MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgio Profissional e Tecnoldgica
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
Av. Vicente Simdes, 1.111, Bairro Nova Pouso Alegre — 37550-000 — Pouso Alegre/MG Fone:

(0XX35) 3449-6150/Email: reitoria@ifsuldeminas.edu.br

Proé-Reitoria de Ensino

INSTRUCAO NORMATIVA PROEN N° 02/2016 CONCESSAO DE AUXILIO
ESTUDANTIL EMERGENCIAL

Estabelece os critérios para a concessdo de Auxilio
Estudantil Emergencial, com aplicacdo de recursos do
PNAES (Decreto n° 7.234/2010) no ambito do
IFSULDEMINAS.

A Pro-reitoria de Ensino, no uso de suas atribui¢des, estabelece os critérios para a
concessao de Auxilio Estudantil Emergencial, com aplicagdo de recursos do PNAES (Decreto n°
7.234/2010).

CAPITULO I

DO OBJETIVO
Art.1°. O Auxilio Estudantil Emergencial ¢ destinado a discentes do IFSULDEMINAS
regularmente matriculados em cursos presenciais de nivel técnico ou de graduacao, que comprovem
vulnerabilidade socioeconOmica e atendam as situagdes abaixo:

I - que ndo recebem nenhum tipo de bolsa ou auxilio estudantil que atende a mesma
modalidade do Programa Auxilio Estudantil ou qualquer outra concessdo que visa a permanéncia
estudantil;

II - que encontram-se em situacdes emergenciais que venham a atrapalhar seu rendimento
escolar/académico como: alteragdo na realidade socioecondmica familiar (Ex.: desemprego,
problemas de saude grave, violéncia doméstica, alteracdo da renda familiar), alteracdo académica
por parte da Instituigdo (Ex.: mudanca de enderego, alteracdo nos hordrios de aula e/ou
funcionamento, estagio obrigatdrio curricular).

Paragrafo 1°. Esta Instru¢do Normativa se aplica aos estudantes que comprovarem as alteragdes
citadas nos incisos I e II deste artigo ocorridas apds o término do periodo de inscri¢des do ultimo
edital de Auxilio Estudantil regularmente lancado pela Pré-reitoria de Ensino.

Paragrafo 2°. A ndo comprovagao das alteragdes citadas nos incisos I e II deste artigo, implicara
em indeferimento da solicitacdo de Auxilio Emergencial. O solicitante devera aguardar o edital do
segundo semestre.
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CAPITULO 11
DA CONCESSAO

Art.2°. A condi¢do de vulnerabilidade socioecondmica devera ser analisada por meio de avaliagao
realizada por Assistente Social do IFSULDEMINAS, que devera também certificar-se da
impossibilidade de participacdo do estudante no tltimo edital de auxilio estudantil regular.

Art.3°. Cabera ao profissional do Servigo Social decidir quais os auxilios e por quanto tempo o
aluno receberd. A duracdo maxima do auxilio devera ser o término do processo de renovacdo dos
pedidos de auxilios estudantis que ocorre ao final de cada ano, ao que o estudante devera participar,
caso queira continuar recebendo o auxilio estudantil no ano seguinte.

CAPITULO III
DOS AUXILIOS

Art.4°. Os valores do auxilio emergencial serdo os mesmos concedidos aos estudantes participantes
dos editais regulares e terdo como base as mesmas modalidades de auxilios dos editais vigentes.

Art.5°. A data de inicio da concessdo do auxilio emergencial poderd ser retroativa a data da
mudanga na condi¢ao sociecondmica do estudante, de acordo com a analise do(a) Assistente Social.

\

Art.6°. A concessao do auxilio emergencial estara condicionada a existéncia de dotacdo
or¢amentaria, sendo priorizado o pagamento dos auxilios dos editais regulares vigentes.

CAPITULO VI
DA OPERACIONALIZACAO

Art.7°. O estudante devera realizar sua inscri¢ao no Sistema Auxilio Estudantil da seguinte forma:

I - realizar o Cadastro no Sistema Auxilio Estudantil ¢ a Inscricdo no icone Editais Abertos,

exclusivamente, no site da Instituicdo (http://auxilioestudantil.ifsuldeminas.edu.br/) através do
Sistema do Auxilio Estudantil, completando o passo a passo dentro do Sistema;

II - entregar a documentagao solicitada no Anexo I em envelope lacrado na sala do Servigo Social,
Coordenacao Geral de Assisténcia ao Educando — CGAE, e/ou Setor de Assisténcia ao Educando —
SAE dos campi, ou para os Coordenadores de Unidade nos casos dos Nucleos Avancados, Campi
Avancgados e Polos de Rede;

IIT - acompanhar no Sistema Auxilio Estudantil o agendamento da entrevista com o estudante.
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Art.8°. As solicitagdes  registradas  serdo analisados pelos(as) Assistentes
Sociaisdo IFSULDEMINAS, que emitirdo Parecer Social.

Art.9°. Para fins de Concessdao do Auxilio Emergencial devera ser preenchido e assinado pelo(a)
Assistente Social o Formulario de Concessao com as seguintes informagdes:

I - a modalidade de auxilio concedido;
I - se havera pagamento retroativo e, caso haja, seu periodo; III - duragdo da concessao do auxilio.

Art.10. A planilha de pagamento da concessdo do auxilio emergencial devera ser assinada pelo
Diretor Geral ou DDE/DEPE na sua auséncia.

Art.11. Devera ser encaminhada copia digitalizada do Formulario de Concessdo juntamente da
planilha de pagamento a Coordenacdo de Acompanhamento ao Educando da Pro-reitoria de Ensino.

Art.12. O Formulario de Concessdo original, bem como o Parecer Social deverdo ser arquivados
junto aos demais documentos do processo de solicitagdo do estudante no respectivo Campus.

Art.13. O campus devera enviar mensalmente a planilha de pagamento dos alunos contemplados
com o Auxilio Emergencial juntamente das planilhas dos editais regulares, formalmente
encaminhadas e assinadas.

Art.14. A Pro-reitoria de Ensino, fara a descentralizagdo do recurso para o campus, que devera
efetivar o pagamento na conta do estudante contemplado.

Art.15. Caberd ao campus a operacionalizacdo do pagamento mensal dos estudantes e organizagdo
interna do processo.

Pouso Alegre, 21 de julho de 2016.

Carlos Albérto arvalbo
Matrfcula SIAPE: 1265932 — Portaria 794/2014
Pré-reitor de Endino — IFSULDEMINAS


mailto:reitoria@ifsuldeminas.edu.br
mailto:reitoria@ifsuldeminas.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgio Profissional e Tecnoldgica
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
Av. Vicente Simdes, 1.111, Bairro Nova Pouso Alegre — 37550-000 — Pouso Alegre/MG Fone:

(0XX35) 3449-6150/Email: reitoria@ifsuldeminas.edu.br
Pro-Reitoria de Ensino
ANEXO1

Relacio dos documentos

« O candidato deverd entregar os seguintes xérox, legiveis, dos documentos abaixo
relacionados.

« Estudantes que apresentarem o comprovante de recebimento do tltimo més do Beneficio do
Programa Bolsa Familia (seu ou de sua familia) junto a Folha Resumo do Cadastro Unico nio
precisam apresentar comprovantes de renda e despesas da familia, apenas comprovante de
residéncia (exemplo: conta de agua ou luz do ultimo més). Entretanto, ¢ necessaria a
apresentacdo dos comprovantes de despesas do candidato conforme item 2.4, que
correspondam a solicitagdo dos auxilios.

1 - Xérox dos documentos do CANDIDATO:

I-RG;

IT - CPF;

III - comprovacdo de Estado Civil: Certiddio de Nascimento ou Certiddo de Casamento ou
Declaracdo de Unido Estavel ou equivalente;

IV - certiddo de 6bito, caso os pais, responsaveis ou conjuge/companheiro(a) sejam falecidos;

V - Historico Escolar (Ensino Fundamental e Ensino Médio);

VI - comprovante de bolsa de estudo integral/parcial (para os candidatos que estudaram em escola
particular com bolsa integral/parcial);

VII - certificado de conclusao de curso ou documento equivalente de cursos realizados
anteriormente (cursos técnicos, graduacao ou pos-graduacao);

VIII - Historico Académico (obrigatdrio para os estudantes nao ingressantes);

IX - declaragdo de estagio obrigatorio emitida pelo Professor ou Setor responsavel — caso o
estudante esteja apenas realizando atividades de estagio obrigatorio;

X - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS — pagina com foto, pagina da Qualificacao
Civil (dados pessoais do trabalhador), pagina do Contrato de Trabalho com o ultimo registro e a
proxima pagina em branco, para candidatos com idade entre 18 ¢ 70 anos.

a) Aposentado(a) por invalidez esta dispensado de apresentar a CTPS;
b) caso ndo tenha nenhum registro em Carteira, xerocar a primeira pagina do Contrato de Trabalho.

XI - comprovante de doenga crdnica, degenerativa ou pessoa com necessidades especificas:
atestado médico, relatério médico ou laudo médico (se houver);

XII - quando os pais ou responsaveis forem separados acrescentar os seguintes documentos:

a) termo de separacao homologada pelo juiz, ou
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b) caso nao tenha sido concluido o processo de separacdo, apresentar declaragdo do juiz informando
o valor da pensao ou

¢) declaragdo que comprove a situacdo de separagdo dos pais assinada por um dos pais e duas
testemunhas;

d) comprovante de pensdo alimenticia ou ndo recebimento de pensdo alimenticia (utilizar Anexo
IV);

XIII - Folha Resumo do Cadastro Unico atualizado, emitido e devidamente assinado pelo Orgio
Gestor do Programa Bolsa Familia e comprovante de recebimento do ultimo més do Beneficio do
Programa Bolsa Familia (quando houver);

XIV - Para estudantes que encontravam-se em intercdmbio ou com matricula trancada apresentar
Declaragao da Secretaria de Registros Académicos informando periodo do retorno.

2 - Xérox dos documentos dos componentes da FAMILIA:

Entende-se por composi¢ao familiar, a ser cadastrada no Sistema de Auxilio Estudantil, as
pessoas com quem hé vinculagdo afetiva e financeira (seja quem contribua com a renda da familia,
ou que seja o principal responsavel pela renda ou participe das despesas como dependente), ndo
sendo necessario residirem sob o mesmo teto, como nos casos de estudantes que sairam de sua
cidade de origem e continuam na dependéncia financeira de seus familiares.

2.1 - Menores de 18 anos:
I - Certiddao de Nascimento ou RG;

IT - comprovante de pensdo alimenticia ou ndo recebimento de pensdo alimenticia caso os pais
sejam separados (utilizar Anexo IV);

III - comprovante de recebimento de pensao por morte (quando houver). Esse comprovante pode ser
obtido através do link: https://www8.dataprev.gov.br/SipalNSS/pages/hiscre/hiscrelnicio.xhtml;

IV - comprovante de doenca cronica, degenerativa ou pessoa com necessidades especificas: atestado
médico, relatorio médico ou laudo médico (quando houver).

2.2 - Maiores de 18 anos e dependentes, pais e/ou responsaveis:

I-RG;

II - CPF;

IIT - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS — péagina com foto, pagina da Qualificagao

Civil (dados pessoais do trabalhador), pagina do Contrato de Trabalho com o ultimo registro e a
proxima pagina em branco, para candidatos com idade entre 18 e 70 anos.
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a) Aposentado(a) por invalidez esta dispensado de apresentar a CTPS;
b) caso ndo tenha nenhum registro em Carteira, xerocar a primeira pagina do Contrato de Trabalho.

IV - Comprovagao de Estado Civil: Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento ou
Declaragao de Unido Estavel;

V - Caso seja separado ou divorciado acrescentar os seguintes documentos:
a) termo de separagao homologada pelo juiz ou

b) caso ndo tenha sido concluido o processo de separagdo, apresentar declaracao do juiz informando
o valor da pensdo ou

¢) declaragdo que comprove a situacdo de separacao dos pais assinada por um dos pais e duas
testemunhas;

VI - comprovante de doenga crdnica, degenerativa ou pessoa com necessidades especificas:
atestado médico, relatorio médico ou laudo médico (quando houver).

2.3 - Documentacio especifica de renda do candidato e da familia (para maiores de 18 anos):

I - Profissionais empregados em empresas publicas ou privadas e estagiarios remunerados, sao
obrigatdrios todos os documentos abaixo:

a) contracheque relativo aos 2 ultimos meses;

b) Recibo e Declaracdo Completa do Imposto de Renda, referente ao exercicio 2018, ano-calendario
2017.

c) Para aqueles que ndo declaram Imposto de Renda, apresentar comprovante da consulta da
situagdo das declacoes IRPF referente ao ano de 2018, obtido atraves do link:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp

IT - Profissionais autbnomos, sdo obrigatdrios todos os documentos abaixo:

a) declara¢do de renda com firma reconhecida em Cartério (conforme Anexo II) fornecida pela
propria pessoa que devera conter os seguintes dados: identificagdo: nome, RG, CPF, o que faz e o
local, qual a média da renda mensal utilizando os rendimentos dos ultimos quatro meses para
encontrar a média;

b) Recibo e Declaragao Completa do Imposto de Renda, referente ao exercicio 2018, ano-calendario
2017.

c) Para aqueles que ndo declaram Imposto de Renda, apresentar comprovante da consulta da
situacdo das declacoes IRPF referente ao ano de 2018, obtido atraves do link:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp

d) Copia do carné mensal de contribui¢ao do INSS, referente ao tltimo més (quando houver).
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IIT - Comerciante com estabelecimento proprio e Micro Empreendedores, sdo obrigatorios todos os
documentos abaixo:

a) relatorio Anual/Mensal emitido pelo Contador, baseado nas notas fiscais;
b) pro-Labore ou comprovante de renda;

¢) Recibo e Declaragao Completa do Imposto de Renda Pessoa Fisica e Pessoa Juridica, referente ao
exercicio 2018, ano-calendario 2017 com exce¢do dos Micros Empreendedores Individuais — MEIs;

d) Declaracdo de isencdo do Imposto de Renda Pessoa Juridica.

IV - Proprietarios rurais, sdo obrigatérios todos os documentos abaixo:

a) DECORE fornecida pelo contador ou documento equivalente emitidos por orgdos oficiais
(EMATER ou orgdo equivalente, Sindicato dos Produtores Rurais, dentre outros), informando:
identificacdo do proprietario nome, CPF, RG e endereco; identificacdo da propriedade: area e
enderego e como utiliza a terra: o que produz e qual a renda mensal;

b) Recibo e Declaragao Completa do Imposto de Renda, referente ao exercicio 2018, ano-calendario
2017.

c) Para aqueles que ndo declaram Imposto de Renda, apresentar comprovante da consulta da
situacdo das declacoes IRPF referente ao ano de 2018, obtido atraves do link:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp

d) contrato de arrendamento das terras, quando houver;

e) Registro da Propriedade ou Certificado de imoveis rurais expedido pelo INCRA (Instituto
Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria);

f) Recibo e Declaragdo Completa do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural — ITR.

V - Aposentados, pensionistas, beneficiarios do auxilio doenca ou do Beneficio de Prestagdo
Continuada (BPC), sdo obrigatérios todos os documentos abaixo:
a) comprovante atual do INSS contendo numero do beneficio, do que se trata o beneficio e o valor

do mesmo. Nao serdo aceitos extratos bancarios. O comprovante pode ser obtido através do link:
https://www8.dataprev.gov.br/SipalNSS/pages/hiscre/hiscrelnicio.xhtml

b) caso o aposentado e/ou pensionista exer¢a alguma atividade remunerada com registro na Carteira
de Trabalho, apresentar a documentagdo do item 5.2.3, inciso I, caso ndo possua registro devera
apresentar a documentacao comprobatéria constante no item 5.2.3, inciso II;

¢) Recibo e Declaragdo Completa do Imposto de Renda, referente ao exercicio 2018, ano-calendario
2017.
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d) Para aqueles que ndo declaram Imposto de Renda, apresentar comprovante da consulta da
situacdo das declacoes IRPF referente ao ano de 2018, obtido atraves do link:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp

VI - Caso nao possua nenhuma fonte de renda, sdo obrigatdrios todos os documentos abaixo:
a) declarag¢do de auséncia de renda com firma reconhecida em Cartério, conforme Anexo III;

b) Recibo e Declaragdo Completa do Imposto de Renda, referente ao exercicio 2018, ano-calendario
2017.

c) Para aqueles que ndo declaram Imposto de Renda, apresentar comprovante da consulta da
situagdo das declacdbes IRPF referente ao ano de 2018, obtido através do link:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.as

VII - Desempregados a menos de 6 meses, sdo obrigatorios todos os documentos abaixo:
a) Rescisdo do Contrato de Trabalho;

b) Comprovante de Seguro Desemprego (quando houver);declaragdo de auséncia de renda com
firma reconhecida em Cartdrio, conforme Anexo III para os que ndo desenvolvem nenhuma
atividade remunerada;

c) aqueles que desenvolvem alguma atividade remunerada informalmente, apresentar a
documentacao conforme inciso II deste item.

2.4 - Comprovantes de despesas

As copias dos documentos de despesas deverdo estar atualizados, ndo necessariamente
pagos, referentes ao Gltimo més:

I - contas de 4dgua e luz dos dois ultimos meses;

II - moradia: contrato de locagdo atualizado e/ou recibo de pagamento, devidamente assinado e
constando CPF ou CNPJ do proprietario, ou comprovante da prestacdo do financiamento da casa
propria atualizado;

IIT - educagdo: comprovante de pagamento de mensalidade(s) escolar(es), faculdades e/ou creche;
IV - saude: comprovante de pagamento de plano de satide e medicamentos de uso continuo;

V - IPTU: pégina do carné em que constem informagdes sobre o imovel, tais como proprietario,
area construida, area do terreno, etc;

VI - documento do carro: Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculos (CRLV) de todos os
veiculos da familia, referente ao ano de 2018;

VII - comprovantes de pagamento com internet, condominio, telefone e outros;
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VIII - comprovante de gastos com transporte para a instituicao de ensino;

IX - comprovante e/ou recibo de cuidador de criangas (baba);

Paragrafo Primeiro: Os estudantes que residem em republica, pensdo, kitnet, deverdo entregar os
comprovantes de despesas da casa onde moram e da casa onde residem os responsaveis (familia).

Paragrafo Segundo: Os comprovantes de gastos com moradia, transporte e creche ou babas,
devem conter o CNPJ ou CPF do prestador do servigo.

Paragrafo Terceiro: Outros documentos poderdo ser solicitados pelo assistente social a qualquer
momento, para melhor compreensao da situagdo socioecondomica do estudante.
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ANEXO II
DECLARACAO DE RENDA

Eu, , CPF n°® ,

(nome do declarante)

declaro, sob as penas da lei que a renda média dos tltimos meses, no valor de R$

mensais, declarada, refere-se aos ganhos obtidos com meu trabalho em atividades
de realizado em

(local onde realiza a atividade)

Declaro ainda que o valor acima apresentado ¢ verdadeiro e estou ciente de que a omissao de
informagdes ou a apresentagao de dados ou documentos falsos e/ou divergentes podem resultar em processo
contra mim dos tipos: PENAL (crime de falsidade ideolégica) e CIVEL (ressarcimento por prejuizo causado
a terceiros).

Autorizo a devida investigacao e fiscalizacao para fins de averiguar e confirmar a
informacao declarada acima, caso seja necessario.

, de de 20 .

Assinatura do declarante

(com firma reconhecida em Cartério)
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Secretaria de Educacgio Profissional e Tecnoldgica
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(0XX35) 3449-6150/Email: reitoria@ifsuldeminas.edu.br
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ANEXO III
DECLARACAO DE AUSENCIA DE RENDA

Eu, , (informar o nome da pessoa que
vai assinar a declaragdo), portador(a) do RG n° e inscrito (a) no CPF
sob o n°® , declaro, sob as penas da lei, para fins de apresentagdo ao

IFSULDEMINAS, que ndo exerco nenhum tipo de atividade remunerada desde
sendo dependente financeiramente de

,que €
(informar grau de parentesco da pessoa) sendo portador (a) do RG n° e
inscrito(a) no CPF sob o n°

Declaro, ainda, a inteira responsabilidade pelas informacdes contidas nesta
declaracio, estando ciente de que a omissio ou a apresentacio de informacdes e/ou
documentos falsos ou divergentes, implicarao em medidas judiciais.

Autorizo ao IFSULDEMINAS a averiguar as informagdes acima fornecidas.

Por ser expressdo da verdade, firmo e assino a presente para que a mesma produza
seus efeitos legais e de direito, e estou ciente de que responderei legalmente pela informagao
prestada.

, de de 20 .

Assinatura do declarante

(com firma reconhecida em Cartério)
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ANEXO IV DECLARACAO PENSAO ALIMENTICIA

Eu, , CPF n° ,

(nome do declarante)

declaro, sob as penas da lei que:

( ) recebo pensdo alimenticia no valor mensal de R$ ;

( ) ndo recebo pensdo alimenticia.

Declaro ainda que a informacao acima apresentada ¢ verdadeira e estou ciente de que
a omissdo de informacdes ou a apresentacdo de dados ou documentos falsos e/ou divergentes
podem resultar em processo contra mim dos tipos: PENAL (crime de falsidade ideoldgica) e CIVEL
(ressarcimento por prejuizo causado a terceiros).

Autorizo a devida investigagao e fiscalizagdo para fins de averiguar e confirmar a
informacao declarada acima, caso seja necessario.

DADOS DE QUEM PAGA A PENSAO (preenchimento obrigatdrio somente para quem recebe)

Nome:

CPF: RG:

Endereco Completo:
Telefone(s):

DADOS DOS BENEFICIARIOS DA PENSAO (preenchimento obrigatério somente para quem
recebe)

Nome: Idade:
Nome: Idade:
Nome: Idade:
, de de 20 .
Assinatura do declarante Assinatura do Responsavel Legal

(no caso dos estudantes menores de 18 anos)
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