
 

 



 

Tutorial como solicitar RSC no SIPPAG IFSULDEMINAS​
 

Para solicitar a RSC TAE, faça o login no sistema SIPPAG 
https://sippag-web.ifsuldeminas.edu.br/gestao-pessoas/carreira/RSC/Requerimentos_RSC 
 
Caso for seu primeiro acesso você poderá acessar através da opção SERVIDOR: 
 
 

 
 
Em seguida clique em CADASTRE-SE 
ou Informe seus dados se você já tem cadastro no sistema: 

●​ Usuário: Informe seu e-mail 
●​ Senha: a que você cadastrou previamente  

​

 

https://sippag-web.ifsuldeminas.edu.br/gestao-pessoas/carreira/RSC/Requerimentos_RSC


 

 
 
Realizado o login você vai acessar o seguinte caminho: GESTÃO DE PESSOAS > 
CARREIRAS  

 
 
Em seguida clique em RSC > SOLICITAR RSC 
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Após seguir este caminho irá aparecer a seguinte tela e para iniciar seu requerimento clique 
em NOVO REQUERIMENTO 
 

 
 
Em seguida preencha seu Campus/Unidade e clique em CONTINUAR​
Os demais dados o sistema já preenche automaticamente. 
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OBSERVAÇÃO: os servidores da reitoria, devem selecionar a opção IFSULDEMINAS 
 
Na próxima tela você deve clicar em “ Declaro, para os devidos fins, que não me encontro 
em estágio probatório no serviço público.” em seguida em SALVAR.​
 
O sistema já preenche automaticamente o Nível de RSC solicitado baseado no Incentivo à 
qualificação que o servidor já recebe, por exemplo, se você já concluiu o curso de 
Especialização e recebe o incentivo à qualificação de 30%, o sistema já irá identificar que o 
nível de RSC a ser solicitado é o de Especialização + equivalente ao Mestrado de 52%. 

 
 
 
Caso tenha, o SIPPAG identifica e disponibiliza as Portarias criadas dentro do sistema que 
referem-se aos critérios específicos da sua solicitação de RSC, para que possa utilizá-las. 
Para isso, é necessário que se verifique e confirme se o documento se enquadra no critério 
elencado.  

Ao clicar no ícone  , é possível verificar se a portaria pode ser utilizada ou não.  
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Após verificação, caso confirme que o documento se enquadra no critério elencado, basta 
clicar no ícone “UTILIZAR”, caso contrário, clicar em “NÃO UTILIZAR”: 
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Clicando em “UTILIZAR” a tela seguinte é para a confirmação dos dados do documento e 
registro de observação, se necessário. Feito isso, clique em “SALVAR” para que a 
pontuação seja contabilizada no referido critério. 
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O registro realizado aparecerá na contabilização da pontuação e critérios, na tela é 
demonstrado quantos pontos possui X pontuação necessária e critérios preenchidos X 
critérios necessários: 
 

 
 

Ao clicar no ícone  , conseguirá acrescentar novos documentos para se somarem aos 
pontos já contabilizados das portarias do SIPPAG: 

 
 
Na tela que se apresentará é possível “IMPORTAR DOCUMENTO”:  
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Selecione a qual critério o documento que será importado (upload) corresponde: 
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Clicando no ícone conseguirá selecionar o documento que deseja importar para o 
sistema, devendo preencher os demais campos em destaque e finalizar o preenchimento 
clicando em “SALVAR”: 
 

 
 
Feito isso, a pontuação já aparecerá contabilizada e é possível consultar o documento que 

importou clicando no ícone : 
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Observação: o sistema vai alertar caso tente utilizar o mesmo arquivo para mais de um 
critério. 

 
 
Na tela da solicitação é possível acompanhar o número de anexos e subtotal registrados, 
conforme são acrescentadas novas informações: 
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Somente após atingidas as Pontuações mínimas e Critérios necessários é que 
aparecerá a opção para “ENVIAR SOLICITAÇÃO”: 
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Ao enviar a solicitação, será gerado o Memorial contendo todas as informações e 
pontuações atingidas. Que deve ser conferido e, confirmadas após a leitura do documento 
através da seleção do ícone para confirmar a veracidade das informações: 
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Selecionado o ícone, aparecerá a opção de “ASSINAR E ENVIAR”: 
 

 
 
 
 
Clicar em “SIM” para concluir o envio do pedido de avaliação da Comissão Responsável:  
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Conseguirá acesso ao Memorial gerado em “DOCUMENTOS DO REQUERIMENTO”, sendo 
possível baixá-lo, se necessário: 
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O Memorial também seguirá no anexo do e-mail automático que receberá, enviado pelo 
sistema SIPPAG, confirmando o envio do requerimento para avaliação: 
 

 
 
 
Após realizados esses procedimentos, seu requerimento estará finalizado e seguirá para 
avaliação. 
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