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APRESENTAGAO

A realizacdo de controles preventivos é fundamental para a adequada execugéao
orcamentaria e financeira, especialmente no ambito das organizagdes publicas.

Nesse contexto, a Pré-Reitoria de Administragdo, em mais uma iniciativa voltada
a melhoria e ao aprimoramento continuo dos processos institucionais — sempre
pautada pela qualidade, pela transparéncia e pelo controle dos gastos publicos —
apresenta a segunda versdo do Manual de Conformidade de Registro de Gestao
do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
(IFSULDEMINAS).

Reconhecendo que a Conformidade de Registro de Gestdo constitui ferramenta
essencial para a manutengdao e o fortalecimento dos controles internos na
administracao publica, este manual encontra-se alinhado a Macrofungao 020314.
Nos termos desta macrofungédo, a Conformidade de Registro de Gestdo (CRG)
consiste na certificagdo dos registros dos atos e fatos da execugao orgcamentaria,
financeira e patrimonial incluidos no Sistema Integrado de Administragcado
Financeira do Governo Federal (SIAFI), bem como na verificacdo da existéncia de
documentos habeis que comprovem as operacdes realizadas.

Com o objetivo de consolidar-se como instrumento de apoio e referéncia, o
manual busca orientar e padronizar os procedimentos relativos a execugao da
despesa publica. Desempenha, assim, papel essencial como mecanismo de
controle preventivo, contribuindo para uma prestagao de contas mais coerente,
harménica e padronizada, além de favorecer o controle social e mitigar riscos de
irregularidades na gestao dos recursos publicos.

Considerando a necessidade de transparéncia quanto as informagdes relativas
aos atos e fatos de gestdo, a elaboragdo deste manual foi conduzida pela
Pré-Reitoria de Administragdo, em conjunto com a equipe de Contabilidade da
Reitoria, designada por meio da Portaria n® 2704/GAB-REITOR-IFSULDEMINAS,
de 1° de setembro de 2025.



INTRODUGAO

A gestao publica contemporénea exige elevados padrdes de responsabilidade,
legalidade, transparéncia e eficiéncia na aplicagao dos recursos publicos. Nesse
contexto, a Conformidade de Registro de Gestdo apresenta-se como uma
ferramenta essencial para assegurar a integridade dos atos e fatos
administrativos, bem como a adequada prestagdo de contas pelas entidades da

Administracédo Publica Federal.

Em consonancia com a Macrofungdo 020314, a Conformidade de Registro de
Gestado (CRG) consiste na certificagcdo de que os registros relativos a execugao
orcamentaria, financeira e patrimonial, inseridos no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), encontram-se
devidamente respaldados por documentos habeis e em conformidade com os
normativos legais e técnicos vigentes. Trata-se de um importante mecanismo de
controle preventivo, que confere maior seguranga a gestdo e contribui para a

fidedignidade das informagdes contabeis e fiscais da institui¢cao.

Este manual tem por objetivo orientar, padronizar e consolidar os procedimentos
relacionados a CRG no ambito do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais (IFSULDEMINAS). Ademais, busca promover
uma cultura institucional de conformidade e controle, fortalecendo os mecanismos
de governanca e contribuindo para a melhoria continua dos processos de

execucao da despesa publica.

A elaboracao deste documento contou com a atuagao da equipe de Contabilidade
da Reitoria, que reuniu experiéncias, conhecimentos técnicos e boas praticas
administrativas, com o propésito de construir um instrumento acessivel, objetivo e

alinhado as exigéncias legais e aos principios que regem a administragdo publica.

Espera-se que este manual se consolide como um guia de referéncia para os
profissionais envolvidos na execugdao orgamentaria, financeira e patrimonial,
promovendo uma atuagdo mais segura, eficiente e responsavel na gestdao dos

recursos publicos.



RESPONSABILIDADES EM RELAGAO A CONFORMIDADE DE GESTAO

O registro da Conformidade de Registro de Gestdo (CRG) é de responsabilidade
de agente publico formalmente designado pelo titular da Unidade Gestora
Executora (UG), devendo seu nome constar no Rol de Responsaveis, juntamente
com o respectivo substituto. O servidor designado ndo podera exercer a fungao
de emissao de documentos. Considera-se formalmente designado o servidor
investido dessa atribuicdo por meio de portaria especifica, em observancia aos

principios constitucionais da legalidade e da publicidade.

Deve-se assegurar a separagdo das atribuicbes inerentes a fungdo de
conformista, mantendo em figuras distintas o responsavel pela emissédo dos
documentos, o responsavel pelo registro da Conformidade de Registro de Gestao
e o Contador responsavel pela Conformidade Contabil, de modo a preservar a
adequada segregacao de fungdes. Assim, o servidor que emite documentos n&o
deve ser o mesmo que realiza o registro da CRG, tampouco aquele responsavel

pela conformidade contabil.

Na impossibilidade de designacédo de agentes publicos distintos para a fungao de
conformista em relagao aqueles responsaveis pela emissao de documentos, a
conformidade devera ser registrada pelo proprio Ordenador de Despesa,

conforme previsto no item 2.5.1 da Macrofungao 020314.

A responsabilidade pela analise da consisténcia dos registros dos atos e fatos da
execugao orgcamentaria, financeira e patrimonial efetuados em cada Unidade
Gestora Executora (UG) é do Ordenador de Despesa ou do Gestor Financeiro,
independentemente da responsabilidade atribuida ao servidor responsavel pela

conformidade de registro de gestao.

Ressalte-se que a Conformidade de Registro de Gestdo (CRG) nao se confunde
com a auditoria. A CRG constitui um mecanismo de controle preventivo
relacionado a execugao orgcamentaria, financeira e patrimonial, ao passo que a
auditoria configura-se como instrumento de controle interno voltado a verificagao
da legalidade dos atos administrativos, sendo exercida pelas unidades

integrantes do sistema de controle interno de cada Poder.



PRAZOS PARA REALIZAGAO DA CONFORMIDADE DE GESTAO

A data limite para registro da conformidade de gestao € o fechamento patrimonial
do més em que ocorreu a emissao ou alteragdo do documento de origem objeto

da conformidade de registro de gestao.

A data do fechamento patrimonial pode ser consultada por meio da transagao
CONFECMES - Cronograma de Fechamento Contabil, Financeiro e Orgamentario
Mensal no SIAFI, aplicado aos procedimentos da setorial contabil do Ministério da
Educacao (MEC) -, no SIAFI-Web.

Ressalta-se que, uma vez realizada a Conformidade dos Registros de Gestéao,
esta podera ser alterada somente até o fechamento patrimonial. Caso a
conformidade nao seja registrada e/ou alterada no prazo previsto, o sistema
atribui automaticamente a situacdo “Sem Conformidade”, a qual ndo podera ser
posteriormente alterada. A auséncia de registro da conformidade acarretara

restricdo contabil na Unidade Gestora.

Quando do fechamento do més patrimonial, o SIAFI executara os seguintes

procedimentos:

A setorial contabil recebera mensagem Comunica com a relagdo das unidades
gestoras vinculadas que deixaram de efetuar a Conformidade de Registro de
Gestdo em alguma documentagédo, bem como a relagdo das Unidades Gestoras

que registraram a conformidade com status “ Com Ocorréncia”.

A unidade gestora recebera uma mensagem Comunica com o quantitativo de

documentacdo em que nao houve o Registro de Conformidade de Gestao.



DOCUMENTAGAO PARA REALIZAGAO DA CONFORMIDADE DE GESTAO

Documentagao: conjunto formado pelo documento de origem e pelos respectivos

documentos contabeis vinculados, se houver, emitidos no SIAFI.

Documento suporte: documento, fisico ou eletrénico, que suporta, de forma
fidedigna, o registro dos atos e fatos de execugdo or¢gamentaria, financeira e

patrimonial incluidos no SIAFI.

Documento de origem: documento eletrénico gerado no SIAFI-Web, diretamente
ou por integracao de sistemas externos, que da origem a emissao de documentos
contabeis (exemplos: NE, NP, PF, NC e todos os tipos de Documento Habil - DH).
Os documentos contabeis emitidos diretamente no SIAFI Operacional (NL, ND,
NB e alguns tipos de NS) também sdo carregados na conformidade de gestao

como Documentos de Origem.

Documento contabil: documento eletrénico gerado no SIAFI que registra a
contabilizacdo de atos e fatos de execucao orgcamentaria, financeira e patrimonial
(exemplos: RO, NS, OB, DF, DR entre outros).

O documento suporte podera estar sob a forma fisica ou eletrénica. Quando sob
a forma eletrbnica devera apresentar a certificagao digital emitida no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos termos da Medida
Provisoria n° 2.200-2, de 2001.

A comprovagao da autoria e integridade de documentos em forma eletronica
podera ser feita por sistemas que utilizam identificagcdo por meio de nome de

usuario e senha, nos termos do Decreto 8.539 de 08 de outubro de 2015.

A documentacdo comprobatéria da execugao orcamentaria, financeira e
patrimonial da unidade gestora devera permanecer arquivada na respectiva
Unidade, a disposicdo dos orgédos e das unidades de controle, aguardando o
cumprimento dos prazos de guarda e destinagao final, a contar do julgamento das
contas pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU), ndo sendo dispensada a
observancia dos prazos previstos em legislacbes especificas, tais como:

tributaria, previdenciaria e outras.



TIPOS DE CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO

A Conformidade de Registro de Gestédo podera resultar em dois tipos de registros:

Conformidade SEM ocorréncia:
Quando o documento suporte apresentado comprovar, de forma fidedigna, os

atos e fatos de gestéo realizados;

Conformidade COM ocorréncia:
Quando o documento suporte apresentado nao comprovar, de forma fidedigna, os

atos e fatos de gestéo realizados;

Quando inexistir documento suporte necessario e suficiente para evidenciar, com
seguranga razoavel, que os registros orcamentarios, financeiros e patrimoniais

foram efetuados com o devido suporte documental comprobatorio;

Quando os registros ndo espelharem os atos e fatos de gestéo realizados, € ndo

forem corrigidos pelo responsavel; e

Quando ocorrerem registros ndo autorizados pelos responsaveis por atos e fatos

de gestdo no ambito da Unidade Gestora.



PROCEDIMENTOS PARA EXECUGAO DA DESPESA PUBLICA

A entrada dos dados necessarios a execucdo orgamentaria, financeira e
patrimonial é efetuada por meio dos documentos de origem registrados no SIAFI.
Esses documentos, ao serem executados, podem refletir em diversos
documentos contabeis. Dessa forma, todos esses documentos sédo passiveis de

analise no ambito da conformidade de registro de gestdo no SIAFI.
Segue, abaixo, uma relagdo exemplificativa e ndo exaustiva desses documentos.

Documentos de Origem:

Nota de Empenho - NE

Nota de crédito orcamentario - NC

Nota de Pagamento - NP

Recibo de Pagamento - RP

Documento de Recolhimento/reembolso - DT
Devolucao de Despesas - DD

Langamentos Patrimoniais - PA

Autorizagao de Viagens (Diarias) - AV

Folha de Pagamento - FL

Processo Administrativo - PC: Reembolso de Despesas - RB
Registros de Controles Diversos - RC

Documentos Contabeis:

Ordem bancéaria - OB

Documento de arrecadagao municipal - DAR
Documento de arrecadacéao de receitas federais - DARF
Registro Orgamentario - RO

Nota de langamento / nota de sistema - NS

Guia de recolhimento da unido — GR



A realizacdo de todos esses documentos pelas Unidades Gestoras no SIAFI é
necessaria para viabilizar as etapas que compdem a execugao da despesa
publica. Dessa forma, é fundamental que o responsavel pelo registro da
conformidade de gestdo compreenda o funcionamento desse ciclo, especialmente
a forma como os documentos sujeitos a analise de conformidade de registro de

gestao transitam por essas etapas.

1% Etapa:
Fixagdo da
despesae

apravagao da
LOA

2" Etapa: 3* Etapa:
Descartralizagdo Pracesso de 4" Etapa: 5 Etapa: 6" Etapa: 7 Etapa:
de Craditos Licitagdo o Empanho Liquidagdo Pagamanto Controle
Orgamentarios Contralagao

Imagem 01: Etapas da execucéo da despesa publica.

E evidente que a execucdo de cada uma dessas etapas envolve diversos
procedimentos especificos e detalhados para sua efetiva conclusao. Contudo, no
que se refere aos procedimentos abordados neste manual, € suficiente
compreendé-los sob uma perspectiva macro, ou seja, a partir de uma visao geral

de todo o processo.

Com o objetivo de facilitar essa compreensao, apresentam-se, a seguir, de forma

sintética, alguns dos principais passos que materializam essas etapas.

O processo orgamentario tem sua obrigatoriedade estabelecida na Constituigao
Federal, art.165, que determina a necessidade do planejamento das ag¢des do
governo por meio do Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias -
LDO e da Lei de Orcamento Anual - LOA.
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Imagem 02: Leis orgcamentarias

Apds a sangao da Lei Orgamentaria Anual (LOA) e a publicagdo do Decreto de
Programacao Financeira no Diario Oficial da Unido, sdo realizados os registros
orcamentarios no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal (SIAFI). A Secretaria de Orgcamento Federal (SOF) encaminha as
informagdes orgamentarias a Secretaria do Tesouro Nacional (STN), que realiza
os devidos langamentos no SIAFI por meio Nota de Dotacdo (ND). A ND é
também o documento originado quando ha necessidade de realizagdo de
bloqueio de créditos orgamentarios para remanejamento, denominada Nota de

Bloqueio.

A Reitoria recebe os créditos orgcamentarios por meio da Nota de Dotacédo (ND),
denominada NDSOF. A partir desse momento, a Reitoria pode utilizar os créditos
diretamente ou descentraliza-los para os Campi. A descentralizagao consiste na
transferéncia do poder de utilizagdo dos créditos orcamentarios e é realizada por

meio da emissao de uma Nota de Crédito Orgamentario (NC).

Antes da utilizacdo dos créditos tanto na Reitoria quanto nos Campi é necessario

realizar o detalhamento dos créditos orgcamentarios, procedimento que desdobra,




discrimina e especifica a despesa a ser realizada. Existem quatro tipos de
detalhamento de crédito no SIAFI: detalhamento de fonte de recurso (FR),
detalhamento de natureza de despesa (ND), detalhamento de unidade gestora
responsavel (UGR) e detalhamento do plano interno (Pl). Esse procedimento é
realizado por meio de uma Nota de Crédito Orcamentario (NC). Apds esse
detalhamento forma-se a célula orcamentaria da despesa viabilizando a execugao

das proximas etapas da despesa.

Antes da emissdo da Nota de Empenho (NE), € necessario que seja realizado o
devido processo de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, conforme a legislagao
vigente. Existem, no entanto, situa¢des especificas em que ndo se aplica nenhum
desses instrumentos licitatérios, como nos casos de concessao de auxilios a
estudantes, bolsas académicas, entre outros. Nesses casos, a emissao da Nota
de Empenho deve estar amparada por processo administrativo devidamente
formalizado. A realizacdo da Nota de Empenho resulta no correspondente

Registro Orcamentario (RO) no sistema.

A préxima etapa é a liquidacdo da despesa, que é realizada no SIAFI-WEB,
gerando automaticamente uma Nota de Lancamento de Sistema (NS). A Nota de
Lancamento de Sistema — NS também pode ser gerada por diversos outros
registros contabeis que sao realizados no SIAFI-WEB, tais como: langamentos de
apropriacdo de consumo de materiais, lancamentos de apropriagdo da
depreciacao/transferéncias/baixas de bens modveis, lancamentos de saldos de

contratos, registros patrimoniais diversos, dentre outros.

Na realizagdo da liquidagdo dos pagamentos aos credores, conforme disposigao
legal obrigatéria sdo realizadas as retengdes dos tributos, dando origem aos
documentos denominados: DAR - Documento de arrecadagao municipal e DARF

— Documento de arrecadacao de receitas federais.

Em qualquer momento da execugao dessas etapas, excepcionalmente podem
ocorrer a necessidade de ajustes ou registros de atos e fatos que ndo possuem
documentos especificos para serem realizados no SIAFI- Web, neste caso o
lancamento € realizado por meio de Nota de Langamento - NL, por exemplo,

remanejamentos entre fontes de recursos, remanejamentos de categoria de



gastos de recursos, registros de reavaliagcdo de imoveis, ajustes contabeis

diversos, dentre outros.

E importante destacar que quando nos referimos ao processo de execucdo da
despesa publica, tecnicamente, os termos “Crédito” e “Recurso” tém significados
diferentes. Crédito refere-se ao orgamento que representa a autorizagdo de

gasto. Recurso refere-se ao financeiro, indicando o saldo em dinheiro.

Desse modo, paralelamente a execugdo do or¢camento ocorre a Programagao
Financeira (PF), que tem como objetivo ajustar o ritmo de execugédo do orgamento
ao fluxo provavel de recursos financeiros, observando os limites de crédito
estabelecidos pela LOA. A PF é utilizada para movimentagcdo de recursos
financeiros entre a Reitoria e o Orgédo Setorial de Programacdo Financeira,
também entre a Reitoria e os Campi, para registros tais como: solicitar recurso
financeiro, aprovar solicitagcdo de recurso financeiro, liberar recurso financeiro,

devolver recurso financeiro, dentre outros.

Uma vez que a despesa tenha sido empenhada e liquidada realiza-se a
efetivagdo do pagamento no sistema SIAFI dando origem a Ordem Bancaria
(OB), documento que comprova a quitacdo da despesa com o0s respectivos
credores. Nos casos em que o pagamento é destinado a outra Unidade Gestora,
ou seja, a outro orgao publico, o documento gerado sera a Guia de Recolhimento
da Unido (GR).

Por fim, apés a conclusdao de todas as etapas anteriores, procede-se a
Conformidade de Registro de Gestao, com a finalidade de verificar a existéncia
de documentos de suporte correspondentes as operagdes registradas,
devidamente autorizados por autoridade competente, bem como se tais registros

foram realizados em consonéncia com o documento suporte.

O fluxo apresentado a seguir refere-se ao modelo de procedimento adotado pela
Reitoria do IFSULDEMINAS para a execucdo da despesa, 0 mesmo podera sofrer

alteragdes de acordo com a estrutura organizacional de cada Campus.



Descentralizag&o dos
Créditos orcamentarios -
SIAFI

CCONT realiza analise

de retengdes tributarias

e encaminha o processo
para COR.

COR confere saldo de
empenho e encaminha o
processo para CCP.

Detalhamento dos
créditos — SIAFI|

CGOF realiza uma
analise prévia dos
documentos e
encaminha o processo
para CCONT.

CCP realiza a pré-
liquidacdo e encaminha
o processo para CFIN.

CRG realiza a
conformidade de registro
de gestéo e finaliza o
processo de pagamento.

CGCP cria processo no
SUAP, realiza a licitagdo
e contratagao e
encaminha o processo
para COR.

Requisitante gera novo
processo no SUAP.
Relaciona ao processo
de licitagdo e encaminha
0 NOVO Processo para a
CGOF.

CFIN finaliza a
liquidacdo gerando a
ordem de pagamento e
encaminha o processo
para DA..

CFIN encaminha o
processo para CRG.

COR emite a NE e
retorna o processo para

CGCP encaminha o
processo ao requisitante.

DA assina a OP como
gestor financeiro e
encaminha o processo
para o GABINETE.

GABINETE providencia
assinatura da OP, como
ordenador de despesa, e
encaminha o processo
para CFIN.

Imagem 03: Execugéo da despesa no ambito da Reitoria e dos Campi Avangados.

Siglas: Coordenadoria de Contabilidade (CCONT), Coordenadoria-Geral de
Orgcamento, Finangas e Contabilidade (CGOF), Coordenadoria-Geral de
Contratagbes Publicas (CGCP), Coordenadoria de Orgamento (COR),
Coordenadoria de Contas a Pagar (CCP), Coordenadoria de Finangas (CFIN),
Diretoria de Administragcao (DA), Conformidade de Registro de Gestao (CRG).

Observacgao: O processo de pagamento deve estar relacionado ao processo
licitatério de origem. Em determinadas situagdes, o proprio processo licitatorio
pode ser utilizado para fins de pagamento, como, por exemplo, processos de

inexigibilidade em que o pagamento é efetuado em parcela unica.



CONSULTA DA CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO

Acessar o sistema _SIAF| Web.

SIAFI - Sistema i do de A gdo F i Acesso ao Sistema
do Governo Federal é o instrumento utilizado para Selecione sua forma de autenticacio

registro, e da ¢
¢ ari ira e imonial dos érgdos da
inistraco piblica do G Federal. Entrar com gov.br

Atengdo: Mudanga no ao Siafi

Entrar com Passkey

Informamos que a partir de 18/11 ndo sera mais possivel
acessar o SIAFI com CPF e senha. Essa situagcdo se

aplica a todos os ani de uni 2
que aderiram ao CAC. Acesso Restrito
Leia os detalhes no Comunica 2024/4019265 e nesse site,

Sistema Integrado de aqul \H Escolha a opg&o para acessar.
Administragao Financeira Dividas ou reporte de problemas, clique aqui.
do Governo Federal

Imagem 04: tela inicial do sistema SIAFI-WEB

Dentro do sistema, acessar: Menu Geral — Conformidade de Registro de Gestao

& SIAFI

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos

& Personalizar [ Expandir Tudo 2 O Reportar Atividade Suspeita
B PANEL . z
ADMINISTRACAO DO SISTEMA w
COMUNICACAQ DE USUARIOS SIAFI H
& (CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAQ

(} GERENCIAR CONFORMIDADE DE REG. DE GESTACD

[ OCORRENCIADE CONFORMIDADE
TIPO DE DOCUMENTO DE CONFORMIDADE

Imagem 05: menu geral conformidade de registro de gestao



https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf

Caso prefira, digite o atalho no campo de busca no canto superior direito:
GERCONFGES

fema: SIAFI2026 Exercicio: 2026 | Versao 2026.01.053-b3758533 Sair )

7 TesouroNACIONAL

Ultima atualizagdo: 12/05/2026 as 11:07

eS|HF I C“'“°‘UG=15817

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional I GERCONFGES IL’J

Imagem 06: atalho para conformidade de registro de gestéao

Gerenciar Conformidade De Registro De Gestdao (GERCONFGES)

No gerenciador de conformidade de registro de gestdo - GERCONFGES - ¢é
possivel consultar o status da conformidade, realizar a conformidade individual ou
em lote, bem como gerar relatorios e emitir o certificado de conformidade. Por
meio dos filtros disponiveis, é possivel realizar diversas formas de consulta aos
documentos, tais como consultas por periodo, por tipo de documento, por nimero

de processo, entre outras possibilidades, conforme ilustrado na imagem abaixo.




Filtros

* UG Emitente

L s

Gerenciar Conformidade de Registro de Gestdao - GERCONFGES @ ajuda

Nome da UG Emitente Retorna UG logada.

= Exibe as opc¢oes:
* Tipo de Operacdo
g e /-' - Consultar
v - Registro em lote
- Gerar relatério quantitativo
Pode ser informado um dos 12 meses do
Més exercicio.
@® /-’ Obs.: Caso ndo seja informado € exibida a
v documentagdo do més aberto.
- Periodo de Transacio Pode ser informado um intervalo
personalizado.
Exibe as opcoes:
- Com ocorréncia.
Status da Conformidade I T D8 Nao se aplica. -
- Pendente de analise.
vile - Sem ocorréncia.
- Sem registro de conformidade.
Tipos de Documentos ——»["in05 WEB: NP, FL, SF, AV, PA...
Digite o codigo ou titulo - Tipos Contabil: NS, NL, ND, OB... Q|
Numeracdo Inicial Numeragdo Final
De | |ate
Processo |Campos para refinar a busca. Sistema de Origem
v
Ocorréncias
Digite o codigo ou titulo E I
m m s Pesquisa de Ocorréncia

Filtros
Ocorréncia Termo
[ pagina 1 de 1 |
Ocorréncia Titulo

001 Documentacdo Suporte Inadequada
002  Documentagdo Suporte Inexistente

003 Registros Efetuados Sem Autorizagdo

[ pagina 1 de 1 ]

Imagem 07: consultas disponiveis dos documentos no GERCONFGES.




Consulta com preenchimento de filtros:

Gerenciar Conformidade de Registro de Gestdao - GERCONFGES ©) Ajuda
Filtros
* UG Emitente Nome da UG Emitente

153137| Q 4_ INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS

* Tipo de Operacdo

Consultar v «

Més

@ Periodo de Transacdo

01/01/2026 - 26/03/2026 «

Status da Conformidade Incluir Documentos Emitidos por Terceiros

Com Ocorréncia v «

Tipos de Documentos

Digite o cédigo ou titulo Q
Numeracdo Inicial Numeracdo Final
De Até
Processo Sistema de Origem
%

Ocorréncias

002 - Documentacdo Suporte Inexistente X « Q

Imagem 08: consulta com filtro no GERCONFGES.

No resultado da consulta o sistema lista apenas os documentos de acordo com

os filtros que foram selecionados, conforme apresentado na imagem abaixo.



Gerenciar Conformidade de Registro de Gestao - GERCONFGES @) ajuda
Filtros
pescuisor | Limpar
Imprimir Resultado
[ pagina 1 de 1 ] |F:esultado~; por pagina: 10 V|
Data da
= - Documento de S Status da e
Més Transoaqao Origem Documentos Contabeis Vinculados s Ocorréncias
. 158137/2026NS001426, 158137/2026NS001448, Com
Fevereiro 13/02/2026 158137/2026AV000030 158137/20260B000552 G 002
Fevereiro 03/02/2026 158137/2026AV000025 158137/20260B000465 com s 002
Ocorréncia
pagina 1de 1 | Resultados por pagina: 10 V'

Imagem 09: resultado da consulta com filtro no GERCONFGES.




Consulta sem preenchimento de filtros

Também é possivel realizar a consulta sem selecionar nenhum tipo de filtro,
nesse caso o sistema apresentara todos os documentos com todos os status:
pendentes de analise, analisados sem ocorréncia ou analisados com ocorréncia,

conforme apresentado na imagem abaixo.

Gerenciar Conformidade de Registro de Gestdo - GERCONFGES @) ajuda
Filtros
[ Limpar |
Imprimir Resultado
[ pagina 1 de 104 ] [r— pagina: 10 Vv
- pata df Documento de Documentos Contabeis Status da —_—
Més Transacdo 4 Ocorréncias
Origem Vinculados Conformidade
158137/2026N5001426, o
Fevereiro  13/02/2026  158137/2026AV000030  158137/2026NS001448, i 002
158137/20260B000552
Fevereiro  03/02/2026  158137/2026AV000025  158137/20260B000465 CO 002
Qcorréncia
Fevereiro  27/02/2026  158137/2026DB000003  158137/2026NS002559 S
Ocorréncia
Fevereiro  27/02/2026  158137/2026FLO00009  158137/2026NS002552 gi’;‘"éma
Fevereiro  27/02/2026  158137/2026NC000210  158137/2026R0000346 Semin
Ocorréncia
Fevereiro  27/02/2026  158137/2026NC000211  158137/2026R0000349 S
Ocorréncia
Fevereiro  27/02/2026  158137/2026NC000212  158137/2026RO000350 Z:I‘I’;me de
Fevereiro  27/02/2026  158137/2026NC000213  158137/2026R0000352 PR DGRBS [PRTEETES
Analise de andlise.
Fevereiro  27/02/2026  158137/2026NC000214  158137/2026R0000354 Z:’;l‘f::te ge
Fevereiro  27/02/2026  158137/2026NC000215  158137/2026RO000356 ii';ﬁse:te iz
[ pagina 1 de 104 ] gina: 10V

Imagem 10: resultado da consulta sem filtro no GERCONFGES.




Consultar Tipo de Documentos - CONTIPODOC

Nesta aba, sdo apresentados, de forma informativa, os tipos de documentos

cadastrados no SIAFI WEB que estdo sujeitos a analise de conformidade de

gestao.

12026 Exercicio: 2026 | Versio 2026.01.036-b3619234 Sair €

& SIAFI _— ..

4

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional J

% Personalizar [ Expandir Tudo O Reportar Atividade Suspeita
O PAINEL
O ADMINISTRACAO DO SISTEMA
O COMUNICACAO DE USUARIOS SIAFI
= (CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAOQ)
O  CONFORMIDADE
O  OCORRENCIA DE CONFORMIDADE
@ (71PO DE DOCUMENTO DE CONFORMIDADE)

(= CONSULTAR TIPO DE DOC. DE CONFORMIDADE )

) I} Meu Menu

eral

3

£

@
i

Imagem 11: consulta dos tipos de documentos.



Consultar Tipo de Documentos - CONTIPODOC

Filtros

Origem do Documento Tipo de Documento Termo do Titulo

Visualizar Excluidos

Filtros opcionais.

0 Ajuda

o Cliqgue em «Pesquisar»
pesquisar ] Limpar |
Imagem 12: filtros para consulta dos tipos de documentos.
Consultar Tipo de Documentos - CONTIPODOC @) Ajuda
Filtros
pesauisar | Limpar |
@ excluido
[ pagina 1de5 M
Tipo de Documento Dtigas do Titulo
Documento

AP Web AP

AV Web AV

BS Web BS

DB Web DB

DD Web DD

DP Web DP

DT Web DT

DU Web DU

EC Web EC

FL Web FL

| pagina 1.de5 M

Imagem 13: lista de documentos sujeitos a analise de conformidade de gestao.




Consulta Ocorréncia de Conformidade (CONOCOR):

7

Nesta aba, & possivel consultar as ocorréncias de conformidade a serem

registradas.

& SIAFI

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos

# Personalizar [ Expandir Tudo E
=

O PAINEL o
£  ADMINISTRACAQ DO SISTEMA v

O COMUNICACAO DE USUARIOS SIAFI
= (CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO)
O CONFORMIDADE
B ((OCORRENCIA DE CONFORMIDADE )

3
c
@
o
(1)

(= CONSULTAR OCORRENCIA DE CONFORMIDADE )

HOD

j TesouroNACIONAL
Ultima atualizagSo: 26/03/2026 s 00:11

0 Reportar Atividade Suspeita

Imagem 14: consulta ocorréncias de conformidade.

Consultar Ocorréncias - CONOCOR

Filtros

Ocorréncia  TermodoTitulo ~ TermodabDescricio

@) Ajuda

Filtros opcionais.

Visualizar Excluidos

LB Clique em «Pesquisar»l

pesauisr

Imagem 15: filtros para consulta de ocorréncias de conformidade.




Consultar Ocorréncias - CONOCOR ©) Ajuda

Filtros

| Imprimir Resultado | & Excluido
pégma 1de1 |
Ocorréncia Titulo
001 Documentacao Suporte Inadequada
002 Documentac¢do Suporte Inexistente
003 Registros Efetuados Sem Autorizacao
| pagina 1 de 1

Imagem 16: consulta dos tipos de ocorréncias a serem registradas.

Ocorréncia 001 - Documentagao Suporte Inadequada

A documentacao suporte apresentada e/ou apensada ao processo de execugao,
com intuito de fundamentar e corroborar os registros orgamentarios, financeiros e
patrimoniais no SIAFI, ndo comprova de forma fidedigna os atos e fatos de gestéo

realizados, seja por:

e Erro material na documentagao suporte;
e Erro formal na documentagao suporte;
e Inconsisténcia entre dados e informacdes alimentadas no SIAFI e a

documentagcdo anexada ao processo.
Ocorréncia 002 - Documentacao Suporte Inexistente

Inexisténcia de documentagao suporte necessaria e suficiente para evidenciar,
com seguranga razoavel, que os registros orcamentarios, financeiros e
patrimoniais no SIAFI foram efetuados com o devido suporte documental

comprobatério:

e Inexisténcia de documentos fiscais que evidencie a apropriacdo de

despesas;




e Inexisténcia de documento suporte que evidencie a movimentagao
patrimonial de bens;

e Inexisténcia de documentagdo suporte que embase registros e
langamentos relacionados a gestao de pessoal;

e Inexisténcia de documentacao de arrecadacao que evidencie o ingresso de
receitas;

e Inexisténcia de documentagédo que evidencie assuncao de obrigagdes e/ou

reconhecimento de direitos.
Ocorréncia 003 - Registros Efetuados Sem Autorizagao

Registros orgamentarios, financeiros e patrimoniais efetuados no SIAFI sem a

devida autorizagéo legal e/ou administrativa:

e Auséncia de despacho da autoridade responsavel por autorizar a execugao
de atos e fatos de natureza orgamentaria, financeira ou patrimonial no
ambito da Unidade Gestora;

e Despacho efetuado por autoridade incompetente nao listada no cadastro
da UG como responsavel pelos atos e fatos de gestao;

e Despacho intempestivo e/ou em desacordo com a legislagao aplicavel;

e Registros efetuados por usuario nao listado no cadastro de operadores da
UG.



REGISTRO DA CONFORMIDADE DE GESTAO
Registro Individual da Conformidade em uma Documentagao

Para realizar a conformidade de registro de gestao, utilize os filtros disponiveis

para consultar os documentos pendentes de analise.

Gerenciar Conformidade de Registro de Gestdao - GERCONFGES ©) Ajuda
Filtros
* UG Emitente Nome da UG Emitente
158137| Q INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS

* Tipo de Operacao

v .
San \§| Selecione «Consultar»

@ Més

() Periodo de Transacao

/..>| Selecione «Pendente de Analise»

Status da Conformidade Incluir Documentos Emitidos por Terceiros

Pendente de Analise viile

Tipos de Documentos

Digite o cédigo ou titulo Q
Numeracao Inicial Numeracao Final
De Até
Processo Sistema de Origem
v

Ocorréncias

Digite o cédigo ou titulo Q

Clique em «Pesquisar»
e

Imagem 17: filtro para consulta de documentos pendentes de analise.



Na lista de documentos pendentes de analise apresentada pelo sistema,
selecione o documento que deseja analisar, clicando sobre o documento de

origem, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Gerenciar Conformidade de Registro de Gestao - GERCONFGES @ Ajuda
Filtros
pesquisar | Limpar |
Imprimir Resultado
pagina 1 de 1 [F‘.ESL,Itados por pagina: 10 V}
Data da
= = Documento de = Status da s
Més Trannggao Origem Documentos Contéabeis Vinculados Coatocaida Ocorréncias
Margo 27/03/2026 158137/2026AV000113f-’!1 Clique no documento que deseja realizar a conformidade. |
158137/20260B001209, Péridenta de
Margo 25/03/2026  158137/2026AV000110 158137/2026NS003692, Andlise
158137/2026NS003712
158137/2026NS003693, Pendente de
Margo 25/03/2026  158137/2026AV000111 158137/20260B001217, Anlios
158137/2026NS003713
158137/2026NS003695, Pendente de
Margo 25/03/2026  158137/2026AV000112  158137/20260B001214, Aritlie
158137/2026NS003714
158137/20260B001216, Pendente de
Margo 25/03/2026 158137/2026AV000113  158137/2026NS003696, Aridie
158137/2026NS003715
158137/2026NS003716, Pndantss the
Margo 25/03/2026 158137/2026AV000114 158137/2026NS003697, Andlise
158137/20260B001210
158137/2026NS003851, Pendents de
Margo 25/03/2026  158137/2026AV000115 158137/20260B001237, Anilise
158137/2026NS003698
158137/2026NS003699, Pendants de
Margo 25/03/2026 158137/2026AV000116 158137/20260B001218, Andlise
158137/2026NS003718
158137/2026NS003701, Pendente de
Margo 25/03/2026 158137/2026AV000117 158137/2026NS003719, Andioa
158137/20260B001212
Marco 25/03/2026  158137/2026AV000118  158137/2026NS003702 Zigﬁi:te i
[ pagina 1de 1 | [Resmtadcs por pagina: 10 VvV

Imagem 18: selecionando documento para analise da conformidade de registro de gestao.

Na analise da conformidade, conforme a macrofuncao SIAFI 020314, o

conformista devera analisar a documentacao e escolher uma das opg¢des:




Conformidade SEM ocorréncia, utilizado quando:

e A documentagao suporte e as autorizagdes comprovam de forma correta

0s atos e fatos de gestéo registrados.

Conformidade COM ocorréncia, utilizado quando houver:

e Falhas, inconsisténcias, auséncia de documento suporte, registros nao

autorizados ou quando os registros ndo espelharem os atos e fatos de

gestao realizados.

158137

Documento de Origem
158137/2026AV000110

Més
Marco / 2026

Status da
Conformidade
Pendente de

Andlise

Consultar Conformidade Gestdo -|GERCONFGES: Detalhamento| ©) rjuda

UG Nome da UG Emitente
Emitente INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS

Data de Emissdo  Sistema de
25/03/2026 Origem

*

Processo

Campo de Preenchimento Obrigatério

SCDP
\}| Caso queira verificar

novamente o documento, ele pode ser acessado aqui.

Documentos Contabeis Vinculados

Alterado por PROCESSO AUTOMATICO DO S

Iniciar Conformidade

N3o ha ocorréncias vinculadas para esta conformidade.

UG Emitente Documento Data de Emissao Data da Transacdo
158137 2026NS003652 25/03/2026 25/03/2026
158137 2026NS003712 26/03/2026 26/03/2026
158137 20260B001209 27/03/2026 27/03/2026
| pagina 1 de 1 | Resultados por pagina: 5 V
Ocorréncia

Clique em «lniciar Conformidade>>P3“2026 15:29:56

Retornar

Imagem 19: andlise da conformidade de registro de gestéo.




Registro de conformidade com status “Sem Ocorréncia”

Apos a analise do documento, constatando-se a inexisténcia de ocorréncia de
conformidade a ser apontada, selecione a opgéo “Ocorréncia Nao” e, em seguida,
registre a conformidade, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Consultar Conformidade Gestao - GERCONFGES: Detalhamento @) Ajuda
* Campo de Preenchimento Obrigatdrio
UG Nome da UG Emitente
Emitente INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
158137
Documento de Origem Data de Emissdo Sistema de Processo
158137/2026AV000110 25/03/2026 Origem -
SCDP
Més
Margo / 2026
Status da
Conformidade
Pendente de
Anadlise
Documentos Contabeis Vinculados
UG Emitente Documento Data de Emissao Data da Transacdo
158137 2026NS003652 25/03/2026 25/03/2026
158137 2026NS003712 26/03/2026 26/03/2026
158137 20260B001209 27/03/2026 27/03/2026
I pagina 1de 1 I Resultados por pagina: 5
Ocorréncia
Sim I @ NéoHl Selecione «N50»|
* Ocorréncias
Digite o cédigo ou titulo Q | + Adicionar
Cliqgue em «Registrar Conformidade»l
" Registrar Conformidade

Imagem 20: registro da conformidade com status “Sem Ocorréncia”.

Apés registrar a conformidade, o sistema habilita a opgcao Gerar Certificado de

Conformidade.



Consultar Conformidade Gestdao - GERCONFGES: Detalhamento @) Ajuda
* Campo de Preenchimento Obrigatério
UG Nome da UG Emitente
Emitente INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
158137
Documento de Origem Data de Emissdo  Sistema de Processo
158137/2026AV000110 25/03/2026 Origem -
SCDP
Més
Margo / 2026
Status da
Conformidade
Sem Ocorréncia
Documentos Contabeis Vinculados
UG Emitente Documento Data de Emissdao Data da Transagdo
158137 2026NS003692 25/03/2026 25/03/2026
158137 2026NS003712 26/03/2026 26/03/2026
158137 20260B001209 27/03/2026 27/03/2026
[ pagina 1 de 1 | Resultados por pagina: 5 Vv
Ocorréncia
N&o ha ocorréncias vinculadas para esta conformidade.
Alterado por CPF | UG 158137 | Data Clique em «Gerar Certificado»
Alterar Conformidade w Gerar Certificado

Imagem 21: geragéo do certificado de conformidade com status “Sem Ocorréncia”

Gerar o certificado de conformidade com status “Sem Ocorréncia” em formato
PDF.



& SIAF S A oo

Data e hora da consulta: 30/03/2026 13:34
Usuario: b ¢ ¢ & ¢ ¢ &

MINISTERIO DA EDUCACAO (Orgéo Superior)
INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUL DE MG
Unidade Gestora: 158137 - INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
IEertificado de Conformidade Sem Ooorréncial

Base Legal

Este Certificado refere-se ao acompanhamento da Conformidade dos Registros de Gestdo, conforme Legislagdo em
vigor.

Finalidade

A Conformidade dos Registros de Gestdo consiste na certificagéo dos registros dos atos e fatos de execugéo
orgamentaria, ﬁnanoeira e patrimonial constantes dos documentos do SIAF] e da existéncia de documentos habeis que
comprovem as operagoes.

Da analise

CERTIFICO que os registros contidos na documentagéo abaixo foram gerados em observancia @s nommas vigentes
e mediante a existéncia de documentagéo que suporta as operages registradas.

Unidade Gestora =
158137 - INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
Documento Origem Data de Emissado Data da Transagao
2026AV000110 25/03/2026 25/03/2026
Documentos Contabeis:
158137/2026NS003692, 158137/2026NS003712, 158137/20260B001209
Unidade Gestora e Conformista
158137 - **= **= wr_wr _ 000K X000 XXX
[ Versao Data/Hora Operacao ]
002 XXIXXI2026 XX-XX:XX| Alteracdo 1 de 1

Imagem 22: certificado de conformidade com status “Sem Ocorréncia”

Quando se tratar de ordens bancarias, o certificado devera ser anexado aos
respectivos processos de pagamento (pasta CRG no SUAP), procedendo-se,

em seguida, a finalizagao do processo.



Registro de conformidade com status “Com Ocorréncia”

Apos a andlise do documento,

constatando-se que ha ocorréncia de

conformidade a ser apontada, selecione a opcao “Ocorréncia Sim”, consulte as

opgdes de acordo com a situagdo analisada, conforme ilustrado na

abaixo:

imagem

Consultar Conformidade Gestdo - GERCONFGES: Detalhamento

(?) Ajuda

* Campo de Preenchimento Obrigatério

UG Nome da UG Emitente
Emitente INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
158137
Documento de Origem Data de Emissdo  Sistema de Processo
158137/2026AV000110 25/03/2026 Origem =
SCDP
Més
Margo / 2026
Status da
Conformidade
Pendente de
Andlise
Documentos Contabeis Vinculados
UG Emitente Documento Data de Emissdo Data da Transacdo
158137 2026NS003692 25/03/2026 25/03/2026
158137 2026NS003712 26/03/2026 26/03/2026
158137 202608001209 27/03/2026 27/03/2026
[ pagina 1 de 1 | Resultados por pagina: 5 V|

Ocorréncia

Sim Nao

Selecione «Sim»

* Ocorréncias

Digite o cédigo ou titulo

Clique aqui para
consultar o tipo
de ocorréncia.

4—-@_—:—_Adi(immr

4

6 Pesquisa de Ocorréncia

Filtros
Pesquisar
[ pagina 1 de 1
Ocorréncia Titulo
001 Documentagao Suporte Inadequada
002 Documentagdo Suporte Inexistente
003 Registros Efetuados Sem Autorizagdo

[ pagina 1de 1 ]

Imagem 23: conformidade de registro de gestdo com status “ Com Ocorréncia”.



No campo “Anotagdes”, descrever o motivo da ndo conformidade e, em seguida,
registrar a conformidade com status “Com Ocorréncia”, conforme ilustrado na

imagem abaixo.

Ocorréncia
® sim O nNao

* Ocorréncias

Digite o codigo ou titulo | Q| -+ Adicionar
Caodigo Titulo
002 Documentagdo Suporte Inexistente &
I pagina 1 de 1 Resultados por pagina: 5 V[

* Anotacoes

= I

normal s B I U = =

Até a data do fechamento patrimonial, ndo constava no SCDP o relatério de viagem. Nos termos do art. 12 da Resolugdo IFSULDEMINAS
n° 020/2013, o referido relatério deve ser apresentado no prazo de cinco dias apds o retorno do servidor.

| Digite a observagao. |

/y| Clique em «Registrar Conformidade»|

Imagem 24: justificativa da conformidade com status “Com Ocorréncia”.

Em seguida, gerar o certificado de conformidade com status “Com Ocorréncia”

em formato PDF.



Consultar Conformidade Gestdo - GERCONFGES: Detalhamento @) Ajuda

* Campo de Preenchimento Obrigatdrio

Informacio
® (INDOOZ2) Registro de Conformidade da Documentacao realizada com sucesso

UG Nome da UG Emitente
Emitente INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
158137
Documento de Origem Data de Emissdo  Sistema de Processo
158137/2026AV000110 25/03/2026 Origem =
SCDP
Més
Margo / 2026
Status da
Conformidade
Com Ocorréncia
Documentos Contabeis Vinculados
UG Emitente Documento Data de Emissao Data da Transagao
158137 2026NS003692 25/03/2026 25/03/2026
158137 2026NS003712 26/03/2026 26/03/2026
158137 20260B001209 27/03/2026 27/03/2026
[ pagina 1 de 1 ] Resultados por pagina: 5 ¥
Ocorréncia
Codigo Titulo
002 Documentacdo Suporte Inexistente
| pagina 1de 1 IResuItados por pagina: 5 VI

* Anotacoes

Até a data do fechamento patrimonial, ndo constava no SCDP o relatorio de viagem. Nos termos do art. 12
da Resolucao IFSULDEMINAS n© 020/2013, o referido relatério deve ser apresentado no prazo de cinco dias
apos o retorno do servidor.

Alterado por | CPF | UG 158137 | Data Clique em «Gerar Certificado»

Alterar Conformidade m Gerar Certificado |

Imagem 25: geragéo do certificado de conformidade com status “Com Ocorréncia”.



SIAF] g
do Covarno Fedoral

/(\tlswaollmoux

Data e hora da consulta: 30/03/2026 13:34
Usuario: == 00 OO0

MINISTERIO DA EDUCACAO (Orgédo Superior)
INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUL DE MG

Unidade Gestora: 158137 - INST.FED.D| UC.CIENCIA TEC SUL DE MINAS
Certificado de Conformidade Com Ocorréncia

Base Legal

Este Certificado refere-se ao acompanhamento da Conformidade dos Registros de Gestao, conforme Legislagdo em
vigor.

Finalidade

A Conformidade dos Registros de Gestdo consiste na certificagdo dos registros dos atos e fatos de execugéo
orgamentaria, financeira e patrimonial constantes dos documentos do SIAFI e da existéncia de documentos habeis que
comprovem as operagoes.

Da analise

CERTIFICO que os registros contidos na documentagéo abaixo foram gerados em inobservéncia as normas vigentes e
mediante a inexisténcia de documentag&o que suporta as operagdes registradas.

Unidade Gestora =

158137 - INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS

Documento Origem Data de Emissao Data da Transagao

2026AV000110 25/03/2026 25/03/2026

Documentos Contabeis:

158137/2026NS0D03692, 158137/2026NS003712, 158137/202608001209

Ocorréncias:

002 - Documentagdo Suporte Inexistente

Anotagoes sobre as ocorréncias

Até a data do fechamento patrimonial, néo constava no SCDP o relatério de viagem. Nos termos do art. 12 da
Resolugdo IFSULDEMINAS n® 020/2013, o referido relatério deve ser apresentado no prazo de cinco dias apos o
retorno do servidor.

[ Unidade Gestora e Conformista

158137 - *o= 2w wrme _ OO XK XXXXX
Versao Data/Hora Operacao
001 XOXXXI2026 XX:-XX:XX| Alteracdo

Imagem 26: certificado de conformidade com status “Com Ocorréncia”.

Quando se tratar de ordens bancarias, o certificado devera ser anexado aos
respectivos processos de pagamento (pasta CRG no SUAP), procedendo-se,

em seguida, a finalizagao do processo.



Registro da Conformidade em Lote

Na conformidade de registro de gestdo em lote, o sistema permite efetuar a
conformidade de diversos documentos simultaneamente. Para isso, selecione os

seguintes filtros conforme ilustrando a imagem abaixo.

Gerenciar Conformidade de Registro de Gestao - GERCONFGES @) Ajuda
Filtros
* UG Emitente Nome da UG Emitente
158137| Q INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
* Tipo de Operacao /—VISelecmne «Registro em Lote»
Registro em Lote el
@ Meés
N

Periodo de Transacgao

Status da Conformidade /—>| Selecione «Pendente de Andlise»

Pendente de Analise v

Tipos de Documentos

Digite o cédigo ou titulo Q
Numeracao Inicial Numeracao Final
De Ate
Processo Sistema de Origem
v

Ocorréncias

Digite o cédigo ou titulo Q

Clique em «Pesquisar»
Pesquisar ]| Limpar |

Imagem 27: consulta documentos para registro da conformidade em lote.




Gerenciar Conformidade de Registro de Gestdao - GERCONFGES

Imprimir Resultado
Més
Marco
Marco
Marco
Marco
Margo
Margo
Marco
Marco
Marco
Marco

Data da
Transacdo

30/03/2026

30/03/2026

30/03/2026

30/03/2026

27/03/2026

27/03/2026

27/03/2026

27/03/2026

27/03/2026

27/03/2026

paginalde154 D N

Documento de

Origem
158137/2026NC000378
158137/2026NE000187
158137/2026NP000358
158137/2026RP000769
158137/2026AV000050

158137/2026AV000119
158137/2026FL000019

158137/2026NC000369
158137/2026NC000370

158137/2026NC000371

Documentos Contabeis Vinculados

158137/2026R0O000611

158137/2026RO000612

158137/2026NS003887

158137/2026NS003883,
158137/2026NS003886

158137/2026NS003849,
158137/20260B001236

158137/2026NS003871

158137/2026NS003868,
158137/2026NS003869,
158137/20260B001243

158137/2026RO000600

158137/2026RO000602

158137/2026RO000603

I

pagina1de154 D W]

Para registrar somente os selecionados
Clique em «Registrar Selecionados»

oo

(?) Ajuda

IResu\tados por pagina: 10 VI

Status da S
Conformidade Oco o
Pendente de

Analise

Pendente de
Analise

Pendente de
Analise

Pendente de
Analise

Pendente de
Analise

Pendente de

Analise

Pendente de
Analise

Pendente de
Analise

Pendente de
Analise

Pendente de
Analise

lRei—u\tado;‘- por pagina: 10 VvV

Para registrar todos
Clique em «Registrar Todos»

Imagem 28: lista de documentos para registro da conformidade em lote.




Para registro em lote com status “Com Ocorréncia” siga os passos conforme

imagem abaixo.

e Registrar Conformidade de Gestdo em Lote

Ocorréncia

Selecione «Sim»

* Ocorréncias

002 - Documentac3o Suporte Inexistente X

Clique aqui para
consultar o tipo
de ocorréncia.

— (o]

A 4

lDigite a observacao. ]

Codigo Titulo
001 Documentacdo Suporte Inadequada
[ pagina 1 de 1
* Anotacoes
normal SEREET RO R N = T

6 Pesquisa de Ocorréncia

Filtros
Pesqpisar
[ pagina 1 de 1
Ocorréncia Titulo
001 Documentagdo Suporte Inadequada
002 Documentagdo Suporte Inexistente
003 Registros Efetuados Sem Autorizacdo

[ pagina 1 de 1 ]

lique em «Registrar Conformidade»l

C
+/ Registrar Conformidade

Imagem 29: registro da conformidade em lote com status “Com Ocorréncia”.




O registro em lote, tanto com status "Com Ocorréncia” quanto status “Sem

Ocorréncia”, requer confirmagéao, conforme ilustrado na imagem abaixo.

A (AT0040) Deseja realmente registrar este lote com 10 conformidade(s) selecionada(s)?

Clique em «Confirmar»

Imagem 30: confirmagéo do registro da conformidade em lote com status “Com Ocorréncia”.



Para registro em lote com status “Sem Ocorréncia”’ siga os passos conforme
imagem abaixo.

s Registrar Conformidade de Gestdo em Lote

Ocorréncia
Sim N3o

|—}| Selecione «Néo»l Clique em «Registrar Conformidade»
e —

Imagem 31: registro da conformidade em lote com status “Sem Ocorréncia”.

S Sasomede

A (AT0040) Deseja realmente registrar este lote com 10 conformidade(s) selecionada(s)?

Clique em «Conﬁrmar»|

Imagem 32: confirmagéo do registro da conformidade em lote com status “Sem Ocorréncia”.

Observacgao:

Mesmo sendo realizado em lote, o certificado de conformidade pode ser gerado
individualmente para cada documento. Para acessa-lo, selecione o periodo em

que o registro em lote foi realizado, conforme imagem abaixo.




Gerenciar Conformidade de Registro de Gestdao - GERCONFGES @) ajuda

Filtros

* UG Emitente Nome da UG Emitente
158137| Q INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS

* Tipo de Operacgao

v -
IS \->| Selecione «Consultar»

Periodo de Transag&o /"' nformeie Befiode:

04/05/2026 - 04/05/2026

Status da Conformidade Incluir Documentos Emitidos por Terceiros

v @

Tipos de Documentos

Digite o cédigo ou titulo | Q
Numeragao Inicial Numeragado Final
De Até
Processo Sistema de Origem
v

Ocorréncias

Digite o cddigo ou titulo | Q

Clique em «Pesquisar»
pesquisar ] timpar

Imagem 33: consulta por periodo para emisséo de certificado.

O sistema apresentara a lista de todos os documentos nos quais foram
registradas as conformidades. Clique sobre o documento para o qual deseja

emitir o certificado.



Filtros

Gerenciar Conformidade de Registro de Gestao - GERCONFGES

[pesauisar | vimpar |

(K 4

D

pigina2des5 P M|

9 Ajuda

[Resultados por pagina: 10 VI

Data da
= Documento de < Status da
Més Trans@a(.ao Origem Documentos Contabeis Vinculados DT

Maio 04/05/2026 158137/2026NC000624 158137/2026R0O000959 Sem P
Ocorréncia

Maio 04/05/2026 158137/2026NC000625 158137/2026R0000961 Sem P
Ocorréncia

Maio 04/05/2026 158137/2026NC000626 158137/2026R0O000963 Sem A
Ocorréncia

Maio 04/05/2026 158137/2026NP000434 158137/2026NS006222 Sem it
Ocorréncia

. Sem

Maio 04/05/2026  158137/2026NP00Q |Clique no documento que deseja emitir o certificado. | Ocorréncia

Maio 04/05/2026 158137/2026NP000436 158137/20260B002484 Sem S
Ocorréncia

Maio 04/05/2026  158137/2026NP000438  158137/20260B002480 Sl
Ocorréncia

Maio 04/05/2026 158137/2026NP000449 158137/2026NS006221 Sem P
Ocorréncia

Maio 04/05/2026 158137/2026NP000463 158137/20260B002482 Sem —_—
Ocorréncia

Maio 04/05/2026 158137/2026NP000464 158137/20260B002481 Sem e
Ocorréncia

[ 4 pagina2des P M| IResuItados por pagina: 10 V}

Imagem 34: lista de documentos para emisséo de certificado individual apds registro em lote.

Em seguida, selecione “gerar certificado”.




Consultar Conformidade Gestdao - GERCONFGES: Detalhamento @) Ajuda

* Campo de Preenchimento Obrigatério

UG Nome da UG Emitente
Emitente INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
158137
Documento de Origem Data de Emissdo  Sistema de Processo
158137/2026NP000436 22/04/2026 Origem 23343.001505/2026-53
COMPRASNET
Més
Maio / 2026
Status da
Conformidade
Sem Ocorréncia
Documentos Contabeis Vinculados
UG Emitente Documento Data de Emissdo Data da Transacado
158137 20260B002484 04/05/2026 04/05/2026
[ pégina 1 de 1 | [Resultados por pagina: 5 V|

Ocorréncia

Nao ha ocorréncias vinculadas para esta conformidade.

Alterado por | CPF | UG 158137 | Data Clique em «Gerar Certificado»

Alterar Conformidade m Gerar Certificado

Imagem 35: geragéo do certificado individual apds registro em lote.



ALTERAGAO DA CONFORMIDADE

O prazo limite para alterar a conformidade € até o fechamento patrimonial do
respectivo més. Esse prazo pode ser consultado no sistema SIAFI WEB no
comando CONFECMES.

Para realizar a alteracdo do registro de conformidade, a consulta podera ser
efetuada de diversas formas. Na tela seguinte, apresenta-se um exemplo de
consulta por tipo de documento, considerando a necessidade de alterar a
conformidade que foi registrada com status “Com Ocorréncia”, para conformidade

com status “Sem Ocorréncia”, tipo de documento habil “AV” numero “173".



Gerenciar Conformidade de Registro de Gestao - GERCONFGES

Filtros

* UG Emitente

158137| Q

* Tipo de Operacao

W Ajuda

Nome da UG Emitente

INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS

Consultar

\->| Selecione «Consultar»

@ Més

() Periodo de Transacao

/->| Selecione «Com Ocorréncia»

Status da Conformidade

Com Ocorréncia v \

Incluir Documentos Emitidos por Terceiros

/->| Informe o tipo de documento,

Tipos de Documentos

Web-AV-AV X Q|
Numeracao Inicial Numeracao Final
173 | |ate
o \'b‘ Informe o nimero do DH.| SE e D
\ v
Ocorréncias
Digite o c6digo ou titulo | Q ‘

Clique em «Pesquisar»
Pesquisar ] Limpar |

Imagem 36: consulta por tipo de documento.

Apds a localizagdo do registro, selecione a opgao “Alterar Conformidade”,

conforme ilustrado na imagem abaixo.




Consultar Conformidade Gestdao - GERCONFGES: Detalhamento ©) Ajuda
* Campo de Preenchimento Obrigatdrio
UG Nome da UG Emitente
Emitente INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
158137
Documento de Origem Data de Emissdo  Sistema de Processo
158137/2026AV000173 15/04/2026 Origem -
SCDP
Més
Abril / 2026
Status da
Conformidade
Com Ocorréncia
Documentos Contabeis Vinculados
UG Emitente Documento Data de Emissao Data da Transacdo
158137 2026NS004609 15/04/2026 15/04/2026
158137 2026NS004610 15/04/2026 15/04/2026
158137 20260B001730 15/04/2026 15/04/2026
[ pagina 1 de 1 | Resultados por pagina: 5 Vv
Ocorréncia
Cédigo Titulo
001 Documentacdo Suporte Inadequada
[ pagina 1 de 1 [Resultados por pagina: 5 V|
* Anotacoes
Até a data do fechamento patrimonial, ndo constava no SCDP o relatério de viagem. Conforme estabelecido
no Art. 12 da Resolugao IFSULDEMINAS n° 020/2013, o referido relatério deve ser apresentado no prazo de
cinco dias apds o retorno do servidor. Viagem realizada em 02/02/2026.
Alterado por Clique em «Alterar Conformidade»l
Alterar Conformidade ] Historico |

Imagem 37: Alteragdo da conformidade com status “Com Ocorréncia” para conformidade com
Status “Sem Ocorréncia".

Na proxima tela selecione o status “Sem Ocorréncia”, o sistema solicitara a

confirmacéao da alteracao.



Selecione «Nao» o N
/\ se marcar a opgao "Sem Ocorréncias” todas as
ocorréncias vinculadas serdo excluidas. Deseja

i - |
continuar? Clique em «Conﬁrmar»l

Imagem 38: confirmagcédo da alteragdo da conformidade com status “Com Ocorréncia” para
conformidade com status “Sem Ocorréncia”.

Ao confirmar o sistema retorna para realizagédo de nova conformidade, selecione
a opgao “ocorréncia Nao” para registrar nova conformidade com status “Sem

Ocorréncia”, conforme ilustrado na imagem abaixo.



Consultar Conformidade Gestao - GERCONFGES: Alteracao @) Ajuda
* Campo de Preenchimento Obrigatdrio
UG Nome da UG Emitente
Emitente INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
158137
Documento de Origem Data de Emissdo  Sistema de Processo
158137/2026AV000173 15/04/2026 Origem -
SCDP
Més
Abril / 2026
Status da
Conformidade
Com Ocorréncia
Documentos Contabeis Vinculados
UG Emitente Documento Data de Emissdo Data da Transagdo
158137 2026NS004609 15/04/2026 15/04/2026
158137 2026NS004610 15/04/2026 15/04/2026
158137 20260B001730 15/04/2026 15/04/2026
[ pagina 1 de 1 | Resultados por pagina: 5 V'
Ocorréncia
/->| Clique em «Registrar Conformidade»|

Imagem 39: registro da alteracdo da conformidade para status “Sem Ocorréncia”.

Na préoxima tela o sistema solicita justificar o motivo da alteragdo da

conformidade, inserir o motivo da alteragdo e confirmar.




Registrar Conformidade Gestao

Digite a observacao.
* Motivo

O relatério de viagem foi devidamente anexado ao SCDP.

Conirmor

Clique em «Confirmar»

Imagem 40: justificativa da alteragéo da conformidade.

ApOs a alteracdo podera ser gerado novo certificado com status “Sem

Ocorréncia”.



Consultar Conformidade Gestao - GERCONFGES: Alteracao @) Ajuda
* Campo de Preenchimento Obrigatério
Informacgdo
@ (INO002) Registro de Conformidade da Documentagao realizada com sucesso
UG Nome da UG Emitente
Emitente INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
158137
Documento de Origem Data de Emissdo  Sistema de Processo
158137/2026AV000173 15/04/2026 Origem -
SCDP
Més
Abril / 2026
Status da
Conformidade
Sem Ocorréncia
Documentos Contabeis Vinculados
UG Emitente Documento Data de Emissao Data da Transagdo
158137 2026NS004609 15/04/2026 15/04/2026
158137 2026NS004610 15/04/2026 15/04/2026
158137 20260B001730 15/04/2026 15/04/2026
[ pagina 1 de 1 | Resultados por pagina: 5 Vv
Ocorréncia
Nao ha ocorréncias vinculadas para esta conformidade.
Alterado por Clique em «Gerar Certificado» |
Alterar Conformidade M Gerar Certificado

Imagem 41: geragcdo de certificado ap6s a alteragdo da conformidade para status “Sem
Ocorréncia”.



& SIAFI FEEs

x
TesouroNACIONAL

Data e hora da consulta: 13/05/2026 13:34
Usuario: XXX XXX-**

MINISTERIO DA EDUCACAO (6!‘950 Superior)
INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUL DE MG
Unidade Gestora: 158137 - INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS
| Certificado de Conformidade Sem Ocorréncia |

Base Legal

Este Certificado refere-se ao acompanhamento da Conformidade dos Registros de Gestdo, conforme Legislagdo em
vigor.

Finalidade

A Conformidade dos Registros de Gestdo consiste na certificagdo dos registros dos atos e fatos de execugdo
orgamentaria, financeira e patrimonial constantes dos documentos do SIAFI e da existéncia de documentos habeis que
comprovem as operagdes.

Da analise
CERTIFICO que os registros contidos na documentagdo abaixo foram gerados em observancia as normas vigentes
e mediante a existéncia de documentacéo que suporta as operagdes registradas.

Unidade Gestora R
158137 - INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS

Documento Origem Data de Emissao Data da Transagdo
2026AV000173 15/04/2026 15/04/2026

Documentos Contabeis:
158137/2026NS004609, 158137/2026NS004610, 158137/20260B001730

Unidade Gestora e Conformista
158137 - *** v wwr_aw _ 00X XXXXX XXXXX

[ Versao Data/Hora Operagao ]
002 XXIXX2026 xx-xx:XX| Alteracao

1 de 1

Imagem 42: certificado apds a alteragéo da conformidade com status “Sem Ocorréncia”.

A consulta de documentos para realizar a alteragao da conformidade também

pode ser realizada por periodo, conforme imagem abaixo.



Gerenciar Conformidade de Registro de Gestao - GERCONFGES @) Ajuda

Filtros

* UG Emitente Nome da UG Emitente
158137| Q INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS

* Tipo de Operagao

Consultar b -
ISeIecxone «Consultar»

@ Periodo de Transagao /-b Informe o periodo.

06/05/2026 - 06/05/2026

Status da Conformidade Incluir Documentos Emitidos por Terceiros

v @

Tipos de Documentos

Digite o c6digo ou titulo Q
Numeracao Inicial Numeragao Final
De Até
Processo Sistema de Origem
v

Ocorréncias

Digite o cédigo ou titulo | Q

Clique em «Pesquisar»

Pesquisar m

Imagem 43: consulta documentos por periodo.

O sistema listara todos os documentos do periodo selecionado. Selecione o

documento que deseja alterar.



Gerenciar Conformidade de Registro de Gestdao - GERCONFGES @) Ajuda
Filtros
[ Limpar |
[KH 4 pagina1 de17 P U] [Resultados por pagina: 10 V|
Més .nl_’a;:‘ta dg G Documento de Documentos Contabeis Status da Ot
5(39 Origem Vinculados Conformidade

Maio 06/05/2026 158137/2026NP000487 158137/2026NS006284 Sem e

Ocorréncia
Maio 06/05/2026 158137/2026PA000086 158137/2026NS006266 Sem et

Ocorréncia
Maio 06/05/2026 158137/2026PA000087 158137/2026NS006272 Sem o

Ocorréncia

. Som

Maio 06/05/2026 158137/2026PA0%| Clique no documento que deseja alterar a conformidade.
Maio 06/05/2026 158137/2026PF000795 S P

Ocorréncia
Maio 06/05/2026 158137/2026PF000796 Sem s

Ocorréncia
Maio 06/05/2026 158137/2026RB000026 158137/2026NS006262 Sem &

Ocorréncia
Maio 06/05/2026 158137/2026RB000027 158137/2026NS006263 Sem S_—

Ocorréncia
Maio 06/05/2026 158137/2026RC000060 158137/2026NS006265 Sem o

Ocorréncia
Maio 06/05/2026 158137/2026RP001222 158137/20260B002492 SEU o

Ocorréncia
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Imagem 44: Resultado da consulta de documentos por periodo.

Em seguida selecione Alterar Conformidade.




Consultar Conformidade Gestdao - GERCONFGES: Detalhamento ®) Ajuda

* Campo de Preenchimento Obrigatério

UG Nome da UG Emitente

Emitente INST.FED.DE EDUC.CIENCIA TEC DO SUL DE MINAS

158137

Documento de Origem Data de Emissdo  Sistema de Processo
158137/2026PF000795 06/05/2026 Origem

Més

Maio / 2026

Status da

Conformidade
Sem Ocorréncia

Documentos Contabeis Vinculados
Nado ha documentos vinculados para esta conformidade.
Ocorréncia

N&o ha ocorréncias vinculadas para esta conformidade.

eaco; por Clique em «Alterar conformidade» |

historico ] Geror Cotiicado

Alterar Conformidade

Imagem 45: documento selecionado por periodo para alteragdo da conformidade.

Realize a alteragédo necessaria conforme ja demonstrado.



CHECKLIST DE VERIFICAGAO NA CONFORMIDADE DE REGISTRO DE
GESTAO

Documento de Origem NP

Relacionado a Ordens Bancarias (OB) de Nota Fiscal, Fatura ou Recibo, com
processo no SUAP.

A. Verificar se o favorecido da ordem bancaria corresponde ao documento fiscal
(nota fiscal/fatura) constante no processo.

Observagao: Quando o pagamento for realizado por Lista de Faturas (LF) ou Lista
de Credores (LC), na ordem bancaria constara como credor o CNPJ do Banco do
Brasil - 00000000000191.

B. Verificar se o processo administrativo de origem esta relacionado ao processo
de pagamento.

C. Verificar se o documento fiscal foi devidamente atestado pelos fiscais do
contrato ou pelo requisitante, confirmando o recebimento do material e/ou a
prestacao do servico.

D. Verificar se o valor pago ao credor corresponde ao valor do documento fiscal
(nota fiscal/fatura) anexado ao processo, considerando as dedugdes dos tributos
retidos, quando houver, conforme Instrucdo Normativa RFB N° 1234, de
11/01/2012.

E. Verificar se a documentagdo obrigatéria do credor da ordem bancaria esta
regular (SICAF ou CND — Certidbes Negativas de Débitos), quando tratar-se de
contratos em andamento.

F. Verificar se, no campo “Observagdo” da ordem bancaria foi preenchido com
motivacao e histérico que permita identificar corretamente a despesa que esta
sendo paga.

G. Quando se tratar de pagamentos de contratos de terceirizacdo de mao de
obra, verificar também o recolhimento do valor conforme planilha da conta
vinculada e boleto anexados ao processo.

H. Verificar se os tributos foram retidos conforme estabelecido no relatério de
anadlise de retengdes tributarias anexado ao processo, conforme Instrugao
Normativa RFB N° 1234, de 11/01/2012.

I. Verificar o recolhimento dos tributos federais (DARF), quando houver, conforme
as aliquotas constantes no Anexo |. No campo “Recolhedor” (aba dedugao) deve
constar o CPF ou CNPJ do contribuinte (favorecido da nota
fiscal/fatura/fornecedor).



J. Verificar o recolhimento dos tributos municipais (DAR). No campo “Recolhedor”
(aba deducdo) deve constar o CNPJ do contribuinte (favorecido da nota
fiscal/fatura/fornecedor). Quando se tratar de pessoa fisica (lista de credores) o
campo “Recolhedor” podera constar a UG 158137. Quando o municipio nao
possui convénio com a STN/SIAFI para recolhimento por DAR, o recolhimento é
realizado por meio de ordem bancaria.

Documento de Origem Recibo de Pagamento - RP

Relacionado a Ordens Bancarias (OB) de oficios de solicitagao de pagamento de
bolsas ou auxilios, com processo no SUAP.

A. Auxilios: verificar se o oficio de solicitacdo de pagamento esta assinado pelo
responsavel do setor solicitante.

B. verificar se o valor da ordem bancaria corresponde ao valor do oficio de
solicitagdo de pagamento anexado ao processo, considerando as dedugdes dos
tributos retidos, quando houver.

C. Verificar se o processo administrativo de origem esta relacionado ao processo
de pagamento.

E. Bolsas: verificar se o oficio de solicitacdo de pagamento esta assinado pelo
coordenador responsavel pelo projeto.

F. Bolsas: verificar se os relatérios de atividades estdo assinados pelos bolsistas
e pelos respectivos coordenadores.

Documento de Origem Reembolso de Despesa - RB

Relacionado a Ordens Bancarias (OB) de oficios de solicitagdo de reembolso de
despesas, com processo no SUAP.

A. Verificar se o oficio de solicitagdo de pagamento do reembolso esta assinado
pelo beneficiario do valor a ser reembolsado e por sua chefia imediata.

B. Verificar os documentos comprobatérios dos pagamentos das despesas que
estdo sendo objeto de reembolso (comprovantes de pagamento, recibos, notas
fiscais...).

Documento de Origem Folha de Pagamento - FL



Relacionado a Ordens Bancarias (OB) de folha de pagamento, reembolso de
folha para outro 6rgdo ou reenvio de ordem bancaria cancelada da folha, com
processo no SUAP.

Nas ordens bancarias referentes a folha de pagamento mensal, verificar os
valores com os relatérios anexados ao processo:

GRCOCREBAN;

GRCOCGRECO;

AG;

DDP;

AM;

Apuracao INSS Patronal;

Guias e demais documentos que se fizerem necessarios para a
compatibilizacdo dos registros no SIAFI.

B. Nas ordens bancarias referentes ao reembolso de folha para outro 6rgéo,
verificar oficio ou despacho do setor/Campus responsavel e os demais
comprovantes da despesa anexados ao processo.

C. Nas ordens bancarias referentes ao reenvio de ordem bancaria cancelada da
folha de pagamento, verificar oficio de solicitagdo do reenvio do pagamento,
assinado pelo responsavel do setor, bem como os demais comprovantes
anexados ao processo.

Documento de Origem Autorizacao de Viagens (diarias) - AV

Relacionado as Ordens Bancarias de diarias. As verificacbes deverao ser
realizadas diretamente no sistema SCDP, tendo em vista que 0s processos no
SUAP possuem documentos restritos, impossibilitando sua consulta;

A) Verificar, no requerimento de viagem, a existéncia das assinaturas do proposto
e da chefia imediata, em conformidade com a Resolu¢do IFSULDEMINAS n°
20/2013;

B) Conferir os relatérios de viagem apresentados, confrontando-os com os dados
registrados no SCDP, em conformidade com a Resolugdo IFSULDEMINAS n°
20/2013;

C) Verificar se a data da viagem cadastrada no SCDP corresponde a data
solicitada no requerimento de viagem;

D) Verificar se o valor da Ordem Bancaria corresponde ao valor registrado no
SCDP;

E) Verificar os comprovantes de embarque, quando houver.

F) Quando se tratar de diarias internacionais verificar se consta portaria de
autorizacao do afastamento do pais.



Documento de Origem Nota de Crédito (NC)

Relacionado a langamentos para detalhamento de crédito orgamentario,
descentralizagdo de crédito aos Campi ou a outros o6rgdos, bem como
cancelamentos e anulagdes.

A. Verificar se no campo “Favorecido”, constam os dados da Unidade Gestora
(UG) que devera receber o crédito.

B. Verificar se 0 campo “Observacao” esta preenchido com motivacao e historico
que permitam identificar a finalidade do crédito detalhado/descentralizado.

Documento de Origem Nota de Empenho (NE)

Relacionado a reserva do orgamento, criando obrigagdao de pagamento para
determinado fornecedor/credor.

A. Verificar se o valor e o favorecido da NE correspondem ao processo
administrativo de origem (licitacao, dispensa ou inexigibilidade).

B. Nos casos em que nao se aplica nenhuma modalidade de licitagdo, em
que a NE tem como favorecida a propria Unidade Gestora (UG/Gestao), devera
constar processo administrativo com editais, oficios ou documentos equivalentes
que permitam identificar o programa a ser executado (bolsas, auxilios, entre
outros).

C. Verificar se, no campo “Observagao” da NE, foi informado histérico que
permita identificar corretamente a execug¢ao da despesa, bem como o numero do
processo administrativo do SUAP.

Documento de Origem Nota de Lancamento (NL)

Documento emitido pela contabilidade para registros diversos quando nao ha
documento especifico (ajustes, regularizagdes, estornos, remanejamentos ou
reclassificagoes).



A. Verificar se, no campo “Observacao”, constam todas as informacdes
necessarias para identificagdo do ato ou fato contabil registrado.

Documento de Origem Programacao Financeira (PF).

Documento gerado quando:

Programa ou libera recursos financeiros aos Campi;
Solicita recursos financeiros ou remanejamentos a setorial contabil do MEC;
Envia recursos financeiros para outro érgao.

A. Verificar se, no campo “Favorecido”’, constam os dados da Unidade
Gestora (UG) que devera receber o crédito.

B. Verificar se, no campo “Observagdo”, constam todas as informacgdes
necessarias para a completa identificacdo do ato ou fato contabil
registrado.

Documento de Origem Nota de Sistema (NS).

Documento gerado por lancamentos diversos vinculados a documentos de
origem, decorrentes de qualquer acao realizada no SIAFI, tais como:

Liquidacao;

Registros diversos;

Regularizagdes;

Langamentos patrimoniais;

Alteragdes realizadas no documento de origem.

A NS também pode ser gerada automaticamente pelo sistema para efetivagéo de
acdes com reflexo contabil, como, por exemplo, a assinatura de uma OP que gera
uma OB.

Verificar se, no campo “Observacéo”, constam todas as informacdes necessarias
para identificagdo do ato ou fato contabil registrado.



ANEXO | - CODIGOS E ALIQUOTAS DE RECOLHIMENTO DARF

NATUREZA DO BEM FORNECIDO OU DO SERVIGO
PRESTADO (01)

ALIQUOTAS

IR
(02)

CSLL
(03)

COFINS
(04)

PIS/PASEP
(05)

PERCENTUAL
A SER
APLICADO
(06)

cODIGO
DA

RECEITA
(07)

Alimentacao;

Energia elétrica;

Servigos prestados com emprego de materiais;

Construgao Civil por empreitada com emprego de materiais;
Servigos hospitalares de que trata o art. 30;

Servigos de auxilio diagnodstico e terapia, patologia clinica,
imagenologia, anatomia patoldgica e citopatoldgia, medicina
nuclear e analises e patologias clinicas de que trata o art. 31.
Transporte de cargas, exceto os relacionados no codigo
8767,

Produtos farmacéuticos, de perfumaria, de toucador ou de
higiene pessoal adquiridos de produtor, importador,
distribuidor ou varejista, exceto os relacionados no cédigo
8767; e

Mercadorias e bens em geral.

1,20

1,00

3,00

0,65

5,85

6147

Gasolina, inclusive de aviagdo, dleo diesel, gas liquefeito de
petréleo (GLP), combustiveis derivados de petréleo ou de gas
natural, querosene de aviagao (QAV), e demais produtos
derivados de petréleo, adquiridos de refinarias de petroleo, de
demais produtores, de importadores, de distribuidor ou
varejista, pelos 6rgaos da administracdo publica de que trata
o caput do art. 19;

Alcool etilico hidratado, inclusive para fins carburantes,
adquirido diretamente de produtor, importador ou distribuidor
de que trata o art. 20;

Biodiesel adquirido de produtor ou importador, de que trata o
art. 21.

0,24

1,00

3,00

0,65

4,89

9060

Gasolina, exceto gasolina de aviagdo, 6leo diesel, gas
liquefeito de petréleo (GLP), derivados de petréleo ou de gas
natural e querosene de aviagao adquiridos de distribuidores e
comerciantes varejistas;

Alcool etilico hidratado nacional, inclusive para fins
carburantes adquirido de comerciante varejista;

Biodiesel adquirido de distribuidores e comerciantes
varejistas;

Biodiesel adquirido de produtor detentor regular do selo
"Combustivel Social", fabricado a partir de mamona ou fruto,
carogo ou améndoa de palma produzidos nas regides norte e
nordeste e no semiarido, por agricultor familiar enquadrado
no Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura
Familiar (Pronaf).

0,24

1,00

0,00

0,00

1,24

8739




e Transporte internacional de cargas efetuado por empresas
nacionais;

e Estaleiros navais brasileiros nas atividades de construcéo,
conservagao, modernizagdo, conversdo e reparo de
embarcagbes pré-registradas ou registradas no Registro
Especial Brasileiro (REB), instituido pela Lei n® 9.432, de 8 de
janeiro de 1997,

. P'ro'dutos farmacéuticos, de perfumagla, de toucador e de 1,20 1,00 0,00 0,00 2.20 8767
higiene pessoal a que se refere o § 1°do art. 22, adquiridos
de distribuidores e de comerciantes varejistas;

e Produtos a que se refere o § 2° do art. 22;

e Produtos de que tratam as alineas "c" a "k"do inciso | do art.
59

e QOutros produtos ou servigos beneficiados com isengdo, nao
incidéncia ou aliquotas zero da Cofins e da Contribui¢cdo para
o PIS/Pasep, observado o disposto no § 5° do art. 2°.

e Passagens aéreas, rodoviarias e demais servigos de
transporte de passageiros, inclusive, tarifa de embarque, | 2,40 | 1,00 3,00 0,65 7,05 6175
exceto as relacionadas no cédigo 8850.

e Transporte |pterr}amona| de passageiros efetuado por 2.40 1,00 0.00 0,00 3.40 8850
empresas nacionais.

e Servicos prestados por associagdes profissionais ou 0,00 1,00 3.00 065 465 8863

assemelhadas e cooperativas.




e Servicos prestados por bancos comerciais, bancos de
investimento, bancos de desenvolvimento, caixas
econdmicas, sociedades de crédito, financiamento e
investimento, sociedades de crédito imobiliario, e cambio,

distribuidoras de titulos e valores mobiliarios, empresas de | 2,40 | 1,00 3,00 0,65 7,05 6188
arrendamento mercantil, cooperativas de crédito, empresas
de seguros privados e de capitalizacdo e entidades abertas
de previdéncia complementar;
e Seguro salde.
e Servicos de abastecimento de agua;
e Telefone;
e Correio e telégrafos;
e Vigilancia;
e Limpeza;
e Locagao de méao de obra;
e Intermediacédo de negécios; 4,80 1,00 3,00 0,65 9,45 6190

e Administragéo, locagdo ou cessdo de bens iméveis, moveis e
direitos de qualquer natureza;

e Factoring;

e Plano de saude humano, veterinario ou odontolégico com
valores fixos por servidor, por empregado ou por animal;

e Demais servigos.
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