CONCILIACAO BAIXA
DE SALDOS CONTRATUAIS

A verificacao de saldos alongados na conta de contratos é
imprescindivel para conformidade contabil.

Macrofuncao 021006 Manual de Regularizagoes Contabeis.

TRAMITACAO BAIXA DE SALDOS
CONTRATUAIS




DESBLOQUEIO DE
EMPENHOS RPNP

Consideram-se restos a pagar as despesas empenhadas, mas nao
pagas até 31 de dezembro, estando a sua execuc¢ao condicionada
aos limites fixados a conta das fontes de recursos correspondentes,
com base na legislagao vigente.

Macrofuncao 020317 - RESTOS A PAGAR.

TRAMITACAO DESBLOQUEIO DE
EMPENHOS RPNP

r

CCONT envia
Requisitante Coordenadoria processo a
solicita @ COR de Orcamento No SIAFI, Coordenadoria de
desbloqueio envia processo GOBNT ealize Orgamento informando
de empenho eletrdnico a o desbloqueio documentos gerados.
RPNP. CCONT. por meio de NL.
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REGULARIZACAO DE
OB CANCELADA

Procedimento realizado para reenviar ao credor pagamento que foi
devolvido pelo banco e/ou aguardar novo domicilio bancario.

Macrofuncao 021006 MANUAL DE REGULARIZACOES CONTABEIS.

TRAMITACAO REGULARIZACAO DE
OB CANCELADA

No SIAFI Web, Enviar
reenviar o processo a
pagamento ao PROAD para
credor, por DT assinatura da
ou FL. OP.

No SIAFI, Solicitar a CCP
acessar a conta ou a COR que
contabil envie processo
218913603. a CCONT.
Ha OB
cancelada?

ST
No SIAFI Web,

enviar o saldo NAO

para a conta de |«
Depésito
de Terceiros.

Dados bancarios

regularizados? SIM
(" p
No SIAFI Web, devolver
Solicitar a CCP saldo da conta de
ou a COR - Deposito de Terceiros
izaca NAO ara o respectivo
atualizagéo de X p p
dados empenho e o recurso
bancarios. financeiro para
Dados bancarios respectiva fonte.
regularizados até L J

o final do ano?

(]
==I INSTITUTO FEDERAL

Sul de Minas Gerais




REGULARIZACAO DE
GRU

Procedimento realizado caso haja devolugoes de recursos em
decorréncia de despesas pagas. Somente serao consideradas
recuperagao de despesas nos casos em que efetivamente a despesa
nao tenha ocorrido, tais como: devolucao de diarias, suprimento de
fundos e devolucao de pagamento de pessoal efetuado a maior ou
indevidamente. Se a anulacao da despesa for referente ao exercicio
corrente (retorna o saldo para o empenho) ou devolve o valor para a
STN se a anulagao da despesa for referente a exercicios anteriores.

Macrofuncao 021006 MANUAL DE REGULARIZACOES CONTABEIS.

TRAMITACAO REGULARIZACAO
DE GRU

No SIAFI,
acessar a conta
contabil
218913601.
E referente ao E referente a e
exercicio devolugdo de planilha?
v corrente? salario? ’m
Verificar na realizara '
Ha GRU a ser X Verificar origem planilha de regularizagao Fim
regularizada? do saldo. movimentagées por meio de
PROGEP. DD.
) NAO —
NAO
Acessar o - N
SISGRU e Verificar no Enviar e-mail Campus
retificar o >conob origem aos Campi responde e-
codigo de do pagamento. solicitando mail com
recolhimento. informacées. dados.
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RETIFICACAO DE GRU

O processo de retificagao do registro de arrecadagao visa a realizagao
de acertos decorrentes de erro no preenchimento de informacgoes
constantes da GRU, como, por exemplo, UG, codigo de recolhimento,
identificacao do contribuinte.

Macrofuncao 021006 MANUAL DE REGULARIZACOES CONTABEIS.

TRAMITAGAO RETIFICAGAO
DE GRU

No SIAFI,
acessar o
comando
>CONRA.

Verificar dados
das GRUs
emitidas.

Arquivar,
digitalmente,
protocolo de

retificagéo.

No SISGRU,
realizar
retificagbes.

Ha GRU a ser
retificada?
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RETIFICACAO DE
DARF/ REDARF

A retificacao de DARF aplica-se na hipotese de erro cometido pelo
contribuinte no preenchimento do DARF. Para cada pedido de
retificacao devera ser preenchido um REDARF.

IN SRF n? 672, de 30/08/2006.

TRAMITAGAO RETIFICAGAO
DE DARF/ REDARF

No Tesouro
Gerencial, Verificar dados
extrair planilha dos DARFs
de DARFs emitidos.
emitidos.

Arquivar,
digitalmente,
protocolo de

retificagdo.

No eCAC,
realizar
retificagbes.

Ha DARF a ser
retificado?




RETIFICACAO
DE GPS

A retificagdo da Guia da Previdéncia Social (GPS) aplica-se na
hipotese de erro cometido pelo contribuinte no preenchimento da
GPS.

Instrucao Normativa RFB n2 1717, de 17 de julho de 2017.

TRAMITAGAO RETIFICAGAO
DE GPS

::;SSSI;F(I)’ Verificar dados
@ das GPS
comando

>CONGPS. emitidas.

GPS retificada?

Preencher
formulario de

Inserir no .
Arquivar, processo No eCAC, abrir
processo de

digitalmente, documentos refifieacic de retificagéo e
protocolo de comprobatérios GIES juntada de
refificagao. e formulario. : documentos.

Ha GPS a ser
retificada?

Verificar
pendéncias e
corrigir.
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CONFORMIDADE
CONTABIL DA UG

A Conformidade Contabil dos atos e fatos da gestao orcamentaria,
financeira e patrimonial consiste na certificacao dos demonstrativos
contabeis da UG gerados pelo SIAFI. A conformidade Contabil deve
ser registrada por profissional em contabilidade com registro ativo
no CRC. O prazo para realizagao € determinado pela Setorial Contabil
do MEC e disponibilizado no SIAFI comando >CONFECMES.

Macrofuncao 020315 Conformidade Contabil.

TRAMITACAO CONFORMIDADE
CONTABIL DA UG

No SIAFI,

)
verificar
balancete da
UG.
|

y
No Tesouro
Gerencial
verificar
relatério de
saldo invertido.

Ha algum registro
ou falta de Todos os
registros foram

realizados? ——

No SIAFI Web, Analisar

— verificar demais Verificar cor?:rar:izdaar s
invertido? equagdes na demonstrativos registros de contabil da UG
CONDESAUD contébeis da CRG.

com restrigao.

da UG. UG.

——

Arquivar,
digitalmente,
relatérios.

%H

Identificar e

Realizar
conformidade
contabil da UG
sem restrigao.

Foi possivel
regularizar?
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CONFORMIDADE
CONTABIL DO ORGAO

A Conformidade Contabil dos atos e fatos da gestao orcamentaria,
financeira e patrimonial consiste na certificacao dos demonstrativos
contabeis do Orgao gerados pelo SIAFI. A conformidade Contabil
deve ser registrada por profissional em contabilidade com registro
ativo no CRC. O prazo para realizacao é determinado pela Setorial
Contabil do MEC e disponibilizado no SIAFI comando > CONFECMES.

Macrofuncao 020315 Conformidade Contabil.

TRAMITACAO CONFORMIDADE
CONTABIL DO ORGAO

No SIAFI,

)
verificar
balancete do
orgao.
|

A 4
—_—
No Tesouro
Gerencial
verificar

relatério de
saldo invertido.

Todos os
Ha equacdo que registros foram

gera restrigio?

No SIAFI Web, Analisar Realizar
P verificar demais Verificar conformidade
Uitidan equagdes na demonstrativos registros de contabil do
CONDESAUD contabeis do CRG. 6érgdo com
do érgao. 6rgao. restrigao.
9 9 . S o
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Arquivar,
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Realizar
conformidade
contabil do
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NOTAS
EXPLICATIVAS

As notas explicativas sao partes integrante das demonstracoes
contabeis.Saoinformacoesconsideradasrelevantes,complementares
ou suplementares aquelas nao suficientemente evidenciadas ou
nao constantes nas demais demonstragdes contabeis. Refletem o
esforco de deixar mais clara e compreensivel a informacao contabil.

Lei 4.320 e NBC T 16.6 MCASP.

TRAMITACAO NOTAS
EXPLICATIVAS

Acessar SIAFl e
SIAFI Web e

Tesouro
Gerencial.

— Realizar analises vertical e
Gerar relatérios dos horizontal de todos os
demonstrativos do 6rgao demonstrativos e relatérios do TG
(Balango Financeiro, Balango para verificagao do
Patrimonial, Balango comportamento de valores
orgamentario, DemonstragGes significativos mediante indices,
das Variacées Patrimoniais, quocientes, quantidades
Demonstragdes dos Fluxos de absolutas ou outros meios, com
Caixa). vistas a identificaggo de situagao
\_ ou tendéncias atipicas. y

Descrever e justificar

todos os itens com
Inserir indices considerados Enviar a nota
informagées no informagées explicativa por Publicar no
arquivo da NE relevantes. meio do SIAFI site da CCONT.
no Drive. Web a SPO.
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DECLARACAO DO
CONTADOR

A Declaragao do Contador tem por objetivo levantar informacoes
quanto a elaboragao e a fidedignidade das informacoes contidas nas
demonstracoes contabeis, bem como acompanhar a implementacao
dos novos critérios e procedimentos estabelecidos pelas NBC T's,
evidenciando a responsabilidade do Contador quanto ao registro,
analise e elaboracao das demonstracoes contabeis.

NBC TSP: Estrutura conceitual para elaboracgao e divulgacao da informacao contabil
Macrofuncao 020315.

Prazo de envio é determinado pela SPO.

TRAMITACAO DECLARACAO
DO CONTADOR

Verificar CONDESAUD, )
balancetes, Balango Financeiro,
Acessar SIAFl e Balango Patrimonial, Balango
SIAFI Web. Orgamentario,

Demonstragées das Variagdes
Patrimoniais, Demonstragées dos
Fluxos de Caixa e
Demonstragées das Variagdes

Patrimoniais.
|\ J
Demonstrativos Demonstrativos Emitir declaragao com
contabeis refletem contabeis NAO refletem ressalva descrevendo
Emitir adequadamente a NAO SIM _adequadamente a ~ osmotivos que
declaragdo situagéo orgamentaria, X ISItuaga'o orgamgntar{a, impedem a emiss&o da
plena. financeira e patrimonial. \/ financeira e patrimonial. declarag&o plena.

Ha Ressalvas?

Inserir
o| declaragdona |
nota explicativa
do 4° trimestre.

Enviar a nota
explicativa por
meio do SIAFI
Web.

Publicar NE com
declaragdo no
site da CCONT.
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DIVULGACAO DAS
DEMONSTRACOES CONTABEIS

Por determinacao legal, as demonstracoes contabeis devem ser
publicadas. A divulgacao é o ato de colocar as demonstragoes
contabeis da Entidade a disposicao de seus usuarios. O objetivo €
fornecer, aos seus usuarios, um conjunto minimo de informagoes de
natureza patrimonial, econdmica, financeira, legal, fisica e social
que lhes possibilitem o conhecimento e a analise da situagao da
Entidade.

Lei 4.320 e NBC T 16.6

TRAMITACAO DIVULGACAO DAS
DEMONSTRACOES CONTABEIS

| | (" Apos findar o prazo h

para o fechamento
contabil, acessar o
SIAFI Web, realizar o
download dos
demonstrativos em
Xls.

\. J

Converter
arquivos para
.ods.

Acessar
Joomla.

Localizar
artigos e
inserir
demonstrativos.
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OBSERVACOES E CONTATO

Contato

A PROAD, atravées da Coordenadoria de Contabilidade, coloca-se
a disposicao.

Coordenadoria de Contabilidade

contabilidade.reitoria@ifsuldeminas.edu.br

(35) 3449-6156

(35) 3449-6268

onm
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