MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS
GERAIS - REITORIA

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Pregao Eletronico n® 26/2018
Processo n° 23343.002154.2018-98

1 FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 Este Termo de Referéncia do Pregdo Eletronico n® 26/2018 ¢ o documento habil para
qualificar, quantificar e especificar tecnicamente as aquisi¢des a que se destinam o certame. Sua
redacdo encontra respaldo e obrigatoriedade Lei n® 10.520, de 19 de julho de 2002, subsidiada
pela Lei n® 8.666/1993 e suas alteragdes, nos Decretos, n® 5.450/2005, n°® 8.538/2015, n°
7.892/2013, na Lei 8.078/1990, na Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro 2006 e
infralegais pertinentes ao objeto licitado, ressaltando que este ¢ um rol exemplificativo e que o
instrumento convocatério vincula todos os participantes do certame, que aceitam suas
disposigoes.

2 OBJETO

2.1 O presente Termo de Referéncia tem por objetivo quantificar, especificar e definir as
condi¢des para a contratacao de servicos de editoracdo eletronica, acompanhamento grafico,
diagramacao de textos e imagens, digitalizagdo e tratamento de imagens e fotografias, criacao de
ilustragdes e de icones (quando necessario), infografias (graficos e tabelas), padronizagcdao de
estilos visuais e também entrega de arquivos por meio digital, ao final do processo, em formato
PDF/A, destinada a publicacao eletronica de E-book — Livro de 10 anos do IFSULDEMINAS, e
indd (Adobe InDesign), com inclusdo de todo material necessario e prévio fornecimento de
amostras, quando necessario for.

3 RELACAO DE ITENS

3.1 Os itens a serem adquiridos pelo presente certame sdo os arrolados a seguir:
ITEM 01
CATMAT: 10138 Tipo: Servigo

Descricio: EDITORACAO
Descricio detalhada: Servico de Editoracdo Eletronica - A prestagdo de servicos de
editoracdo eletronica incluird o acompanhamento grafico, que consiste em diagramagdo de
textos e imagens, digitalizacdo e tratamento de imagens e fotografias, criagdo de ilustragdes e
de icones (quando necessario), infografias (graficos e tabelas), padronizacdo de estilos
visuais. O acompanhamento grafico implicard em contato direto e constante entre a empresa
CONTRATADA e servidor responsavel pela publicacdo, consistindo na corre¢do, remogao ou
substituicdo do todo ou partes do texto a ser publicado. Compreende também a entrega de
arquivos por meio digital, ao final do processo, em formato PDF/A, destinada a publicagdo
eletronica do periddico, e indd (Adobe InDesign). Numero de paginas estimado por fasciculo:
315 . Cor: 4x4 cores; e. Sumario interativo; f. Hiperlinks para cita¢des, referéncias e outras
informacdes relevantes que constem nos artigos.
Quantidade: 1 Unidade de fornecimento: Unidade
Local de Entrega: Pouso Alegre - MG
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Valor Unitario: R$ 6.514,75
Valor Total Estimado: R$ 6.514,75

4 DAS DISPOSICOES INICIAIS

4.1 Muitas vezes, o sistema (SIDEC), através do qual sdo langados os produtos
constantes no Anexo I do Edital de licitagdo, para disponibilizar inclusao da proposta por parte
dos fornecedores, ndo possui descri¢do compativel com a dos produtos a serem adquiridos e por
isso sdo registrados utilizando-se sinonimos, genéricos ou similares. Deve ser considerada
sempre a descricdo completa dos itens constante neste Termo de Referéncia (Anexo I) do Edital.
4.2 A Cotagdo de pregos unitarios e totais, em moeda nacional, em algarismo e por
extenso, com no maximo 02 casas decimais apos a virgula (ex. R$ 0,01), observando-se as
especificagdes necessarias indicadas no Anexo I, presumindo-se estarem inclusos os encargos
que incidem ou venham a incidir sobre o objeto licitado, incluindo todas as despesas que
influam no custo, tais como: impostos, taxas, transportes, entrega no local, seguros, encargos
fiscais e todos os Onus diretos.

5 JUSTIFICATIVA

5.1 Quais os motivos que geraram a necessidade da aquisi¢ao ou contratacao?

5.1.1 A compra do material solicitado ¢ necessaria para a consolidacdo do Livro de dez
anos do IFSULDEMINAS. A iniciativa reunirda um pouco da histéria do Instituto e suas
conquistas.

52 Quais os objetivos, metas e beneficios a serem atendidos?

5.2.1 O objetivo ¢ oportunizar a divulgacdo da historia, evolu¢do e conquistas do
IFSULDEMINAS.

53 Justifique os quantitativos solicitados?

5.3.1 Os quantitativos solicitados tem como objetivo a divulgacdo do
IFSULDEMINAS em toda a comunidade académica.

54 Quais os impactos do nao atendimento?

54.1 Os principais impactos ¢ a clara perda de esfor¢os e conquistas de alunos e
servidores do IFSULDEMINAS.

55 Foi considerado aspectos sustentaveis na solicitagao?

5.5.1 Sim. No material solicitado, para o Livro, foram observados os aspectos de

sustentabilidade, observado as caracteristicas do material, quantitativos e qualidade de
impressdao e diagramacdo. Sera produzida e disponibilizada exclusivamente na sua versao
online, o que, por si sO, ja ¢ uma agdo sustentdvel, tendo em vista que ndo utilizaremos mais

papel.

6 DO VALOR DE REFERENCIA GLOBAL ESTIMADO
6.1 O custo total estimado para a presente aquisicdo ¢ de R$ 6.514,75 (seis mil,
quinhentos e catorze reais e setenta e cinco centavos).

7 DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA
7.1 A entrega dos materiais devera ser realizada nos seguintes enderecos:
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7.2 Reitoria do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais,
com sede a Av. Vicente Simdes, n° 1.111 — Nova Pouso Alegre — CEP: 37.553-465 — Pouso Alegre/
MG

7.3 Horario da entrega: das 08h0Omin as 11h30min e das 13h0Omin as 16h30min, de
segunda a sexta-feira exceto feriados.
7.4 O PRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL sera de até 40 (quarenta) dias do envio da

Ordem de Servico/Fornecimento ou da Nota de Empenho, compreendendo, em dias corridos, as
seguintes etapas: Etapa I: Revisao de texto (15 dias a partir do envio dos textos). Etapa 2:
Diagramacao (10 dias), podendo sofrer até quatro altera¢des, apds a diagramagdo. Efapa 3:
Impressao (15 dias).

8 DA INDICACAO ORCAMENTARIA

8.1 Os recursos para pagamentos das despesas decorrentes do presente processo correrao
por conta da Naturezas de Despesa 339039.63, PTRES 108839 e PI L20RLPO1SXN, Fonte de
Recurso 8100000000.

9 RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

9.1 Os bens serdo recebidos:

9.2 Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com as
especificacdes constantes do Edital e da proposta.

93 Definitivamente, ap0s a verificagdo da conformidade com as especificagcdes constantes

desse Termo de Referéncia, do Edital e da proposta, e sua consequente aceitagdo, que se dard até
10 (dez) dias tteis do recebimento provisorio.

9.4 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

9.5 A Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo
com as especificacdes técnicas exigidas.
9.6 O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera

confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade
competente.

Pouso Alegre — MG, 29 de outubro de 2018.
Marco Antonio de Melo Azevedo
Coordenador Geral de Licitacdo e Compras

Aprovo:

Marcelo Bregagnoli
Reitor
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