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RETIFICACAQ DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

Onde se Leé

Periodo do Curso Requisitos Carga Horaria
semanal(20 ou
30 horas)
Administracao, Gestiao 2 GABINETE Atendimento, 30 horas
de Recursos Humanos, Emissao de
Contabilidade , portarias,  Oficios,
Secretariado memorandos,
controle de

documentos, arquivo
e protocolo, rotinas
administrativas

comunicativo, pro-
ativo e bem educado
ter disponibilidade

Leia -se

Periodo do Curso Requisitos Carga Horaria
semanal(20 ou
30 horas)
Administraciao, Gestiao 1 GABINETE Atendimento, 30 horas
de Recursos Humanos, Emissao de
Contabilidade , portarias,  Oficios,
Secretariado , memorandos,
Pedagogia controle de

documentos, arquivo
e protocolo, rotinas
administrativas

comunicativo, pro-
ativo e bem educado
ter disponibilidade
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