ONDE SE LE
ANEXO 1V

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

Reitoria

Periodo do Curso Requisitos Carga Horaria
semanal(20 ou
30 horas)
Enfermagem 1 DGP - A partir do 2° |Atendimento aos 30 horas
QUALIDADE periodo do servidores da
curso Superior reit?riq em casos de
em urgéncia, com
Enfermagem primeiros  socorros,
afericdo de pressao,
medicao de
temperatura €
auxilio nas agoes de
promogao a Saude
Técnico em Cadastro |DGP - A partir do 2° |Atendimento aos 30 horas
Enfermagem reserva |QUALIDADE periodo do servidores da
curso Técnico |reitoria em casos de
em urgéncia, com
Enfermagem primeiros  socorros,
afericdo de pressao,
medigdo de
temperatura €
auxilio nas agoes de
promocao a Saude
Administracao, Gestiao 3 GABINETE e Conhecimentos 30 horas
de Recursos Humanos, DGTI basicos em
Contabilidade e ou planejamento
Secretariado estratégico ,
arquetetura
corporativa,
gerenciamento  de
projetos,

gerenciamento  de
servigos, governanga
corporativa

Apoiar 0
gerenciamento  de
projetos e servigos
de tecnologia da

informagao e
comunicacao
Atendimento,
Emissdo de

portarias,  Oficios,
memorandos,




controle de
documentos, arquivo
e protocolo, rotinas
administrativas

comunicativo, pro-
ativo e bem educado
ter disponibilidade

Informatica

DTIC-
Desenvolvimento

A partir do 3°
periodo de
cursos superiores
de informatica

Desenvolvimento e
Designer de
Sistemas Web (e
futuramente Mobile)
Criacao de imagens,
banners e outros
elementos graficos a
serem utilizados nos
sistemas
Criacao e Revisao de
Documentagao de
Software
Manutengéao de
Sistemas Web
Reunido com a
Equipe de
Desenvolvimento
Reunido com a
Equipe das Areas

Clientes

Conhecimentos em:
Designer e
Programagao Web,
incluindo HTML 5,
CSS e JavaScript,
Ferramentas de Web
Designer,
Documentagéao e
Engenharia de
Software. Estar
cursando acima do
30 periodo nos
cursos citados.
Disponibilidade: 30
horas semanais

30 horas

Informatica

DTIC-Suporte

A partir do 3°
periodo de
cursos superiores
de informatica

Conhecimentos de
Hardware ,
disponibilidade para
atender as atividades
solicitadas
Assiduidade e
Pontualidade no
cumprimento do
horario
Instalar, configurar,
manutencao de
Hardware e
periféricos
Instalar e configurar
software diversos,
montar e




manutencao de
computadores,
notebooks e tablets
Elaborar, atualizar e
manter
documentagio
técnica
sociabilidade e
facilidade de
interagdes com o
grupo
suporte ao usuario
Diagnosticar erros
bésicos de hardware
e software ,
periféricos e redes

Informatica

DTIC-
Infraestrutura

Suporte,
Manutencgéo,
Gerenciamento e
Participagdo em
Projetos de Sistemas
e Aplicagdes de
Tecnologia da
Informacgao.
Conhecimentos de
tecnologias e
equipamentos de
comunicagao de
dados, uso de
aplicativos de
administragao de
redes linux,
conceitos basicos de
rede, cabeamento
estruturado,
arquiteturas de
enderegamento e
protocolos TCP/IP,

inglés para leitura.

Comunicag¢ao Social
( Publicidade e
propaganda,

Jornalismos Relacoes
Publicas), Marketing,

Administracao

1+
Cadastro
Reserva

ASCOM

A partir do 2°
periodo do
Comunicacao
Social

( Publicidade e
propaganda,
Jornalismos
Relagoes
Publicas),
Marketing,
Administracio

Para as atividades,
o candidato devera
ter dominio de
programas de
informatica. E
desejavel que tenha
conhecimento de
tecnologias de
edicdo e produgao
como, por exemplo,
CorelDRAW,
lllustrator e/ou
InnDesign. Sao
caracteristicas
desejaveis:
disciplina com
prazos e
administragao do
tempo, iniciativa
para resolver
problemas,
criatividade e

30 horas




conhecimento
acerca de

estratégias de

divulgacao e
marketing.

- Elaborar release
para divulgagao dos
artigos publicados e

redacao e revisao
de textos de forma

geral; - Rotinas
administrativas,

Como organizagao

de arquivos,
confecgéo de
certificados,
solicitagao de
orcamentos junto a
fornecedores,
preparagao do envio
das revistas e
cartazes de
divulgacéo por meio
dos correios,
elaboragao de
planilhas para
controle de dados,
apresentagao de
slides, entre outros.

ANEXO IV
LEIA-SE

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

Reitoria

Periodo do Curso Requisitos Carga Horaria
semanal(20 ou
30 horas)
Enfermagem 1 DGP - A partir do 2° |Atendimento aos 30 horas

QUALIDADE periodo do servidores da
curso Superior reit?riq em casos de
em urgéncia, com
Enfermagem primeiros SOCOITOS,
afericdo de pressao,
medigdo de
temperatura e

auxilio nas agdes de

promogdo a Saude
Técnico em Cadastro |DGP - A partir do 2° | Atendimento aos 30 horas

Enfermagem reserva | QUALIDADE periodo do servidores da




curso Técnico
em
Enfermagem

reitoria em casos de
urgéncia, com
primeiros  socorros,
afericdo de pressdo,
medigdo de
temperatura e
auxilio nas agodes de
promogdo a Saude

Administracio, Gestio GABINETE e | A partir do 2° |Conhecimentos 30 horas
de Recursos Humanos, DGTI periodo do basicos em
Contabilidade , curso planejamento
Secretariado e administracio, estratégico )
Pedagogia Gestio de arquetetura
Recursos corporativa,
Humanos, ger;nciamento de
Contabilidade, ~ |ProI°toS,
Secretariado e gerenciamento  de
Pedagogia servigos, governanga
corporativa
Apoiar 0
gerenciamento  de
projetos e servigos
de tecnologia da
informacao e
comunicacao
Atendimento,
Emissao de
portarias,  Oficios,
memorandos,
controle de
documentos, arquivo
e protocolo, rotinas
administrativas
comunicativo, pro-
ativo e bem educado
ter disponibilidade
Informatica DTIC- A partir do 2° Desenvolvimento e 30 horas
Desenvolvimento |periodo de Designer de

cursos superiores
de informatica

Sistemas Web (e
futuramente Mobile)
Criagao de imagens,

banners e outros
elementos graficos a
serem utilizados nos

sistemas
Criacao e Revisao de
Documentagéao de
Software
Manutengéao de
Sistemas Web
Reunido com a
Equipe de
Desenvolvimento
Reunido com a
Equipe das Areas

Clientes




Conhecimentos em:
Designer e
Programagao Web,
incluindo HTML 5,
CSS e JavaScript,
Ferramentas de Web
Designer,
Documentagéao e
Engenharia de
Software. Estar
cursando acima do
30 periodo nos
cursos citados.
Disponibilidade: 30
horas semanais

Informatica

DTIC-Suporte

A partir do 2°
periodo de

de informatica

cursos superiores | disponibilidade para

Conhecimentos de
Hardware ,

atender as atividades
solicitadas
Assiduidade e
Pontualidade no
cumprimento do
horario
Instalar, configurar,
manutencdo de
Hardware e
periféricos
Instalar e configurar
software diversos,
montar e
manutencdo de
computadores,
notebooks e tablets
Elaborar, atualizar e
manter
documentacao
técnica
sociabilidade e
facilidade de
interagdes com o
grupo
suporte ao usuario
Diagnosticar erros
basicos de hardware
e software ,
periféricos e redes

Informatica

DTIC-
Infraestrutura

A partir do 2°
periodo de
cursos superiores
de informatica

Suporte,
Manutencgao,
Gerenciamento e
Participacdo em
Projetos de Sistemas

e Aplicacdes de
Tecnologia da
Informacao.
Conhecimentos de
tecnologias e
equipamentos de
comunicagao de




dados, uso de
aplicativos de
administragéo de
redes linux,
conceitos basicos de
rede, cabeamento
estruturado,
arquiteturas de
enderecamento e
protocolos TCP/IP,

inglés para leitura.

Comunicacio Social
( Publicidade e
propaganda,
Jornalismos Relacées
Publicas), Marketing,
Administraciao

1+
Cadastro
Reserva

ASCOM

A partir do 2°
periodo do
Comunicagao
Social

( Publicidade e
propaganda,
Jornalismos
Relagoes
Publicas),
Marketing,
Administragao

Para as atividades,
o candidato devera
ter dominio de
programas de
informatica. E
desejavel que tenha
conhecimento de
tecnologias de
edicdo e produgao
como, por exemplo,
CorelDRAW,
lllustrator e/ou
InnDesign. Sao
caracteristicas
desejaveis:
disciplina com
prazos e
administragao do
tempo, iniciativa
para resolver
problemas,
criatividade e
conhecimento
acerca de
estratégias de
divulgacéo e
marketing.

- Elaborar release
para divulgagédo dos
artigos publicados e

redacao e revisado

de textos de forma
geral; - Rotinas
administrativas,
como organizagao
de arquivos,
confeccgao de
certificados,
solicitagao de
orgamentos junto a
fornecedores,
preparagao do envio
das revistas e
cartazes de
divulgagao por meio
dos correios,
elaboragao de
planilhas para
controle de dados,
apresentagao de

30 horas

slides, entre outros.







