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ONDE SE LE

ANEXO Il

DAS HABIL

IDADES ESPECIFICAS

REITORIA

Periodo Requisitos Carg Cadas Atividades a serem
do Curso a tro desenvolvidas
Hora reserv
ria a
01 Estar - Estar regularmente 20h - Apoio Administrativo e
regularme | matriculado no Curso pedagdgico ao
Nivel nte de Pedagogia ou em programa aprendendo
. matricula | Licenciaturas com as Diferencas
Superior - d N3 ¢ d
Curso Program oa - Ndo estar cursando o
. partir do | primeiro e o ultimo
Superior a
29 ano do Curso.
em Aprende i )
. periodo | - Conhecimento em
Pedagogia ndo as
e ou em Dif do curso | Word e Excel
. . ierenc superior | - Ser proativo
Licenciatur as . } ,
as Pedagogia | -Estar disponivel ao
e ouem | trabalho pratico e em
Licenciatu | equipe
ras Tenha conhecimento
em Libras
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01 Estar - Estar 20h Apoio
regularment | regularmente Administrativo e
e matriculado no pedagdgico ao
matriculado | Curso de programa
a partir do 22 | Pedagogia ou em aprendendo com as
Nivel periodo do | Licenciaturas Diferencas
. curso - Nao estar
Superior - )
Curso superlc?r cu_rsar?do o]
. Pedagogiae | primeiroeo
Superior _
om Programa ouem ultimo ano do
. Aprendendo | Licenciaturas | Curso.
Pedagogia .
e ouem as Diferencas - Conhecimento
Licenciatur em Word e Excel
as - Ser proativo
-Estar disponivel
ao trabalho
pratico e em
equipe
Tenha
conhecimento em
Libras
20h a) Elaboracéo,
conferéncia e
publicacdo de
planilhas de
inscricao e de
Estudante 1- Proatividade. resultados. b)
do curso 2- Desejo de Organizagdo de
superior Estar aprender. 3- processos,
Pedagogia DAE " regularment | Espirito de colaboragdo na
, 02 Diretoria e equipe. 4- elaboracdo de
Licenciatu de matriculado | Responsabilidade. editais,
ras ou Assuntqs a partir do 22 [ 5- Simpatia e planejamento e
Administr Estudantis periodo do | cortesia no execugao de agbes
acio. curso atendimento ao relacionadas as
superior publico atividades do setor.
Pedagogia c) Elaboracgdo e
ou conferéncia de
Administraca planilhas de
o pagamentos

diversos. d)




Atendimento ao
publico do Processo
SeleFvo, resposta a
e-mails, orientagao
guanto aos
processos de
inscricdo. e) Acesso
aos sistemas de
inscricao, reFficacao
de informacdes,
elaboracdo e
organizacao de
relatérios, dentre
outros. f) Auxilio nos
processos de
elaboracdo das listas
e divulgacdo dos
resultados do
Processo Seletivo. g)
Controle das
listagens de
candidatos e
listagens de
matriculas.
Conferéncia das
listagens para
publicacdo. R




