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MANUAL DE
PROGRAMACAO VISUAL

A Programacao Visual € uma area especifica do design, e tem como
objetivo comunicar visualmente uma mensagem, através da mani-
pulacao de conceitos que passam pelas Artes, Teoria da Comunica-
cao, Psicologia da Forma, Ergonomia, Antropologia, entre outros.
Cabe ao Programador Visual, também chamado designer, criar,
produzir e possibilitar a reproducao da mensagem visual. A Produ-
cao Grafica é o processo que viabiliza esta reproducgao através de
um meio gl"éﬁCO. (Cassia L. C. Domiciano e José C. P. da Silva em: A programagao visual e a

editoragao eletrdnica - Disponivel em http://www.educacaografica.inf.br/artigos/a-programacao-vi-

sual-e-a-editoracao-eletronica.Consulta realizada em 10/04/2020 ).

Os materiais de programacao visual podem ser divididos em cate-
gorias, de acordo com seu formato e utilizagao. Neste, trabalhare-
mos com tres:

- Digitais
- Impressos
- Materiais promocionais

Além do desenvolvimento, a Assessoria de Comunicacao fornece
orientagoes e aprova layouts encaminhados pelos campi ou por
instituicoes parceiras, caso solicitado. Para isso, basta enviar a so-
licitacao via formulario especifico e a arte por e-mail.

Regra basica que deve ser seguida em todos os materiais € a de
correta aplicagao da marca do IFSULDEMINAS. As orientacoes para
essa aplicacao estao contidas no Manual de Aplicacao da Marca
dos Institutos Federais - edicao 2015 - disponivel em:

https://bit.ly/2V7cWao

Dependendo da finalidade, o material recebe tratamento publici-
tario. Para manter uma unidade da identidade visual e fortalecer a
marca do Instituto Federal Federal do Sul de Minas, a ASCOM nao
desenvolve marcas proprias para os setores e outras unidades fi-
xas da instituicao. Elas nao devem ter marca propria, utilizando
apenas o logotipo do IFSULDEMINAS para identificacao de seus ma-
teriais. Programas, projetos e eventos, excepcionalmente poderao



ser autorizados a utilizar marca propria, desde que acompanhem
a marca do Instituto. As campanhas de processo seletivo sao agoes
de relevancia. Por isso sao tratadas de forma especifica.

Vale ressaltar que cabe a Assessoria de Comunicagao a decisao/
adequacao técnica do tipo de material e formato a ser produzido
sob analise e, posteriormente, aprovado. As solicitacoes devem ser
feitas de forma detalhada por meio de formulario especifico dispo-
nivel no site do IFSULDEMINAS, em: https://bit.ly/3g1aYXg




MATERIAIS DIGITAIS

Os materiais digitais sao os utilizados apenas para compartilhamentos
no proprio computador, seja por meio de apresentagoes, e-mail, midias
sociais, sites ou programas. A seguir, sao detalhados os principais:
apresentacgao de slides, convite, e-mail marketing, imagem para midias
sociais, infografico, protecao de tela, web template, web banner, bem
como PDI, Relatorio de Gestao e Campanhas Institucionais. Todos os
prazos minimo apresentados abaixo para a produ¢ao do material, se
aplicam apos a confirmacao de todos os dados e aprovacao final pela
Assessoria de Comunicagao.

Solicitacao de alteracoes em producoes graficas

A Ascom limita o nimero de alteragdes na parte estética e textual a
duas, por trabalho. A assessoria € sensivel a opiniao dos solicitantes
quanto as artes, grafismos e apelo visual. No entanto, pela demanda
de trabalhos e por questoes técnicas e operacionais, necessita
entregar os materiais dentro de um padrao minimo de qualidade e
tempo. Excetuam-se nesse prazo somente ajustes emergenciais nas
informacoes, em funcao de alteragoes que fujam ao planejamento dos
setores por forca maior, como: pandemias, legislacao especifica em
vigor ou a ser criada que exija tal acao e solicitagao direta do reitor.

A devolucao das pegas com as alteragoes feitas dar-se-a em prazo
proporcional ao de entrega, em 30%. Exemplo: Se a arte tiver o tempo
de produgao estipulada em 10 dias, a devolugao para analise sera feita
em até 3 dias Uteis.

A) APRESENTACAO DE SLIDES

O IFSULDEMINAS possui um modelo institucional de apresentacao,
que deve ser utilizado pelos servidores.
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B) CONVITE

Os convites para eventos oficiais seguem um modelo padrao. Embora
possa ser impresso, esta relacionado entre os itens digitais, porque
€ mais usual seu envio por e-mail. Assim, no momento do pedido
de confeccao de um convite a ACS, € necessario ter em mente: que
sao necessarias as informagoes do evento, local, data e horario de
realizacdo; se sera impresso ou nao (pois isso altera o tipo de arquivo
a ser enviado).

WORKSHOP.
CONVITE I \/ DE EDUCAGAO
HONENAGEM ADS SERVIDORES APOSENTADOS DO IFSULDEMINAS EM 2010 oo A DISTANCIA 4

Eder Clementino dos Samtes

DATA
09 de dezembro de 2019

HORARIO
13:30h

c Prazo: 07 dias

Especificagdo padrao (em caso de impressdo): Formato 15 cm x 10 c¢m, 4/4 cores,
papel supremo 250 g/m? , podendo variar de acordo com as licitagdbes/empenhos
pré-estabelecidos.

C) E-MAIL MARKETING

O e-mail marketing é utilizado para divulgagao a um publico-alvo
definido, por e-mail. Especificacao padrao: O comprimento depende
da quantidade de conteido, mas o recomendado para a largura é que
fique entre 600 e 780 pixels, com resolugao de 72 dpi, e que o arquivo
tenha, no maximo, 200 KB de tamanho. O tamanho, no entanto, pode
variar de acordo com a necessidade do trabalho desenvolvido.

14 DE ABRIL
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c Prazo: 05 dias




D) IMAGEM PARA MIDIAS SOCIAIS

As publicacoes na pagina do Facebook sempre sao acompanhadas
de imagens. E recomendado este mesmo formato também para o
Instagram. Especificacao padrao para publicagao no Facebook e
Instagram: 640 x 640 pixels O tamanho, no entanto, pode variar de
acordo com a necessidade do trabalho desenvolvido.

MR N CONTRATACAO INTERCAMBIO
. no PERU 25/07

portalfsuldeminas edu br/ext

InscrigBes: 10 a 21/02/2020

Area:
Técnico em Agropecudria

Remuneracio:
R$1.590,00 + beneficios

E @

R e

c Prazo: 3 a 5 dias

E) INFOGRAFICO

As especificacoes do infografico variam de acordo com a quantidade
de informacoes e o objetivo de sua utilizagao.

Coordenadoria
de Olimpiadas
Cientificas

R$ 3151.820,00

DPPI/PPPI ggg;m

( 233
Coordenadoria Coordenadoria PRO] ETOS
de Inavagan ? de Bolsas.

ns 2260166,09

Recursos
executzdos

c Prazo: 05 dias

F) PDI - PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

O PDI & uma ferramenta estratégica de planejamento e gestao, que
considera a identidade do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais no que diz respeito a sua filosofia
de trabalho, missao a que se propde, seus valores e visao para o
futuro. Sua elaboragao contempla sempre o quadriénio da gestao,
sendo também diagramado pela assessoria de comunicagao.




° Prazo: 60 dias

G) PAPEL DE PAREDE

O papel de parede € a exibicao de imagem fixa no monitor quando
o usuario liga o pc. Devido as suas caracteristicas, deve conter o
minimo de informacgoes possivel.

—Diav
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c Prazo: 03 dias

H) RELATORIO DE GESTAO

O relatorio de gestao € um instrumento de transparéncia das
informacoes e acoes desenvolvidas pelo IFSULDEMINAS para o6rgaos de
controle e o publico em geral e € elaborado e divulgado anualmente. O
documento & permanentemente publicado no site da instituicao. Seu
projeto grafico e diagramagao também sao executados pela Ascom.

Relatério de

Gestao

2018

Acesse
On-line

IFSULDEM
tra é
or

ESBRASIT

c Prazo: 50 dias




1) SITE/WEB TEMPLATE

A Assessoria de Comunicagao apenas cria o layout do site e de paginas
especificas como de Processo Seletivo, Concursos, OBAP, etc, seguindo
parametros pré-estabelecidos pela DTI.

O setor demandante precisa, inicialmente e antes da solicitagao a
Ascom, abrir chamado no SUAP e solicitar a estruturacao da pagina
a DTI. A Ascom nao desenvolve sites, apenas cria imagens e auxilia
na organizacao do layout. A ASCOM fica limitada as opgoes que a DTI
disponibiliza em termos de plataforma, linguagem de programacao,
seguranca, entre outros.

c Prazo: 90 dias

)) VESTIBULAR

Embora conte com o apoio de uma agéncia de publicidade, o

-

IFSULDEMINAS & quem desenvolve as pecgas publicitarias das
campanhas de processos seletivos. Elas dividem-se em impressas
e digitais, compreendendo a producao de cartazes, adesivos para
carros, marcadores de livros, folderes, posts entre outros.

O tempo minimo para a solicitacao dos materiais é de 5 meses, uma
vez que o processo &€ amplo e envolve diversas instancias, inclusive
a Secom, em Brasilia, fornecedores, agéncia de publicidade, entre
outros. A produ¢ao do material varia de acordo com as pecas, 0 que
sera apresentado no decorrer desse manual.

\EStibu
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ara novas - i
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www.ifsuldeminas.edu.br/vestibular

www.ifsuldeminas.edu.br/vestibular .ifsuldeminas.edu.br/vestibular




K) LANDING PAGE

Landing Pages sao paginas de um site com um foco principal: conversao.
Assim, essas paginas de conversao possuem menos elementos que
uma pagina tradicional, focando apenas na oferta central oferecida

por ela.
: PROCESSO
COR NAVIRUS %EOLF!;L\!SQ
i ; . )

c Prazo: 10 dias

L) MARCAS E MANUAL DE IDENTIDADE VISUAL

Diversos projetos e acoes de longo prazo podem demandar a criagao
de uma marca. Para isso, faz-se necessario um estudo prévio com
a formulacdo de um Manual de Identidade Visual. E importante
diferenciar os termos. Logotipo é a parte escrita (0 nome da marca)
de forma estilizada. Ja Logomarca é o desenho, o simbolo ou o icone
que representa a marca graficamente. A marca € o conjunto formado
pela representacao grafica do nome de determinada marca, em letras
de tracado especifico, fixo e caracteristico (logotipo) e seu simbolo
visual (figurativo ou emblematico). Trata-se da representacao visual
de qualquer marca.

DO USO DA MARCA PELOS SETORES

Considerando a necessidade de fortalecer a identidade institucional,
os setores do IFSULDEMINAS devem utilizar a marca do Instituto Federal
do Sul de Minas Gerais como identificacao visual, em conformidade
com o disposto no Manual de Aplicagao da Marca e na presente
orientagao.

Para efeitos dessa orientacao, entendem-se como setores do
IFSULDEMINAS: pro-reitorias, diretorias sistémicas, diretorias-gerais,
diretorias de areas, coordenagodes, coordenagoes de curso, secretarias,
gabinetes, departamentos, bibliotecas, assessorias, conselhos,
colegiados, comités, comissoes permanentes, nicleos, orgaos de
apoio e demais setores da instituicao.

Cabe aos setores da instituicao observar todas as orientacoes relativas



a aplicacao da marca do IFSULDEMINAS, tais medidas visam fortalecer
a identidade institucional.

E vedada a criacio de marcas especificas para os setores do
IFSULDEMINAS e demais estruturas organizacionais, tendo em vista a
necessidade de padronizagao visual e o reforco daimagem institucional
do IFSULDEMIAS. Tais medidas visam fortalecer a comunicagao interna
e externa, fortalecer a identidade institucional e o relacionamento
interinstitucional junto ao publico interno e externo.

As unidades e setores que possuam marcas que nao estejam em
conformidade ao disposto nesta orientacao devem substitui-las pelas
marcas corretas.

Para casos de justificada necessidade de conter assinatura, o setor
demandante devera solicitar a produgao desta assinatura a Ascom que
seguira com prazo estabelecido de atendimento conforme cronograma
da programacgao visual.

DA CRIACAO DE MARCA PARA EVENTOS, CAMPANHAS, PROGRAMAS E
PROJETOS

Eventos, campanhas, programas e projetos, por nao constituirem
estruturas organizacionais permanentes, poderao ter marca
e identidade visual proprias, desde que o evento seja do
IFSULDEMINAS. Eventos em parceria com outras instituicoes com
marcas ja definidas, deverao ser respeitadas as marcas proprias, nao
dispensando a obrigatoriedade de incluir a marca da instituicao/
campus de acordo com o Manual da Marca dos Institutos Federais,
em Assinatura Cooperada.

E vedada a producdo de marca para eventos vinculados ao
IFSULDEMINAS, sem o devido conhecimento da Ascom/Reitoria.
Tal medida propicia integracao da Ascom com o planejamento dos
eventos/projetos dos campi/reitoria, visando orientagoes para um
melhor desenvolvimento da marca a ser criada.

Em caso de eventos realizados por terceiros onde o IFSULDEMINAS
€ apenas parceiro, disponibilizar o logotipo atual acompanhado
do Manual de Aplicagao da Marca dos Institutos Federais, para
garantir a correta aplicacao da marca IFSULDEMINAS nos materiais
produzidos externamente.

A producao das marcas podem ser solicitadas a Ascom, com
antecedéncia de, pelo menos, 30 (trinta) dias da sua utilizacao,
através do formulario de solicitacao de apoio/suporte da Ascom.
O atendimento das solicitagoes observara a ordem de chegada dos
pedidos, ressalvados os casos definidos como urgentes pela Ascom.



As marcas de eventos sistémicos sao definidas pela Ascom com a
pro-reitoria, diretoria ou campus responsavel pelo evento. Nenhum
setor ou unidade do IFSULDEMINAS pode modificar material criado
e aprovado para uma campanha ou evento institucional. Havendo
necessidade de atualizacao de marcas ja criadas, estas deverao
ser encaminhadas com justificativa para analise da Ascom. A
Assessoria de Comunicagao - Ascom é resguardado o direito de,
caso necessario, alterar/adequar materiais nao produzidos pelo
setor, para que estejam em conformidade com esta orientacao e
com o Manual de Aplicagao da Marca dos Institutos Federais.
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c Prazo: 30 dias




IMPRESSOS

Os impressos sao materiais que necessitam de impressao grafica.
A Assessoria desenvolve a arte, porém, a contratacao e execucao
do processo de impressao € de responsabilidade do solicitante.
Obs: As especificagoes técnicas podem variar de acordo com as
licitagoes/empenhos pré-estabelecidos.

A) ADESIVAGEM EM ESTANDE

Trata-se de adesivagem das paredes ou da entrada para atrair a
atencao. Sao necessarias informacgdes sobre o estande, como:
mapa, com informacoes de area e localizagao de moveis e/ou
equipamentos; publico-alvo; dia, horario e local. Também deve
ser especificado pelo solicitante se: Adesivo em vinil, impressao
digital, instalacdo (medidas conforme area do estande).

c Prazo: 07 dias

B) ADESIVO

Adesivos de mao sao usados em distribuicao individualizada ou
sinalizacao, em ocasioes como datas comemorativas e encontros.
E os adesivos em grandes formatos sao usados para plotagem,
exigindo a aplicacao por parte do fornecedor.

G Prazo: 07 dias



C) BANNER

Banner & um material de maior durabilidade.

l”temﬁMé'b
i Estagios e Empregos
de Estigios

6 Prazo: 07 dias

Especificacao padrao: Banner em lona, impressao digital, acabamento em
madeira, ponteiras e corda para pendurar. Tamanho 0,90 x 1,20 m.

D) BLOCO DE ANOTACOES

Material institucional que pode ser distribuido para publico
interno e participantes de eventos especificos e pode ser usado
em diversas ocasioes.

’ @mi
AGRbGEOAMBIENTAL

__Revista

® AGROGEOAMBIENTAL
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% e
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CIENTIFICA

c Prazo: 07 dias

Especificacao padrao: Capa: papel supremo 350 g/m?; formato A5; 4/0 cores. 423
capa: papel supremo 350 g/m?; formato A5; sem impressao. Miolo: papel off-set
75 g/m?; formato A5 (148 x 210 mm); 1/0 cor; 50 folhas por bloco. Acabamento:

wire-o branco.




E) BOLETIM

Publicacao periodica de carater noticioso. A Ascom é responsavel
por seu projeto grafico e diagramacao.

a Prazo: 15 dias

Especificacao padrao: Normalmente, formato fechado A4; dependendo de seu
nimero de folhas, o periddico podera ter o formato aberto A4 (uma folha) ou A3
(mais de uma folha). O papel tradicionalmente é offset em gramatura 90 g/m?2 ou
120 g/m2, podendo ser substituido por outro, como o reciclato.

F) CALENDARIO DE MESA

O contetdo para a producao de calendarios de mesa, como fotos
e informacoes, deve ser encaminhado a ACS para producao do
layout. Recomenda-se o planejamento da producao do calendario
para que sua distribuicao seja feita no fim do ano anterior ou no
inicio do ano.
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c Prazo: 30 dias

Especificacao padrao: Folhas: 7 folhas; papel couché fosco 230 g/m?; formato 18
X 12 cm; 4/4 cores. Base: papel supremo 350 g/m?; formato aberto 18 x 32 cm;
formato fechado 18 x 12 cm; 4/0 cores. Acabamento: corte/vinco (base), wire-o
(cor a definir).




G) CAPA

A criagao da capa para relatorios, manuais, cartilhas e apostilas &
feita separadamente - ou seja, sem a diagramacao do miolo.

CADERNO 2019

CADERNO ) Q‘
DO PLANQDE MANEIJO E
ORGANICO M ;‘;‘"ﬂ::u &> @

A\

Catdlogo | |
“Laboratorios

VEJAAS IDEIAS QUE SAIRAM
DO PAPEL E TRANSFORMARAM
'AVIDA DE MUITA GENTE!

H

c Prazo: 07 dias

H) CARTAO DE VISITAS INSTITUCIONAL

Apenas informacgoes relevantes ao cargo ou funcao que o servidor
ocupa devem estar no cartao, pois este & de apresentacgao
institucional, ndo pessoal. E importante lembrar que a impressao
dos materiais so é custeada pela instituicao para ocupantes de
cargo de direcdao (CD), conforme Instrucdo Normativa n2 9, de
3 de outubro de 2012, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao.
A solicitagao para confeccao da arte pode ser feita pelo Formulario
de servicos e suporte da ascom (https://bit.ly/2wQm7gY), enviando
as informacoes:

» nome completo do servidor (obrigatorio);

- formacao (opcional), podendo ser incluida apenas uma - a altima
ou a que o servidor julgar mais relevante. Exemplos: Mestre em
Matematica, Especializado em Gestao Estratégica, Doutor em Fisica;

- cargo ou funcao que ocupa oficialmente no Ifes (obrigatorio).
Exemplos: Assistente em Administracao, Professor, Secretaria,
Coordenador do Curso Técnico em Construcao Civil, Diretor de
Ensino;

- setor no qual o servidor esta lotado oficialmente (opcional) -
recomendado principalmente a servidores que nao possuem o
setor na denominagao do seu cargo ou funcao;

- telefone fixo institucional (obrigatorio), incluindo o codigo DDD;

- celular institucional ou pessoal (opcional), incluindo o codigo DDD



- enderego do campus no qual o servidor esta lotado (obrigatorio),

- e-mail profissional do servidor (obrigatorio).

O verso do cartao de visitas é preenchido apenas com o logotipo
centralizado do campus ou da Reitoria. A versao bilingue do cartao
de visitas também possui um padrao de confeccao e pode ser
solicitada pelo servidor que encaminhar todas as informacoes
citadas acima, ja traduzidas. A Assessoria de Comunicagao Social
nao se responsabiliza pela tradugao. Especificacao padrao: Formato
9 x 5 cm (obrigatoriamente), 4/4 cores, papel couché fosco 300 g/
m2. Impressao de dados variaveis (1 cor). Acabamento laminacao
fosca.

g2
Nome da Pessoa s5s
INSTITUTO FEDERAL (e DA
Sud i Minas Garals

Sul de Minas Gerais

emailiifsuldeminas.edu. br
+55{35) 3449-61%
+ 55(35) 9999-9000

-wwnlfsuldaminas.edube

o Prazo: 07 dias

1) CARTAZ

Impresso com mensagem publicitaria destinada a divulgacao de
alguma informacao. A impressao € realizada apenas de um lado.
Sao necessarias informacoes basicas, como: nome do evento, data
e horario, local, dados de inscricao (se necessario) e apoiadores
(se houver, deve ser enviada também a marca de cada um).
Especificagao padrao: Formato A3, 4/0 cores, papel couché fosco
115 g/m2. Acabamento: aplicacao de quatro pedacos de fita dupla
face no verso.

| O IFSULDEMINAS | MOBLDADE | N9 AsoreRen eI

| QUER CONHECER ' ﬁ STUDANT
| VOCE MELHOR! | b=

Semana Nacional da Pessoa com deficiéncia
1 Encontro 5 APAES

A== 4 |

En
23 de Agosto

campus Machado
Paraguacu. km

A Pré-Raitoria d g
2 o R s Rod. Machado.
i PARTICIPE DA PESQUISA | i T e Combion nirtn bl pra it
i ATEODIA 19 DEJUNHO! | :

__:”/'.' estudar no exterior por um semesire académico.

Inserigies abertas até: XXIX
&




J) CEDULA

A cédula é utilizada para votagoes secretas e deve seguir um padrao
para dar carater oficial para as elei¢des da Instituicao.
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Processo de consulta direta para o cargo de
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CAMPUS INCONFIDENTES
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Processo de consulta direta para o cargo de
DIRETOR-GERAL
CAMPUS INCONFIDENTES
D Ademir José Pereira
[] Evando Luiz Coelho
D Ldcia Ferreira

D Luiz Flavio Reis Fernandes

c Prazo: 07 dias

K) CERTIFICADO

Documento que atesta um fato, sendo, necessariamente, assinado
por autoridades competentes no assunto. Deve ser adequado com
as seguintes informacoes: nome do participante; nome do evento;
data de inicio e término; carga horaria; data de emissao; e nome,
portaria e cargo ou funcdo das duas (ou mais) autoridades que
assinarao o certificado.

MAKER
Certificado
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c Prazo: 10 dias

Especificacao padrao: Formato A4, 4/0 cores, papel couché fosco 230 g/m?2.
Impressao de dados variaveis (1 cor). m) Cracha O cracha é um cartao com dados
sobre o seu portador, utilizado para sua identificacao. Em eventos, € comumente
utilizado quando se tem um publico diversificado e que ainda nao se conhece.

Especificacdao padrao: Formato 105 x 148 mm, 4/1 (ou 4/0) cores, papel supremo
250 g/m2. Acabamento: corddo rabo de rato com ponteira (cor a definir).




L) ENVELOPE

Envelopes para utilizacao no servico publico como material de
expediente sao regulamentados pelo Decreto n2 80.739, de 14 de
novembro de 1977. Os tamanhos padrao de envelope, neste 30
€aso, Sao: 229 x 324 mm, 162 x 229 mm, 110 X 229 mm e 114 X 162 mm.
Para confeccao de arte de outros tipos de envelope, a Assessoria
de Comunicagao devera ser consultada.
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Especificacao padrao: Formato 229 x 324 mm ou 162 x 229 mm ou 110 x 229 mm
ou 114 x 162 mm.

M) FOLDER

Impresso de uma folha so, pode ter uma ou mais dobras, e de facil
circulagao. Para a divulgacao de eventos, por exemplo, € importante

que um numero minimo de informacoes sejam encaminhadas: nome
do evento, data e horario, local, informacoes gerais e objetivos
do evento, piblico-alvo, inscricoes (periodo e onde fazer, se for o
caso), alem de contato para mais informacoes.

'DICAS DE PORTUGUES
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c Prazo: 15 dias

Especificacao padrao: Formato A4 aberto, 4/4 cores, papel couché fosco 115 g/

m?2. Acabamento: duas dobras.




N) FAIXA

Fundo de palco Faixa e fundo de palco sao feitos de lona, assim
como o banner, e tém como objetivo identificar o local. A diferenga

entre os dois & que a faixa € utilizada na identificacao da entrada
ou da mesa de honra do local, enquanto o fundo de palco fica no
palco, fixado em estrutura metalica, atras de todos que circularao
por ele.
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c Prazo: 10 dias

Especificacao padrao do fundo de palco: Em lona, impressao digital, com estrutura
em metalon, instalada e removida (formato de acordo com as dimensdes do
local em que sera instalado). Especificacao padrao da faixa: Em lona, impressao
digital, com acabamento em madeira, ponteiras e corda para pendurar (formato
de acordo com as dimensdes do local em que sera instalada).

0) LEQUE

O leque € um impresso publicitario de facil circulagao, assim como
o folder e o panfleto. A vantagem do leque é o seu formato que,
além de passar informagoes, € Util ao participante, nao sendo
descartado tao facilmente.

c Prazo: 10 dias

Especificacdo padrao: Faca padrao (se houver) ou especial, 4/4 cores, papel
supremo 300 g/m2. Acabamento: plastificagao brilho somente na frente.




P) LIVRO

Modalidade de publicacao nao periodica. Para diagramagao ou
criacao de arte para a capa e quarta capa € necessario que o
livro seja uma publicacao do IFSULDEMINAS ou que tenha apoio
da instituicao. Para a criagao da arte da capa e quarta capa é
necessario informar, basicamente: titulo e subtitulo; autor; resumo
do livro (para entendimento do conteldo); edicao; se &€ uma
colecdo ou nao; se deve conter marca-livro ou ndo (e seu contetdo,
se for o caso); tipo de capa (dura, brochura ou espiral); formato/
tamanho do livro (ou se é livre); quantidade total de paginas do
miolo (exceto para livro em espiral); codigo de barras do ISBN; e o
que € necessario, ou se deseja, na quarta capa. Para a diagramacgao
do livro inteiro sao ainda necessarias as seguintes informacgoes:
conteddo (completo, final e revisado); tipo de impressao da capa
e do miolo (preto e branco ou colorida); ficha catalografica (feita
por um biblioteconomista); edicdo; local; nome do editor; ano da
publicacao.

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia

do Sul de Minas Gerais - Campus Machado

c Prazo: 90 dias

Q) MANUAL

O manual ou guia contém instrugoes e nogcoes sobre determinada
atividade ou conhecimento. Pode ser feita a criacao da arte da
capa, como a diagramacgao completa. Para a criagao da arte da
capa, € necessario informar: titulo e subtitulo; setor responsavel;
formato/tamanho (ou se é livre); tipo de impressao (preto e
branco ou colorida). Para a diagramacao do manual inteiro, sao
necessarias, ainda, as seguintes informacoes: contetido (completo,
final e revisado); tipo de impressao da capa e do miolo (preto e
branco ou colorida); formato; edicao; local; ano da publicagao.




Vestibular 2017

NORMAS REGIMENTAIS
Manual do PARA AS CERIMONIAS Manual de

3 DE COLAGAO DE GRAUE 3
Candidato CERTHICACAO SEONICH Jornalismo

: DO IFSULDEMINAS
Cursos Superiores

ERaL ERAL
ERAL

a . :
L Prazo: 25 dias

R) MARCA-PAGINA

Pode ser usado com o objetivo institucional ou com o tema de
eventos e datas comemorativas. Especificacao padrao: Formato 21
X 5,5 cm, 4/4 cores, papel supremo 250 g/m2.
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OPORTUNIDADE para
novas CONQUISTAS

c Prazo: 07 dias

S) PANFLETO

Impresso de divulgacao de apenas uma folha, porém, sem
dobras. Alem disso, costuma comportar uma quantidade menor
de informacgoes. As informacoes para a criagcao da sua arte sao as

basicas que devem ser passadas ao publico-alvo. Especificacao
padrao: Formato 15 x 21 cm, papel couché fosco 115 g/m?, 4/4 cores.

CIRCUITO IFSULDEMINAS DE

SN Of RUA

ETAPA CAMPUS POUSD ALEGRE

DIA 30 DE OUTUBRO

TROFEUS PARA 1° A 8° LUGAR POR CATEGORIA

c Prazo: 10 dias




T) PASTA

Em termos de conteddo, sO0 possui informagoes basicas da
identidade visual.
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Especificacao padrao: Formato aberto 47,5 x 31,5 ¢cm, 4/0 cores, papel couché
fosco 300 g/m2. Acabamento: uma dobra, corte/vinco, bolso colado (22,5 x 14,2
cm), laminagao fosca em uma face.

U) SACOLA

Relevante por sua praticidade e utilidade, além de proporcionar a
visualizagao continua da marca da instituicao ou do evento. Tem
finalidade semelhante a de uma bolsa, porém, é feita de papel e
nao de tecido e, portanto, nao possui a mesma durabilidade.

INSTITUTO
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c Prazo: 07 dias

Especificacdo padrao: 35 cm (altura) x 25 cm (largura) x 12,5 cm (profundidade);
4/0 cores; papel kraft 350 g/m2. Acabamento: dobra, vinco, reforco no fundo,

rabo de rato com ilhos e ponteira.




MATERIAIS
PROMOCIONAIS

Os materiais promocionais também precisam de confecgao, além
da criacao da arte, mas utilizam outras técnicas, que nao sao de
impressao grafica. Como exemplos desse tipo de material, incluem-
se: bolsa, camiseta, caneta, pendrive e squeeze.
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