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PORTARIA N° 181 DE 11 DE MARCO DE 2011.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribui¢bes que lhe sdo
conferidas pefa Lei n® 11.892/2008 ¢ pela Portaria de Nomeagdo n° 689, de 27/05/2010,
publicada no DOU em 28/05/2010, secdo 2, pagina 13, RESOLVE:

Art. 1. Todos os concursos pablicos para professores efetivos e substitutos e servidores
Técnico-administrativos, do IFSULDEMINAS, assim como os processos de selecao para
cstagiarios, seriio realizados pela Reitoria, a pedido dos Diretores Gerais dos Campi, respeitados
os dispositivos legais e resguardando aos campi o direito as suas vagas de origem, sendo que
novas vagas serdo distribuidas mediante critérios pré-estabelecidos pelo Colégio de Dirigentes e
aprovagio no Conselho Superior.

Art. 2. Os processos de progressdes por capacitagéo, incentivo a qualificagio e titulagao
serdo formalizados nos Campi e encaminhados a Reitoria para andlise, aprovago e concessao.

Art. 3. Os processos de progressdes por mérito serdo formalizados, analisados ¢ conclusos
nos Campi, e encaminhados a Reitoria para concessao.

Art. 4. A concessio de insalubridade serd mediante solicitagao dos Diretores Gerais dos
campi a Reitoria. Caberé aos Dirctores Gerais dos campi, apds laudo de profissional competente,
responsabilidade pela solicitagio de designagao, dispensa ¢ acompanhamento de pessoal, em local
insalubre e a adequagio do ambiente, quando necessério.

Art, 5. Os processos de adicional noturno serdo concedidos pela Reitoria, mediante
solicitagio dos Diretores Gerais dos Campi. Caberd aos Diretores Gerais dos campi, a indicagao
dos servidores para designacio, dispensa e a responsabilidade pelo acompanhamento de pessoal no
horério de trabalho.

Att. 6. Serd de responsabilidade dos Diretores Gerais dos Campi o gerenciamento do ponto
como forma de controle da frequéncia dos servidores la lotados.

Art, 7. Os processos de solicitagdo de alteragio de carga horéria dos servidores requerentes,
serdo formalizados nos Campi e encaminhados & Reitoria para andlise e concessdo.

Art. 8. Os processos de solicitagdo de concesséio de afastamento para capacitagio serao
formalizados, analisados e conclusos nos Campi, observada as normativas e legislagao em vigor, ¢
encaminhados & Reitoria para concessao.

Art, 9. Cabera ao Diretor Geral a programagio e reprogramagio de férias dos servidores
Jotados no respectivo campus, R
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Art. 10. Cabera ao Diretor Geral assinar proposta para empréstimo sob consignagdo, como
averbador responsivel, dos servidores lotados no respectivo campus.

Art. 11. Caberd ao Diretor Geral assinar certidao de tempo de contribuico, respeitadas as
disposicoes legais dos servidores lotados no respectivo campus.

Art. 12. Os processos de concessdo de aposentadorias, pensdes, admissoes, desligamentos,
abono de permanéncia, titulo de remuneragdo na inatividade dos servidores ocupantes de cargos
efetivos, serdio formalizados nos Campi em encaminhados a Reitoria para andlise ¢ aprovagao,
observadas as disposigdes legais.

Ast. 13, Os processos de contratagio de professores substitutos e estagidrios serao
formalizados nos Campi e encaminhados a Reitoria para andlise ¢ aprovagdo, ficando sob a
responsabilidade dos Diretores Gerais dos campi a execugdo dos contratos, observadas as
disposigoes legais.

Art, 14, Caberd ao Dirctor Geral dar exercicio, no respectivo campus, a servidores
nomeados pela reitoria,

Art, 15. Cabera ao Diretor Geral solicitar ao Reitor a designacio e/ou dispensa de
servidores titulares ¢ substitutos para o exercicio de cargos comissionados e fungdes gratificadas
lotados no respectivo campus.

Art. 16. Cabera ao Diretor Geral expedir, no respectivo campus, portarias de:

I — adverténcia para servidores;

IT — designagdo de comissoes;

[H — designag#io de servidor para responsabilizar por carga patrimonial;

IV — instauragdo de sindiclncia e processo administrativo disciplinar;

V — lotagdo de servidor;

VI — cessiio de servidor a titulo de cooperacio técnica no dmbito do IFSULDEMINAS;
VII — designagfio de motoristas para carros oficiais.

Art. 17. A publicacio de cditais para realizagfio de concursos vestibulares serdo de
responsabilidade da Reitoria, observando os principios legais e regimentais, cabendo aos Campi,
juntamente com a Pré-Reitoria de Ensino, a definigiio das vagas a serem ofertadas.

Art. 18. Caberd ao Diretor Geral assinar certificados e histéricos dos estudantes, no
respectivo campus, dos cursos Técnicos, Superiores ¢ de Pés-graduagio Lato Sensu.

Art. 19. Caberd ao Diretor Geral assinar diplomas dos estudantes, no respectivo campus,
dos cursos Técnicos e Superiores em conjunto com o Reitor.
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Art, 20. Caberd ao Diretor Geral assinar correspondéncias relativas a execugio curricular,
da vida escolar dos alunos, bem como relacionadas as atividades de apoio ao ensino, pesquisa e
extensao no respectivo campus.

Art, 21. Caberé ao Diretor Geral aplicar sangoes disciplinares aos alunos, no respectivo
campus, observando os regimentos disciplinares vigentes,

Art. 22, Os processos de redistribuigdo e/ou remogéo de servidores (docentes e técnico-
administrativos) deverio ser formalizados no campus e aprovados pelo Diretor Geral e em seguida

encaminhados a Reitoria para andlise e homologacfo.

Art. 23. Para os servidores lotados na Reitoria, todos os processos serdo formalizados,
analisados ¢ conclusos na mesma.

Art. 24, Todos os itens descritos acima deverdo ser formalizados, analisados efou
aprovados em conformidade com as disposi¢bes regimentais do IESULDEMINAS e demais
normas legais vigentes.

Art. 25. Os casos omissos nesta Portaria serdo dirimidos pelo Colégio de Dirigentes.

Art. 26. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacio.

Pouso Alegre/MG, 11 de margo de 2011.
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