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ATOS DO CAMPUS POCOS DE CALDAS

PORTARIAS

PORTARIA N277/2024/GAB/PCS-DG/PCS/IFSULDEMINAS
5 de junho de 2024

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS POCOS DE CALDAS, nomeado pela
Portaria n? 1.182, de 11/08/2022, publicada no DOU de 15/08/2022, se¢do 2, pagina 29, e
em conformidade com a Lei 11.892/08, e tendo em vista o que consta no processo
eletronico n? 23500.000806.2024-48, RESOLVE:

Art. 12 - DESIGNAR, a servidora MELINA MARA DE SOUZA, Professora do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico, matricula SIAPE n? 2165795, para exercer a funcdo de
COORDENADORA DO LABORATORIO GeoPaleonto - GEOLOGIA E PALEONTOLOGIA, deste
Instituto - Campus Pogos de Caldas.

Art. 22 - CONVALIDAR os atos praticados pela servidora MELINA MARA DE SOUZA,
Professora do Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico, matricula SIAPE n? 2165795, para
exercer a funcdo de COORDENADORA DO LABORATORIO GeoPaleonto - GEOLOGIA E
PALEONTOLOGIA, deste Instituto - Campus Pogos de Caldas, a partir de 15.08.2022.

PORTARIA N279/2024/GAB/PCS-DG/PCS/IFSULDEMINAS
6 de junho de 2024
Revoga a Portaria n2 72, de 24 de maio de 2024.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS POCOS DE CALDAS, nomeado pela
Portaria n? 1.120, de 03/08/2023, publicada no DOU de 04/08/2023, se¢do 2, pagina 22, e

em conformidade com a Lei 11.892/08, e tendo em vista o que consta nos processo
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eletrénicos n? 23500.000261.2021-27, RESOLVE:

Art. 12 - DESIGNAR, os servidores abaixo relacionados, para atuarem como Fiscais,
no acompanhamento e fiscalizacao do Primeiro Termo Aditivo de 2024 de prorrogacado ao
Contrato 03/2021, Processo n? 23500.000261.2021-27, celebrado entre o Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais — Campus Pocos de Caldas e
UNICOPIA LTDA., inscrita no CNPJ n2 : 04.315.058/0001-85, gue tem como objeto a a
prestacdo de servicos de outsourcing de coépia, impressdo e digitalizacdo para o
IFSULDEMINAS - Campus Pogos de Caldas, conforme estabelecido no Termo de Referéncia
do citado processo, A SABER:

* Fiscal Requisitante: Fernando Amantea Ragnoli, Assistente em Administracao,
matricula SIAPE n2 2141126.

* Fiscal Técnico: Eugénio Marquis De Oliveira, Técnico em Tecnologia da Informacao,
matricula SIAPE n2 1999729.

* Fiscal Administrativo: Guilherme Oliveira Abrao, Técnico de Laboratdrio, matricula
SIAPE n2 1998603.

Art. 22 - S3o competéncias do Fiscal Técnico, dentre as previstas na Lei n2
14.133/21 e Instrugdo Normativa SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022 (art. 33, Il) e
suas alteragdes:

Il - a cargo do Fiscal Técnico do Contrato:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgdes pertinentes
as suas competéncias; b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessdrio
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados; c) emitir notificacdes para a
correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddao ou irregularidade constatada, com a
definicdo de prazo para a correcdo; d) informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso; e)
comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas; f) fiscalizar a execucdo do
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contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacgbes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo; g) comunicar ao gestor do
contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
prorrogacdo contratual; h) auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessdrias, na
elaboracdo do documento comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado; i) confeccionar e assinar o Termo
de Recebimento Provisdrio quando da entrega do objeto constante na Ordem de Servico
ou de Fornecimento de Bens, com o apoio do Fiscal Requisitante; j) avaliar a qualidade dos
servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da aplicagao das listas de
verificacdo e de acordo com os critérios de aceitagcdo definidos em contrato, em conjunto
com o Fiscal Requisitante do Contrato; k) identificar ndao conformidades com os termos
contratuais, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato; |) verificar a manutencao
das condic¢Oes classificatdrias referentes a pontuacdo obtida e a habilitacdao técnica, em
conjunto com o Fiscal Administrativo do Contrato; m) encaminhar as demandas de
corregdo cobertas por garantia a contratada; n) apoiar o Fiscal Requisitante do Contrato na
verificacgdo da manutencao da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratagdo; o) verificar a manutengao das condi¢des definidas nos Modelos de Execugao e
de Gestdo do contrato, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato; e p) apoiar o
Gestor do Contrato na manutencao do Histérico de Gestdao do Contrato;

Art. 32 - S30 competéncias do Fiscal Requisitante, dentre as previstas na Lei n?
14.133/21 e Instrugcdo Normativa SGD/ME n? 94, de 23 de dezembro de 2022 (art. 33, lll) e
suas alteracoes:

lIl - a cargo do Fiscal Requisitante do Contrato:

a) avaliar a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir
da aplicacdo das listas de verificacdo e de acordo com os critérios de aceitacdo definidos
em contrato, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato; b) identificar ndo

conformidades com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato;
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c) encaminhar as demandas de correcdo a contratada, caso disponha de delegacdo de
competéncia do Gestor do Contrato; d) apoiar o Fiscal Técnico na elaboracdo do Termo de
Recebimento Provisdrio; e) verificar a manutencdo da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratacdo, com apoio do Fiscal Técnico do Contrato; f) verificar a
manutencdo das condi¢des definidas nos Modelos de Execu¢ao e de Gestdao do contrato,
em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato; e g) apoiar o Gestor do Contrato na
manutencdo do Histdrico de Gestao do Contrato;

Art. 42 - S3o0 competéncias do Fiscal Administrativo, dentre as previstas na Lei n?
14.133/21 e Instrugdo Normativa SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022 (art. 33, IV) e
suas alteragoes:

IV - a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas; b) verificar a manuten¢ao das condicdes de
habilitagdao da contratada, com a solicitagao dos documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario; c) examinar, se for o caso, a regularidade no recolhimento das
contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias e, na hipdtese de descumprimento,
observar o disposto em ato do Secretario de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia; d) atuar
tempestivamente na solugao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacOes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; e) auxiliar o gestor do contrato com as
informacbGes necessarias, na elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo
realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado; f)
verificar a aderéncia aos termos contratuais e atuacao tempestiva na solucao de eventuais
problemas relacionados ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia; g) verificar as regularidades fiscais, trabalhistas e previdencidrias para fins de
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pagamento; h) apoiar o Fiscal Requisitante do Contrato na verificacdo da manutencao da
necessidade, economicidade e oportunidade da contratacdo; e i) apoiar o Gestor do
Contrato na manutencao do Histérico de Gestdo do Contrato.

Art. 52 - O fiscal ou seu substituto devera proceder com a andlise da documentacdo
recebida e encaminhar o processo em até 5 (cinco) dias Uteis contatos do recebimento.

Paragrafo Unico: Caso a documentacdo esteja incompleta, o prazo estipulado no
caput sera contato a partir do novo envio com as corregdes determinadas pelo fiscal."

Art. 62 - Revoga a Portaria n? 72, de 24 de maio de 2024.

Art. 72 - Esta portaria entra em vigor nesta data e vigera de 29.05.2024 a

28.05.2025, podendo ser prorrogavel na forma do art. 106 da Lei 14.133/21.

PORTARIA N280/2024/GAB/PCS-DG/PCS/IFSULDEMINAS
18 de junho de 2024

Revoga a Portaria n2 74, de 29 de maio de 2024.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS POCOS DE CALDAS, nomeado pela
Portaria n? 1.182, de 11/08/2022, publicada no DOU de 15/08/2022, seg¢do 2, pagina 29, e
em conformidade com a Lei 11.892/08, e tendo em vista o que consta nos processo
eletrénicos n? 23500.000488.2024-15, RESOLVE:

Art. 12 - DESIGNAR, os servidores abaixo relacionados, para atuarem como Fiscais,
no acompanhamento e fiscalizacgdo do Contrato 90205/2024, Processo n2
23500.000488.2024-15, celebrado entre o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais — Campus Pogcos de Caldas e PCE TECH COMERCIAL
INFORMATICA LTDA - ME, CNPJ n2: 07.687.922/0001-68, que tem como objeto
contratacdo de servicos de servico continuo para manutencdo preventiva e suporte técnico
24/7 com emprego de materiais, para o nobreak SMS Sinus Double Il 8 kVA em operacado
no Datacenter , deste Instituto, Campus Pocos de Caldas, A SABER:

* Fiscal Requisitante: Tereza do Lago Godoi Heldt, Tecndloga em Informatica,
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matricula SIAPE n2 3061298.

* Fiscal Técnico: Eugénio Marquis de Oliveira, Técnico em Tecnologia da Informacao,
matricula SIAPE n2 1999729.

* Fiscal Administrativo: Nelson De Lima Damido, Assistente em Administragao,
matricula SIAPE n°® 1897220.

Art. 22 - S3o competéncias do Fiscal Técnico, dentre as previstas na Lei n2
14.133/21 e Instrugdo Normativa SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022 (art. 33, ll) e
suas alteragdes:
| - a cargo do Fiscal Técnico do Contrato:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias; b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados; c) emitir notificacdes para a
correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddao ou irregularidade constatada, com a
definicdo de prazo para a correcdo; d) informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso; e)
comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas estabelecidas; f) fiscalizar a execug¢ao do
contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacgbes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo; g) comunicar ao gestor do
contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
prorrogacdo contratual; h) auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessdrias, na
elaboracdo do documento comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado; i) confeccionar e assinar o Termo
de Recebimento Provisdrio quando da entrega do objeto constante na Ordem de Servico

ou de Fornecimento de Bens, com o apoio do Fiscal Requisitante; j) avaliar a qualidade dos
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servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da aplicagao das listas de
verificacdo e de acordo com os critérios de aceitacdo definidos em contrato, em conjunto
com o Fiscal Requisitante do Contrato; k) identificar ndo conformidades com os termos
contratuais, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato; |) verificar a manutencao
das condicGes classificatérias referentes a pontuacdo obtida e a habilitacdo técnica, em
conjunto com o Fiscal Administrativo do Contrato; m) encaminhar as demandas de
correcdo cobertas por garantia a contratada; n) apoiar o Fiscal Requisitante do Contrato na
verificagdo da manutencao da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratagdo; o) verificar a manutengao das condi¢des definidas nos Modelos de Execugao e
de Gestao do contrato, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato; e p) apoiar o
Gestor do Contrato na manutenc¢ao do Histérico de Gestdao do Contrato;

Art. 32 - S3o competéncias do Fiscal Requisitante, dentre as previstas na Lei n2
14.133/21 e Instru¢do Normativa SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022 (art. 33, lll) e
suas alteragdes:

Il - a cargo do Fiscal Requisitante do Contrato:

a) avaliar a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir
da aplicagao das listas de verificacdao e de acordo com os critérios de aceitacdo definidos
em contrato, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato; b) identificar nao
conformidades com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato;
c) encaminhar as demandas de correcdo a contratada, caso disponha de delegacdo de
competéncia do Gestor do Contrato; d) apoiar o Fiscal Técnico na elaboracdo do Termo de
Recebimento Provisdrio; e) verificar a manutencdo da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratacdo, com apoio do Fiscal Técnico do Contrato; f) verificar a
manuten¢do das condi¢des definidas nos Modelos de Execu¢ao e de Gestdao do contrato,
em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato; e g) apoiar o Gestor do Contrato na
manutencdo do Histdrico de Gestdo do Contrato.

Art. 42 - S3o competéncias do Fiscal Administrativo, dentre as previstas na Lei n2
14.133/21 e Instrugdo Normativa SGD/ME n? 94, de 23 de dezembro de 2022 (art. 33, IV) e

suas alteracoes:
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[l - a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas; b) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessdrio; c) examinar, se for o caso, a regularidade no recolhimento das
contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias e, na hipdtese de descumprimento,
observar o disposto em ato do Secretario de Gestao da Secretaria Especial de
Desburocratizacdao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia; d) atuar
tempestivamente na solucao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; e) auxiliar o gestor do contrato com as
informagOes necessarias, na elaboracdo do documento comprobatério da avaliagdo
realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado; f)
verificar a aderéncia aos termos contratuais e atuagao tempestiva na solu¢ao de eventuais
problemas relacionados ao descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; g) verificar as regularidades fiscais, trabalhistas e previdencidrias para fins de
pagamento; h) apoiar o Fiscal Requisitante do Contrato na verificacdo da manutencao da
necessidade, economicidade e oportunidade da contratacdo; e i) apoiar o Gestor do
Contrato na manutencao do Histérico de Gestdo do Contrato.

Art. 52 - O fiscal ou seu substituto devera proceder com a andlise da documentacdo
recebida e encaminhar o processo em até 5 (cinco) dias Uteis contatos do recebimento.
Paragrafo Unico: Caso a documentacdo esteja incompleta, o prazo estipulado no caput sera
contato a partir do novo envio com as corre¢des determinadas pelo fiscal."

Art. 62 - Revoga a Portaria n2 74, de 29 de maio de 2024.

Art. 72 - Esta portaria entra em vigor nesta data e vigerd de 17.05.2024 a

16.05.2025, podendo ser prorrogavel na forma do art. 106 da Lei 14.133/21.
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PORTARIA N281/2024/GAB/PCS-DG/PCS/IFSULDEMINAS
20 de junho de 2024

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS POCOS DE CALDAS, nomeado pela
Portaria n? 1.182, de 11/08/2022, publicada no DOU de 15/08/2022, secdo 2, pagina 29, e
em conformidade com a Lei 11.892/08, e tendo em vista o que consta no processo
eletrénicon223500.000255.2024-12, RESOLVE:

Art. 12 - AUTORIZAR, o servidor FRANCISCO SALES DE LIMA SEGUNDO, matricula
SIAPE n?2 1029645, portador da Carteira Nacional de Habilitagdo n2 048******** categoria
“AB”, para em casos especiais, na auséncia de motorista oficial, fora e no horario de
expediente, dirigir os veiculos oficiais do IFSULDEMINAS — Campus Pogos de Caldas
relacionados abaixo, em restrito objeto de servico, a SABER:

* Chevrolet Cruze, placa GMF-7271;
* Fiat UNO, Placa GMF-6465;

* Fiesta, placa GMF —7694;

* L200, placa placa AWY2B87.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor nesta data e terd validade por 24 (vinte e
guatro) meses.

RELATORIO DE BOLETIM - LICENGA - TRATAMENTO DE SAUDE

F - PERIODOD DE
NOME MATRICULA CARGO LOTACAD AFASTAMENTO BASE LEGAL
BRUMA DE Lei n® 8.112,/1990,
OLIVEIRA 3384827 ASSISTENTE DE | POCOS5 DE | 26/06/2024 até | art. 204 Decreto n®
LOPES ALUNG CALDAS |26/08/2024 (1 Dia)|7.003/2009 Decreto
PEZZAMN n? 11.255/2022
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LICENGA PARA CAPACITACAO — CONCESSAO

Processo Eletrénico n°: 23502.000254.2024-58

Nome da Servidora: IVANETE FONSECA MARTINS DE ABREU

Cargo: Tradutora Intérprete de Linguagem de Sinais

Matricula: 2269315

Regime Juridico: Unico

Orgao de Lotacdo: IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre

Periodo aquisitivo para licenga: 10.12.2015 a 07.12.2020 (5 anos de efetivo exercicio)
Periodo de Licenga: 10.06.2024 a 29.06.2024 (20 dias)

Fundamentos Legais: Art. 87 da Lei 8.112/90, Resolu¢do 367/2023, Decreto 9.991 de 28 de
agosto de 2019 (alterado pelo Decreto 10.506/2020), Instrugdo Normativa no 21/2021 e
46/2022.

Processo Eletrénico n°: 23500.000608.2023-01

Nome do Servidor: FABIO GERALDO DE AVILA

Cargo: Assistente Social

Matricula: 1826284

Regime Juridico: Unico

Orgdo de Lotacdo: IFSULDEMINAS — Campus Pocos de Caldas

Periodo aquisitivo para licenca: 16.11.2015 a 13.11.2020 (5 anos de efetivo exercicio)
Periodo de Licenga: 01.07.2024 a 27.07.2024 (27 dias)

Fundamentos Legais: Art. 87 da Lei 8.112/90, Resolucdo 367/2023, Decreto 9.991 de 28 de
agosto de 2019 (alterado pelo Decreto 10.506/2020), Instrucdo Normativa no 21/2021 e
46/2022.

Processo Eletronico n°: 23500.001911.2023-13
Nome da Servidora: ANDREA MARGARETE DE ALMEIDA MARRAFON

Cargo: Pedagoga-Area
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Matricula: 1671883

Regime Juridico: Unico

Orgdo de Lotacdo: IFSULDEMINAS — Campus Pocos de Caldas

Periodo aquisitivo para licenca: 03.02.2019 a 01.02.2024 (5 anos de efetivo exercicio)
Periodo de Licenca: 10.06.2024 a 24.06.2024 (15 dias)

Fundamentos Legais: Art. 87 da Lei 8.112/90, Resolucdo 367/2023, Decreto 9.991 de 28 de
agosto de 2019 (alterado pelo Decreto 10.506/2020), Instrucdo Normativa no 21/2021 e
46/2022.

PAGAMENTO DE DIARIAS

Nome: Leandro Carlos Paiva
Cargo/ Funcdo: Professor EBTT
Destino: Pogos de Caldas
Periodo: 16/05 a 16/05
Quantidade: 0,5

Valor: RS 122,05
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