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ATOS DO CAMPUS

MUZAMBINHO PORTARIAS

PORTARIA N°1/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
4 de janeiro de 2021

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS MUZAMBINHO,
nomeada pela Portaria n°® 469, de 28/03/2019, publicada no DOU de 01/04/2019, se¢do 2, pagina
67, no uso de suas atribui¢des legais, resolve:

Autorizar a alteragdo de férias de servidores deste Campus durante o exercicio de 2021.

PORTARIA N°2/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
4 de janeiro de 2021

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO,
nomeada pela Portaria n°® 469, de 28/03/2019, publicada no DOU de 01/04/2019, se¢do 2, pagina
67, no uso de suas atribui¢des legais, resolve:

I -Designar os seguintes servidores abaixo determinados para no dmbito deste IFSULDEMINAS -
Campus Muzambinho, desempenharem as seguintes fun¢des na modalidade de licitagdo Pregdo, a
saber:

1* Equipe:

a. Lucas Deleon Ramirio, SIAPE - 2962744, Pregoeiro;

b. Daniel Hananias Cabral de Oliveira, SIAPE - 1879399, Equipe de Apoio;

c. Luiz Fernando de Oliveira, SIAPE - 1624742, Equipe de Apoio;

d. Renato Marcos Sandi Silva, SIAPE - 1188568, Equipe de

Apoio; 2* Equipe:

e. Luiz Fernando de Oliveira, SIAPE - 1624742, Pregoeiro;

f. Daniel Hananias Cabral de Oliveira, SIAPE - 1879399, Equipe de Apoio;

g. Lucas Deleon Ramirio, SIAPE - 2962744, Equipe de Apoio;

h. Renato Marcos Sandi Silva, SIAPE - 1188568, Equipe de Apoio;

IT - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, produzindo efeitos administrativos a
partir da presente data com validade para o ano de 2021.

PORTARIA N°3/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
5 de janeiro de 2021

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO,
nomeada pela Portaria n® 469, de 28/03/2019, publicada no DOU de 01/04/2019, secdo 2, pagina
67, no uso de suas atribuigoes legais, resolve:

I - Designar os servidores, abaixo relacionados, como fiscais do CONTRATO n° 03/2020 - GS
CONSTRUCOES, PROCESSO ORIGINARIO: 23346.000729.2019-99, Carona n° 03/2019 -
Aquisicdo de Usina Fotovoltaica - Projeto Bésico e Executivo, com fornecimento de materiais e



equipamentos, constru¢do, montagem e colocagdo em operacdo, a realizacdo de testes, a pré-
operacdo e todas as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, em
moédulos de Geradores de Energia Solar Fotovoltaicos em pleno funcionamento:

Fiscal Titular:

a. Pedro Henrique Mendonga dos Santos, SIAPE - 1994208;

Fiscal Substituto:

b. Gregdério Barroso de Oliveira Prosperi, STAPE - 1730832;

IT - Esta portaria entra em vigor produzindo efeitos administrativos a partir da data 14/01/2021 e
com validade até 12/05/2021.

PORTARIA N°4/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
5 de janeiro de 2021

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,

CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS MUZAMBINHO,
nomeada pela Portaria n® 469, de 28/03/2019, publicada no DOU de 01/04/2019, secdo 2, pagina
67, no uso de suas atribuigdes legais, resolve:
Autorizar o servidor deste Campus RUBENS MARCELO DE CASTRO, SIAPE - 1674869,
Técnico em Agropecuaria, Carteira de Habilitagdo n°® 00930831036, Cat. "AB", a dirigir os
veiculos oficiais, Kombi GMF 0926, C20 JFO 1327, Parati LHE 2438, Fiorino LZS 7712, Fiorino
GUN 1148, Gol JFP 4994, Siena GMF 5750 e Nissan DBS 0065, dentro e fora das dependéncias
desta Instituicdo, na auséncia dos servidores ocupantes do cargo de motorista, durante o exercicio
de 2021.

PORTARIA N°5/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
6 de janeiro de 2021

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO,
nomeada pela Portaria n°® 469, de 28/03/2019, publicada no DOU de 01/04/2019, se¢do 2, pagina
67, no uso de suas atribuigoes legais, resolve:

I - Designar os servidores, abaixo relacionados, como fiscais do CONTRATO n°® 13/2019 (ENIO
MAGALHAES), PROCESSO ORIGINARIO: 23346.000617.2019-38, Dispensa de Licitagdo n°
15/2019 - Prestacao de Servico de transporte de animais:

Fiscal Titular:

a. Rubens Marcelo de Castro, SIAPE - 1674869;

Fiscal Substituto:

b. Mauro Barbieri, SIAPE - 1440226;

IT - Esta portaria entra em vigor produzindo efeitos administrativos a partir da data 07/11/2020 e
com validade até 07/01/2021.

PORTARIA N°6/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
11 de janeiro de 2021

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS MUZAMBINHO,



nomeada pela Portaria n°® 469, de 28/03/2019, publicada no DOU de 01/04/2019, se¢do 2, pagina
67, no uso de suas atribuicdes legais, resolve:

I - Designar os servidores, abaixo relacionados, como fiscais do CONTRATO n° 18/2020 (FLASH
SOLUCOES), PROCESSO ORIGINARIO: 23346.001502.2020-02, Carona n° 04/2020 -
Contratagdo integrada de usinas solares fotovoltaica - PE 57/2019 (UNIFESSPA) - AQUISICAO
DE SISTEMA FOTOVOLTAICO, INCLUINDO TODA A MAO OBRA ESPECIALIZADA PARA
INSTALACAO, TESTES E GARANTIAS, BEM COMO A AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS,
OBRA ESPECIALIZADA PARA INSTALACAO, TESTES E GARANTIAS, BEM COMO A
AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS, PECAS, ESTRUTURAS, MATERIAIS E
FORNECIMENTO DE DOCUMENTACAO NECESSARIA JUNTO A CONCESSIONARIA DE
PECAS, ESTRUTURAS, MATERIAIS E FORNECIMENTO DE DOCUMENTACAO
NECESSARIA JUNTO A CONCESSIONARIA DE ENERGIA ELETRICA:

Fiscal Titular:

a. Marcio Pioli, SIAPE - 48110;

Fiscal Substituto:

b. Luiz Ricardo de Podesta, SIAPE - 1817800;

IT - Esta portaria entra em vigor produzindo efeitos administrativos a partir da data 21/12/2020 e
com validade até 21/12/2021.

PORTARIA N°7/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
14 de janeiro de 2021

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO,
nomeada pela Portaria n° 469, de 28/03/2019, publicada no DOU de 01/04/2019, se¢do 2, pagina
67, no uso de suas atribui¢des legais, resolve:

I - Designar os servidores abaixo como fiscais titulares e substitutos técnicos e administrativos,
respectivamente, para acompanhamento e fiscalizacgdo do Contrato n° 15/2020, Processo
23346.001051.2020-03, cujo objeto ¢ Contratagdo de Empresa Especializada em Constru¢ao Civil
para a Execucdo de Servicos de Engenharia com Fornecimento de Mao de Obra e Materiais para
Construcao do Auditorio do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho:

a. Fiscal Técnico Titular: Gregério Barroso de Oliveira Préosperi, SIAPE - 1730832 - Servidor
lotado no Campus Muzambinho do IFSULDEMINAS;

b. Fiscal Técnico Substituto: Paulo Roberto de Oliveira , SIAPE - 2056557 - Servidor lotado na
Reitoria do IFSULDEMINAS;

c. Fiscal Técnico Substituto: Roberto Cassio da Silva, SIAPE - 48086 - Servidor lotado no Campus
Muzambinho do IFSULDEMINAS;

d. Fiscal Administrativo Titular: Pedro Lucio dos Reis Riboli , SIAPE - 1424269 - Servidor lotado
no Campus Muzambinho do IFSULDEMINAS;

e. Fiscal Administrativo Substituto: Luiz Ricardo de Podesta, SIAPE - 1817800 - Servidor lotado
no Campus Muzambinho do IFSULDEMINAS;

IT - S3o competéncias dos Fiscais, dentre as previstas na Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes:

a. Manter copia do termo contratual e de seus eventuais aditivos, juntamente com
outros documentos que possam dirimir davidas acerca das obrigagdes contratuais;

b. Conferir os dados das faturas e compatibilizar com os servigos prestados antes de atesta-las
encaminhando para pagamento;

c. Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, informando ao superior
imediato, todas aquelas que dependem de decisdo, com vistas a regularizagao das faltas ou defeitos
observados junto a Direcdo de Administragdo e Planejamento do Campus;



d. Realizar constantes reavaliagdes do objeto contratado, propondo medidas com vistas a reducao
dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionalizagdo dos servigos inclusive quanto a real
necessidade de manutencdo do Contrato, informando a Administragdo e a Direcdo de
Administragao e Planejamento do Campus em documento formal escrito;

e. Manter permanente vigilancia sobre as obrigacdes da Contratada, previstas em contrato, bem
como as demais disposi¢des da Lei n® 8.666/93, que disciplina a matéria;

f. Zelar pelo prazo de vigéncia do contrato;

g. Acompanhar a entrega de vales - transporte e refei¢des aos empregados da contratada;

h. Solicitar imediatamente a substitui¢ao de mao de obra faltante ou ausente;

i. E vedado aos fiscais de contrato exercer poder de mando sobre os empregados da empresa
contratada, agir com pessoalidade, realizar compensagdes e condescendéncias (alteracdo na forma
de prestacdo de servigo precedida de negociacdo de folgas, faltas, etc..), esses assuntos serdo
tratados entre empregado e preposto e/ou contratada;

J- Ler atentamente o contrato e fiscalizar todas as obrigacdes da contratada principalmente quanto a
execucdo do contrato;

I - Esta portaria entra em vigor produzindo efeitos administrativos a partir da data 12/01/2021 e
com validade até 04/12/2022.

PORTARIA N°8/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
18 de janeiro de 2021

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS MUZAMBINHO, nomeado pela
Portaria n° 1.309, de 10/08/2018, publicada no D.O.U de 15/08/2018, se¢do 2, pagina 18, e no uso
de suas atribuicdes legais, resolve:

I - Designar os servidores abaixo relacionados para exercerem a funcao de Gestores de Compras do
Campus Muzambinho, no sistema Compras Governamentais, com o intuito de autorizar a Adesao
de Atas de Registro de Pregos (Carona) solicitadas para o Campus Muzambinho:

a. Luiz Fernando de Oliveira, SIAPE - 1624742 - Assistente em Administracao;

b. Renato Marcos Sandi Silva, SIAPE - 1188568 - Auxiliar de Agropecuaria;

c. Lucas Deleon Ramirio, SIAPE - 2962744 - Téc. em Seguranca do Trabalho;

d. Daniel Hananias Cabral de Oliveira, SIAPE - 1879399 - Auxiliar em Administracao;

IT - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, produzindo efeitos administrativos a
partir da presente data com validade para o ano de 2021.

PORTARIA N°9/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA1C8AdOe
,janCeliEroNdCeI2A021E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS
MUZAMBINHO, nomeado pela
Portaria n° 1.309, de 10/08/2018, publicada no D.O.U de 15/08/2018, se¢do 2, pagina 18, e no uso
de suas atribuigdes legais, resolve:
I - Tornar sem efeito a PORTARIA N°60/2020/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS, emitida em
29/12/2020, que trata da autorizagdo dos servidores DANILO ANDERSON DE CASTRO, SIAPE
-1963646, TANIA GONCALVES BUENO DA SILVA, SIAPE - 1603655, RENATA CRISTINA
DA SILVA, SIAPE -2050165, MARCIO MESSIAS PIRES, SIAPE -2087181, MARCELO
LOPES PEREIRA, SIAPE - 1843267, a dirigirem os veiculos oficiais, Linea HLF 1939, Linea
GMF 6179, Siena GMF 5750 e Vectra GFM 4989, dentro e fora das dependéncias desta Instituigao,
na auséncia dos servidores ocupantes do cargo de motorista, durante o exercicio de 2021;



IT - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, produzindo efeitos administrativos a
partir da presente data.

PORTARIA N°10/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
18 de janeiro de 2021

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO, nomeado pela
Portaria n° 1.309, de 10/08/2018, publicada no D.O.U de 15/08/2018, secdo 2, pagina 18, € no uso
de suas atribuicdes legais, resolve:

I - Designar os seguintes servidores abaixo relacionados, nos termos do Art. 34 da Lei 12. 462/2011
e Arts. 6° e 7° do Decreto 7.851/2011, sob a presidéncia do primeiro a constituirem a Comissao
Permanente de Licitagdo do regime Diferenciado de Contratacdes Publicas - RDC deste
IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho a saber:

a. Luiz Fernando de Oliveira, SIAPE - 1624742 - Assistente em Administracao;

b. Gregoério Barroso de Oliveira Présperi, SIAPE - 1730832 - Arquiteto e Urbanista;

c. Fabiano Fernandes da Silva, SIAPE - 1782503 - Prof. EBTT;

O Presidente da Comissao Especial de Licitagdo, sera substituido nos seus impedimentos legais pelo
servidor:

d. Renato Marcos Sandi Silva, matricula SIAPE 1188568 - Auxiliar em

Agropecuaria; Os demais membros deverdo ser substitutos em seus impedimentos

pelos servidores:

e. Roberto Cassio da Silva, SIAPE - 48086 - Motorista;

f. Carlos Alberto Noronha Palos, SIAPE - 1862705 - Administrador;

II - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, produzindo efeitos administrativos a
partir da presente data com validade para o ano de 2021.

PORTARIA N°13/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
20 de janeiro de 2021

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO,
nomeado pela Portaria n® 1.309, de 10/08/2018, publicada no D.O.U de 15/08/2018, se¢ao 2, pagina
18, no uso de suas prerrogativas legais e normativas, ¢ em conformidade com a Lei 11.892/08;
considerando a Portaria n° 430 de 30/12/2020 do Ministério da Economia, que divulga os dias de
feriados nacionais e estabelece os dias de ponto facultativo do ano de 2021 para cumprimento pelos
orgdos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo; e considerando a Portaria 1696/2020 - GAB/RET/IFSULDEMINAS, de 31 de dezembro
de 2020, que estabelece os dias de recessos para o exercicio de 2021 na Reitoria do
IFSULDEMINAS, RESOLVE:

Art. 1°. Determinar os dias de recessos, pontos facultativos e feriados para o

exercicio de 2021 no Campus Muzambinho do IFSULDEMINAS.

Feriado/Recesso/ Ponto

Dia Motivo Facultativo

15 de Fevereiro/Segunda-feira Carnaval Ponto Facultativo **

16 de Fevereiro/Terca-feira Carnaval Ponto Facultativo®*




17 de Fevereiro/Quarta-feira

Cinzas

Ponto Facultativo**

19 de Mar¢o/Sexta-feira

Dia de Sdo José

Feriado Municipal ***

02 de Abril/Sexta-feira

Paixdo de Cristo

Feriado Nacional

21 de Abril/Quarta-feira Tiradentes Feriado Nacional
1* de Maio/Séabado Dia Mundial do Feriado Nacional
Trabalho

3 de Junho/Quinta-feira

Corpus Christi

Ponto Facultativo**

4 de Junho/Sexta-feira

Recesso*

6 de Setembro/Segunda-feira

Recesso*

7 de Setembro/Terga-feira

Independéncia do
Brasil

Feriado Nacional

11 de Outubro/Segunda-feira

Recesso*

12 de Outubro/Terga-feira

Nossa Senhora
Aparecida

Feriado Nacional

28 de Outubro a ser comemorado
no dia 01 de novembro/Segunda
Feira

Dia do Servidor Publico

Ponto Facultativo**

2 de Novembro/Terca-feira

Finados

Feriado Nacional

15 de Novembro/Segunda-feira

Proclamacao da
Republica

Feriado Nacional

29 de Novembro/Segunda-feira

Recesso*

30 de Novembro/Terca-feira

Aniversario de

Feriado Municipal ***

Muzambinho
24 de Dezembro/Sexta-feira Véspera de Natal Ponto Facultativo®*
25 de Dezembro/Sébado Natal Feriado Nacional

31 de Dezembro/Sexta-feira

Véspera de Ano Novo

Ponto Facultativo**

Art. 2°. Todos os recessos aqui listados devem ser compensados a posteriori em acordo com a chefia

imediata.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor nesta data e terd validade para o ano de 2021.

#Recessos: a compensagdo ¢ obrigatoria. // #Ponto Facultativo: Discricionario da administragao,

nao sera cobrado reposi¢ao.

**As datas de 17 de fevereiro, 24 de dezembro e 31 de dezembro, terdo seus horarios de trabalho




regulados pelo que dispde a Portaria n° 430 de 30 de Dezembro de 2020, do Ministério da
Economia, em seus itens [V, XIV e XVI, sendo portanto suspensas as jornadas flexibilizadas.
***Em razdo de ajustes do calendario pedagodgico, dito feriado/recesso serdo gozados somente
pelos servidores técnicos administrativos.

PORTARIA N°14/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
22 de janeiro de 2021

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO, nomeado pela
Portaria n° 1.309, de 10/08/2018, publicada no D.O.U de 15/08/2018, se¢do 2, pagina 18, e no uso
de suas atribuicdes legais, resolve:

I - Designar os servidores, abaixo relacionados, todos em exercicio neste Campus, para constituirem
a Comissao de Analise e Avaliagdo dos Documentos Comprobatorios das Agdes Afirmativas do
Campus Muzambinho nos Processos Seletivos do ano de 2021:

a. Jodo Paulo Marques, SIAPE - 1942441;

b. Vania Cristina Silva, SIAPE - 2817745;

c. Tania Gongalves Bueno da Silva, SIAPE - 1603655;

d. Danilo Anderson de Castro, SIAPE - 1963646;

e. Giovanna Maria Abrantes Carvas, SIAPE - 2211377;

f. landara Matos Gongalves Trevisan, SIAPE - 2181145;

g. Juliano Gustavo Vieira Strabelli, SIAPE - 3159157;

IT - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, produzindo efeitos administrativos a
partir da presente data com validade para o ano de 2021.

PORTARIA N°15/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
28 de janeiro de 2021

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO, nomeado pela
Portaria n° 1.309, de 10/08/2018, publicada no D.O.U de 15/08/2018, secdo 2, pagina 18, e no uso
de suas atribuicdes legais, resolve:

I - Designar os servidores e estudantes abaixo relacionados, para constituirem a Comissao
Disciplinar conforme estabelecido na Resolugdo 118/2016 do IFSULDEMINAS:

Docentes:

Carlos Renato Soares

Rene Lepiani Dias

Técnicos Administrativos:

Carlos Esat dos Santos

Laura Rodrigues Paim Pamplona

Discentes

Julia Ribeiro Piza

Livia Rabelo

Tereza

IT - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, produzindo efeitos administrativos a
partir da presente data com validade para o transcurso do Processo SUAP 23346.000133.2021-11.

PORTARIA N°16/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS



28 de janeiro de 2021

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS MUZAMBINHO, nomeado pela
Portaria n° 1.309, de 10/08/2018, publicada no D.O.U de 15/08/2018, se¢do 2, pagina 18, e no uso
de suas atribuicdes legais, resolve:

I - Designar os servidores abaixo relacionados, para constituirem a comissdo eleitoral de escolha
dos membros do Colegiado Académico do Campus Muzambinho (CADEM):

a. Daniel Hananias Cabral de Oliveira, SIAPE - 1879399;

b. Andreia Mara Vieira, SIAPE - 53213;

c. Luiz Fernando de Oliveira, SIAPE - 1624742;

I - Esta portaria entra em vigor produzindo efeitos administrativos a partir da data
29/01/2021 e com validade até 28/02/2021.

ORDENS DE SERVICO

OS N°1/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO IFSULDEMINAS - CAMPUS MUZAMBINHO,
no uso de suas atribui¢des legais, resolve:

Autorizar GABRIEL HENRIQUE LEO PALMA, Trabalhador Rural/Bovinocultura Leite e Corte,
pela Empresa ADCON - Administracio e Conservagdo FEirelli, Carteira de Habilitacdo:
07125686504, Cat. "B", validade 26/10/2022; Carteira de Identidade: MG-19.365.977, CPF:
080.407.326-03, a dirigir os veiculos oficiais Fiat Fiorino, placas GUN-1147 e LZS-7712, na
auséncia dos servidores ocupantes do cargo de Motorista, periodo de revezamento de trabalho
devido ao risco de contaminagdo comunitaria do Coronavirus - COVID-19, em servigos rotineiros
dentro da Instituicao e eventuais servi¢os na cidade de Muzambinho, no més de JANEIRO/2021.

OS N°2/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO IFSULDEMINAS — CAMPUS MUZAMBINHO,
no uso de suas atribuigdes legais, resolve:

Autorizar ELI RICARDO DA SILVA, Trabalhador Rural/Apicultura, pela Empresa ADCON -
Administracdo e Conservagao Eirelli, Carteira de Habilitacao: 02612351814, Cat. "AB", validade
05/02/2024, Carteira de Identidade: M- 7824586, CPF: 046.615.866-11, a dirigir os veiculos
oficiais Fiat Fiorino, placas GUN-1147 e LZS-7712, na auséncia dos servidores ocupantes do cargo
de Motorista, periodo de revezamento de trabalho devido ao risco de contaminacdo comunitaria do
Coronavirus - COVID-19, em servicos rotineiros dentro da Instituicdo e eventuais servigos na
cidade de Muzambinho, no més de JANEIRO/2021.

OS N°3/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO IFSULDEMINAS - CAMPUS MUZAMBINHO,
no uso de suas atribui¢des legais, resolve:

Autorizar EDUARDA DE OLIVEIRA, Supervisora Agropecuaria Agricultura II, pela Empresa
ADCON - Administragdo ¢ Conservagao Eirelli, Carteira de Habilitacdo: 06028264807, Cat. "B",



validade 06/11/2023, Carteira de Identidade: MG - 19018423 SSP/MG, CPF: 120.991.356-90, a
dirigir o veiculo oficial GOL de placa JFP - 4994, na auséncia dos servidores ocupantes do cargo de
Motorista, periodo de revezamento de trabalho devido ao risco de contaminagdo comunitaria do
Coronavirus - COVID-19, em servigos rotineiros dentro da Instituicdo (Fazenda Experimental de

Guaxupé - Campus Muzambinho) e eventuais servicos na cidade de Guaxupé, no més de
JANEIRO/2021.

OS N°4/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO IFSULDEMINAS - CAMPUS MUZAMBINHO,
no uso de suas atribui¢des legais, resolve:

Autorizar JOAO PAULO DE PAIVA, Vigia Noturno, pela Empresa ADCON - Administragio e
Conservacao Eirelli, Carteira de Habilitacdo n°® 04593155228, Cat. "AB", Carteira de
Identidade: MG-13557812 SSP/MG, CPF: 067.701.196-25, dirigir os veiculos oficiais, placas LHE-
0835, GMF-6179, HLF-1939 e GMF-5750 em servigos rotineiros dentro da Instituicdo e eventuais
servigos na cidade de Muzambinho, no més de JANEIRO de 2021.

OS N°5/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO IFSULDEMINAS - CAMPUS MUZAMBINHO,
no uso de suas atribui¢des legais, resolve:

Autorizar RILDO DOS REIS, servidor terceirizado, Supervisor de Construgdo ¢ Manutencao pela
Empresa ARTEBRILHO - MULTISERVICOS LTDA, Carteira de Habilitagdo n° 04180066620,
Cat. "A", Carteira de Identidade: M - 5230478, CPF: 694.234.586-53, dirigir o veiculo oficial Moto,
Placa HFM-6576 em servicos rotineiros dentro da Institui¢do e eventuais servigos na cidade de
Muzambinho, no més de JANEIRO de 2021.

OS N°6/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO IF SUL DE MINAS —- CAMPUS
MUZAMBINHO,

no uso de suas atribuigdes legais, resolve:
Autorizar SILVANO SALES DE OLIVEIRA, servidor terceirizado, Eletricista pela Empresa
ADCON-Administracdo ¢ Conservacao Eirelli, Carteira de Habilitagao n® 05852341961, Cat. "AB",
Carteira de Identidade: ™M - 7401294 SSP/MG, CPF: 973.140.486-49, dirigir
os veiculos oficiais Motos, Placas GZU-2748 ¢ HFM-6945 em servigos rotineiros dentro da
Institui¢do ¢ eventuais servigos na cidade de Muzambinho, no més de JANEIRO de 2021.

OS N°7/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO IFSULDEMINAS — CAMPUS MUZAMBINHO,
no uso de suas atribuigdes legais, resolve:

Autorizar MATEUS REGIS FERRAZ, servidor terceirizado, Eletricista pela Empresa ADCON -
Administragdo e Conservagao Eirelli, Carteira de Habilitagdo n® 01526711082, Cat. "AB", Carteira
de Identidade: MG - 11586109 SSP/MG, CPF: 053.241.506-06, dirigir os veiculos oficiais Motos,
Placas GZU-2748 ¢ HFM-6945 em servigos rotineiros dentro da Instituigdo e eventuais servi¢os na
cidade de Muzambinho, no més de JANEIRO de 2021.



OS N°8/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO IFSULDEMINAS — CAMPUS MUZAMBINHO,
no uso de suas atribuigdes legais, resolve:

Autorizar ADALGISO XAVIER DE OLIVEIRA NETO, Porteiro Noturno pela Empresa ADCON -
Administragcdo e Conservacao Eirelli, Carteira de Habilitacao n® 00662792156, Cat. "AB", Carteira
de Identidade: 36876342 SSP/SP, CPF: 276.523.098-67, dirigir os veiculos oficiais, placas LHE-
0835, GMF-6179, HLF-1939 ¢ GMF-5750 em servigos rotineiros dentro da Instituicdo e eventuais
servicos na cidade de Muzambinho, no més de JANEIRO de 2021.

OS N°9/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO N°

04/2021

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO, no uso de suas
atribuicdes legais, conferidas pela Portaria n°1.309de 10 de agosto de2018,publicadanoDOUde 15
de agosto de 2018, resolve:

Determinar o inicio da execugao do objeto em 20/01/2021, a empresa REL COPY COMERCIO DE
MAQUINAS LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 06.983.149/0001-14, referente ao PPREGAO
ELETRONICO N° 47/2020 - SRP ¢ Contrato n® 04/2021.

Muzambinho/MG,20 de janeiro de 2021

OS N°10/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

O DIRETOR GERAL DO IFSULDEMINAS — CAMPUS MUZAMBINHO, no uso de suas
atribuicdes legais, resolve:

Autorizar Rozeanny Kathariny Martins de Oliveira e Silva Vasconcelos, colaboradora terceirizada,
Auxiliar Administrativa, pela Empresa ARTEBRILHO MULTISERVICOS LTDA, Carteira de
Identidade: 002.864.065 ITEP/RN, CPF: 814.651.302-68, a participar da composi¢do de Comissao
de Analise e Avaliagdo dos Documentos Comprobatorios das Acdes Afirmativas do Campus
Muzambinho nos Processos Seletivos do ano de 2021, com validade para o ano de 2021.

OS N°11/2021/GAB-MUZ/MUZ/TFSULDEMINAS

O DIRETOR GERAL DO IFSULDEMINAS — CAMPUS MUZAMBINHO, no uso de suas
atribuigdes legais, resolve:

Autorizar Robson Henrique do Prado, colaborador terceirizado, Auxiliar Administrativo, pela
Empresa ARTEBRILHO MULTISERVICOS LTDA, Carteira de Identidade: MG - 18.855.216 PC/



MG, CPF: 103.211.946-24, a participar da composi¢do de Comissdo de Andlise e Avaliagdo dos



Documentos Comprobatorios das Acdes Afirmativas do Campus Muzambinho nos Processos
Seletivos do ano de 2021, com validade para o ano de 2021.

OS N°12/2021/GAB-MUZ/MUZ/ITFSULDEMINAS

O DIRETOR GERAL DO IFSULDEMINAS - CAMPUS MUZAMBINHO, no uso de suas
atribuigdes legais, resolve:

Autorizar Lucas Ricardo Francisco dos Santos, colaborador terceirizado, Auxiliar
Administrativo, pela Empresa ARTEBRILHO MULTISERVICOS LTDA, Carteira de Identidade:
MG - 13.859.611 SSP/MG, CPF: 015.586.366-50, a participar da composi¢cdo de Comissdo de
Andlise e Avaliagdo dos Documentos Comprobatorios das Agdes Afirmativas do Campus
Muzambinho nos Processos Seletivos do ano de 2021, com validade para o ano de 2021.

OS N°13/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

O DIRETOR GERAL DO IFSULDEMINAS - CAMPUS MUZAMBINHO, no uso de suas
atribuicdes legais, resolve:

Autorizar EDUARDA DE OLIVEIRA, colaboradora terceirizada, Supervisora Agropecuaria
Agricultura II, pela Empresa ADCON - Administracdo e Conservacdo Eirelli, Carteira de
Habilitagao: 06028264807, Cat. "B", validade 06/11/2023, Carteira de Identidade: MG - 19018423
SSP/MG, CPF: 120.991.356-90, a dirigir o veiculo oficial GOL de placa JFP - 4994, na auséncia
dos servidores ocupantes do cargo de Motorista, periodo de revezamento de trabalho devido ao
risco de contaminagdo comunitaria do Coronavirus - COVID-19, em servigos rotineiros dentro da

Instituicdo (Fazenda Experimental de Guaxupé - Campus Muzambinho) e eventuais servigcos na
cidade de Guaxupé, no més de FEVEREIRO/2021.

OS N°14/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

O DIRETOR GERAL DO IFSULDEMINAS - CAMPUS MUZAMBINHO, no uso de suas
atribuigdes legais, resolve:

Autorizar GABRIEL HENRIQUE LEO PALMA, colaborador terceirizado, Trabalhador
Rural/Bovinocultura Leite e Corte, pela Empresa ADCON - Administracao e Conservacao Eirelli,
Carteira de Habilitacao: 07125686504, Cat. "B", validade 26/10/2022; Carteira de Identidade: MG-
19.365.977, CPF: 080.407.326-03, a dirigir os veiculos oficiais Fiat Fiorino, placas GUN-1147 e
LZS-7712, na auséncia dos servidores ocupantes do cargo de Motorista, periodo de revezamento de
trabalho devido ao risco de contaminagdo comunitaria do Coronavirus - COVID-19, em servigos

rotineiros dentro da Instituicdo e eventuais servigos na cidade de Muzambinho, no més de
FEVEREIRO/2021.

OS N°15/2021/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

O DIRETOR GERAL DO IFSULDEMINAS - CAMPUS MUZAMBINHO, no uso de suas
atribuicdes legais, resolve:

Autorizar ELI RICARDO DA SILVA, colaborador terceirizado, Trabalhador Rural/Apicultura, pela
Empresa ADCON - Administragdo e Conservagdo Eirelli, Carteira de Habilitagdo: 02612351814,



Cat. "AB", validade 05/02/2024, Carteira de Identidade: M- 7824586, CPF: 046.615.866-11, a
dirigir os veiculos oficiais Fiat Fiorino, placas GUN-1147 e LZS-7712, na auséncia dos servidores
ocupantes do cargo de Motorista, periodo de revezamento de trabalho devido ao risco de
contaminac¢do comunitaria do Coronavirus - COVID-19, em servicos rotineiros dentro da Instituicao
e eventuais servigos na cidade de Muzambinho, no més de FEVEREIRO/2021.

AUXILIO NATALIDADE — CONCESSAO

RAN N°1/2021/CGE-MUZ/DE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE AUXILIO NATALIDADE

Dados Pessoais
Nome: Michele Placedino Andrade Botelho
Matricula: 2264378 Lotagdo: Campus Muzambinho
Cargo/Emprego: Técnico em Laboratério - Area CPF: 08684249607

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Certiddo de Nascimento da crianca;
CPF da crianga.

Fundamento Legal: artigo 196 da Lei n® 8112, de 11 de dezembro de 1990 e Oficio Circular
SRH/MARE n° 11, de 12 de abril de 1996.

RAN N°2/2021/CGE-MUZ/DE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE AUXILIO NATALIDADE

Dados Pessoais

Nome: Juliana Cristina dos Santos
Matricula: 1279951 Lotac¢ao: Campus Muzambinho
Cargo/Emprego: Professor EBTT CPF: 04801677967

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Certiddo de Nascimento da crianga;
CPF da crianga.

Fundamento Legal: artigo 196 da Lei n° 8112, de 11 de dezembro de 1990 e Oficio Circular
SRH/MARE n° 11, de 12 de abril de 1996.

AUXILIO PRE-ESCOLAR

RAPRE N°1/2021/CGE-MUZ/DE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
REQUERIMENTO DE AUXILIO PRE-ESCOLAR

Nome: Michele Placedino Andrade Botelho
Matricula: 2264378 Lotagdo: Campus Muzambinho
Cargo/Emprego: Técnico em Laboratério - Area CPF: 08684249607




Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Certiddo de Nascimento da crianga;
CPF da crianga.

Fundamento Legal: artigo 01 do Decreto n® 977, de 10 de novembro de 1993 e Instru¢do Normativa
n° 12, de 23 de dezembro de 1993.

RAPRE N°2/2021/CGE-MUZ/DE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE AUXILIO PRE-ESCOLAR

Nome: Juliana Cristina dos Santos
Matricula: 1279951 Lotacdo: Campus Muzambinho
Cargo/Emprego: Professor EBTT CPF: 04801677967

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Certiddo de Nascimento da crianga;
CPF da crianga.
Fundamento Legal: artigo 01 do Decreto n® 977, de 10 de novembro de 1993 e Instru¢do Normativa
n° 12, de 23 de dezembro de 1993.
LICENCA A GESTANTE — CONCESSAO
RLG N°2/2021/CGE-MUZ/DE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE LICENCA A GESTANTE

Dados Pessoais
Nome: Michele Placedino Andrade Botelho
Matricula: 2264378 Lotagdo: Campus Muzambinho
Cargo/Emprego: Técnico em Laboratério - Area CPF: 08684249607
Funcao, Caso Ocupe
()FG( )CD( )FUC OI(HIHI()IV()V

Documento a ser apresentado junto a este requerimento: Certiddo de Nascimento da crianga ou
Atestado Médico, em casos de afastamento a partir do nono més de gestacdo, devendo ser feita
comunicacao ao SIASS.

Observacdes: a licenga ¢ concedida computando-se, inclusive, o dia do nascimento do(s)
respectivo(s) filho(s). No periodo da licenga, as servidoras publicas ndo poderdao exercer qualquer
atividade remunerada e a crian¢a ndo podera ser mantida em creche ou organizac¢do similar (artigo
03 do Decreto n° 6.690, de 11 de dezembro de 2008).

Fundamento Legal: artigos 102, VIII, "a" e 207 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

RLG N°3/2021/CGE-MUZ/DE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS



REQUERIMENTO DE LICENCA A GESTANTE

Dados Pessoais

Nome: Juliana Cristina dos Santos
Matricula: 1279951 Lotacao: campus Muzambinho
Cargo/Emprego: Professor EBTT |CPF: 04801677967
Funciao, Caso Ocupe
()FG( )CD( )FUC  [()I( )I( )II()IV()V

Documento a ser apresentado junto a este requerimento: Certidao de Nascimento da crianga ou
Atestado Médico, em casos de afastamento a partir do nono més de gestagdo, devendo ser feita
comunicacao ao SIASS.

Observacdes: a licenca ¢ concedida computando-se, inclusive, o dia do nascimento do(s)
respectivo(s) filho(s). No periodo da licenga, as servidoras publicas ndo poderdo exercer qualquer
atividade remunerada e a crianga ndo podera ser mantida em creche ou organizac¢ao similar (artigo
03 do Decreto n° 6.690, de 11 de dezembro de 2008).

Fundamento Legal: artigos 102, VIII, "a" e 207 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

LICENCA A GESTANTE — PRORROGACAO

Nome do Servidor: ROSELI DOS REIS

GOULART Cargo/Fungao: Professor EBTT, codigo

707001 Matricula: 1585748

Orgio de Lotagdo: IFSULDEMINAS — Campus de Muzambinho
Periodo da Prorrogagao: 19/01/2021 a 19/03/2021

Fundamento Legal: Decreto 6.690/08.

LICENCA PATERNIDADE — HOMOLOGACAO

RLP N°1/2021/CGE-MUZ/DE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE LICENCA PATERNIDADE

Dados Pessoais
Nome: Tiago Gongalves Botelho
Matricula: 1862939 Lotagdo: Campus Muzambinho
Cargo/Emprego: Professor EBTT | CPF: 042.900.066-98

Documento a ser apresentado junto a este requerimento: Certiddo de Nascimento do filho(a) ou, no
caso de adogdo, Termo de Adocao ou de Guarda e Responsabilidade.

Fundamento Legal: artigo 208 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Documento assinado eletronicamente por:

SUBSTITUICAO REMUNERADA



RSR N°1/2021/MUZ-SRE/CGE-MUZ/DE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Dados Pessoais

Nome: Joao Paulo Marques

Matricula: 1942441 “ Lotagao: Coordenadoria de Registros Académicos - Muzambinho
Funcio
()FG( )CD( )FUC (O)I(HI(HI(HIV( )V

Vem requerer a substitui¢do remunerada de:

Nome do Titular da Fun¢ao: Vania Cristina Silva
Periodo de Substituicao: 14/12/2020 a 23/12/2020
Motivo da Substituicao: Férias da Titular
Numero da Portaria: 874 de 19/06/2020
Funcio do Titular
(X)FG( )CD ( )FUC (X)1( )I( )HUI( )IV()V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatério de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substituicdo remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicdo, Certificados de capacitagdo,
licenca gestante, licengca médica, falecimento em pessoa da familia, licenca casamento, férias do
titular da fun¢@o, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fungao.

Observagdes: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga hordria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatorio de no minimo
1 h para as refei¢des, durante o expediente. A solicitagdo de recebimento da substituicdo reunerada
devera ocorrer apés o término do periodo de substituicdo e o pagamento ocorrerda na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substituicdo. A substitui¢do remunerada s6 ¢ devida se o titular
estiver afastado das atribui¢cdes do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
ndo cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribuicdes. Este
requerimento devera ser assinado pelo servidor que esta solicitando a substitui¢do e pelo servidor
titular da fungdo que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redagdo dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n® 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.
RSR N°1/2021/ASCOM-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO

REMUNERADA



Dados Pessoais
Nome: Fernando Celio Dias
Matricula: 1025781  |Lotagdo: IF'SULDEMINAS - Campus Muzambinho
Funciao
()FG( )CD( )FUC (I HI(HI()IV()V

Vem requerer a substituicao remunerada de:

Nome do Titular da Fungdo: Claudio Vieira da Silva
Periodo de Substituicao: 08/09/2020 a 19/09/2020
Motivo da Substitui¢do: Férias do titular
Numero da Portaria: 1667/2019 - GAB/RET/IFSULDEMINAS
Funcao do Titular
(X)FG( )CD( )FUC ()I( )I(X)M( )IV( )V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatorio de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substituicdo remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicao, Certificados de capacitacao,
licenga gestante, licenca médica, falecimento em pessoa da familia, licenga casamento, férias do
titular da funcao, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fung¢ao.

Observagdes: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga horaria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatorio de no minimo
1 h para as refei¢des, durante o expediente. A solicitacdo de recebimento da substituicdo reunerada
deverd ocorrer apds o término do periodo de substituicdo € o pagamento ocorrera na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substitui¢do. A substituigdo remunerada s6 ¢ devida se o titular
estiver afastado das atribui¢cdes do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
ndo cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribui¢des. Este
requerimento devera ser assinado pelo servidor que estd solicitando a substituicdo e pelo servidor
titular da fung@o que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n® 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.

RSR N°1/2021/MUZ-SPTR/CGAF-MUZ/MUZ-DAP/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Dados Pessoais
Nome: Claudio Antonio Batista

Lotagdo: IFSULDEMINAS CAMPUS
MUZAMBINHO

Funcio

Matricula: 1939189

(X)FG()CD ()

FUC OIX)HI () )HIvVe)Vv




Vem requerer a substituicdo remunerada de:

Nome do Titular da Func¢io: JOSE EDUARDO GUIDA
Periodo de Substituicao: 18/01/2021 A 27/01/2021
Motivo da Substituicio: FERIAS
Numero da Portaria: 1785 DE 04 DE OUTUBRO DE 2018
Funcao do Titular
(X)FG()CD () (X)HIO)ImC)ymr )Ive)
FUC \%

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatério de Frequéncia do
SUAP dos dias em que o servidor exerceu a substituicio remunerada; o Comprovante de
Afastamento do titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicio, Certificados
de capacitacao, licenca gestante, licenca médica, falecimento em pessoa da familia, licenca
casamento, férias do titular da funcio, etc e a portaria que designa o servidor substituto da
funcao.

Observacoes: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga horaria corrigida
no SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatorio de
no minimo 1 h para as refeicoes, durante o expediente. A solicitacio de recebimento da
substituicio reunerada devera ocorrer apdés o término do periodo de substituicio e o
pagamento ocorrera na folha de pagamento posterior a ocorréncia da substituicao. A
substituicio remunerada so é devida se o titular estiver afastado das atribuicdes do cargo. Em
caso de afastamentos relacionados com o trabalho, ndo cabe o pagamento de substituicio, pois
ha continuidade do exercicio das atribuicoes. Este requerimento devera ser assinado pelo
servidor que esta solicitando a substituicio e pelo servidor titular da funcdo que foi
substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redacio
dada pela Lei n° 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n° 45/2006 COGES/SRH/MP, de
28 de abril de 2006.

RSR N°1/2021/MUZ-SEOF/CGAF-MUZ/MUZ-DAP/MUZ/IFSULDEMINAS
REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Nome: Camilla Claudia Pereira
Lotac¢ao: IFSULDEMINAS - Campus

Matricula: 1999954

Muzambinho
Funcio
(x)FG()CD ()
FUC ()I(x)I()II( )IV( )V

Vem requerer a substituicdo remunerada de:
NBerindo TidHab skt Bigégio:
1zabA0 I\202Tid 4 SB1920@4s




Motivo da Substituicao: Férias da titular

Numero da Portaria: Portaria N° 1.764 de 04/10/2018 - DOU
05/10/2018

Funcio do Titular
()FG(x)CD( )FUC  ()I()I( )M x)IV( )V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: relatdrio de frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substituicdo remunerada; o comprovante de afastamento do titular
podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicdo, certificados de capacitacdo, licenga
gestante, licenga médica, falecimento em pessoa da familia, licenga casamento, férias do titular da
funcdo, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fun¢ao.

Observagdo: a frequéncia do substituto deverd estar homologada e a carga horéria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatério de no minimo
1 h para as refei¢des, durante o expediente. A solicitagdo de recebimento da substituicdo reunerada
devera ocorrer apds o término do periodo de substituicdo e o pagamento ocorrerda na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substituicdo. A substitui¢do remunerada s6 ¢ devida se o titular
estiver afastado das atribui¢cdes do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
ndo cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribuicdes. Este
requerimento devera ser assinado pelo servidor que esta solicitando a substituicdo e pelo servidor
titular da fungdo que foi substituida.

Fundamento Legal: art.38, § 2° da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redagdo dada pela
Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997, e oficio n° 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril de
2006.

RSR N°1/2021/CGIS-MUZ/MUZ-DAP/MUZ/IFSULDEMINAS
REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Nome: Carlos Alberto Noronha Palos
Matricula: 1862705 HLotag:ﬁo: cgis
Funcio
(x )FG( )CD( )FUC/()I(x )II( YII( )IV( )V

Vem requerer a substituicdo remunerada de:

Nome do Titular da Fungdo: Fabiano Fernandes da Silva
Periodo de Substituicao: 18/01/2021 a 31/01/2021
Motivo da Substituigdo: Férias do titular
Numero da Portaria: 1.766 de 04/10/2018
Funcao do Titular
()FG(x )CD( )FUC|()I( )I( YU (x)IV( )V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatério de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substituicdo remunerada; o Comprovante de Afastamento do



titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicdo, Certificados de capacitagdo,
licenga gestante, licenca médica, falecimento em pessoa da familia, licenga casamento, férias do
titular da fung¢@o, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fungao.

Observacdo: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga horaria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatorio de no minimo
1 h para as refeigdes, durante o expediente. A solicitacao de recebimento da substituicdo reunerada
devera ocorrer ap6s o término do periodo de substituicdo e o pagamento ocorrera na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substituicdo. A substitui¢do remunerada s6 ¢ devida se o titular
estiver afastado das atribui¢des do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
ndo cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribuicdes. Este
requerimento devera ser assinado pelo servidor que esta solicitando a substitui¢do e pelo servidor
titular da funcao que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redagdo dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n® 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.

RSR N°1/2021/NTI-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Dados Pessoais
Nome: Isabela Cristina Passos
Matricula: 2379327 HLotagﬁoz campus Muzambinho
Funcio
()FG( )CD( )FUC/()I( )II( YHI( )IV( )V

Vem requerer a substituicao remunerada de:

Nome do Titular da Fungao: Lucas Granato Neto
Periodo de Substituicao: 11/01/2021 a 15/01/2021
Motivo da Substituicao: Férias do titular da fungao
Numero da Portaria: 764/2020
Funcao do Titular
(x)FG () CD( )FUC/()I( HI(x)UI( )IV()V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatério de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substituicdo remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicdo, Certificados de capacitagdo,
licenca gestante, licengca médica, falecimento em pessoa da familia, licenca casamento, férias do
titular da fun¢@o, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fungao.

Observagdes: a frequéncia do substituto deverd estar homologada e a carga horéria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatorio de no minimo
1 h para as refeigdes, durante o expediente. A solicitagdo de recebimento da substitui¢ao
remunerada devera ocorrer ap6s o término do periodo de substituicdo e o pagamento ocorrerd na
folha de pagamento posterior a ocorréncia da substitui¢do. A substituicdo remunerada so ¢ devida se
o titular estiver afastado das atribui¢des do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o



trabalho, ndo cabe o pagamento de substituicao, pois hd continuidade do exercicio das atribuigdes.
Este requerimento devera ser assinado pelo servidor que esta solicitando a substituicdo e pelo
servidor titular da fung¢do que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n® 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.

RSR N°2/2021/ASCOM-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS
REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO

REMUNERADA

Dados Pessoais
Nome: Fernando Celio Dias
Matricula: 1025781 HLotagéo: IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho
Funciao
()FG( )CD( )FuC ()L U HI()IV( )V

Vem requerer a substitui¢do remunerada de:

Nome do Titular da Fungao: Claudio Vieira da Silva
Periodo de Substituicao: 08/09/2020 a 19/09/2020
Motivo da Substituicao: Férias do titular
Numero da Portaria: 1667/2019 - GAB/RET/IFSULDEMINAS
Funcao do Titular
(X)FG( )CD( )FUC| ()I( HI(X)IM()IV( )V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatorio de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substituicdo remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicdo, Certificados de capacitagdo,
licenca gestante, licenca médica, falecimento em pessoa da familia, licenca casamento, férias do
titular da fun¢@o, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fungao.

Observacgodes: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga horaria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatorio de no minimo
1 h para as refei¢cdes, durante o expediente. A solicitacdo de recebimento da substituicdo reunerada
devera ocorrer apds o término do periodo de substitui¢do e o pagamento ocorrera na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substitui¢ao. A substituigdo remunerada s6 ¢ devida se o titular
estiver afastado das atribuigdes do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
nao cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribuigdes. Este
requerimento deverd ser assinado pelo servidor que estd solicitando a substitui¢do e pelo servidor
titular da funcao que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redagdo dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n® 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.



RSR N°2/2021/MUZ-SRE/CGE-MUZ/DE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS



REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Dados Pessoais

Nome: Joao Paulo Marques

Matricula: 1942441 “ Lotagdo: Coordenadoria de Registros Académicos - Muzambinho
Funciao
()FG( )CD( )FUC OIO)ITO)IM()IV()V

Vem requerer a substitui¢do remunerada de:

Nome do Titular da Fung¢ao: Vania Cristina Silva
Periodo de Substitui¢ao: 04/01/2021 a 08/01/2021
Motivo da Substituicdo: Férias da Titular
Numero da Portaria: 874 de 19/06/2020
Funcio do Titular
(X)FG( )CD( )FUC (X)I( ) ( HHI( )IV( )V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatorio de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substitui¢do remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicdo, Certificados de capacitagdo,
licenca gestante, licenca médica, falecimento em pessoa da familia, licenca casamento, férias do
titular da fung¢do, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fungao.

Observacgoes: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga horaria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatorio de no minimo
1 h para as refei¢gdes, durante o expediente. A solicitacdo de recebimento da substituicdo reunerada
deverd ocorrer apds o término do periodo de substitui¢do e o pagamento ocorrera na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substituicdo. A substitui¢do remunerada so € devida se o titular
estiver afastado das atribuigdes do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
ndo cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribuicdes. Este
requerimento deverd ser assinado pelo servidor que estd solicitando a substitui¢cdo e pelo servidor
titular da funcao que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redacdao dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n° 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.

RSR N°2/2021/CGAE-MUZ/DDE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Dados Pessoais

Nome: Marcio Messias Pires

Matricula: 2087181 Lotagiio: MUZAMBINHO
Funcio

(X)FG( )CD( )FUCH(X)I( YII( )III( H)IV( )V

Vem requerer a substitui¢do remunerada de:



Nome do Titular da Fungdo: CLELIA MARA TARDELLI
Periodo de Substituicao: 07/12/2020 a 18/12/2020
Motivo da Substituicdo: Férias regulamentar da titular
Numero da Portaria: 1570, 08 de outubro de 2019

Funcio do Titular
( )FG(X)CD( )FUC ()I(X)II( HYHI(X)IV( )V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatério de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substituicdo remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicdo, Certificados de capacitagdo,
licenca gestante, licengca médica, falecimento em pessoa da familia, licenca casamento, férias do
titular da fun¢@o, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fungao.

Observagodes: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga horaria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatdrio de no minimo
1 h para as refei¢gdes, durante o expediente. A solicitacdo de recebimento da substituicdo reunerada
devera ocorrer ap6s o término do periodo de substituicdo e o pagamento ocorrera na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substitui¢ao. A substitui¢gao remunerada s6 ¢ devida se o titular
estiver afastado das atribui¢des do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
nao cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribuigdes. Este
requerimento devera ser assinado pelo servidor que esta solicitando a substitui¢do e pelo servidor
titular da funcao que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redagdo dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n® 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.

RSR N°2/2021/NTI-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Dados Pessoais
Nome: Lucas Granato Neto
Matricula: 1756081 HLotag:ﬁo: Campus Muzambinho
Funcio
(X)FG( )CD( )FUC/()I( YI(X)H( )IV()V

Vem requerer a substituicdo remunerada de:

Nome do Titular da Funcao: Rogério William Fernandes Barroso

Periodo de Substituicao: 25/01/2021 a 29/01/2021.

Motivo da Substitui¢do: Férias Regulamentares do Titular.

Numero da Portaria: 1.511 de 01/10/2019 publicada no DOU de 02/10/2019.
Funcio do Titular




. ()FG(X)CD( )FUC | ()I( HI()HI(X)IV( )V |

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatorio de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substituicdo remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicao, Certificados de capacitacao,
licenga gestante, licenca médica, falecimento em pessoa da familia, licenga casamento, férias do
titular da funcao, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fung¢ao.

Observagdes: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga horaria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatorio de no minimo
1 h para as refei¢des, durante o expediente. A solicitacdo de recebimento da substituicdo reunerada
deverd ocorrer apds o término do periodo de substituicdo € o pagamento ocorrera na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substitui¢do. A substituigdo remunerada s6 ¢ devida se o titular
estiver afastado das atribui¢cdes do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
ndo cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribui¢des. Este
requerimento devera ser assinado pelo servidor que estd solicitando a substitui¢do e pelo servidor
titular da fung@o que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n® 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.

RSR N°3/2021/MUZ-SRE/CGE-MUZ/DE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Dados Pessoais
Nome: Rosana Maciel Carvalho Benassi
Matricula: 1731868 HLotagﬁo: SETOR DE REGISTROS ACADEMICOS
Funcio
()FG( )CD( )FUC ()1 HI(HW()IV()V

Vem requerer a substituicdo remunerada de:

Nome do Titular da Fungdo: CAROLINE CLEA PEREIRA
Periodo de Substituicao: 04/01/2021 a 13/01/2021
Motivo da Substitui¢io: FERIAS
Numero da Portaria: 1773/2018
Func¢ao do Titular
(X)FG( )CD( )FUC|(X)I( )II( )II( )IV( )V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatorio de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substitui¢do remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicdo, Certificados de capacitagdo,
licenca gestante, licenca médica, falecimento em pessoa da familia, licenca casamento, férias do
titular da fungdo, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fungao.

Observacgodes: a frequéncia do substituto deverd estar homologada e a carga horéria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatdrio de no minimo



1 h para as refei¢des, durante o expediente. A solicitagdo de recebimento da substituicdo reunerada
deverd ocorrer apos o término do periodo de substituicdo e o pagamento ocorrera na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substituicdo. A substitui¢do remunerada s6 ¢ devida se o titular
estiver afastado das atribui¢des do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
ndo cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribuicdes. Este
requerimento devera ser assinado pelo servidor que esta solicitando a substitui¢do e pelo servidor
titular da fung@o que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n°® 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.

RSR N°3/2021/CGAE-MUZ/DDE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Dados Pessoais

Nome: Marcio Messias Pires

Matricula: 2087181 Lotagio: MUZAMBINHO
Funcio

(X)FG( )CD( )FUC|(X)I( )II( )HI( )IV( )V

Vem requerer a substituicdo remunerada de:

Nome do Titular da Fun¢do: CLELIA MARA TARDELLI
Periodo de Substituigdo: 04/01/2021 a 08/01/2021
Motivo da Substitui¢do: Férias regulamentar da titular
Numero da Portaria: 1570, 08 de outubro de 2019

Funcao do Titular
( )FG(X)CD( )FUC|(X)I( )II( YU (X)IV( )V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatorio de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substitui¢do remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicdo, Certificados de capacitagdo,
licenca gestante, licenca médica, falecimento em pessoa da familia, licenca casamento, férias do
titular da fung¢@o, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fungao.

Observacgodes: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga horaria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatorio de no minimo
1 h para as refei¢gdes, durante o expediente. A solicitacdo de recebimento da substituicdo reunerada
deverd ocorrer apds o término do periodo de substitui¢do e o pagamento ocorrera na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substituicdo. A substitui¢do remunerada s6 € devida se o titular
estiver afastado das atribuigdes do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
ndo cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribuicdes. Este
requerimento deverd ser assinado pelo servidor que estd solicitando a substituicdo e pelo servidor
titular da funcao que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redagdo dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n° 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril



de 2006.

RSR N°4/2021/CGAE-MUZ/DDE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Dados Pessoais
Nome: Marcio Messias Pires
Matricula: 2087181 Lotagio: MUZAMBINHO
Funcio
(X)FG( )CD( )FUC/(X)I( ) ( ) ( )IV( )V

Vem requerer a substituicao remunerada de:

Nome do Titular da Fungdo: CLELIA MARA TARDELLI
Periodo de Substituicao: 07/12/2020 a 18/12/2020
Motivo da Substituicao: Férias regulamentar da titular
Numero da Portaria: 1570, 08 de outubro de 2019

Func¢ao do Titular
()FG(X)CD( )FUC ()I( )I( )M (X)IV()V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatorio de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substituicdo remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicao, Certificados de capacitacao,
licenga gestante, licenca médica, falecimento em pessoa da familia, licenga casamento, férias do
titular da funcao, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fung¢ao.

Observagdes: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga horéria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatério de no minimo
1 h para as refeigdes, durante o expediente. A solicitacdo de recebimento da substitui¢do reunerada
deverd ocorrer apds o término do periodo de substituicdo € o pagamento ocorrera na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substituicdo. A substitui¢do remunerada s6 ¢ devida se o titular
estiver afastado das atribui¢cdes do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
ndo cabe o pagamento de substituicdo, pois ha continuidade do exercicio das atribuigdes. Este
requerimento devera ser assinado pelo servidor que esta solicitando a substitui¢ao e pelo servidor
titular da fung@o que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redagdao dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n°® 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.

RSR N°5/2021/CGAE-MUZ/DDE-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA

Dados Pessoais




Nome: Marcio Messias Pires

Matricula: 2087181 'Lotagdo: MUZAMBINHO
Funcio

(X)FG( )CD( )FUC (X)I( )II( YII( )IV( )V

Vem requerer a substituicdo remunerada de:

Nome do Titular da Fun¢do: CLELIA MARA TARDELLI
Periodo de Substituicao: 04/01/2021 a 08/01/2021
Motivo da Substituicao: Férias regulamentar da titular
Numero da Portaria: 1570, 08 de outubro de 2019

Funcao do Titular
()FG(X)CD( )FUC|()I( )I( )M (X)IV( )V

Documentos a serem apresentados junto a este requerimento: Relatorio de Frequéncia do SUAP dos
dias em que o servidor exerceu a substituicdo remunerada; o Comprovante de Afastamento do
titular podendo este ser, de acordo com o motivo da substituicao, Certificados de capacitacao,
licenga gestante, licenca médica, falecimento em pessoa da familia, licenga casamento, férias do
titular da funcao, etc e a portaria que designa o servidor substituto da fungao.

Observagdes: a frequéncia do substituto devera estar homologada e a carga hordria corrigida no
SUAP, caso necessario. O homologador devera se atentar para o intervalo obrigatorio de no minimo
1 h para as refei¢des, durante o expediente. A solicitagdo de recebimento da substituicdo reunerada
devera ocorrer apds o término do periodo de substituicdo e o pagamento ocorrera na folha de
pagamento posterior a ocorréncia da substituicdo. A substitui¢do remunerada s6 ¢ devida se o titular
estiver afastado das atribui¢cdes do cargo. Em caso de afastamentos relacionados com o trabalho,
ndo cabe o pagamento de substituicdo, pois hd continuidade do exercicio das atribuicdes. Este
requerimento devera ser assinado pelo servidor que esta solicitando a substituicdo e pelo servidor
titular da fungdo que foi substituida

Fundamento Legal: artigo 38, § 2° da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com redagdao dada
pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997 e Oficio n°® 45/2006 COGES/SRH/MP, de 28 de abril
de 2006.
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