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RESOLUCAO N° 112/2018, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2018.

Dispoe sobre a aprovagdo as atribuicoes dos
Coordenadores e Vice-Coordenadores dos Cursos de
Graduacdo (CCG) do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais —
IFSULDEMINAS

O Reitor e Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, Professor Marcelo
Bregagnoli, nomeado pelo Decreto de 23 de julho de 2018, DOU n° 141/2018 —
secdo 2, pagina 1 e em conformidade com a Lei 11.892/2008, no uso de suas

atribuigdes legais e regimentais em reunido realizada na data de 20 de dezembro de
2018, RESOLVE:

Art.1° — Aprovar as atribuicoes dos Coordenadores e Vice-Coordenadores dos
Cursos de Graduacao (CCQG) do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais — [FSULDEMINAS. (Anexo)

Art.2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as dispo-
sigdes em contrario.

Pouso Alegre, 20 de dezembro de 2018.
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Marcelo Bregagnoli
Presidente do Conselho Superior
IFSULDEMINAS
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ATRIBUICOES DOS COORDENADORES E VICE-COORDENADORES DE
CURSOS DE GRADUACAO DO IFSULDEMINAS

DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento disciplina as atribuicdes dos Coordenadores e Vice-
Coordenadores dos Cursos de Graduacao (CCG) do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais — IFSULDEMINAS.

Art. 2° O CCG ¢ responsavel por zelar pelo cumprimento do Projeto Pedagogico do
Curso (PPC) de Graduagdo, por ouvir e dar encaminhamento as demandas da
comunidade académica, do acompanhamento do processo de avaliacdo interna e externa
do curso e outras atividades administrativas e pedagdgicas.

Paragrafo Unico: em caso de afastamento do CCG o vice-coordenador assume as

responsabilidades do CCG em sua totalidade.

CAPITULO 1
CANDIDATOS

Art. 3° - Poderdo concorrer, mediante a formagao de chapas, as vagas de Coordenador e
Vice-Coordenador dos Cursos de Graduagdo os docentes que atenderem aos seguintes
requisitos:

I - Ser servidor docente efetivo do IFSULDEMINAS;

IT - Ser docente atuante do Curso de Graduagdo no qual se candidatou;

IIT - Ser docente com regime de trabalho de 40 horas ou 40 horas com dedicacao

exclusiva;

CAPITULO I
PROCESSO ELEITORAL

Art. 4° — As Comissoes Eleitorais locais deverdo estabelecer e conduzir o processo
eleitoral, com a representacdo do Colegiado de Curso, para eleicdo de Coordenador e
Vice-Coordenador de Curso de Graduagao no IFSULDEMINAS.

Art. 5° - O Coordenador do Curso terd um mandato de 02 (dois) anos, podendo participar

de uma tUnica reconducao, desde que tenha sido eleito por novo processo eleitoral.



§ 1°. O primeiro coordenador do curso sera indicado pelo Nucleo Docente Estruturante
(NDE) que atuara no curso e, na inexisténcia desse grupo no momento da estruturacao do
curso, o coordenador podera ser indicado pelo diretor geral do Campus. Tera mandato de
02 (dois) anos e, apos este periodo maximo, devera acontecer a eleigao.

§ 2°. Caso ndo haja candidato para a coordenadoria do curso, o diretor geral podera
indicar um coordenador pré tempore pelo periodo méximo de 02 (dois) anos.

§ 3° O coordenador poderd ser destituido pelo Diretor Geral do Campus quando
desrespeitar suas atribuicdes diante de comprovacao, com direito de contraditério e ampla

defesa.

Art. 6° - O processo eleitoral deve envolver os discentes e docentes vinculados ao Curso
de Graduacao.

§ 1°. O voto sera proporcional entre as categorias discente/docente, com peso de 50% dos
votos validos totalizados para os docentes e 50% para os discentes.

§ 2° sera eleita a chapa com maior nimero de votos validos, considerando a
proporcionalidade estabelecida no paragrafo primeiro deste artigo. (Artigo 20 -
Resolucao 77/2017).

CAPITULO 111
MANDATO

Art. 7° - Os coordenadores e vice-coordenadores de curso terdao mandato de 02 (dois)
anos, podendo participar de uma tnica reconducdo, desde que tenha sido eleito por novo
processo eleitoral.

CAPITULO IV i
DA PUBLICIZACAO DAS INFORMACOES

Art. 7° - O Coordenador de Curso de Graduagdo deve atuar, em regime de colaboragdo,
nas seguintes agdes:

I - Informar os dados especificos do curso para a Procuradoria Educacional Institucional,
sempre que necessario.

IT - Atender o Pesquisador Institucional do Campus, quando houver necessidade de

apresentacao de dados consolidados sobre o curso.

III - Manter atualizadas as informagdes do curso junto a Assessoria de Comunicagao,

Secretarias, Coordenacdes e Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao.

IV - Publicizar as informacgdes relativas ao curso pelos meios instituicionais.



CAPITULO V
DAS AVALIACOES INTERNA E EXTERNA DO CURSO

Art. 8° O Coordenador de Curso de Graduagdo, em regime de colaboragdo, deve:

I - Apoiar e acompanhar a Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA) no processo de
autoavaliacdo institucional, com a responsabilidade de envolver toda a comunidade
académica da seguinte maneira:

a) Promover esclarecimentos sobre o trabalho da CPA junto aos estudantes e docentes do
curso;

b) Promover e acompanhar a participagdo de estudantes e docentes nos processos
avaliativos promovidos pela CPA;

¢) Encaminhar para o Nucleo Docente Estruturante (NDE) os relatdrios consolidados
promovidos pela CPA para analise e consideragdes dos pontos criticos e propor solugdes,
identificar os pontos fortes e as agdes exitosas.

IT - Atuar no processo de Avaliagdo Externa do Curso, com a responsabilidade de
envolver toda a comunidade académica da seguinte maneira:

a) Promover esclarecimentos sobre o processo de Avaliacdo Externa do Curso junto a
comunidade académica;

b) Promover e acompanhar a participagdo da comunidade académica no processo de
Avaliagao Externa do Curso;

c¢) Elaborar junto com o NDE e acompanhar o Plano de Contingéncia das referéncias
bibliograficas presentes no PPC do curso

d) Manter atualizada a documenta¢cdo do curso conforme o instrumento avaliativo em
vigor;

e) Responsabilizar-se pelo preenchimento do Formulario Eletronico de Avaliagao;

f) Garantir disponibilidade para recep¢do e acompanhamento da comissdo avaliativa in
loco;

g) Encaminhar para o Nucleo Docente Estruturante (NDE) o relatério final gerado pela
Comissdo de Avaliacdo Externa do Curso para analise e consideragdes dos pontos criticos

e propor solug¢des, identificar os pontos fortes e as agdes exitosas.

I - Atuar no Exame Nacional do Desempenho do Estudante (ENADE), com a

responsabilidade de envolver docentes e discentes do curso habilitado da seguinte



maneira:

a) Participar da capacitagdo promovida pelo INEP/PROEN;

a) Participar da capacitacdo promovida pelo INEP/PROEN.

b) Atender as orientagdes da Portaria e Edital publicados anualmente.

¢) Proceder sua verificacdo de acesso ao sistema e a inscricdo dos estudantes Ingressantes
e Concluintes do curso habilitado.

d) Incentivar os estudantes para a realizacdo da prova, trabalhando a diretriz de prova
conforme Componentes de Formagao Geral e Especifico de acordo Portaria especifica da
area.

e) Acompanhar as agdes de preenchimento de Cadastro, Questionario e participacao na
Prova pelo estudante.

f) Preencher o Questionario do Coordenador.

g) Acompanhar a solicitacdo de Dispensa de prova por iniciativa do Estudante.

h) Proceder a Dispensa de prova por responsabilidade da IES e emitir Declaracao de
responsabilidade para regularizacao do estudante.

1) Interposi¢do de Recurso diante das solicitagdes de Dispensa por iniciativa da IES,
indeferidas pelo Inep.

j) Manter arquivo atualizado com a regularidade dos estudantes do curso perante o Enade
— componente obrigatorio para a Conclusdao do Curso.

1) Zelar para que os estudantes irregulares perante o Enade de anos anteriores regularizem

sua situacao.

IV - Coordenar a implementacao das agdes, propostas pelo Nucleo Docente Estruturante
(NDE) e pelo Colegiado de Curso, a partir dos resultados da autoavalia¢do institucional

realizada pela CPA e da autoavaliacdo do curso.

CAPITULO VI
DA PARTICIPACAO DO COORDENADOR DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 9° O Coordenador do Curso de Graduacao ¢ membro nato do NDE e do Colegiado
do Curso.

Paragrafo unico: o Coordenador de Curso ¢ o presidente do Colegiado de Curso.

CAPITULO VII
DAS QUESTOES PEDAGOGICAS E ADMINISTRATIVAS DO CURSO



Art. 10° O Coordenador de Curso de Graduagao deve:

I - Apoiar e monitorar visitas técnicas e culturais, intercdmbios, participagdo em eventos e
publicacdes de docentes e estudantes.

IT - Encaminhar as demandas de horario de uso de laboratérios ao responsavel pela
elaboracdo do horério geral.

IIT - Em €poca prevista no Calendario Académico de cada semestre letivo e, apds analise
e aprovacgao pelo Colegiado do Curso, verificar se os Planos de Ensino foram entregues
pelos docentes em local a ser estabelecido em cada campus. Além da verificagdo de
entrega dos planos de ensino, o CCG deve assiné-los.

IV - Manter atualizado o arquivo historico do curso, de acordo com sua evolucado, tais
como: atas, registros de reunides, resolugdo de criacao e alteragdes do curso, portarias de
reconhecimento, portfolios das acdes de pesquisa, extensdo e das praticas inovadoras e
exitosas, controle de oferta de dependéncias, de regularidade no ENADE, entre outros.

V - A cada nova reformulacdo de PPC e, apds resolucdo de aprovagdao pelo CONSUP,
providenciar o envio de uma copia do PPC para a Biblioteca do campus.

VI - Acompanhar, de acordo com o PPC, a realizagao do Estagio Curricular Obrigatdrio

zelando pelo cumprimento dos prazos previstos e dos seus requisitos para sua conclusao.

VII - Aprovar junto ao colegiado o regulamento especifico do Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCC), especificando suas areas de conhecimento.

VIII - Acompanhar para que haja docentes para orientagdo de TCC, de acordo com as
areas de conhecimento especificadas no referido regulamento e, quando nao houver

docentes orientadores, encaminhar para as instancias competentes do campus.

IX - Receber, analisar e mediar situacdes de conflito entre corpo docente e/ou discente do
Curso, registrando os encaminhamentos realizados e, quando nao finalizados, passar para

as instancias superiores.

X — Ter ciéncia das solicitagdes de afastamento de docentes do Curso, nos casos de

participac¢do em eventos cientificos e atividades académicas.

XI - Acompanhar e dar suporte os casos de estudantes com necessidades educacionais

especiais junto ao Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Especiais (NAPNE).

XII - Divulgar horario e local para atendimento aos discentes de forma individualizada ou
em grupo, sempre que necessario.

XIII - Encaminhar as demandas dos estudantes aos setores e 0rgaos responsaveis.

XIV - Apresentar a Diretoria de Desenvolvimento de Ensino/Diretoria de Ensino,

Pesquisa e Extensdo as necessidades do curso em relagdo as ofertas de componentes

curriculares bem como as disciplinas em regime de dependéncia, cumprindo as normas



institucionais.

XV - Coordenar agdes junto ao Colegiado de Curso para identificar as disciplinas a serem
ofertadas no Edital de Monitoria, acompanhando todo o processo junto a comissio

responsavel pelo programa.

XVI - Coordenar e acompanhar, juntamente ao NDE, o processo de aquisicdo do

referencial bibliografico do PPC.

XVII — Acompanhar o processo de verificagdo do cumprimento de todos os componentes
curriculares exigidos no curso para a concessdo de grau académico junto com a SRA.

XVIII — Acompanhar, obrigatoriamente, junto aos 6rgaos colegiados, camaras e Conselho
Superior todos os processos que envolverem o curso, como a atualizagdo de PPCs e

outros.

CAPITULO VIII
DA ATUACAO COM OS ESTUDANTES DO CURSO

Art. 11 O Coordenador de Curso de Graduacao deve:

I - Coordenar e participar da aula de apresentagdo da Instituicdo e do curso, no inicio de
cada ciclo, apresentando o site do IFSULDEMINAS, o PDI, o PPC, as Normas
Académicas de Graduagdo, e as politicas e programas institucionais.

IT - Reunir com os discentes no minimo uma (01) vez por semestre para ouvi-los de
forma coletiva e/ou individual.

III - Estimular e apoiar a participagdo dos estudantes em eventos académicos e 6rgaos
colegiados, orientando-os conforme normatiza¢ao institucional.

IV - Manter a comunicagdo atualizada, pelos meios disponiveis, relativas ao
funcionamento do curso, bolsas de pesquisa, cursos extras, eventos, ENADE, noticias de

interesse da profissdo etc.

CAPITULO IX
DA ATUACAO COM OS DOCENTES DO CURSO

Art. 12 O Coordenador de Curso de Graduagao deve:

I - Incentivar a participacdo dos docentes em eventos de carater cientifico, cultural ou de

extensao.



IT - Dirimir qualquer diferenca percebida ou denunciada entre o docente e qualquer
individuo da comunidade académica, desde que esteja relacionada ao curso.

III - Reunir com os docentes no minimo uma vez por semestre para a manutengao da
comunicacdo de informacdo, de acompanhamento e retroalimentacio do cotidiano
académico.

IV — Nos casos em que o docente estiver legalmente impedido de desenvolver suas
atividades por periodo de até 60 (sessenta) dias, caberd ao seu coordenador de curso ¢ a
equipe pedagogica, em conjunto com o corpo docente, programar € planejar a reposi¢ao
das aulas.

Paragrafo unico - Caso a reposicdo das aulas nao possa ser ministrada pelo docente

responsavel, as mesmas serdo redistribuidas entre os docentes da area.

CAPITULO IX
DA ELABORACAO DE PLANOS E PROPOSTAS

Art. 13 O Coordenador de Curso de Graduagao deve:
I- Elaborar o Plano de A¢do da Coordenagdo de Curso e publiciza-lo.
IT - Propor convénio com outras instituigdes que visem areas de estagio, de intercdmbio
educacional e de parceria académica.

CAPITULO X

DA ATUACAO COM A GESTAO DO CAMPUS

Art. 14 O Coordenador de Curso de Graduacdo deve supervisionar € orientar as
atividades académicas, pedagdgicas e de administracdo do curso, cumprindo e fazendo
cumprir as deliberagdes do Colegiado do Curso, as determinagdes dos 6rgaos superiores €

a Legislagdo vigente.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 15 Sempre que necessario, 0 CCG poderd convidar outros profissionais da educagao
para participagdo das reunides ou outro consultor ad hoc de area profissional que se fizer

necessaria.

Art. 16 Os casos omissos nesta Resolugao serdo tratados em primeira instancia pelo CC,
(Colegiado de Curso) e em segunda instdncia serdo encaminhados ao NDE e
posteriormente, se necessario, ao Colegiado Académico de Campus - CADEM que

deliberara sobre a questao levantada.



Art. 17 Este regimento entra em vigor na data de sua publicacao.
Paragrafo tnico: ficam resguardados os mandatos dos atuais coordenadores de Curso de
Graduacao do IFSULDEMINAS até a data de sua conclusao.
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