MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS

Conselho Superior
Rua Ciomara Amaral de Paula, 167 — Bairro Medicina — 37550-000 - Pouso Alegre/MG

Fone: (35) 3449-6150/E-mail: reitoria@ifsuldeminas.edu.br

RESOLUCAO N°070/2013, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2013

DispOe sobre a aprovacdo da implantacéo do
Sistema de Gerenciamento dos Projetos de
Pesquisa e Extensdo (GPPEX).

O Reitor e Presidente do Conselho Superior do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, Professor
Sérgio Pedini, nomeado pela Portaria nimero 689, de 27 de maio de 2010,
publicada no DOU de 28 de maio de 2010, secdo 2, pégina 13 e em
conformidade com a Lei 11.892/2008, no uso de suas atribui¢bes legais e
regimentais, considerando a deliberacdo do Conselho Superior em reunido
realizada na data de 25 de novembro de 2013, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a implantacdo do Sistema de Gerenciamento dos Projetos de
Pesquisa e Extensdo (GPPEX).

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Pouso Alegre, 25 de novembro de 2013.

)
bci
Sérgio Pedini
Presidente do Conselho Superior
IFSULDEMINAS
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B INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SUL DE MINAS GERAIS

Diretoria de Gestao da Tecnologia da Informacao

GPPEX
GESTAO DE PROJETOS DE PESQUISA E EXTENSAO

MANUAL DE USUARIO
Modulo NIPE

1 — Apresentacado

O GPPEX é um sistema desenvolvido pela Diretoria de Gestao da Tecnologia da Informacao
do IFSULDEMINAS a pedido das Pro-Reitorias de Extensdao e de Pesquisa, P6s Graduacdo e
inivacdo, e tem como finalidade gerenciar e acompanhar os projetos de extensdao de toda a
instituicdo. Sao os principais objetivos do GPPEX:
* Quantificar e acompanhar os projetos e eventos de extensdo na instituicao;
* Conhecer para apoiar os projetos e eventos de extensao em todos 0s campi;
*  Criar banco de dados dos projetos.
Para acessar o GPPEX é s6 abrir no navegador o endereco abaixo e entrar com seu login e
senha.
http://www.ifsuldeminas.edu.br/~sistemas/gppex

2 — Moédulos

O GPPEX esta organizado em 4 modulos:

* Modulo Administrador: é destinado ao gerenciamento de forma mais geral do sistema
como o cadastro de usudrios, unidades, fontes financiadoras e todos os outros itens que
poderdo ser utilizados no cadastro dos projetos. Nesse médulo é possivel também a geracao
de relatérios sobre os projetos.

*  Modulo NIPE: é nesse mdédulo que o NIPE (Nucleo Institucional de Pesquisa e Extensao)
podera cadastrar os professores e fazer o acompanhamento dos projetos em andamento ou
concluidos em seus respectivos campi.

*  Modulo Professor: é o mddulo onde os professores poderdo cadastrar e acompanhar seus
projetos de extensao.

* Modulo Comunidade: é uma ferramenta que disponibiliza a toda a comunidade consulta
aos projetos que estdo sendo desenvolvidos na instituicdo e também aqueles que ja foram
concluidos.
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3 — Modulo NIPE

&
GPPEX

Gestao de Projetos de Pesquisa e Extensao

Digite seu Login e Senha para acessar

LOGIN DO SISTEMA

E-mail: [ |

Senha: |

Esqueci minha senha

Figura 1 — Tela de login

Na tela apresentada na Figura 1 aparece a tela de login do GPPEX. Nesta tela o usuario
devera entrar com seu usuario e senha para acessar o sistema. Apos o login como usuario com
privilégio de administrador aparecera a pagina principal como mostrada na Figura 2.

Vocé esta logado como PROEX. [NIPE)

Pagina Inicial Administracio - Relatérios - Dowloads v Sair

Figura 2 — Pagina principal
3.1 — Menus
Na parte superior do pagina principal temos a Barra de Menu onde o usudrio ao passar o

cursor do mouse sobre, ela serdo mostradas as op¢oes de cada um dos seus menus. A partir desses
menus é possivel cadastrar e editar varios itens necessarios aos projetos de extensao. Na Figura 3
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podemos ter uma visdo geral dos menus do GPPEX.

logado como PROEX (NIPE)

http://www.ifsuldeminas.edu.br/~sisks /sisgape_teste/valida_projeto.php

Figura 3 — Visdo geral dos menus

3.1.1 — Menu Pagina Inicial

Pagina Imicial

Figura 4 — Menu Pagina Inicial

A partir desse é possivel ir para a pagina principal do sistema a qualquer momento, bastando
clicar sobre ele.

3.1.2 — Menu Administracao

Figura 5 — Menu Administracao

No Menu Administracao € possivel encontrar as seguintes opgoes:

* Usuarios: é possivel cadastrar o login e senha dos professores que irdo coordenar os
projetos e também é possivel cadastrar os usudrios que pertencerdo ao NIPE. Ainda é
possivel editar esses usuarios.

* Projetos: nesse sub-menu é possivel validar os projetos para que possam ter
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continuidade e também de concluir os projetos.

3.1.3 — Menu Relatorios

RelatGrios «

Figura 6 — Menu Relatorios

No Menu Relatorios é possivel consultar sobre todos os projetos existentes no sistema. A
consulta pode ser feita usando varios filtros como mostrado na Figura 7.

‘Vocé esti logade como ADMINISTRADOR (Administrador)

Pégina Inicial

O - PASSO 1

CAMPUS MACHADO ~|
Indiferente ~

Selecione uma Grande Area -
Indiferente i
Indiferente ~

Indiferente |

Indiferente

[ Voltar [ Consultar |

Figura 7 — Consulta de Projetos

3.1.4 — Menu Downloads

Dowloads -

Figura 8 — Menu Downloads

No Menu Downloads, o usuario podera baixar arquivos de auxilio no uso do GPPEX.

3.1.5 — Menu Sair
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Figura 9 — Menu Sair

A clicar no Menu Sair, o usuario sai do sistema e encerra sua sessdo. E aconselhavel que
sempre que terminar de usar o GPPEX o usudrio clique em Sair antes de fechar a janela.

4 — Cadastrar Usuarios

Para cadastrar novos usudrios basta ir no menu Administracdao, depois em Usuarios. Depois
é necessario preencher os campos conforme a Figura 10.

CADASTRA USUARIO,

[ Voltar 11 Cadastrar

Figura 10 — Cadastro de Usuarios

Os campos a serem preenchidos:

Nome do Usuario: o nome completo da pessoa;

Login: o e-mail do usudrio que sera seu login de acesso ao GPPEX;

Senha: a senha de acesso aos GPPEX;

Confirmacdo de Senha: é exigida a repeticdo da senha digitada no campo anterior;
Tipo de Usuario: define o tipo de acesso que o usudrio tera. Se sera do tipo Nipe ou
Professor.

Ap0s preencher os dados basta clicar no botdo Cadastrar. Se o usuario ja existir no sistema
ele retornara a seguinte mensagem: JA EXISTE UM USUARIO CADASTRADO COM ESSE
LOGIN. POR FAVOR TENTE OUTRO .

5 — Editar Usuarios

Para editar um usudrios do GPPEX basta acessar o menu Administracdo, Usuarios.
Aparecera uma lista em ordem alfabética todos os usudrios pertencentes ao respectivo NIPE
conforme mostrado na Figura 11.
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EDITA USUARIO,

Figura 11 — Lista de usuarios do Sistema

Ao clicar no link Editar ao lado do usuério que deseja alterar seus dados, aparecera uma tela
como a mostrada na Figura 12 onde é possivel ver os dados do usuario e também edita-los.

IPE MUZAMBINHO (NIPE)

EDITA USUARIO,

Voltar ][ Alterar

Figura 12 — Tela de edicado de usuario
Nesta tela é possivel alterar a senha, login ou o tipo de usudrio. Apos feitas as alteracao,
basta clicar no botdo Alterar.
5 — Validar Projetos

Apbs o projeto ser cadastrado pelo professor, este devera ser validado ou ndao pelo NIPE.
Para verificar os projetos ainda ndo validados, o usuéario do NIPE deve acessar no menu
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Administracdo a opc¢ao Projetos e em seguida a opcao Validar. Ira aparecer uma lista com todos os
projetos que estiverem aguardando validacdo pelo respectivo NIPE conforme mostrado na Figura
13.

Figura 13 — Lista de projetos aguardando validacao

Para abrir um resumo do projeto, basta clicar sobre o link Visualizar ao lado do titulo do
projeto. Apo0s clicar, ira abrir uma tela contendo um resumo do projeto, Figura 14. Apos ler o
resumo, o usudrio NIPE tem a opgdo de validar ou ndo o projeto escolhendo as opgdes Sim ou Nao.
Além disso é possivel escrever uma pequena justificativa. Apoés feito isso, basta clicar em Enviar. O
professor recebera um e-mail informando da validagdo ou ndo do seu projeto.

Vocé esta logado como NIPE MUZAMBINHO (NIPE)

Selecione a Op¢ao ;|

[ Voltar I Enviar

Figura 14 — Validacao de projetos

6 — Concluir Projetos
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Apos o professor concluir o projeto, este serd submetido ao NIPE. O NIPE é o responsavel
por finalizar o projeto. Para verificar os projetos que ja foram concluidos pelos professores, basta
acessar o menu Administracdo, depois em Projetos e em seguida na opg¢do Concluir. Apés ira
aparecer uma lista com os projetos que estdo aguardando conclusao pelo NIPE, Figura 15. Para
validar a conclusao do projeto, basta clicar no link Concluir que fica ao lado do projeto. Aparecera
uma janela informando a conclusado do projeto, Figura 16.

Figura 15 — Lista de projetos a serem concluidos

cé esté logado como NIPE MUZAMBINHO (NIPE)

SisGAPE-Sistema de Gestdo a Acompanhamento de Projetos de Extensédo -
& www.ifsuldeminas.edu.br/~sistemas/sisgape_teste/aprova_conclusao_projeto2.g

Vocé esta logado como NIPE MUZAMBINHO (NIFE)

CONCLUIR PROJETO

Figura 16 — Confirmacdo de conclusdo de projeto.
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B INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SUL DE MINAS GERAIS

Diretoria de Gestao da Tecnologia da Informacao

GPPEX
GESTAO DE PROJETOS DE PESQUISA E PROJETOS DE EXTENSAO

MANUAL DE USUARIO
Moédulo Professor

1 — Apresentacado

O GPPEX é um sistema desenvolvido pela Diretoria de Gestao da Tecnologia da Informacao
do IFSULDEMINAS a pedido das Pro-Reitorias de Extensdao e de Pesquisa, P6s Graduacdo e
inivacdo, e tem como finalidade gerenciar e acompanhar os projetos de extensdo de toda a
instituicdo. Sao os principais objetivos do GPPEX:
* Quantificar e acompanhar os projetos e eventos de extensao na instituicao;
* Conhecer para apoiar os projetos e eventos de extensao em todos 0s campi;
*  Criar banco de dados dos projetos.
Para acessar o GPPEX é s6 abrir no navegador o endereco abaixo e entrar com seu login e
senha.
http://www.ifsuldeminas.edu.br/~sistemas/gppex

2 — Moédulos

O GPPEX esta organizado em 4 modulos:

* Modulo Administrador: é destinado ao gerenciamento de forma mais geral do sistema
como o cadastro de usudrios, unidades, fontes financiadoras e todos os outros itens que
poderdo ser utilizados no cadastro dos projetos. Nesse médulo é possivel também a geracao
de relatérios sobre os projetos.

*  Modulo NIPE: é nesse médulo que o NIPE (Nucleo Institucional de Pesquisa e Extensao)
podera cadastrar os professores e fazer o acompanhamento dos projetos em andamento ou
concluidos em seus respectivos campi.

* Modulo Usudrio: é o mddulo onde os coordenadores de projetos poderdo cadastrar e
acompanhar seus projetos.

* Modulo Comunidade: é uma ferramenta que disponibiliza a toda a comunidade consulta
aos projetos que estdo sendo desenvolvidos na instituicdo e também aqueles que ja foram
concluidos.
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3 — Modulo Usuario

O
GPPEX

Gestao de Projetos de Pesquisa e Extensao

Digite seu Login e Senha para acessar

LOGIN DO SISTEMA

E-mail: | ]

Senha: [ ]

Esqueci minha senha
Figura 1 — Tela de login

Na tela apresentada na Figura 1 aparece a tela de login do GPPEX. Nesta tela o usuario
devera entrar com seu usudrio e senha para acessar o sistema. Caso o usuario ndo possua login, este
deve solicitar a sua criacdo junto ao NIPE do campus ao qual pertence. Apos o login aparecera a
pagina principal como mostrada na Figura 2.

Pagina Inicial Administracio - Projetos - Relatérios - Dowloads + Sair

Figura 2 — Pdgina principal
3.1 — Menus

Na parte superior do pagina principal temos a Barra de Menu onde o usuério ao passar o
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cursor do mouse sobre, ela serdo mostradas as op¢oes de cada um dos seus menus. A partir desses

menus é possivel alterar a senha do usudrio, cadastrar e acompanhar projetos elaborados pelo
usuario. Na Figura 3 podemos ter uma visdo geral dos menus do GPPEX.

Il Apoio a projetos
-

> Néo existe RSS cadastrado.

ost /loc " ocalh... [ GPPEX-Gestao de... 3¢ SIS NI
% | @ localhost/projetos/ hp

+@| |B~ coogle

GPPEX - Gestaod... L |

aQéd .28

2] 8 W = W
@pDisable~ & Cookiesv 4 CSsv [dForms~ [EImages~ @ Information~

vowow®EE e
[E Miscellaneous v # Outlinev ¢ Resizev ¥:Toolsv @ ViewSource~ [1]Options ¥ ¢ Q¢
Vocé estd logado como sudrio)

localhost/projetos/dados_pessoais.php

Figura 3 — Visdo geral dos menus

3.1.1 — Menu Pagina Inicial

Pagina Imicial

Figura 4 — Menu Pdgina Inicial
A partir desse é possivel ir para a pagina principal do sistema a qualquer momento, bastando
clicar sobre ele.

3.1.2 — Menu Administragdo

Figura 5 — Menu Administragdo
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No Menu Administracdo é possivel alterar a senha do usuario.

3.1.3 — Menu Projetos

No Menu Projetos é possivel cadastrar ou atualizar os projetos desenvolvidos pelo usuario.

Projetos «

Atualizar

Figura 6 — Menu Projetos
3.1.4 — Menu Relatorios

No menu Relatorios é possivel ver os projetos desenvolvidos pelo professor em uma lista.

Relatdrios

Meus Projetos h;
Figura 7 — Menu Relatdrios

3.1.5 — Menu Downloads

Dowloads -

Figura 8 — Menu Downloads

No Menu Downloads, o usudrio podera baixar arquivos de auxilio no uso do GPPEX.

3.1.5 — Menu Sair

i
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Figura 9 — Menu Sair

A clicar no Menu Sair, o usuario sai do sistema e encerra sua sessdo. E aconselhavel que
sempre que terminar de usar o GPPEX o usudrio clique em Sair antes de fechar a janela.

4 — Cadastrar Projetos

Para cadastrar um projeto, o professor deve seguir os seguintes passos:

O usuario deve acessar o menu Projetos , depois Cadastrar e em seguida abrira um menu
conforme mostrado anteriormente na Figura 6. Neste menu existem as opc¢oes de cadastro das
informacdes do projeto. Algumas opg¢oes de cadastro sao dependentes de outras, ou seja, é
necessario alguma opcao ja estar cadastrada para que outra seja liberada.

Apesar de ndo ser obrigatério o preenchimento de alguns dados na sequéncia,
recomendado que siga os 9 passos para cadastro dos projetos, facilitando assim seu preencimento.

[©°}

Passo 1:
Nesse passo, 0 usuario deve acessar a opcao Dadoes Pessoais do menu Cadastrar conforme
mostrado ja mostrado na Figura 6. Em seguida ira aparecer um tela igual a mostrada na Figura 10.

}# Apoio a projetos & Entrada (10) - rica... M localhost / localh... {_] GPPEX-Gestao de... % http://l...ssao.php GPPEX-Gestao d... 12| Top.Gun.filmesc... +*=
& % (£ @ localhost - @] 8- a @y #-»-8
X Néo existe RSS cadastrado. EY| I O BT B RRC TN W @ s
@pDisable~ A Cookiesv (55~ [JForms~ [@EImages~ @Information~ [E Miscellaneous~ Outline~ ¢ Resize~ ¥ Tools~ @EViewSource~ [i]Options v ¢ @ A

Vocé esta logado como (RS (Ui rio)

Pagina Inicial Administracao + Projetos + RElatoros Dowloads +

DADOS DO COORDENADOR
. Coordenador(a) do Projeto: Nhiai
CPE:
Telefone:
Celular:

Email:

@ifsuldeminas.edu.br
Curriculo Lattes:

Titula%éu:

Grupos de Pesquisa:

Figura 10 — Dados pessoais do coordenador

Os campos desta etapa sdo:

* Coordenador(a) do Projeto: esse campo ja é automaticamente preenchido quando o
usudrio acessa usando seu login e senha.

* CPF: esse campo € obrigatorio e deve ser colocado o CPF do coordenador do projeto.
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* Telefone: nesse campo deve-se colocar um telefone do coordenador e é de preenchimento
obrigatorio.

* Celular: deve-se colocar o numero do celular do coordenador. Esse campo € opcional.

* E-mail: esse campo também ja vem preenchido automaticamente.

* Curriculo Lattes: aqui deve-se inserir o link para o curriculo lattes do coordenador do
projeto. Campo opcional.

* Titulacaoe: aqui o usudrio deve selecionar a sua titulacao.

* Grupos de Pesquisa: nesse campo deve-se selecionar pelo menos um grupo de pesquisa ao
qual o coordenador pertenca. Caso nao queira colocar um grupo de pesquisa, escolha a
opcdo Nenhum. Se ndo encontrar o grupo de pesquisa ao qual pertenca cadastrado no
sistema, o0 usuario deve entrar em contato com o seu respectivo NIPE para que seja inserido.

Apos o preenchimento dos dados pessoais, o usuario deve clicar no botdao Salvar. Apos
aparecer a mensagem de que os dados foram cadastrados com sucesso, o usuario deve clicar no
botdo Avancar que esta localizado no canto superior direito da tela para passar ao proximo passo.

Passo 2:

Esse é o0 passo onde o usudrio ira cadastrar os dados principais do projeto. Este passo pode
ser acessado a partir do botdao Avancar do Passo 1 ou pelo menu Projetos — Cadastrar — Dados
do Projeto. A Figura 11 mostra a tela de preenchimento desses dados.

}# IFsULDEMINAS & Entrada (7) - ricardo.araujo... M localhost / localhost / norm... { GPPEX-Gestao de Projetos ... %
& % localhost ~@| |[B~ coo aQéy~--+-8
X Nao existe RSS cadastrado. £ WO om oWy e E @ an

@pDisablev X Cookiesv £ CSsv [JForms~ [EImagesv @ Information~ [E Miscellaneous~ # Outlinev  Resizev ¥ Tools+ @ViewSourcev [R]Options~ & @ A

Vot esta logado como (TR i rio)

Pagina Inicial Administracio - Projetos + Relatérios + Dowloads Sair

Voltar [ Avancar

CADASTRAR PROJETO - PASSO 2 DE 9

. Escolha o tipo de Projeto:
Unidade do NIPE: CAMPUS POCOS DE CALDAS
Titulo do Projeto: |

Palavras-chave:

Grande Area: [Selecione uma Grande Area__+] Areas do Conhecimento: -]

Data Termino: —
Valor Total: —

Resumo do Projeto
(problema, objetivos e metodologias. Maximo 300 palavras)

Figura 11 — Dados do projeto

Os campos desta etapa sdo:
* Escolha o tipo de Projeto: neste campos que € obrigatdrio o usuario deve escolher o

tipo do projeto que ird cadastrar.
* Unidade do NIPE: este campo que ja vem preenchido automaticamente e mostra a
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unidade do NIPE ao qual pertence o coordenador do projeto.

* Titulo do Projeto: nome que identifica o projeto. Campo obrigatorio.

* Palavras-Chave: sdo as palavras que fazem parte do projeto e podem ser usadas. O
preenchimento desse campo ndo é obrigatdrio.

* Grande Area/Area do Conhecimento: sio as areas do CNPq relacionadas ao
projeto. Campos opcionais.

* Data de Inicio: data prevista para o inicio do projeto. Campo obrigatdrio.

* Data de Término: data prevista para o término do projeto. Campo obrigatorio.

* Valor Total: é o valor total do projeto, caso exista. O preenchimento desse campo
ndo é obrigatorio.

* Resumo do Projeto: descricio de um resumo do que sera o projeto. preenchimento
obrigatério.

* Resultados Esperados: descricdo dos resultados que pretende-se alcancar com o
projeto. preenchimento obrigatdrio.

* Anexar Arquive: é onde o usuario podera colocar anexo ao seu projeto. Somente
um anexo podera ser inserido. Se houverem mais de um arquivo, estes devem ser
colocados em uma pasta compactada e depois anexados.

Apos o preenchimento dos dados do projeto, o usuario deve clicar no botdo Salvar. Apos
aparecer a mensagem de que os dados foram cadastrados com sucesso, o usuario deve clicar no
botdo Avancar que esta localizado no canto superior direito da tela para passar ao proximo passo.

Passo 3:

Nesse passo o usudrio ira cadastrar uma ou mais unidades envolvidas no projeto, ou seja, as
unidades ou parceiros envolvidos no projeto. Este passo pode ser acessado a partir do botdo
Avancar do Passo 2 ou pelo menu Projetos — Cadastrar — Unidades/Parceiros. E obrigatério a
insercdo de pelo menos uma unidade. Podem ser cadastradas quantas unidades forem necessarias.
Na Figura 12 podemos ver a tela inicial de cadastro de unidades onde o usuario deve clicar sobre o
link Incluir Unidades. Apos clicar no link ird abrir uma janela conforme mostrado na Figura 13
onde é possivel o usudrio selecionar uma unidade que ird participar do projeto. Apos selecionar a
unidade, o usudrio deve clicar no botdo Salvar. Apds aparecer a mensagem de unidade inserida com
sucesso, basta fechar a janela e a unidade ira aparecer na pagina principal. Caso o usuario deseje
inserir mais unidades é s6 repetir o procedimento. Apoés ter inserido todas as unidades, o usuario
deve clicar no botdo Avancar que esta localizado no canto superior direito da tela para passar ao
proximo passo.

Obs:

* esse passo so é possivel de ser feito apds terem sido completados os Passos 1 e 2.

* (Caso a unidade que o usudrio deseja inserir ndo estiver cadastrada ainda no GPPEX, o
coordenador do projeto deve entrar em contato com seu respectivo NIPE e solicitar o
cadastro desta unidade no sistema.

* O preenchimento deste passo é obrigatorio.

DGTI - IFSULDEMINAS



GPPEX — Gestdo de Projetos de Pesquisa e Extensao

B Entrada (7) - ricardo.araujo... MW localhost / localhost / sisga... GPPEX-Gestao de Projetos ... 3
= % localhost +@| |[B~ Gooc q @ Y A >

TRCHCRCECRCECE - Bl S

¥ Néo existe RSS cadastrado. EN| D)
@pDisable~ &L Cookiesv 2 €SS+ [Forms~ [@imagesv @ Information~ [EMiscellaneous~ Outline~ ¢ Resizev ¥ Tools+ @ ViewSource~ [B]Options« s 00

Voc Ingado coma suirio)

Pagina Inici Administracao + Projetos w Relatoros + Dowloads

[ Voltar ] [ Avancar ]

CADASTRAR PROJETO - PASSO 3 DE9

. UNIDADES/PARCEIROS

Incluir Unidades

Unidades/Parceiros:

Figura 12 — Tela inicial do cadastro de unidades
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Yoct sta logado m'y'u DE GPPEX-Gestdo de Projetos de Pesquisa e Extensdo - Mozilla Firefox
Pagina Inicial
localhost

Voce esta logado como (R < o) Voltar [ Avancar
UNID. EIROS)

Escolha uma Unidade :
Caso a unidade desejada nao esieja cadasirada, enire em contato com seu NIPE
para que possa ser cadastrd-la

Figura 12 — Inserg¢do de unidades

Passo 4:
No passo 4 é solicitado ao usudrio que cadastre as fontes financiadoras do projeto. Este
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passo pode ser acessado a partir do botdo Avancar do Passo 3 ou pelo menu Projetos —
Cadastrar — Fonte(s) Financiadora(s). Caso o projeto ndo tenha uma fonte financiadora deve-se
pular esta estapa. Na Figura 12 podemos ver a tela de inser¢do da fonte financiadora. Para inserir
uma fonte ao projeto o usudrio deve clicar no link Incluir Fontes e abrird uma janela com as op¢des
de Fontes Financiadora para que possa escolher. Ao escolher a fonte basta clicar no botdao Salvar.
Apés aparecer a mensagem informando que a fonte foi inserida com sucesso, é necessario fechar a
janela e a fonte cadastrada ja podera ser visualizada na tela principal. Apds ter cadastrado todas as
fontes financiadoras, ou se ndo desejar cadastrar nenhuma, o usudrio deve clicar no botdo Avancar

que esta localizado no canto superior direito da tela para passar ao proximo passo.
Obs:

* esse passo sO € possivel de ser feito apos terem sido completados os Passos 1 e 2.
* Caso a fonte financiadora que o usuario deseja inserir ndo estiver cadastrada ainda no

GPPEX, o coordenador do projeto deve entrar em contato com seu respectivo NIPE e
solicitar o cadastro desta fonte no sistema.

* O preenchimento deste passo é obrigatorio.
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Voct est logado como (Usudrio)

Pagina Inicial

) GPPEX-Gestdo de Projetos de Pesquisa e Extensdo - Mozilla Firefox

Administracio - Projetos + Relatorios + Dowlk,

localhost

Voct esta logado como (R (U ic)
FONTE FINANCIADORA,
CADASTRAR PROJETO - PASS

FONTE(S) FINANCIADORA(S,
Fontels) Financiadorais) do Projeto:

Escolha uma Unidade h N
Escolha uma Unidade R
IFSULDEMINAS-CAMPUS INCONFIDENTES
Fontes Fing IFSULDEMINAS-CAMPUS MACHADO
IFSULDEMINAS-CAMPUS MUZAMBINHO

Incluir Fontes

IFSULDEMINAS-CAMPUS POCOS DE CALDAS
IFSULDEMINAS-CAMPUS POUSO ALEGRE
IFSULDEMINAS-REITORIA

Figura 13 — Cadastro de fontes financiadoras

Passo 5:

Nesse passo o coordenador deve cadastrar as pessoas envolvidas no projeto. Este passo pode
ser acessado a partir do botdo Avancar do Passo 4 ou pelo menu Projetos — Cadastrar — Equipe
do Projeto. E possivel cadastrar quantas pessoas forem necessario. Caso ndo existam mais pessoas
envolvidas no projeto, esse passo pode ser ignorado e o usudrio podera seguir ao proximo passo.
Para inserir um membro a equipe o coordenador deve clicar no link Incluir membro na equipe.

Em seguida abrira uma janela onde é possivel inserir os dados da pessoa conforme mostrado na
Figura 14.

Os campos a serem preenchidos sao:
* CPF: aqui deve ser inserido o nimero do CPF do membro da equipe. Caso a pessoa que esta
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sendo inserida o CPF ja estiver cadastrada no GPPEX, ao inserir o nimero do CPF os outros

dados serdao preenchidos automaticamente. Campo de preenchimento obrigatorio.

* Nome: nesse campos é necessario colocar o nome do membro da equipe. O preenchimento
desse campo € obrigatorio.

* Telefone: aqui deve ser inserido um telefone de contato do membro. Preenchimento
obrigatdrio.

* Celular: deve-se fornecer aqui o nimero do celular do membro. Este campo é opcional.

* E-mail: este campo é de preenchimento obrigatorio e deve conter o endereco de e-mail do
membro.

* Curriculo Lattes: aqui deve-se inserir o link para o curriculo lattes do membro da equipe.

Campo opcional.

* Atribuicées: nesse campo deve-se descrever qual serdo as atribuicdbes do membro na
equipe. Campo opcional.

* Titulacdoe: aqui o usudrio deve selecionar a titulacdo do membro da equipe. Campo
obrigatorio.

* Funcao: aqui deve-se selecionar a funcdao do membro na equipe.

Apbs inserir os campos, o usuario deve clicar no botdo Salvar. Apés visualizar a mensagem
de que o membro foi inserido com sucesso, deve fechar a janela e 0 membro cadastrado ja estra
listado na pagina principal. Caso o coordenador queira adicionar mais membros ao projeto, basta
repetir o processo. Apos ter cadastrado todas os membros, ou se ndao desejar cadastrar nenhum, o
usudrio deve clicar no botdo Avancar que esta localizado no canto superior direito da tela para
passar ao proximo passo.

Obs:

* esse passo so é possivel de ser feito apds terem sido completados os Passos 1 e 2.
* O preenchimento deste passo é opcional.
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Vocé estd logado como

— CADASTRAR PROJETO - PASSO 5 DE
. EQUIPE

Incluir membro na equipe Telefone:

Nome: Celular:

Email:

Curriculo Lattes:
[

Figura 14 — Cadastro de membros do projeto
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Passo 6:

Nesse passo o usuario devera cadastrar as fases e acoes que serdo desenvolvidas no projeto
com seus respectivos cronogramas. Este passo pode ser acessado a partir do botdo Avancar do
Passo 5 ou pelo menu Projetos — Cadastrar — Fases do Projeto. O usuario devera dividir o seu
projeto em 3 fases, sendo Fase 1, Fase 2 e Fase 3. Na Figura 15 é possivel ver a pagina de cadastro
de fases. Para cadastrar uma fase o usuario deve clicar no link Incluir Fase X, onde X é o nimero
da fase. Em seguida ir4 abrir uma janela com os seguintes campos:

* Nome da Fase: campo onde deve-se cadastrar o nome da fase. Campo obrigatorio.
* Inicio: data prevista para o inicio da fase. Campo obrigatorio.
* Término: data prevista para o término da fase. Campo obrigatorio.

Apos cadastrar os dados da fase basta clicar no botdao Salvar e apos receber a confirmacao
de cadastro da fase deve-se fechar a janela e o usuario podera visualizar a fase cadastrada na pagina
principal.

Esse procedimento deve ser feito para cada uma das fases.

Somente ap6s o cadastramento da fase é que sera habilitado o cadastro das respectivas agdes
conforme mostrado na Figura 16. Para inserir uma acdo, basta clicar no link Incluir A¢ao logo
abaixo do nome da respectiva fase.
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localhost * - g

Voct estd Ingada como

CADASTRAR PROJETO - PASSO 6 DE9
FASES E ACOES

Fase 1
Nome da Fase:

Inclua as fases e agdes no projeto

Inicio:

Fases
Fase 1 Incluir Fase 1 e
Fase 2 Incluir Fase 2

Fase 3 ‘I.m:luir Fase 3

Figura 15 — Cadastro de fases do projeto

Preenchimento dos dados das acoes:
* Nome da Acdo: campos onde deve ser colocado o nome da acdo. Campo
obrigatorio.
* Descricao: descricdo das atividades da acao. Campo obrigatério.
* Inicio: data prevista para o inicio da agdo. Campo obrigatorio.
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* Termino: data prevista para o término da agdo. Campo obrigatorio.

Apos cadastrar os dados da acdo basta clicar no botao Salvar e apds receber a confirmagao
de cadastro da acdo, deve-se fechar a janela e o usuario podera visualizar a acdo cadastrada na
pagina principal.

O usudrio deve cadastrar pelo menos uma acdo em cada fase e podera cadastrar quantas
acoes forem necessarias repetindo todo o procedimento.

Apos ter cadastrado todas as agOes e fases do projeto, o usuario deve clicar no botdo
Avancar que esta localizado no canto superior direito da tela para passar ao proximo passo.

Obs:

* esse passo sO € possivel de ser feito ap6s terem sido completados os Passos 1 e 2.
* O preenchimento deste passo € obrigatorio.

[ Firefox I‘

Facebook T Envie do docume... | T Curse: Modelage... 11 Mensagens: Arac. +4 Expresso Livre [Ex.. [ GPPEX-Gestdo de.., % |,Mlo:alhost / localh., * | + | o e [ =
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Pagina Inicial Administragao - Projetos ~ Relatorios + Dowloads ~

localhost/gppex/cada

@ Mozilla Firefox E@ ncar

CADASTRAR PROJETO - PASSO 6 I -
FASES E ACOES
Inclua as fases e agdes no projeto

Fases

Planejamento
Incluir Acdo

Incluir Fase 2

Incluir Fase 3

Ble|lloele s8] e]

Figura 16 — Cadastro de agoes do projeto

Passo 7:

No Passo 7 é possivel cadastrar o detalhamento de gastos do projeto, se houverem, conforme
mostrado na Figura 17. Caso ndo tenham gastos, basta clicar no botdo Avancar, sem preencher os
campos. Caso tenha algum gasto, deve-se preencher os campos conforme a descri¢dao a seguir ou
entdo podera anexar a planilha contendo os gastos junto com o anexo no Passo 2 — Dados do
Projeto. Para adicionar um item, o usudrio deve clicar no link Incluir Gastos e ira abrir uma
janela:

Quantidade: a quantidade de itens descritos no projeto.
* Descricdo: a descricdao do item do projeto.
Valor Unitario: valor unitario do item descrito.
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Fonte Financiadora: fonte que financiara o item. Esse campos somente estara
disponivel se o coordenador ja tiver cadastrado previamente o Fonte Financiadora no
Passo 4
* Elemento de despesa: tipo de elemento ao qual pertence o item .
* Cronograma de Liberacao: data prevista para a liberacao do recurso para o item.
Apds preencher os campos, o usudrio deve clicar no botdo Salvar. Feito isso aparecera a
mensagem informando que o gasto foi inserido com sucesso. Apds fechar a janela, podera visualizar
o gasto inserido na pagina principal.
Apos ter cadastrado todas os gastos, ou se ndao desejar cadastrar nenhum, o usuario deve

clicar no botdo Avangar que esta localizado no canto superior direito da tela para passar ao proximo
passo.

Obs:

* esse passo so é possivel de ser feito apds terem sido completados os Passos 1,2 e 4.
* O preenchimento deste passo é opcional.
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(@) GPPEX-Gestdo de Projetos de Pesquisa e Extensdo - Mozilla Firefox =N EcR (=)
CADASTRAR PROJETO - PASSO 7 DE 9 Lo e T e T ST

GASTOS Vock
“ADAS AR PROJETO - GASTOS)
Faca a descrigio dos gastos do projeto(se houver| §

Caso prefira, os gastos podem ser enviados unto

Incluir Gastos

ftem

IFSULDEMINAS-REITORIA [+ |

Salvar

29
rE]

D Sl
Figura 17 — Cadastro gastos do projeto

Passo 8:

Nesse passo, o coordenador podera ter uma visdo de todo o seu projeto e podera conferi-lo
antes de enviar ao NIPE/GEAPE conforme mostrado na Figura 18.

No decorrer do cadastro do projeto, o coordenador podera acessar essa tela a qualquer
momento apos ter preenchido os passos 1 e 2 para poder verificar os dados de seu projeto e suas
pendéncias. Para acessar essa tela o usuario deve ir no menu Projetos — Cadastrar — Confirmar.

Na frente de cada item preenchido o usuario podera ver um pequeno icone que informa o
status do preenchimento deste item no projeto conforme pode ser visto sua legenda na Figura 19.
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Os icones da legenda sdo:

AV 4

Esse icone significa que o campo foi preenchido e que esta tudo ok.
1
Esse icone mostra que o campo ou passo nao foi preenchido, mas como o campos nao € de
preenchimento obrigatdrio, o coordenador podera optar por concluir o projeto ou corrigir o campo
ou passo ndo preenchido.

@Quando existir esse icone na frente de um campo ou passo, significa que o mesmo nao foi
preenchido e somente apds ser preenchido é que o projeto estara pronto para ser enviado ao
NIPE/GEAPE.

Para acessar o campo preenchido o coordenador podera clicar no icone de status ao lado de
cada campo ou acessar pelo menu Projetos — Cadastrar e clicar sobre o passo ao qual queira
alterar.

Caso exista qualquer pendéncia de campo com preenchimento obrigatério, aparecera a
seguinte mensagem na parte superior da tela: Existem pendéncias em seu projeto. Verifique os
campos marcados com Qe depois tente novamente. Além da mensagem, o botdo Enviar Projeto
ndo estara habilitado, o que impedira que o usuario envie seu projeto ao NIPE/GEAPE.

Apos conferir o projeto e corrigir todas as pendéncias dos campos obrigatérios, o usuario
deve clicar no botdao Enviar Projeto.
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CADASTRAR PROJETO - PASSO 8 DE 9

. CONFIRMAR

Grande Area do Conhecimento:

Area do Conhecimento:

Inicio do Projeto: 05/04/2013

‘Términn do Projeto: ‘11 04/2013

‘Valnr do Projeto: ‘RS 52.56

‘ADEKD: ‘Xin existem anexos nesse projeto

Resumo: Dinddhshhdhddhddndnd

Resultades Esperados:

FASES E ACOES DO PROJETO

Fasel: Planejamento
Toiata. NTNAMNT 2

[ ENVIAR PROJETO ]

5 VSR A=A IO

Figura 18 — Visualizagdo de projeto
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CADASTRAR PROJETO - PASSO 8 DE 9

. CONFIRMAR

Fase3: Avaliacio
Inicio: 15/04/2013
Término: 30/04/2013

|Acdes:

Titulo: Teste 3
Descriciio: veceve

Inicic da Acio: 08/04/2013
Término da Acdio: 30/04/2013

| CRONOGRAMA ORCAMENTARIO DO PROJETO
|Despesas: 1

Legenda:

4 Campos preenchidos
1 c e
= Dados pendentes, mas de preenchimento ndo obrigatdrio

Dados pendentes e de preenchimento obrigatdrio

ENVIAR PROJETO

@ i | e

Figura 19 — Legenda
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Passo 9:

Apbs ter enviado o projeto aparecera uma mensagem informando que foi enviado com
sucesso para o NIPE/GEAPE. Apo6s enviar o projeto, ele ndo mais podera ser editado pelo usuério e
deve-se aguardar sua validacdo para que possa dar prosseguimento no acompanhamento do mesmo.

5 — Validar Projetos

Para que o usudrio possa continuar o seu projeto, este deve ser validado pelo NIPE/GEAPE
de seu campus. O NIPE/GEAPE ira analisar o projeto que foi cadastrado e validard ou ndo este
projeto. O usuario recebera um e-mail automatico do sistema informando que o projeto foi validado
ou se nao for validado o e-mail constara o motivo.

6 — Atualizar Projetos

Apos ser validado pelo NIPE/GEAPE, o usuario podera dar continuidade no
desenvolvimento de seu projeto. Uma vez validado, o usuario podera acessar o menu Projetos —

Atualizar. Ird aparecer uma lista com todos os projetos disponiveis para aquele usudrio conforme
mostrado na Figura 20.
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ATUALIZAR PROJETO - PASSO 1
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Figura 16 — Lista de projetos

Na lista contendo os projetos é possivel ver o titulo, nome do coordenador, data de cadastro
e status do mesmo. Para abrir o projeto para atualizacdo, basta clicar no link Visualizar ao lado do
nome do projeto. Ird abrir uma tela contendo todos os dados do projeto e o status de cada fase e de
cada acdo. Em cada fase e acdao é possivel alterar seu status. Na Figura 21 podemos ver um
exemplo de uma acdao com atraso. Quando a agao estiver com status de Atrasado, aparecera um
botdo para o usuario Justificar o atraso da agdo. Quando o usudrio clica no botdo Justificar, uma
janela do tipo Pop up ira aparecer, como mostrado na Figura 22. Nessa janela o coordenador devera
colocar uma nova previsao de data para o encerramento da acdo e também uma justificativa do
motivo do atraso da acdo. Apos justificar a acdo, o usudrio podera perceber que seu status mudou
para Justificado e a nova data de conclusdo ira ser mostrada.

Quando a acgao estiver com status Regular e o coordenador desejar encerra-la, este devera
clicar no botdo Concluir da respectiva acao para conclui-la. Abrird uma janela conforme mostrado
na Figura 23 onde é possivel anexar alguma relatério a acdo. O anexo de relatérios ndao é
obrigatorio. Apo6s clicar no botdo Concluir e aparecer a mensagem que a agao foi concluida com
sucesso, 0 usudrio deve fechar a janela e poderd verificar que o status da acdo mudou para
Concluido.
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Administragdo Projetos

CONSULTAR PROJETO - P/

Titulo: Acdo 2

Descricio: Lorem ipsum dolor sit amet. consectetuer adipiscing elit. sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat vohitpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat. vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at
[vero eros et accumsan et fusto odio dignissim qui blandit praesent lptatum zzril delenit augue duis dolore te fengait nulla facilisi. Nam liber
tempor cum sohita nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum Typi non habent
claritatem insitam; est usus legentis in iis qui facit eorum claritatem. Investigationes demonstraverunt lectores legere me lius quod i legunt

qui mnc nobis videntur parum clari, fiant sollemnes in futurum.
Inicio da Acdo: 11/03/2013

Término da Acdo: 13/03/2013

Status: Atrasado

Por favor, clique no botio abaixe para justificar o atraso da fase: Acdo 2

l Justificar l

saepius. Claritas est etiam processus dynamicus. qui sequitur mutationem consuetudium lectorum. Minmm est notare quam littera gothica.
quam nunc putamus parum claram, anteposuerit litterarum formas humanitatis per seacula quarta decima et quinta decima. Eodem modo typi.

NI

Figura 21 — Ag¢do em atraso
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Justificativa

Ftuer adipiscing elit. sed diam nomummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
mm. quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo
Hrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel ilum dolore eu fengiat milla facilisis at
landit pracsent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi Nam liber
lihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum. Typi non habent

orum claritatem. Investigationes demonstraverunt lectores legere me lus quod i legunt

Enviar

s in fiturum.

tatus: Atrasado

Por favor, clique no botdo abaixo para justificar o atraso da fase: Acdo 2

l Justificar I

hui sequitur mutationem consuetudium lectorum. Mirum est notare quam littera gothica.
ferarum formas humanitatis per seacula quarta decima et quinta decima. Eodem modo tvpi.

Blec] Joeje]ls]e]:

Figura 22 — Justificar agdo em atraso
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‘ONCLUIR ACAO)

Caso deseje, poderd anexar wn relatério das atividades desenyolvidas nesta agio.

Selecionar arquivo_

landit praesent luptatum zznl delenit augue dwis dolore te feugait nulla facilisi Nam hber 3
hil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum. Tvpi non habent

rum claritatem Investigationes demonstraverunt lectores legere me lus quod 1 legunt

1 sequifir mutationem consuetudium lectorum. Mirum est notare quam littera gothica,
erarum formas humanitatis per seacula quarta decima et quinta decima. Eodem modo typi.
in futurum.

Concluir

p abaixo

[Fase2:EXFCTCAO =

Bl lolele]la]o]

Figura 23 — Concluir agdo

O procedimento para justificar e para concluir uma fase é o0 mesmo que o usado para as
acoes, mas o usudrio deve antes de concluir uma acgdo, concluir suas respectivas fases. Somente
concluir as agdes correspondentes que é possivel concluir a sua fase.

Apos terem sido concluidas todas as fases e agdes de um projeto, o usuario deve concluir
este projeto. Para concluir o projeto, o usudrio deve clicar no botdo Concluir, que esta localizado no
final da péagina. Ao clicar nesse botdo aparecera uma janela do tipo pop up conforme mostrado na
Figura 24. Nesta janela, o professor devera escrever um breve relatério do projeto, e anexar um
relatorio de atividades desenvolvidas. Apos clicar no botdo Enviar, receber a mensagem que o
projeto foi concluido com sucesso e fechar a janela, o usuario deve clicar no botao Enviar no final
da pagina para concluir o projeto. O projeto sera enviado novamente ao NIPE/GEAPE para ser
confirmada sua conclusdo. Apés a conclusdo do projeto ser confirmada pelo NIPE/GEAPE, o
coordenador recebera um e-mail informando a conclusao.
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(@) GPPEX-Gestio de Projetos de Pesquisa e Extensio - Mozilla Firefox === 2 Bxpresse Livie [Bc.. * | £ GPPEX-Gestio de... x | 4 localhest/localh.. = | + | [ = ]
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CONCLUIR PROJETO)

Relatorio

Case deseje, poderd anexar um relatério das atividades desenvelvidas neste projeto

Selecionar arquivo_

Clique no botio abaixo para cencluir o projeto

CONCLUIR

Bleloeles|e]E

T

6 — Consultar Projetos

O usuario podera visualizar todos os seus projetos acessando o menu Relatério — Meus
Projetos. Feito isso, aparecerd uma janela conforme mostrada na Figura 25, com a lista de todos os
projetos do respectivo professor. Para acessar um projeto basta clicar no link Visualizar que fica do
lado do projeto. Nessa visualizacao, podera ser visto todos os dados do projeto.
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€ | @ localhost/gppex meus_projetos php | B- co Al & B-

' —TMEUS PROJETOS,
‘ | Titulo | Coordenador ‘ Data de Cadastro | Tltima Atualizagio ‘ Status
Atrasado
Visulizar:  [[Projeto de Teste do GPPEX e el 05042013 07/0422013
Viuglizar  [Projeto de teste tablet ‘ S T D ‘ 05/04/2013 ‘ 07/04/2013 ‘ .
=

1023 | |
07/04/2013

Blecl-lalelela]e][B
Figura 25 — Lista de Projetos

BT om0l )
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