Politica de Uso das Salas de Recursos Multifuncionais dos campi do
IFSULDEMINAS

Dispbe sobre a utilizagdo das Salas de Recursos
Multifuncionais instaladas nos campi do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul
de Minas Gerais.

CAPITULO |
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 1°. De acordo com 83° do Decreto 7.611 de 17 de novembro de 2011, Salas de Recursos
Multifuncionais sdo ambientes dotados de equipamentos, mobiliarios, materiais didaticos e
pedagogicos para a oferta do Atendimento Educacional Especializado e visa a complementacédo
ou suplementacdo do atendimento educacional ofertado para estudantes, publico da educacdo
especial, matriculados em quaisquer niveis de ensino.

Art. 2°. O presente regulamento tem por finalidade facilitar e democratizar o acesso a Sala de
Recursos Multifuncionais dos campi do IFSULDEMINAS, normatizando o seu uso.

Art. 3°. Este regulamento se aplica a todos os servidores técnico-administrativos, docentes,
alunos regularmente matriculados, ex-alunos, estagiarios, monitores, bolsistas, prestadores de
servico da instituicdo e outros usuarios da comunidade.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 4°. Sdo objetivos da Sala de Recursos Multifuncionais:

I. Oferecer a estrutura necessaria para o atendimento pedagdgico de forma complementar ou
suplementar aos alunos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades ou superdotacéo, assegurando-lhes condi¢Ges de acesso, participacdo, aprendizagem
e finalizacdo do curso;

I1. Promover a cultura da Educacdo Inclusiva no IFSULDEMINAS, permitindo acesso e a
apropriacdo dos recursos multifuncionais por toda comunidade académica;

I11. Possibilitar espaco de formacdo em Educacdo Especial na perspectiva da Educacéo Inclusiva
para os alunos do IFSULDEMINAS e da comunidade.

CAPITULO Il
DA RESPONSABILIDADE DA SALA DE RECURSOS MULTIFUNCIONAIS

Art. 4° Cabera as Diretorias de Desenvolvimento Educacional ou Diretorias de Ensino, nos
campi, definir os responsaveis pela Sala de Recursos Multifuncionais, consultadas as
Coordenacdes de Ensino, nomeando servidores ligados ao NAPNE.

CAPITULO IV
DOS ESTUDANTES ATENDIDOS NA SALA DE RECURSOS MULTIFUNCIONAIS



Art. 5°. Serdo atendidos na sala de recursos multifuncionais:

I. Estudantes com deficiéncia: aqueles que tém impedimentos de longo prazo de natureza fisica,
intelectual, mental ou sensorial,

I1. Estudantes com transtornos globais do desenvolvimento: aqueles que apresentam um quadro
de alteracdo no desenvolvimento neuropsicomotor, comprometimento nas relagdes sociais, na
comunicagdo ou estereotipias motoras. Incluem-se nessa defini¢cdo alunos com Transtorno do
Espectro Autista (TEA), transtorno desintegrativo da infancia (psicoses) e transtornos invasivos
sem outra especificacao;

I1l. Estudantes com altas habilidades/superdotacdo: aqueles que apresentam um potencial
elevado e grande envolvimento com as &reas do conhecimento humano, isoladas ou
combinadas: intelectual, lideranga, psicomotora, artes e criatividade;

IV. Poderdo ser atendidos também alunos que apresentam outras necessidades educacionais
especificas em seu processo de escolarizacao, de acordo com as consideracdes do NAPNE ou da
equipe multidisciplinar, quando as salas ndo estiverem sendo utilizadas para atender aos
estudantes que constam nos incisos I, 11 e I11;

V. Estudantes regularmente matriculados em algum dos cursos técnicos e de graduacdo do
IFSULDEMINAS, quando as salas ndo estiverem sendo utilizadas para atender aos estudantes
que constam nos incisos I, 11 e I11.

VI. Pessoas com necessidades educacionais especificas, que ndo sejam alunos do
IFSULDEMINAS, mas que participem de projetos de extensdo, de iniciacdo a docéncia e de
estdgio supervisionado, vinculados aos cursos de graduacdo e pos-graduacdo do
IFSULDEMINAS, quando as salas ndo estiverem sendo utilizadas para atender aos estudantes
que constam nos incisos I, I, Il e IV.

VII. Pessoas da comunidade externa, desde que haja solicitacdo prévia, horario vago disponivel
e autorizacdo da Direcéo-geral.

VIII. Servidores que desejarem retirar algum recurso para utilizad-lo em suas aulas com toda a
turma ou com um grupo que demande atencao mais individualizada, devera fazé-lo por meio de
procedimento padrdo através do SUAP.

Art. 6°. O atendimento nas Salas de Recursos Multifuncionais, bem como o uso dos materiais
assistivos, devem estar relacionados com as atividades de ensino, pesquisa e extensao e com as
demais atividades escolares ou académicas.

Paragrafo Unico. O atendimento podera ser individual ou em peguenos grupos, a partir das
necessidades apontadas no Plano Educacional Individualizado (PEI) dos estudantes, respeitada a
oportunidade de utilizacdo por todos os que dela necessitarem, na frequéncia determinada pelo
professor de Atendimento Educacional Especializado e pelo professor da disciplina.

Art. 7°. A utilizacdo do espaco da Sala de Recursos Multifuncionais deve ocorrer durante o
periodo de funcionamento do campus, exceto em atividades de pesquisa ou extensdo
acompanhadas por responsavel pelo projeto e autorizadas pelos responsaveis pela sala.

81°. O uso da sala de recursos para além do Atendimento Educacional Especializado deve
acontecer mediante reserva de sala no SUAP ou de acordo com as determinacfes do proprio
campus;

§2°. Laudos e/ou relatdrios de outros profissionais (psicologos, neuropsicologos, neurologistas,



fonoaudi6logos, etc.) poderdo ser solicitados com o objetivo de otimizar o atendimento
pedagogico oferecido aos alunos da sala de recursos multifuncionais.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS PARA ENCAMINHAMENTO E ATENDIMENTO NA
SALA DE RECURSOS MULTIFUNCIONAIS

Art. 8°. A identificacdo do estudante com necessidades educacionais especificas se dara:

I. No ato da matricula: informado pelo estudante ou responsavel, com a entrega de laudo (ou
declaracdo médica);

I1. A qualquer tempo: com a entrega de laudo (ou declaracdo médica) por parte do estudante ou
da familia;

a. Caso o estudante encaminhado para atendimento ndo disponha de laudo médico, o0 NAPNE
poderéa deliberar pelo atendimento do estudante.

Art. 9°. O aluno com necessidades educacionais especificas devera ser encaminhado ao
NAPNE, que realizara o acompanhamento, encaminhando-o, quando necessario, a Sala de
Recursos Multifuncionais para o Atendimento Educacional Especializado.

Art. 10. Ao receber o estudante encaminhado, o profissional que fara o Atendimento
Educacional Especializado participara da elaboracdo do PEI em articulacdo com o coordenador
de curso, com os demais professores do estudante, com o NAPNE e com a familia, com a
intencdo de estabelecer os objetivos que deverdo ser alcancados através da intervencao
pedagdgica realizada na Sala de Recursos Multifuncionais.

81°. No PEI deverdo constar o tempo e o numero de atendimentos semanais que Serdo
oferecidos ao aluno, de acordo com suas necessidades educacionais especificas.

82°. Os atendimentos deverdo ser oferecidos fora do horério de aula do estudante, no entanto,
em situacfes em que houver compatibilidade de horario, os atendimentos poderdo ser oferecidos
durante os horarios ocasionalmente vagos.

Art. 11. Os atendimentos realizados nas Salas de Recursos Multifuncionais deverdo ser
registrados e devidamente anexados a documentacdo do estudante.

Art. 12. Além da intervencdo com o aluno, o professor de Atendimento Educacional
Especializado devera realizar orientacdes aos docentes, familiares, e demais profissionais da
equipe multidisciplinar quando necessario, buscando otimizar o processo de inclusdo
educacional do estudante atendido.

N CAPITULO VI
DA UTILIZACAO DE MATERIAIS ASSISTIVOS FORA DA SALA DE RECURSOS

Art. 13. Quando se fizer necessario o uso dos recursos disponiveis fora do contexto da sala de
recursos multifuncionais, o servidor responsavel pela retirada do material devera registrar a acéo
por procedimento no SUAP, mediante autorizacdo expressa dos responsaveis pela sala.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelo material é daquele que o retira enquanto se estender
0 prazo do empréstimo, sendo este obrigado a devolvé-lo nas mesmas condi¢des em que foi
retirado ou repor, no caso de perda ou dano.



CAPITULO VII
DOS RECURSOS DISPONIVEIS

Art. 13. As Salas de Recursos Multifuncionais sdo espacos equipados com um conjunto de
equipamentos de informatica, mobiliarios, materiais pedagogicos e de acessibilidade para a
organizagdo do espaco de atendimento educacional especializado.

Art. 14. Os recursos disponiveis nas salas pertencem ao patrimdnio de cada campus do
IFSULDEMINAS, devendo ser por eles incorporados.

Art. 15. A compra de novos recursos deve obedecer as normas de compras presentes na
Resolucdo n° 043/2012 ou outro regulamento substituto, conforme a inser¢do dos itens no Plano
Geral de Compras anual.

Art. 16. O recebimento de doagdes ficard a cargo dos responsaveis pela sala, ocorrendo
mediante arquivamento de termo de doacdo assinado pelo doador com a relagdo de todos os
materiais doados a instituicdo, respeitadas as orientacBes do setor de patrimdnio de cada
campus.

Art. 17. Poderdo compor 0 acervo 0s recursos multifuncionais construidos pelos préprios
estudantes ou docentes a partir do desenvolvimento de projetos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A aquisicdo de novos recursos para a sala de recursos multifuncionais ficara sob a
responsabilidade da Diretoria de Assuntos Estudantis em conjunto com a Coordenadoria de
Ac0es Inclusivas ou do proprio campus conforme disponibilidade orcamentéria.

Paragrafo anico. Os recursos a serem adquiridos serdo selecionados a partir das indicacdes dos
campi através do NAPNE e do Profissional de Atendimento Educacional Especializado.

Art. 19. As Salas de Recursos Multifuncionais ficardo a disposicdo para capacitacbes em
Educacdo Inclusiva mediante reserva e conforme as disposicdes desta Instrucdo Normativa.



ANEXO |

TERMO DE DOACAO DE MATERIAIS

Eu, , RG n° , através deste termo,

transfiro a Sala de Recursos Multifuncionais do campus ,

todos os meus direitos sobre os materiais doados, listados abaixo.

Declaro que estou de acordo com a Instrucdo Normativa n® XXX (Politica de uso das salas de
recursos), permitindo que todos os materiais entregues sejam empregados da forma que 0s
responsaveis pela sala julgarem mais conveniente.

Segue a relagdo dos materiais doados.

, de de

Local e data da doacdo.

Assinatura do doador

ITEM DESCRICAO DOS MATERIAIS DOADOS QUANTIDADE

Os materiais listados foram recebidos por:

Assinatura e carimbo do servidor responsavel pela Sala de Recursos Multifuncionais



ANEXO 11
TERMO DE EMPRESTIMO E RESPONSABILIDADE POR RECURSO

O responsavel pela Sala de Recursos Multifuncionais autoriza o empréstimo justificado dos
seguintes recursos:

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL RETIRADO QUANTIDADE

1.

2.

SERVIDOR SOLICITANTE:

Nome:
SIAPE:
RG n°:

DECLARO assumir total responsabilidade por extravio ou danos verificados apos a retirada
do(s) material(s) descrito(s) na tabela acima. Verificado extravio ou dano, providenciarei reparo
ou reposicdo do item emprestado no prazo de 30 dias corridos a contar da data de devolugéo
prevista.

Sera considerado extravio a devolugéo que nao ocorrer ou exceder 15 dias de atraso.

Afirmo ter verificado, antes da retirada, que o material encontrava-se:
() Em perfeitas condicdes de uso e bom estado de conservacao.
() Com os seguintes danos:

DEVOLUGCAO prevista para:

Assinatura e carimbo do solicitante

Assinatura e carimbo do responsavel pela Sala de Recursos Multifuncionais



