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INSTRUCAO NORMATIVA PARA ALTERACAO DAS NORMAS PARA UTILIZACAO DO CARTAO

PESQUISADOR

Anexo I
Historico de Alteracdes das normas para utilizacdo do cartio pesquisador

Data

Alteracoes Propostas

(Registrar resumidamente apenas os topicos e informagdes relevantes)

Alteragdes normativas e textuais, da RES N°80/2020/CONSUP/IFSULDEMINAS, sinalizadas
em vermelho, que incluem:

Alterar o texto do Art. 1° para:

o Alterar o texto do Art. 1° para: Esta Resolugdo dispde sobre as normas de utilizacdo do Cartdo
pesquisador/extensionista/educador no dmbito do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do
Sul de Minas Gerais (IFSULDEMINAS) para servidores contemplados com auxilios financeiros para o
desenvolvimento de projetos de pesquisa, extensao ou ensino, inovagao, extensao e ensino, devidamente
aprovados em Edital especifico, em conformidade com a Instru¢do Normativa n® 04, de 30 de agosto de
2004 da Secretaria do Tesouro Nacional € com o Decreto n® 6.370, de 1 de fevereiro de 2008.

Alterar o texto do Art. 2° para:

o Alterar o texto do Art. 2° para: A concessdo do Cartio pesquisador/extensionista/educador ¢ destinada aos
servidores do quadro permanente do IFSULDEMINAS, visando ao apoio, incentivo e execu¢do de
projetos mediante selecdo definida em edital especifico pelas Pro-Reitorias de Pesquisa, Pds- Graduacdo
e Inovagdo (PPPI), de Extensdo (PROEX) e de Ensino (PROEN), pelo Nucleo Institucional de Pesquisa e
Extensao (NIPE) e pelo Grupo de Estudos Assistidos em Pesquisa e Extensdo (GEAPE).

Alterar o texto do Art. 3° para:

e Art. 3° Os pesquisadores/extensionistas/educadores deverdo preencher e encaminhar para o setor
responsavel, via sistema, com exce¢do do item IV que devera ser impresso, a seguinte documentacao
referente ao projeto submetido e aprovado em edital para utilizacdo do cartdo
pesquisador/extensionista/educador:

¢ b) Quando se tratar de itens envolvendo a Tecnologia de Informagao (TI), ou do género de informatica, o
pesquisador/extensionista/educador também devera apresentar uma avaliagdo do setor de TI, informando
a necessidade de aquisi¢do dos itens e que sdo compativeis com a infraestrutura local/arquitetura
tecnologica institucional; os equipamentos deverdo ser incorporados ao patrimonio do IFSULDEMINAS,
garantindo o atendimento ao projeto de pesquisa/ extensdao/ ensino ou inovacao e a utilizagdo do produto
de forma sustentavel pela Instituicao.

Alterar o texto do Art. 4° para:

o Art. 4° No caso de projetos de pesquisa, extensdo ou ensino/ ou de inovacao submetidos aos editais dos
Campi, o pesquisador/extensionista/educador devera enviar a documentago basica, via Sistema, ao setor
responsavel pelo edital que, apos realizar a analise, encaminhara também via Sistema o processo
eletronico para a PPPI, PROEX ou PROEN, para o Setor do Cartdo pesquisador/extensionista/educador
(CARTBB).
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¢ I. Requerimento de empenho para repasse de recurso, documento preenchido via Sistema, constando
o valor de custeio e capital de cada projeto com os dados do proponente. Podera ser preenchido de forma
individual (por projeto) ou coletiva (contemplando todos os projetos aprovados). Caso haja
irregularidades no preenchimento de forma coletiva (documento tnico), a PPPI, PROEX, PROEN néo se
responsabilizardo por atrasos na emissdo dos cartdes referentes aos demais projetos de pesquisa, extensao
ou ensino.

Alterar o texto do Art. 6°, inciso I e II para:
o Art. 6°...
e I— Ter toda a documentacgéo exigida e aprovada pela PPPI, PROEX ou PROEN;

o II - Cadastrar a senha em uma das agéncias do Banco do Brasil, conforme solicitacdo e instru¢des que
serdo encaminhadas para o pesquisador /extensionista /educador via e-mail.

Alterar o texto do Art. 8°, para:

o Art. 8° Todo contato realizado pela PPPI, PROEX, PROEN sera feito, exclusivamente, por meio do
endereco eletronico institucional do pesquisador/ extensionista/ educador.

Alterar o texto do Art. 10° e paragrafos 1° e 2° para:

¢ Art. 10. Havendo necessidade de prorrogacdo do periodo de vigéncia do projeto, bem como da execugio
financeira, o pesquisador/extensionista/educador deverd solicitar a prorrogacdo a PPPI, PROEX,
PROEN, em formuldrio proprio disponibilizado no Sistema (Requerimento de altera¢io ou
prorrogacio de prazo do projeto de pesquisa/extensdo ou ensino). O Requerimento devera ser
enviado por meio de processo eletronico, com antecedéncia minima de 30 dias do término. Nao serdo
aceitos solicitagdes fora do prazo.

¢ § 1° Fica o pesquisador/extensionista/educador obrigado a devolver ao IFSULDEMINAS, por meio de
Guia de Recolhimento da Unido (GRU), todos os valores pagos indevidamente no cartio
pesquisador/extensionista/educador.

¢ § 2° O pesquisador/extensionista/educador podera solicitar prorroga¢do apenas uma vez, por projeto, de
no maximo 60 dias.

Alterar o texto do Art. 11°, pardgrafos 2° e 3° para:

e § 2° Ocorrendo necessidade de alteracdo de quantidade, inclusdo ou exclusdo de itens no projeto
aprovado, devera ser encaminhada a solicitagdo a PPPI, PROEX, PROEN, em formuldrio préprio
(Requerimento de alteracido ou prorrogacio de prazo do projeto de pesquisa/extensio ou ensino),
via Sistema, por meio de processo eletronico. A avaliagdo da solicitagdo ocorrerd em até 15 dias uteis
contados da data de recebimento do formulério e as alteragdes sO6 poderdo ser executadas apos a
aprovacao.

¢ § 3° Caso o pesquisador/extensionista/educador efetue a compra sem a devida solicitacdo e autorizagao,
devera devolver o recurso por meio de GRU.

Alterar o texto do Art. 12° ¢ paragrafos 1° e 3° para:

o Art. 12. A execucdo financeira dos projetos pelo pesquisador/extensionista/educador dar-se-a mediante a
utilizacdo do Cartdo BB Pesquisa/Extensao/Ensino, que € um cartdo bancario que opera com fungéo
crédito a vista, bandeira oferecida pelo banco.

¢ § 1° O Cartdo BB Pesquisa/Extensao/Ensino terd como limite o valor aprovado no projeto e podera ser
utilizado para pagamento de boletos ou titulos bancarios, em caixa eletronico ou pela operagdo 267 no
atendimento pessoal, para compras na funcdo crédito a vista ou para pagamento mediante saque,
conforme paragrafo 3° deste caput.

¢ § 3° Excepcionalmente, em situacdes que justificadamente nao aceitem o uso do cartdo de crédito, o

pesquisador/extensionista/educador podera efetuar saque para pagamento em moeda corrente
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equivalente a despesa.
Alterar o texto do Art. 13° e paragrafo 1° para:

o Art. 13. Para pagamento de servigos executados por pessoa fisica e juridica, ¢ obrigatoria a apresentagao
da Nota Fiscal Eletronica (NF-¢). Cupons Fiscais serdo aceitos desde que identificados com o nome e
CPF do pesquisador/ extensionista/ educador.

¢ § 1° Na NF-e deverdo constar o nome ¢ o CPF do pesquisador/ extensionista/ educador.
Alterar o texto do Art. 14° e paragrafo 6° para:

e Art. 14. Para a contratacio de servicos e compra de materiais e equipamentos, o
pesquisador/extensionista/educador devera realizar pesquisa/cotagdo prévia de precos no mercado com
no minimo trés fornecedores, cujos orgamentos, incluindo o valor do frete, deverdo ser incluidos na
prestac@o de contas a ser encaminhada.

e« § 6° Na aquisicio de materiais e bens ou na contratagio de  servigos, o
pesquisador/extensionista/educador devera seguir o principio da economia de recurso, optando pelo
menor preco por item, incluido o frete, observando os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade, objetivando o melhor aproveitamento possivel do recurso publico.

Alterar o texto do Art. 15° para:

o Art. 15. Nas aquisicdes de materiais/bens, caso o fornecedor ndo cumpra a obrigagdo de entrega, o
pesquisador/extensionista/educador devera solicitar apoio a Diretoria de Administragcdo e Planejamento
no Campus ou a Coordenadoria-Geral de Contratagdes Publicas na Reitoria, para as providéncias que o
caso requerer. A solicitacdo de apoio ao referido setor ndo exime o pesquisador/ extensionista/ educador
da responsabilidade caso tenha agido de forma incompativel com esta Resolugao.

Alterar o texto do Art. 16°, incisos X. e XVI. para:

o X. Efetuar despesas com aquisicdo de mobiliario, salvo disposi¢@o contraria estabelecida em edital e pré-
aprovada pela PPPI, PROEX, PROEN;

o XVI. Aplicar os recursos no mercado financeiro, utiliza-los a titulo de empréstimo para reposi¢ao futura
ou em finalidade diversa daquelas previstas no projeto. Caso a aplicagdo seja efetuada pelo banco, sem o
conhecimento do pesquisador/ extensionista/ educador, os rendimentos deverao ser recolhidos a conta do
Tesouro Nacional;

Alterar o texto do Art. 17° para:

o Art. 17. Se na analise da prestacao de contas for constatada utilizacdo de recursos em desacordo com esta
Resolugdo ou com o Edital, o pesquisador/extensionista/educador sera obrigado a devolver ao
IFSULDEMINAS, por meio de GRU, os valores indevidos.

Alterar o texto do Art. 20°, paragrafo inico e item b) para:

o Paragrafo Gnico. Para aquisicdo de produtos controlados pelo Exército ou Policia Federal o solicitante
devera respeitar as legislagdes pertinentes, além de reforcar ao prestador de servigo que a NF-¢ devera
sair em nome e CPF do pesquisador/extensionista/educador e se possivel, incluir as seguintes
informagdes no campo “Dados adicionais” da nota:

o d)Qualquer informagédo extra que deixe claro que a compra foi realizada para o projeto de pesquisa ou
inovagao/ extensao/ ensino.

Alterar o texto do Art. 21° para:

e Art. 21. S0 despesas de capital aquelas relativas a aquisi¢io de bens patrimoniais, equipamentos e
material permanente para pesquisa/ extensao/ ensino.

Alterar o texto do Art. 23° para:

o Art. 23. A Institui¢do devera garantir a utilizagdo/disponibilidade dos bens adquiridos no projeto ao

pesquisador/extensionista/educador ou a quem este delegar ou sucedé-lo durante todo o periodo de




vigéncia da pesquisa/extensao/ensino.

Alterar o texto do Art. 24° para:

o Art. 24. O pesquisador/extensionista/educador que der ao bem destinag@o diversa daquela aprovada no
projeto ficara sujeito a devolugdo do bem ou do valor correspondente ao IFSULDEMINAS, atualizado
monetariamente, acrescido de juros legais, na forma da legislacdo aplicavel aos débitos com a Fazenda
Nacional.

Alterar o texto do Art. 25° para:

e Art. 25. Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o pesquisador/ extensionista/
educador devera adotar as medidas cabiveis e comunicar formalmente o ocorrido ao setor responsavel
pelo edital, bem como a PPPI, PROEX ou PROEN, anexando copia autenticada do Boletim de
Ocorréncia Policial.

Alterar o texto do Art. 26°, paragrafos 1° e 2° para:
o Art. 26. ...

¢ § 1° O valor dos bens constantes no Termo de doagdo de bens expedido pelo setor de patrimonio deve
ser igual ao valor dos recursos de capital disponibilizados ao pesquisador/extensionista/educador,
incluido o valor do frete, quando houver.

e« § 2° O setor responsavel expedira o termo de cessdo de wuso, que garante ao
pesquisador/extensionista/educador exclusividade durante o periodo de vigéncia do projeto.

Alterar o texto do Art. 28° para:

o Art. 28. Caso o pesquisador/extensionista/educador seja redistribuido para outra institui¢do, em hipotese
alguma, os bens de capital e custeio poderdo ser retirados da unidade de execugdo do projeto. Paragrafo
unico. Em caso de mudanga de coordenador do projeto, a informacdo devera ser encaminhada ao setor
responsavel pelo edital com cépia a PPPI, PROEX ou PROEN, acompanhada do Termo de substituicio
do Coordenador do projeto (disponivel no Sistema), devidamente assinado pelo coordenador atual e
seu substituto. A substituicdo do beneficidrio s6 podera ser efetivada com a prévia concordancia do
IFSULDEMINAS. Quando isso ocorrer, o primeiro beneficiario sera obrigado a apresentar a prestagao de
contas dos recursos recebidos, referente ao periodo de sua gestdo no projeto, juntamente com os
documentos comprobatodrios. Para a continuidade do projeto sera liberado um novo Cartéo pesquisador/
extensionista/ educador em nome do novo coordenador.

Alterar o texto do Art. 31° para:

e Art. 31. Quando houver desisténcia do projeto antes do recurso financeiro ser empenhado, o
pesquisador/extensionista/educador deverd comunicar o fato ao responsavel pelo edital, com copia a
PPPI, PROEX ou PROEN, no prazo méaximo de 05 dias tteis a contar do evento.

Alterar o texto do Art. 32° para:

o Art. 32. Todo pesquisador/extensionista/educador beneficiado com apoio financeiro estd obrigado a
prestar contas, conforme previsto na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (1988), no Decreto-
Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967 e no Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986 e suas
alteracdes.

Alterar o texto do Art. 33° para:

o Art. 33. A prestagdo de contas pelo pesquisador/extensionista/educador dar-se-a em etapas parciais e final
com documentagdes comprobatorias e devera ser enviada & PPPI, PROEX ou PROEN, via Sistema.

Alterar o texto do Art. 34°, inciso VI para:




o Art. 34, ...

¢ VI. ..Copia dos extratos dos langamentos do Cartdo BB Pesquisa/Extensdo/Ensino desde o recebimento
dos recursos até a ultima movimentagdo do periodo (quando houver), organizados em ordem crescente
quanto as datas de execugao;

Alterar o texto do Art. 35° para:

o Art. 35. Apods o recebimento do processo do relatorio parcial, a PPPI, PROEX, PROEN apoés analise
devolvera o processo ao pesquisador/extensionista/educador, para que ele possa utiliza-lo para o relatorio
final.

Alterar o texto do Art. 36°, inciso IX para:
o Art. 36. ...

¢ IX - Formulario de alteragdo ou prorrogagdo de prazo do projeto de pesquisa, quando houver, com a
devida autorizagdo da PPPI, PROEX ou PROEN (relacionar o processo em que foi solicitada a alterag@o
do projeto com o processo de prestagdo de contas);

Alterar o texto do Art. 37° para:

o Art. 37. Para editais que contemplem um periodo maior do que 12 meses, o
pesquisador/extensionista/educador devera entregar relatorios parciais de 6 em 6 meses, contendo todas
as documentagdes indicadas no Art. 34 e, ao final, no término do projeto, o relatdrio final contendo todos
os documentos conforme Art. 36.

Alterar o texto do Art. 38° e paragrafo unico para:

o Art. 38. Constatada a ndo apresenta¢do ou a irregularidade na Prestacdo de Contas Parcial ou Final, a
PPPI, PROEX ou PROEN notificard o pesquisador/extensionista/educador por e-mail ou por meio do
processo eletronico no Sistema para sanar as irregularidades ou cumprir a obrigagdo no prazo maximo
de 30 (trinta) dias.

« Paragrafo Unico. Constatada a falta de qualquer documentagio financeira comprobatéria, como minimo
de trés orcamentos, nota  fiscal  eletronica, = comprovante de  pagamento, o0
pesquisador/extensionista/educador responsavel pelo cartdo devera devolver o recurso via GRU, caso
ndo seja sanada a pendéncia.

Alterar o texto do Art. 39° para:

o Art. 39. Os pedidos de informagdes sobre prestagio de contas deverdo ser enviados pelo
pesquisador/extensionista/educador, exclusivamente para o e-mail cartaopesquisa@ifsuldeminas.edu.br
ou cartaoextensao@ifsuldeminas ou cartaoensino@ifsuldeminas.edu.br. A PPPI, PROEX ou PROEN tera

o prazo maximo de 10a (dez) dias tteis, a partir da data de seu recebimento, para encaminhar a resposta.
Nao serdo fornecidas informacdes por telefone.

Alterar o texto do Art. 40°, paragrafo 2° e itens e) e d) para:

o Art. 40. A prestagdo de contas sera analisada pela PPPI, PROEX ou PROEN e pela Pro-Reitoria de
Administragdo (PROAD). Constatada alguma irregularidade, a PPPI, PROEX ou PROEN entrard em
contato com o pesquisador/extensionista/educador, por meio do processo via Sistema, que tera o prazo de
10 (dez) dias tteis para esclarecimentos. O ndo retorno do pesquisador/extensionista/educador no prazo
estipulado acarretard pendéncias e sangdes administrativas.

¢ § 2° A PPPI, PROEX ou PROEN ficarad responsavel pelo Relatorio Técnico-Cientifico e termos de
substitui¢des, que contemplara:

¢ ¢) Devolugdo do Cartdo BB Pesquisa/extensdo/ensino.

¢ d) Extratos dos langamentos do Cartao BB Pesquisa/extensao/ensino desde o recebimento dos recursos
até a ultima movimentagao do periodo;
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Alterar o texto do Art. 41°, inciso I para:
o Art. 41. ...
o II. Considerar-se-do em situacdo de inadimpléncia o pesquisador/extensionista/educador que:

Alterar o texto do Art. 47° para:

o Art. 47. Qualquer esclarecimento acerca deste regulamento podera ser solicitada exclusivamente pelo e-

m a 1 Icartaopesquisa@ifsuldeminas.edu.br ou cartaoextensao@ifsuldeminas ou

cartaoensino@ifsuldeminas.edu.br.

Alterar o texto do Art. 48° para:

o Art. 48. Os casos omissos nesta Resolugdo serdo analisados no ambito da Camara de Pesquisa, Pos-
Graduacdo e Inovagdo (CAPEPI), Camara de Extensdo (CAEX) ou Camara de Ensino (CAMEN),
quando necessario, poderdo ser encaminhados ao Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE).

Justificativas

As alteragdes na RES N°80/2020/CONSUP/IFSULDEMINAS, Dispde sobre a aprovacio das
Normas para utilizacido do cartiio pesquisador no IFSULDEMINAS, foram necessarias, para possibilitar
que projetos de pesquisa, ensino e extensido fomentados pelo IFSULDEMINAS possam viabilizar a utilizado do
Cartao BB, para gerir suas contratagdes e compras necessarias ao desenvolvimento das atividades dos projetos

de extensdo e ensino.

| Alteracdes Aprovadas CAEX

28/02/2024

Todas as sugestdes apresentadas foram aprovadas pelos membros da CAEX em reunido do dia 28/02/2024,
sem manifestagdes em contrario.

Data

Alteracdes Aprovadas Apés a CAMEN

26/03/2024

Todas as sugestdes apresentadas foram aprovadas pelos membros da CAMEN em reunido do dia 26/03/2024,
sem manifestagdes em contrdrio.

Data

Alteragdes Aprovadas Apos o CEPE
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Onde consta:
Art. 48. Os casos omissos nesta Resolugéo serdo analisados no ambito da Camara de pesquisa, extensdo ou ensino, Pds-
Graduacao e Inovagéo (CAPEPI) e, quando necessario, deverdo ser encaminhados ao Colegiado de Ensino, Pesquisa e

Extensao (CEPE).

Art. 49. Esta Resolug&o entrara em vigor apos a aprovagéo e publicagéo pelo Conselho Superior (CONSUP) do
IFSULDEMINAS, revogando todas as disposigdes anteriores.

Substituir por:

Art. 48. Os casos omissos nesta Resolugéo serdo analisados no ambito da Camara de Pesquisa, -extensde-eu-ensine,

11/09/2024 | Pés-Graduagéo e Inovagdo (CAPEPI), Camara de Ensino (CAMEN), Camara de Extensio (CAEX) e, quando necessario,
deverao ser encaminhados ao Colegiado de Ensino, Pesquisa, extenséo (CEPE).
Art. 49 Fica delegado as areas de Ensino e Extensdo a competéncia para a expedicao de instrugdes normativas
préprias que tratam da utilizacdo e da prestagao de contas do Cartdo Extensionista e Educador, garantindo o
cumprimento desta Resolugao e a observancia das normas vigentes.
Art. 49 50. Esta Resolugdo entrara em vigor apds a aprovacéo e publicagcdo pelo Conselho Superior (CONSUP) do
IFSULDEMINAS, revogando todas as disposi¢des anteriores.

Data Deliberagoes do CONSUP
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