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RESOLU(;ANO 109/2021 - REGIMENTO INTERNO DOS CURSOS DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU

Historico das alteracdes: CAPEPI 25 de maio e CEPE 15 de junho de 2022.

1) Texto antigo: Art. 3° A proposta de criacdo de cada curso deverd conter um PPC no formato
estipulado pela Pro-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduacéo e Inovagdo (PPPI) juntamente com a
Coordenagdo Geral de Po6s-Graduagcdo (CGPG), constituido, entre outras exigéncias
institucionais, pelos seguintes componentes:

I - matriz curricular com a carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, contendo
as disciplinas ou as atividades de aprendizagem com efetiva interacdo no processo educacional, com
0 respectivo plano de curso, que contenha objetivos, programa, metodologias de ensino-aprendizagem,
previsdo de trabalhos discentes, avaliacdo e bibliografia;

I - composicao do corpo docente, com a descri¢cdo da formacao, enderego de e-mail e
link do curriculo Lattes;

" - processos de avaliacdo da aprendizagem dos estudantes;

v - deverdo ser aprovados, por meio de parecer especifico, pelo Colegiado Académico
do Campus proponente (CADEN), pela Camara de Pesquisa, P6s-Graduacéo e Inovacdo (CAPEPI),
seguida pelo Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE), finalizando com a emissédo de
Resolugédo no Conselho Superior (CONSUP).

Texto aprovado: Art. 3° A proposta de criacdo de cada curso devera conter um PPC no
formato definido pela Coordenacéo Geral de Pos-Graduacdo (CGPG)/Pro-Reitoria de
Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovagdo (PPPI), constituido, entre outras exigéncias
institucionais, pelos seguintes componentes:

I - matriz curricular com a carga minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, sem a
contabilizacdo da carga horaria do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), quando
obrigatério, contendo as disciplinas ou as atividades de aprendizagem com efetiva
interacdo no processo educacional, com o respectivo plano de curso que contenha
objetivos, programa, metodologias de ensino-aprendizagem, previsdo de trabalhos
discentes, avaliacéo e bibliografia;

Il - composic¢éo do corpo docente, com a descricdo da formacéao, enderecgo de e-mail e link
do curriculo Lattes.

I11 - processos de avaliacdo da aprendizagem dos discentes;

Paragrafo unico O corpo docente devera ser constituido, no minimo, por 30% de
portadores de titulo de pds-graduacéo Stricto sensu.

2) Texto antigo: CAPITULO 111 OBJETIVOS GERAIS. Art. 4° Propiciar formagéo adicional aos
portadores de diploma de graduacdo, por meio de processos pedagégicos especificos, formando
profissionais criticos, que possam atuar de modo a contribuir para a transformacéo social e para o
desenvolvimento do setor produtivo regional e/ou nacional. Art. 5° Promover a divulgacdo de
conhecimentos técnicos, cientificos e culturais, comunicando o saber por meio do ensino, publicacdes,
seminarios, entre outras formas de comunicacao.

Texto aprovado: Excluido

3) Texto antigo: Art. 9° O ingresso ao curso se fara, exclusivamente, por processo seletivo publicado
em edital.

Texto aprovado: Art. 8° O ingresso ao curso sera feito exclusivamente por processo

seletivo publicado em edital.




4) Texto antigo: Art. 10. Poder&o se candidatar aos cursos os diplomados em curso de graduagao,
reconhecidos pelo MEC e que atendam as exigéncias contidas nos editais.

Texto aprovado: Art. 9° Poderdo se candidatar aos cursos os diplomados em curso de

graduacéo reconhecido pelo MEC e que atendam as exigéncias contidas nos editais.

§1° E vedado ao discente cursar de forma concomitante mais de um curso de pos-

graduacdo lato ou stricto sensu no IFSULDEMINAS.

82° A vedacao atende ao disposto do 83° do artigo 47 da Resolucéo do Conselho Superior

(CONSUP) do IFSULDEMINAS n° 070, de 15 de dezembro de 2020.

83° A vedacéao para dupla matricula prevista no caput ndo se aplica quando provier de

cursos vinculados a outras institui¢cdes publicas ou privadas.

5) Texto antigo: Art. 14. O processo de selecao sera desenvolvido por Comissao de Selecdo, formada
por professores do Colegiado do Curso ou Comissdo definida para tal, de acordo com o0s
procedimentos, etapas e critérios definidos em edital, respeitado o disposto em legislacdo
institucional. Paragrafo Unico. Dada a especificidade do ingresso nos cursos de P6s-graduacao
Lato sensu, as acOes de ingresso ndo serdo de responsabilidade da COPESE dos campi, cabendo
ao Colegiado o desenvolvimento das acOes, a definicdo de parametros para ingresso e a analise
documental que se fizer necessaria.

Texto aprovado: Art. 13 O processo de selecdo sera desenvolvido por Comissdo de
Selecéo, formada por professores do Colegiado do Curso ou por Comissao definida para
tal, de acordo com os procedimentos, etapas e critéerios definidos em edital, respeitado o
disposto em legislagéo institucional.

Paragrafo unico. Dada a especificidade do ingresso nos cursos de Pos-graduacéo Lato
sensu, as acOes de ingresso contardo com o apoio da COPESE dos campi, cabendo ao
Colegiado a execucdo do processo, o desenvolvimento das acOes, a definicdo de
parametros para ingresso e a analise documental que se fizer necessaria.

6) Texto antigo: Art. 21. No ato da matricula, o aluno poderad requerer aproveitamento de
disciplinas cursadas em outros cursos ou programas de pds-graduacgdo, com aproveitamento de no
maximo 30% das disciplinas obrigatorias do curso, cabendo a avaliacdo e o deferimento pelo
Colegiado de Curso. Nao sera adotada modalidade de aluno ouvinte ou aluno com matricula especial
em disciplinas isoladas.

Texto aprovado: Art. 20 Do ato da matricula até 30 (trinta) dias apos o inicio do curso, 0
discente podera requerer aproveitamento de disciplinas cursadas em outros cursos ou
programas de pos-graduacao lato ou stricto sensu, com aproveitamento de, no maximo,
30% (trinta por cento) das disciplinas obrigatdrias do curso, cabendo a avaliagdo e o
deferimento pelo Colegiado de Curso.

81° O aproveitamento de disciplinas serd permitido para cursos de pés-graduacédo Lato
ou Stricto sensu concluidos e/ou interrompidos.

82° Sao disciplinas passiveis de aproveitamento aquelas cursadas dentro dos seguintes
prazos:

I - 5 (cinco) anos, para curso de poés-graduagao lato ou stricto sensu néo concluido;

Il - 10 (dez) anos, para curso de pos-graduacéo lato ou stricto sensu concluido;

IIl - nas demais situacdes, o colegiado avaliara as justificativas e documentos
apresentados pelo discente.

7) Inclusdo do art. 22:
Texto aprovado Art. 22 Nao sera adotada modalidade de discente ouvinte ou discente
com matricula especial em disciplinas isoladas.




8) Texto antigo: Art. 23. A renovacdo semestral de matricula sera obrigatoria para todos os
discentes, conforme orientacao da Secdo de Registros Académicos (SRA).

Texto aprovado: Art. 23 A renovacgao semestral de matricula sera obrigatéria para todos
os discentes, conforme orientacéo da Se¢do de Registros Académicos (SRA), salvo os casos
de renovacao automatica descritos no PPC e/ou edital de selecéo.

9) Texto antigo: Art. 24. O estudante com direito a rematricula que deixar de efetua-la dentro do
prazo previsto devera justificar o fato na SRA ou no polo de apoio presencial, até sete dias
consecutivos. Apos a data estabelecida, sera considerado desistente, perdendo sua vaga no curso.

§ 1° A entrega da justificativa ndo dara direito imediato & matricula ou rematricula, devendo a

justificativa ser analisada pelo Colegiado do Curso ou outro setor que o Diretor Geral do campus

deliberar.

8§ 2° A renovacdo de matricula seré feita pelo estudante ou procurador constituido para este fim.

Texto aprovado: Art. 24 O discente com direito a rematricula que deixar de efetua-la

dentro do prazo previsto deverd justificar o fato na SRA ou no polo de apoio presencial

em até sete dias consecutivos apds encerramento do prazo. Apos a data estabelecida, sera
considerado evadido, perdendo sua vaga no curso.

81° A entrega da justificativa ndo darad direito imediato a rematricula, devendo a

justificativa ser analisada pelo Colegiado do Curso ou outro setor que o Diretor Geral do

campus deliberar.

82° A renovacao de matricula sera feita pelo discente ou procurador constituido para este

fim.

10) Texto antigo: CAPITULO IX TRANCAMENTO DE MATRICULA
Texto aprovado: TRANCAMENTO DE MATRICULA E REINGRESSO

11) Texto antigo: Art. 27. O trancamento de matricula podera ser requerido na SRA do campus ou
polo de apoio presencial, pelo discente ou seu procurador, em requerimento préprio, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias apds o inicio do periodo letivo de cada semestre, determinado pelo calendario
académico. Paragrafo Unico. O trancamento sera permitido somente apds a conclusdo do primeiro
semestre do curso.

Texto aprovado: Art. 27 81° O trancamento sera permitido somente apdés o discente ter
cursado o primeiro semestre/modulo do curso, contanto que ele ndo tenha sido reprovado,
ou tenha sido reprovado em trés ou mais disciplinas.

82° Em caso de cursos com ofertas sazonais ou programas especiais, a viabilidade de
trancamento devera ser analisada pelo colegiado do curso.

12) Texto antigo: Art. 29. O trancamento de matricula somente podera ser requerido apés a renovacao
de matricula do médulo semestral em curso, no periodo estabelecido em calendario.

Texto aprovado: Art. 29 O trancamento de matricula somente podera ser requerido apds
a renovacao de matricula do modulo semestral em curso, no periodo estabelecido em
calendario, salvo os casos de renovagdo automatica descritos no PPC e/ou edital de
selecéo.

Art. 30 O periodo de trancamento de matricula ndo poderd ser maior que o tempo
maximo para a integralizagdo do curso, sendo permitido somente um trancamento
durante o curso.

81° O discente que néo retornar ao curso e ndo formalizar a sua renovagdo de matricula
na SRA ou polo de apoio presencial estara sujeito ao desligamento e sera considerado
evadido, salvo os casos de renovacgdo automatica descritos no PPC e/ou edital de selecéo.




82° Quando néo houver turmas em andamento para o periodo trancado, o discente devera
solicitar a renovacao do trancamento.

I - A extensdo do trancamento néo interfere no limite estabelecido no caput;

Il - A extensdo do trancamento esta condicionada ao tempo maximo para integralizacao
do curso, conforme previsto no caput.

13) Artigo 31 - excluido

Art. 31. O periodo de trancamento de matricula ndo podera ser maior que o tempo maximo para a
integralizacao do curso sendo permitido somente um trancamento durante o curso. §1° Casos omissos
dever&o ser analisados pelo Colegiado do Curso; 82° O discente que ndo retornar ao curso e nao
formalizar a sua renovacdo de matricula na SRA ou polo de apoio presencial estara sujeito ao
desligamento e sera considerado desistente.

14) Texto antigo: Art. 35. A carga horaria minima para a oferta de curso de pés-graduacgéo Lato
sensu sera de 360 (trezentas e sessenta) horas, podendo exceder conforme previsto no PPC.

Texto aprovado: Art. 34 A carga horaria minima para a oferta de curso de pos-graduacao
Lato sensu sera de 360 (trezentas e sessenta) horas, sem a contabilizacdo da carga horaria
do TCC, quando houver, podendo exceder conforme previsto no PPC.

15) Texto antigo: Art. 36. O discente devera cumprir a carga horaria estabelecida em cada curso,
incluindo a defesa do TCC, dentro do periodo de integralizacdo que se inicia na matricula, que
corresponde ao dobro do tempo do curso previsto no PPC.

Texto aprovado: Art. 35 O discente devera cumprir a carga horaria estabelecida em cada

curso dentro do periodo de integralizacdo que se inicia na matricula.

Paragrafo unico. O discente tem o dobro do tempo de duracéo do curso para conclui-lo.

16) Texto antigo: Art. 39. O curso devera prever em seu PPC o sistema de notas em que o discente sera
aprovado nas disciplinas que obtiver nota final igual ou superior a 7,0 (sete) pontos - para modalidade
presencial e a distancia - bem como o sistema de frequéncia em que o discente sera aprovado nas
disciplinas que obtiver frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e cinco por cento) conforme Resolucéo
CNE/CES n° 01/2018, para cursos presenciais. Paragrafo unico. Nos cursos a distancia nao havera
controle de frequéncia on-line e presencial (artigo 47 da Lei n°® 9.394/1996).

Texto aprovado: Art. 41 Poderéo estar previstas no PPC as possibilidades de dependéncia
(vaga em disciplina regular, disciplina de dependéncia regular, disciplina de dependéncia
orientada) e o exame final da disciplina.

Art. 40. Diante da reprovacgdo, por uma unica vez, serd dada ao discente regularmente
matriculado uma segunda oportunidade de cursar disciplina(s), desde que ndo exceda o
tempo maximo para a integralizacio do curso.

1. A depender do Colegiado do Curso, para a modalidade a distancia, poderéo

ser adotadas avaliagdes presenciais.

Art. 42 Para o exame final (EF), se previsto em PPC, devera ser seguido:

| - Tera direito a fazer o exame final da disciplina o discente que obtiver nota da disciplina
(ND) igual ou superior a 5,0 (cinco) e inferior a 7,0 (sete) e, para 0s cursos presenciais, a
frequéncia na disciplina (FD) igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento).

Il - Apos o exame final, seré considerado APROVADO o discente que obtiver média final
(MF) maior ou igual a 7,0 (sete).

Il - A media final da disciplina apos o exame final seré calculada pela média ponderada
do valor da ND mais o dobro do valor do exame final (EF), sendo essa soma dividida por
3 (trés).




IV - Realizado o exame final por parte do discente, a nota do semestre sera a maior nota
entre ND e MF.

VI1. O exame final poderé abordar todo o conteudo contemplado na disciplina.

VIII. Estara REPROVADO o discente que obtiver ND inferior a 5,0 (cinco) pontos ou
MF inferior a 7,0 (sete) pontos e, para cursos presenciais, FD inferior a 75% (setenta e
cinco por cento).

IX. Caso o discente nédo realize o exame final permanecera como NFD (Nota Final da
Disciplina) a ND.

Equacéo: MF = ND + (EF x 2) /3 onde,

MF = média final;

ND = nota da disciplina;

EF = exame final.

Art. 43 O discente tera direito a revisao de nota do exame final, desde que requerida na
SRA num prazo méximo de 2 (dois) dias uteis apos a publicacédo da nota.

Paragrafo unico: A revisdo da nota podera ser realizada até o quinto dia util apés o inicio
do periodo letivo, posterior a aplicacao do exame final. A indicacao do(s) revisor(es) ficara
sob a responsabilidade do Coordenador de Curso e Coordenador Geral de Ensino ou
equivalente.

17) Texto antigo: Art. 44 XIII orientar alunos e participar de bancas de avaliacdo dos TCCs;

Texto aprovado: Art. 46 - XIII - orientar discentes e participar de bancas de avaliacao
dos TCCs, quando obrigatorio;

18) Texto antigo Art. 45. S&o considerados integrantes do corpo discente os alunos admitidos por
processo seletivo regularmente matriculados.

Texto aprovado: Art. 47 Sao considerados integrantes do corpo discente os ingressantes

por meio de processo seletivo e que estejam regularmente matriculados.

19) Texto antigo: Art. 47. O TCC sera obrigat6rio, com previsao de término para o ultimo médulo do
curso e apos ter sido aprovado em todas as disciplinas, sob a orientacdo de um servidor da
instituicdo ou convidado externo a instituicdo, com titulagdo minima, de mestre e devera ser
aprovado por uma banca.

Texto aprovado: Art. 49 O TCC sera componente curricular obrigatorio somente quando
previsto o PPC.

20) Texto antigo: Art. 48. A forma de apresentacao, as diferentes modalidades, os participantes, bem
como todas as demais especificidades do TCC de cada curso, deverdo estar devidamente
detalhados no PPC, resguardados seu ineditismo e elaboracao em conformidade as exigéncias do
curso

Texto aprovado: Art. 51 A forma de apresentacdo, as diferentes modalidades, os

participantes, bem como todas as especificidades do TCC de cada curso, quando

obrigatério, deverdo estar devidamente detalhados no PPC, resguardados seu ineditismo

e elaboracdo em conformidade as exigéncias do curso.

21)  Texto antigo: Artigo 55 V- entregar ao coordenador de curso uma copia eletronica (arquivo
com a extens@o PDF) da versao final do TCC aprovada pelo orientador e comprovada por meio



de declaracgdo; VI - entregar na biblioteca uma cépia eletrdnica (arquivo com a extensdo PDF)
da versdo final do TCC aprovada pelo orientador e comprovada por meio de declaragéo.
Texto aprovado: Art. 58 Cabe ao Corpo Discente:
V - entregar ao coordenador de curso e a SRA uma coépia eletronica (arquivo com a
extensdo PDF) da verséo final do TCC aprovada pelo orientador e comprovada por meio
da ata de defesa;
VI - entregar na biblioteca do Campus do curso, uma copia eletronica (arquivo com a
extensdo PDF) da verséo final do TCC aprovada pelo orientador e comprovada por meio
da ata de defesa.

22) Texto antigo: Art. 58. Da entrega da versao final do TCC devera ser observada: I- a entrega
de uma copia digital pelo discente com o TCC corrigido, no formato PDF, no prazo de até (30) trinta
dias letivos, a contar da data da defesa para o coordenador do curso bem como para a biblioteca com
declaracéo de autorizacao de entrega aprovada e assinada pelo orientador, salvo 0s casos em que se
enquadrarem no artigo 54, inciso VIII; 1I- - o discente somente recebera a certificagcdo apds cumprir
todas as exigéncias do curso.

Texto aprovado: Art. 61 A entrega da versao final do TCC devera observar:

I - O discente devera entregar uma copia digital do TCC corrigido e a declaracdo de
autorizacao de entrega aprovada e assinada pelo orientador, em formato PDF, no prazo
de ateé (30) trinta dias letivos, a contar da data da defesa para o coordenador do curso,
para a SRA e para a biblioteca, salvo os casos que se enquadrarem no artigo 59, inciso
VIII;

23) Texto antigo: Art. 62. O Nucleo Docente Estruturante (NDE), érgdo técnico, consultivo e
deliberativo em assuntos pedagogicos, cientificos e didaticos no ambito do curso, responsavel pela
criacdo, elaboracao e alteracao do PPC do curso, sera constituido por no minimo cinco docentes
de areas afins da proposta do curso.

Texto aprovado: Art. 65 O Nucleo Docente Estruturante (NDE), 6rgdo tecnico

obrigatdrio, consultivo e deliberativo em assuntos pedagdgicos, cientificos e didaticos no

ambito do curso, responsavel pela criacéo, elaboracgéo e alteracéo do PPC do curso.

Art. 66 O NDE sera constituido pelo Coordenador do Curso, que ¢ membro nato do NDE,

e por, pelo menos, mais 4 (quatro) docentes do curso, sempre mantendo um namero

impar de seus membros, devendo eleger entre eles o0 seu presidente.

Art. 67 O NDE poderéa convidar para as reunides, profissionais da equipe pedagogica ou

um consultor ad hoc, para auxiliar nas discussoes, sendo que este néo tera direito a voto.

Art. 68 A constituicdo do NDE devera ser definida de acordo com os critérios:

I - nUmero minimo de integrantes, conforme Art. Xxx;

Il - ter no minimo 60% de seus membros com titulacdo académica obtida em programas

de pés-graduacéo Stricto sensu;

111 - ter todos os membros em regime de trabalho parcial ou integral, sendo, pelo menos,

20% em tempo integral;

IV — ter assegurado a renovacdo parcial dos integrantes do NDE de modo a dar

continuidade no processo de acompanhamento do curso.

Art. 69 A recomposicdo do NDE devera ser feita por meio de elei¢des, entre os pares.

8 1° Os membros do NDE terdo mandatos de quatro anos (4), com novas eleicdes para

renovacdo de 50% do NDE a cada dois anos;

8 2° A primeira composi¢do do NDE do curso sera definida pela Diregédo Geral do campus

em portaria, sendo o mandato de 50% dos membros com duragdo de 2 anos.




Art. 70 O NDE reunir-se-a no minimo 1 (uma) vez por semestre e extraordinariamente
sempre que convocado pelo presidente ou pela maioria simples de seus membros. As
decisdes serdo tomadas por maioria simples de votos, com base no niumero de presentes.
§ 1° E obrigatorio o registro das reunies em ata, sendo arquivadas pelo presidente do
NDE.

8 2° Em cada reunido sera indicado um membro para cumprir a funcéo de secretario
para lavrar a ata, com revezamento entre seus membros.

8 3° O membro que faltar a duas reunifes consecutivas e/ou trés alternadas, sem
apresentacgdo de justificativa plausivel, sera automaticamente desligado do NDE, e para
a recomposic¢éo do numero de membros, um membro suplente sera convocado a assumir
a vacancia.

8 4° A aceitacdo da justificativa do membro faltoso sera feita em reunido do NDE, e
decidida por voto aberto e maioria simples.

8 5° O quérum minimo para dar inicio a reunido é de maioria simples (cinquenta por
cento mais um) dos membros.

24) Texto antigo: Art. 63. O Colegiado de Curso, 6rgao técnico, consultivo e deliberativo em assuntos
pedagdgicos, cientificos, didaticos e disciplinares no ambito do curso sera constituido:

Texto aprovado: Art. 71 O Colegiado de Curso, 6rgédo técnico obrigatério, consultivo e

deliberativo em assuntos pedagogicos, cientificos, didaticos e disciplinares no ambito do

curso sera constituido:

25) Texto antigo: Art. 66. O desligamento de discente ocorrera por ato formal do colegiado de curso
nas seguintes situagoes:

I - quando for reprovado em mais de duas disciplinas de um mesmo modulo;
I - guando acumular quatro ou mais reprovac6es em disciplinas no decorrer do curso;
" - guando ocorrer reprovagdes em disciplinas cursadas em segunda oportunidade;

v - quando ndo cumprir rigorosamente as datas de renovacdo de matricula, sendo
considerado desistente;

\Y - quando da clara impossibilidade de integralizagdo curricular dentro do prazo
maximo previsto nesta Resolucao.

VI - gquando comprovada infracdo disciplinar que caracterize a expulsdo, contemplada
em Regulamentos e Resolugdes do IFSULDEMINAS.

VII - quando reprovar na 22 oportunidade de apresentacdo do TCC ou ndo atender ao

prazo previsto no 84° do art. 57.

Texto aprovado: Art. 74 O desligamento de discente podera ocorrer por ato formal do
colegiado de curso nas seguintes situagoes:

| - quando for reprovado em trés ou mais disciplinas de um mesmo moédulo;

Il - quando acumular quatro ou mais reprovacdes em disciplinas no decorrer do curso;
111 - quando ocorrer reprovagdes em disciplinas cursadas em segunda oportunidade;

IV - quando ndo cumprir rigorosamente as datas de renovagdo de matricula, sendo
considerado evadido, salvo os casos em que haja renovagdo automatica;

V - quando da clara impossibilidade de integralizacéo curricular dentro do prazo maximo
previsto nesta Resolucéo.

VI - quando comprovada infracdo disciplinar que caracterize a expulsdo, contemplada
em Regulamentos e Resolugdes do IFSULDEMINAS.

VII - quando reprovar na 22 oportunidade de apresentacdo do TCC ou néo atender ao
prazo previsto no §4° do artigo 60.




26) Texto antigo: Art. 73. Cabera a CGPG coordenar o sistema de acompanhamento e avalia¢do dos cursos
de especializacdo. §1° A avaliacdo sera realizada mediante instrumentos especificos elaborados pela
CGPG e visitas de verificacdo, se necessario; §2° Os cursos de especializacdo serao avaliados pelos
discentes, docentes e, se for o caso, pela entidade conveniada ou contratante, abrangendo aspectos
pedagdgicos e administrativos. §3° A CGPG estabelecera os prazos para cumprimento, por parte das
coordenac0es, dos procedimentos de acompanhamento e avaliacao.

Texto aprovado: Art. 81 Cabera a CGPG organizar o sistema de acompanhamento e
avaliacao dos cursos de especializacéo.

81° A avaliagdo sera realizada mediante instrumentos especificos elaborados pela CGPG
e visitas de verificacéo, se necessario;

82° Os cursos de especializacdo serdo avaliados pelos discentes abrangendo aspectos
pedagdgicos e administrativos.

Informag6es compiladas em 20/06/2022 as 12h p/ Eunice
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REGIMENTO INTERNO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

CAPIiTULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O regimento interno dos cursos de Pds-Graduagéo Lafo sensu do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais (IFSULDEMINAS)
objetiva regulamentar e normatizar o funcionamento dos cursos com base na Lei de
Diretrizes e Bases da Educacido Nacional n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, na
Resolu¢cdo do Conselho Nacional de Educagdo (CNE) e da Camara de Educagao
Superior (CES) n° 01, de 6 de abril de 2018.

CAPIiTULOII
DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Art. 2° Os cursos de pods-graduacdo Lato sensu, denominados cursos de
especializagédo, s&o programas de nivel superior, de educagdo continuada, com os
objetivos de complementar a formacdo académica, incorporar e atualizar
competéncias técnicas e desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao
aprimoramento da atuagcao no mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por
profissionais tecnicamente qualificados para o setor publico, empresas e organizagdes
do terceiro setor, tendo em vista o desenvolvimento do pais.

§1° Poderdo ter oferta eventual, de acordo com os interesses do arranjo produtivo
local, podendo, assim, ser regional, nacional ou internacional, organizados em regime
académico semestral ou modular.

§2° Poderao utilizar o endereco dos campi e dos polos de apoio presencial
credenciados, conforme disposto no §1° do artigo 80 da Lei n°® 9.394/1996, e no
Decreto n® 9.057, de 25 de maio de 2017, a depender da modalidade de oferta.

§3° Conforme o artigo 6° da Resolugédo CNE/CES n°® 01/2018, os cursos e os discentes
deveréo ser registrados no Censo da Educagéo Superior e no Cadastro de Instituices
e Cursos do Sistema e-MEC, nos termos da Resolu¢cdo CNE/CES n° 02, de 12 de
fevereiro de 2014, que institui o cadastro nacional de oferta de cursos de pos-
graduacgéo Lato sensu das instituicdes credenciadas no Sistema Federal de Ensino.



§4° Os cursos poderao ser ofertados na modalidade presencial ou a disténcia (EaD),
o que deve ser especificado no Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e no Edital de
Selecdo. Poderao ser oferecidos na modalidade a distancia, inclusive em parceria com
instituicbes credenciadas para esse fim, conforme o disposto no §1° do art. 80 da Lei
n° 9.394/1996, Decreto n° 9.057/2017 e Resolugdo CNE/CES n° 01/2018.

§5° Quando o curso tiver como objetivo a formacédo de professores, devera ser
observado o disposto na legislag&o especifica.

§6° A proposta de um novo curso devera obedecer aos critérios estabelecidos na
Resolucdo CNE/CES n° 01/2018, ou resolugdo que a altere, e seguir os tramites
internos do IFSULDEMINAS.

Art. 3° A proposta de criagao de cada curso devera conter um PPC no formato definido
pela Coordenacéo Geral de Pds-Graduagao (CGPG)/Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-
Graduagao e Inovacédo (PPPI), constituido, entre outras exigéncias institucionais,
pelos seguintes componentes:

| - matriz curricular com a carga minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, sem a
contabilizagdo da carga horaria do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), quando
obrigatério, contendo as disciplinas ou as atividades de aprendizagem com efetiva
interacdo no processo educacional, com o respectivo plano de curso que contenha
objetivos, programa, metodologias de ensino-aprendizagem, previsao de trabalhos
discentes, avaliagao e bibliografia;

Il - composigao do corpo docente, com a descri¢ao da formacao, endereco de e-mail
e link do curriculo Lattes.

lIl - processos de avaliagado da aprendizagem dos discentes;

Paragrafo unico O corpo docente devera ser constituido, no minimo, por 30% de
portadores de titulo de pos-graduagao Stricto sensu.

Art. 4° Os PPCs deveréao ser aprovados por meio de parecer especifico seguindo os
tramites estipulados na Instituigéo.

CAPITULO 1l
FORMA DE OFERECIMENTO E PERIODICIDADE



Art. 5° Os cursos de pos-graduagao Lato sensu poderdo ser ofertados com o
desenvolvimento de atividades presenciais nos campi ou polos de apoio presencial,
ou no ambiente virtual de aprendizagem para os cursos a disténcia, ou em instituices
parceiras, utilizando suas estruturas fisicas e tecnoldgicas para o desenvolvimento
das aulas tedricas e praticas.

Paragrafo unico. Os cursos das instituicdes de ensino parceiras, cujas atividades
presenciais forem realizadas fora do Estado da sede da instituicao ofertante, estarao
sujeitos a regulamentacdo do MEC, conforme previsto na se¢do V do Decreto n°
9.057/2017.

Art. 6° As atividades poderao ser desenvolvidas durante a semana e/ou aos finais de
semana e obedecerdao ao calendario previamente estabelecido, elaborado pelo
Colegiado do Curso e deferido pela Diretoria de Desenvolvimento Educacional (DDE)

ou Diretoria de Ensino (DEN) do campus.

Art. 7° As aulas serdo ministradas pelos professores do curso, no campus ofertante
ou nos polos de apoio presencial ou em instituicdes parceiras ou em ambientes

virtuais, de acordo com planejamento prévio, aprovado pelo Colegiado do Curso.

CAPITULO IV
PUBLICO-ALVO E INGRESSO AO CURSO
Art. 8° O ingresso ao curso sera feito exclusivamente por processo seletivo publicado
em edital.

Art. 9° Poderdo se candidatar aos cursos os diplomados em curso de graduagao
reconhecido pelo MEC e que atendam as exigéncias contidas nos editais.

§1° E vedado ao discente cursar de forma concomitante mais de um curso de pos-
graduacgéo lato ou stricto sensu no IFSULDEMINAS.

§2° A vedacado atende ao disposto do §3° do artigo 47 da Resolugdo do Conselho
Superior (CONSUP) do IFSULDEMINAS n° 070, de 15 de dezembro de 2020.

§3° A vedacgao para dupla matricula prevista no caput ndo se aplica quando provier de

cursos vinculados a outras instituigdes publicas ou privadas.



Art. 10 Das vagas ofertadas nos processos seletivos, serdo reservadas 20% (vinte por
cento) por edital para o grupo de candidatos pretos, pardos, indigenas ou com
deficiéncia.

Paragrafo unico. Para se habilitar ao preenchimento das referidas vagas, os
candidatos deverdo atender aos critérios minimos para ingresso nos cursos e,
posteriormente, comprovar sua condigdo no momento da matricula, de acordo com
cada edital e em conformidade a Resolugdo do CONSUP do IFSULDEMINAS n° 20,
de 27 de agosto de 2020, que trata dos procedimentos de heteroidentificagdo
complementar no caso de candidatos autodeclarados pretos e pardos.

Art. 11 Faculta-se ao campus definir percentual de vagas destinado a outro publico
especifico, por meio de critério proprios, sendo que este percentual devera ser
deduzido das demais vagas, sem prejuizo daquelas definidas no artigo 10.

Art. 12 Caso néo haja candidatos as vagas previstas nos artigos 10 ou 11, elas serao
destinadas aos demais candidatos n&o cotistas.

CAPITULO V
PROCESSO SELETIVO

Art. 13 O processo de seleg¢ao sera desenvolvido por Comisséo de Selecao, formada
por professores do Colegiado do Curso ou por Comisséo definida para tal, de acordo
com os procedimentos, etapas e critérios definidos em edital, respeitado o disposto
em legislagao institucional.

Paragrafo unico. Dada a especificidade do ingresso nos cursos de Pods-graduagao
Lato sensu, as agdes de ingresso contardo com o apoio da COPESE dos campi,
cabendo ao Colegiado a execugédo do processo, o desenvolvimento das acgdes, a

definicdo de parametros para ingresso e a analise documental que se fizer necessaria.

Art. 14 A organizagdo do processo seletivo e o respectivo cronograma seréo definidos
pela Coordenadoria de Processos Seletivos (CPS) da Reitoria e a Comissédo de
Selecdo a que se refere o artigo 13.



§1° Cabera a CPS da Reitoria apoio na execugdo do processo no que tange ao
sistema para inscricdo e selecdo, caso o campus opte pela utilizagcdo do Sistema
IFVEST, utilizado pela CPS.

§2° E possivel a utilizagdo do sistema de inscricdes - IFVEST - apenas nas
modalidades de selegéo ja disponiveis no sistema, sendo impossivel a criagdo de
novas modalidades a cada processo, dada a demanda de programacgao para tal.

§3° A critério do campus, € possivel utilizagdo do IFVEST apenas para o processo de
inscricdo do candidato, ficando sob responsabilidade da Comissdo de Selecao as

demais agdes do processo.

Art. 15 Conforme definicao institucional, cabera cobranca de taxa de inscrigdo para os
processos de selecdo de candidatos aos cursos de Pés-Graduagédo que exigirem a
aplicagcao de provas.

Paragrafo unico. Os candidatos em situag&o de vulnerabilidade socioeconémica terao
direito de solicitar isencéo da taxa de inscricdo mediante apresentacdo de documentos
comprobatérios, de acordo com os requisitos da Lei n® 12.799, de 10 de abril de 2013.

CAPITULO VI
MATRICULA

Art. 16 As matriculas serao realizadas em datas e horarios determinados em edital,

na secretaria do campus ofertante ou conforme regras previstas no edital.

Art. 17 A convocacgao para segunda chamada ou chamadas posteriores ocorrera em
datas e locais estabelecidos em edital, por meio do sitio do IFSULDEMINAS e de lista
na secretaria do campus ofertante.

Art. 18 Os candidatos serao convocados para realizagao das matriculas, obedecendo
rigorosamente a ordem de classificagao final, até o limite do numero total de vagas,
conforme estabelecido em edital.

Art. 19 Em hipdtese alguma sera permitida a matricula condicional ou o trancamento

da primeira matricula.



Art. 20 Do ato da matricula até 30 (trinta) dias apds o inicio do curso, o discente podera
requerer aproveitamento de disciplinas cursadas em outros cursos ou programas de
pos-graduacgéo /ato ou stricto sensu, com aproveitamento de, no maximo, 30% (trinta
por cento) das disciplinas obrigatorias do curso, cabendo a avaliagédo e o deferimento
pelo Colegiado de Curso.

§1° O aproveitamento de disciplinas sera permitido para cursos de pos-graduagéo
Lato ou Stricto sensu concluidos e/ou interrompidos.

§2° S&o disciplinas passiveis de aproveitamento aquelas cursadas dentro dos
seguintes prazos:

| - 5 (cinco) anos, para curso de pés-graduacgao /ato ou stricto sensu n&o concluido;

Il - 10 (dez) anos, para curso de pds-graduacéo /ato ou stricto sensu concluido;

lll - nas demais situagbes, o colegiado avaliara as justificativas e documentos

apresentados pelo discente.

Art. 21 O candidato classificado que n&o concretizar a sua matricula por falta da
documentagdo exigida ou deixar de cumprir as regras do edital no periodo
determinado para a matricula perdera o direito a vaga, sendo esta preenchida em

chamadas subsequentes até o limite total de vagas estipuladas.

Art. 22 Nao sera adotada modalidade de discente ouvinte ou discente com matricula
especial em disciplinas isoladas.

CAPITULO VII
RENOVAGAO DE MATRICULA

Art. 23 A renovagéo semestral de matricula sera obrigatéria para todos os discentes,
conforme orientacdo da Se¢do de Registros Académicos (SRA), salvo os casos de
renovacao automatica descritos no PPC e/ou edital de selecgao.

Art. 24 O discente com direito a rematricula que deixar de efetua-la dentro do prazo
previsto devera justificar o fato na SRA ou no polo de apoio presencial em até sete
dias consecutivos apds encerramento do prazo. Apds a data estabelecida, sera
considerado evadido, perdendo sua vaga no curso.



§1° A entrega da justificativa ndo dara direito imediato a rematricula, devendo a
justificativa ser analisada pelo Colegiado do Curso ou outro setor que o Diretor Geral
do campus deliberar.

§2° A renovagao de matricula sera feita pelo discente ou procurador constituido para

este fim.

Art. 25 Enquanto perdurarem pendéncias na integralizacdo da matriz curricular, o
discente devera estar vinculado ao IFSULDEMINAS por meio do ato formal de
renovacao de matricula, salvo os casos de renovacédo automatica descritos no PPC
e/ou edital de selecdo, desde que seja respeitado o periodo estabelecido para maxima
duracgédo do curso, de acordo com o estabelecido no artigo 34 desta Resolugao.

Art. 26 O pedido de renovagdo de matricula de discentes que nao integralizaram a
matriz curricular, dentro do periodo maximo estabelecido para conclusdo do curso,
sera indeferido pela SRA e encaminhado ao Colegiado de Curso, estando este
discente sujeito ao desligamento.

CAPITULO VIII
TRANCAMENTO DE MATRICULA E REINGRESSO

Art. 27 O trancamento de matricula podera ser requerido pelo discente ou seu
procurador na SRA do campus ou polo de apoio presencial, em requerimento proprio,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos o inicio do periodo letivo de cada
semestre/modulo, determinado pelo calendario académico.

§1° O trancamento sera permitido somente apds o discente ter cursado o primeiro
semestre/modulo do curso, contanto que ele ndo tenha sido reprovado, ou tenha sido
reprovado em trés ou mais disciplinas.

§2° Em caso de cursos com ofertas sazonais ou programas especiais, a viabilidade
de trancamento devera ser analisada pelo colegiado do curso.

Art. 28 ApOs o periodo estabelecido de 30 (trinta) dias a partir do inicio do
semestre/maodulo letivo, o pedido de trancamento de matricula sera indeferido, ficando
0 requerente sujeito ao cumprimento dos deveres e obrigagbes pedagogicas das

disciplinas que constituem o médulo semestral em curso.



Paragrafo unico. Decorridos os 30 (trinta) dias do inicio do semestre/modulo letivo, o
trancamento sera aceito somente mediante apresentagao de justificativa devidamente

documentada com analise e deferimento do Colegiado de Curso.

Art. 29 O trancamento de matricula somente podera ser requerido apds a renovagao
de matricula do modulo semestral em curso, no periodo estabelecido em calendario,

salvo os casos de renovagao automatica descritos no PPC e/ou edital de selegéo.

Art. 30 O periodo de trancamento de matricula ndo podera ser maior que o tempo
maximo para a integralizagdo do curso, sendo permitido somente um trancamento
durante o curso.

§1° O discente que nao retornar ao curso e ndo formalizar a sua renovacao de
matricula na SRA ou polo de apoio presencial estara sujeito ao desligamento e sera
considerado evadido, salvo os casos de renovagao automatica descritos no PPC e/ou
edital de selegao.

§2° Quando nao houver turmas em andamento para o periodo trancado, o discente
devera solicitar a renovacgao do trancamento.

| - A extensdo do trancamento ndo interfere no limite estabelecido no caput;

II - A extensdo do trancamento esta condicionada ao tempo maximo para

integralizagao do curso, conforme previsto no caput.

Art. 31 O reingresso estara condicionado a disponibilidade de oferta das disciplinas a
serem cursadas pelo discente, que sera integrado a turma correspondente ao periodo
letivo trancado.

Paragrafo unico. Em casos de alteragdes no PPC, no ato do reingresso o discente
podera estar sujeito a adaptagdes curriculares deliberadas pelo Colegiado do Curso.

Art. 32 O IFSULDEMINAS nao se responsabiliza nem se obriga a integrar discentes
apos o periodo de trancamento de matricula, caso ndo haja oferecimento de
disciplinas ou médulo ou curso subsequente ao que estava vinculado por motivo de

nao continuidade do curso.

Art. 33 O periodo de trancamento de matricula ndo sera computado para fins de
determinacao do periodo de integralizagdo do curso.



CAPITULO IX
CARGA HORARIA E TEMPO MAXIMO DE CURSO

Art. 34 A carga horaria minima para a oferta de curso de pds-graduacéo Lato sensu
sera de 360 (trezentas e sessenta) horas, sem a contabilizacdo da carga horaria do
TCC, quando houver, podendo exceder conforme previsto no PPC.

Art. 35 O discente devera cumprir a carga horaria estabelecida em cada curso dentro
do periodo de integralizagdo que se inicia na matricula.

Paragrafo unico. O discente tem o dobro do tempo de durag&o do curso para conclui-
lo.

CAPITULO X
SISTEMA DE AVALIAGAO, FREQUENCIA, REPROVAGAO E SEGUNDA
OPORTUNIDADE

Art. 36 Os métodos de avaliagcdo deverao constar no PPC e no plano de ensino de
cada disciplina ofertada.

Art. 37 Sera atribuido o total de 10 (dez) pontos para cada disciplina, distribuidos de
acordo com os critérios previamente descritos nos planos de ensino. A soma dos
pontos atribuidos as avaliagdes em cada uma das disciplinas totalizara o desempenho

académico e o aproveitamento do discente.

Art. 38 O PPC do curso devera prever:

| - 0 sistema de notas em que o discente sera aprovado nas disciplinas em que obtiver
nota final igual ou superior a 7,0 (sete) pontos - para modalidade presencial e a
distancia;

Il - o sistema de frequéncia em que o discente sera aprovado nas disciplinas em que
obtiver frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e cinco por cento), conforme
Resolugao CNE/CES n° 01/2018, para cursos presenciais.

Paragrafo unico. Nos cursos a distancia ndo havera controle de frequéncia on-line e
presencial (artigo 47 da Lei n°® 9.394/1996).



Art. 39 Diante da reprovagao, por uma unica vez, sera dada ao discente regularmente
matriculado uma segunda oportunidade de cursar disciplina(s), desde que n&o exceda

o tempo maximo para a integralizagao do curso.

Art. 40 A depender do Colegiado do Curso, poderdo ser adotadas avaliagbes
presenciais para a modalidade a distancia.

Art. 41 Poderao estar previstas no PPC as possibilidades de dependéncia (vaga em
disciplina regular, disciplina de dependéncia regular, disciplina de dependéncia
orientada) e o exame final da disciplina.

Art. 42 Para o exame final (EF), se previsto em PPC, devera ser seguido:

| - Tera direito a fazer o exame final da disciplina o discente que obtiver nota da
disciplina (ND) igual ou superior a 5,0 (cinco) e inferior a 7,0 (sete) e, para os cursos
presenciais, a frequéncia na disciplina (FD) igual ou superior a 75% (setenta e cinco
por cento).

Il - Apds o exame final, sera considerado APROVADO o discente que obtiver média
final (MF) maior ou igual a 7,0 (sete).

[l - A média final da disciplina apés o exame final sera calculada pela média
ponderada do valor da ND mais o dobro do valor do exame final (EF), sendo essa
soma dividida por 3 (trés).

IV - Realizado o exame final por parte do discente, a nota do semestre sera a maior
nota entre ND e MF.

VIl. O exame final podera abordar todo o conteudo contemplado na disciplina.

VIII. Estara REPROVADO o discente que obtiver ND inferior a 5,0 (cinco) pontos ou
MF inferior a 7,0 (sete) pontos e, para cursos presenciais, FD inferior a 75% (setenta
e cinco por cento).

IX. Caso o discente nao realize o exame final permanecera como NFD (Nota Final da
Disciplina) a ND.

Equacao: MF = ND + (EF x 2) /3 onde,
MF = média final,
ND = nota da disciplina;



EF = exame final.

Art. 43 O discente tera direito a revisdo de nota do exame final, desde que requerida
na SRA num prazo maximo de 2 (dois) dias uteis apos a publicagdo da nota.
Paragrafo unico: A revisdo da nota podera ser realizada até o quinto dia util apds o
inicio do periodo letivo, posterior a aplicagdo do exame final. A indicagdo do(s)
revisor(es) ficara sob a responsabilidade do Coordenador de Curso e Coordenador
Geral de Ensino ou equivalente.

CAPITULO XI
CORPO DOCENTE

Art. 44 Os docentes do IFSULDEMINAS ou docentes externos serdo responsaveis
pelas disciplinas.

§1° Os cursos na modalidade a distancia poder&o contar com professores e/ou tutores
contratados ou bolsistas, a depender do programa e da fonte de financiamento.

§2° O credenciamento de docentes externos ao IFSULDEMINAS néo implicara
nenhum vinculo empregaticio com o IFSULDEMINAS.

§3° Para credenciamento de docentes externos ao IFSULDEMINAS, eles deveréo
atender as exigéncias legais da Instituigao.

§4° Técnicos Administrativos em Educacéo (TAE) pertencentes ao quadro de pessoal
permanente em efetivo exercicio ou aposentados do IFSULDEMINAS poderao
compor o quadro de docentes, como voluntarios e fora do horario de expediente, em
programas de pds-graduacgao Lato sensu desta Instituigcdo, contanto que atendam aos
requisitos estabelecidos pela legislagédo vigente conforme a Resolu¢gdo do CONSUP
do IFSULDEMINAS n°® 17/2015 e a Instru¢do Normativa (IN) n® 01/2021 aprovada pela
Camara de Pesquisa, Pés-Graduagédo e Inovagao (CAPEPI) ou outra que venha

atualiza-la.

Art. 45 O corpo docente sera constituido por, no minimo, 30% (trinta por cento) de
portadores de titulo de pos-graduagéao Stricto sensu, cujos titulos tenham sido obtidos
em programas de pés-graduacéao Stricto sensu devidamente reconhecidos pelo poder



publico, ou revalidados, nos termos da legislacéo pertinente, conforme disposto no
artigo 9° da CNE/CES n° 01/2018.

Art. 46 Sao deveres e obrigagdes do corpo docente:

| - planejar, indicar ou elaborar e divulgar o material didatico necessario a efetivagao
das aulas da disciplina que sera ministrada, bem como entregar o plano de ensino em
até 15 (quinze) dias do inicio da disciplina para o coordenador de curso;

Il - planejar e ministrar as aulas teodricas e/ou praticas programadas, com pontualidade
e assiduidade;

lIl - acompanhar e avaliar o desempenho dos discentes na respectiva disciplina;

IV - manter atualizado o sistema académico com langamento sistematico de aulas,
avaliagdes, conteudos, frequéncias e notas;

V - finalizar todos os resultados, assinar e entregar o diario de classe ao Coordenador
de Curso em um prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o encerramento da disciplina;
VI - ministrar aulas e atividades pedagdgicas, incluindo as avaliagdes, de acordo e
dentro do horario divulgado;

VII - respeitar e cumprir a programacgao do horario, assumindo a responsabilidade de
cumprir as respectivas datas de inicio e término da(s) disciplina(s) ministrada(s);

VIII - zelar pelo cumprimento desta Resolugao;

IX - manter a coordenacgao informada sobre quaisquer alteragdes no plano de ensino;
X - prever no plano de ensino atividades tais como visitas técnicas, palestras ou
participacao de professores colaboradores, quando necessario;

Xl - verificar com antecedéncia a disponibilidade e certificar-se do perfeito
funcionamento de recursos didaticos utilizados nas suas respectivas aulas ou outras
atividades pedagdgicas;

XIl - manter atualizado o curriculo académico na Plataforma Lattes, principalmente
guanto aos lancamentos das orientagdes em andamento e concluidas;

Xl - orientar discentes e participar de bancas de avaliagdo dos TCCs, quando
obrigatorio;

XIV - participar das reunides quando for convocado pelo coordenador ou pelo
colegiado de curso;

XV - desempenhar as demais atividades inerentes ao curso, de acordo com o0s
dispositivos regimentais.



CAPITULO XII
CORPO DISCENTE

Art. 47 Sao considerados integrantes do corpo discente os ingressantes por meio de

processo seletivo e que estejam regularmente matriculados.

Art. 48 Deverdo conhecer e fazer cumprir os dizeres do Regulamento Disciplinar do
Corpo Discente do IFSULDEMINAS, por meio da Resolu¢cdo do CONSUP do
IFSULDEMINAS n° 118, de 15 de dezembro de 2016 e suas atualizacdes.

CAPITULO XiiI
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 49 O TCC sera componente curricular obrigatério somente quando previsto o
PPC.

Art. 50 O TCC, quando obrigatério, devera estar previsto para o ultimo médulo do
Curso.

§1° O TCC devera ser orientado por um professor do curso ou convidado externo a
instituicdo, com titulagdo minima de mestrado.

§2° O TCC devera ser aprovado por banca examinadora.

§3° Se o TCC contemplar uma propriedade intelectual, devera seguir os
procedimentos da IN n® 01/2021, aprovada pela CAPEPI.

Art. 51 A forma de apresentacao, as diferentes modalidades, os participantes, bem
como todas as especificidades do TCC de cada curso, quando obrigatorio, deveréo
estar devidamente detalhados no PPC, resguardados seu ineditismo e elaboragdo em

conformidade as exigéncias do curso.

Art. 52 A versao final do TCC e a ata de defesa deverdao ser cadastrados em

plataforma de registro apos a execucgéo e a aprovagao.

Art. 53 A formatagao padrao a ser adotada sera definida pelo Colegiado do Curso ou
manual padrdo do IFSULDEMINAS, quando houver.



Art. 54 Sao participantes do TCC:

| - Banca Examinadora;

Il - Orientador do TCC;

lIl - Discente.

Paragrafo unico. O discente podera ter um coorientador do IFSULDEMINAS ou
externo, escolhido pelo orientador.

Art. 55 A banca examinadora sera composta pelo orientador, que a presidira, e por
mais 02 (dois) integrantes, com titulo de mestre ou doutor. Sera exigido que um dos
membros integrantes seja do quadro do IFSULDEMINAS.

Paragrafo unico. A banca devera possuir 01 (um) suplente, com titulagdo de mestre

ou doutor na area do estudo a ser examinado.

Art. 56 Sao atribui¢cdes da banca:
| - examinar e avaliar a versao final do TCC seguindo os critérios de avaliagao

estipulados pelo Colegiado de Curso.

Art. 57 Cabe ao orientador:

| - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas
fases;

Il - estabelecer o plano e o cronograma de trabalho em conjunto com o orientando;

[l - informar o orientando sobre as normas, os procedimentos e os critérios de
avaliacao;

IV - sugerir ao coordenador do curso, em comum acordo com o discente, trés nomes,
dois titulares e um suplente, para compor a banca examinadora;

V - responsabilizar-se pelo cumprimento dos prazos de entrega da versao final,
corrigida pelo orientando;

VI - presidir a banca examinadora do trabalho orientado;

VIl - encaminhar ao coordenador do curso toda a documentacdo referente as
avaliacdes preliminares e final dos TCCs;

VIII - Verificar se houve aprimoramento ou desenvolvimento de tecnologia com
potencial inovador e orientar o discente a respeito dos procedimentos de avaliagao e
entrega do TCC. Nestes casos sera necessaria a assinatura de Termo de Sigilo e



entrega a biblioteca somente apds a protegcédo pelo Instituto Nacional de Protegéo
Industrial (INPI).

Art. 58 Cabe ao Corpo Discente:

| - informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC e cumpri-las;

Il - cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com seu orientador;

lIl - entregar o TCC para a coordenagédo do curso com, no minimo, 15 (quinze) dias
de antecedéncia da apresentagdo, em modelo definido pelo Colegiado (impresso ou
on-line), acompanhado da carta de encaminhamento emitida pelo orientador;

IV - acatar, em comum acordo com o seu orientador, as sugestbes e as corregdes
realizadas pela banca examinadora, quando houver;

V - entregar ao coordenador de curso e a SRA uma copia eletrénica (arquivo com a
extensdo PDF) da verséo final do TCC aprovada pelo orientador e comprovada por
meio da ata de defesa;

VI - entregar na biblioteca do Campus do curso, uma copia eletrénica (arquivo com a
extensdo PDF) da verséo final do TCC aprovada pelo orientador e comprovada por
meio da ata de defesa.

Art. 59 As datas para avaliagao/apresentagao serao agendadas a partir da entrega do
formulario do TCC pelo discente.

Art. 60 Sera considerado aprovado no TCC o discente que obtiver nota igual ou
superior a 7 (sete) pontos.

§1° A nota final sera calculada pela média aritmética das notas atribuidas pelos
examinadores.

§2° Nao havera recurso ou revisao, sendo que a banca podera aprovar o trabalho com
restricdes, indicando que ha corre¢gdes a serem feitas, ou reprova-lo.

§3° Nos casos de afastamento por doenga comprovada por atestado médico ou morte
de parente de primeiro grau comprovada por certiddo de 6bito, o discente devera
encaminhar, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas apds o afastamento, o
comprovante e a solicitagdo de novo agendamento de data de defesa a SRA ou polo.
§4° Em caso de reprovacgdo, o discente podera ter uma nova oportunidade para
defender seu TCC dentro do periodo de integralizagdo do curso e no prazo definido

pela banca.



| - Quando a reprovacgao for motivada por infragao ética ou plagio, o discente perdera

o direito de reapresentar seu TCC.

Art. 61 A entrega da versao final do TCC devera observar:

| - O discente devera entregar uma cépia digital do TCC corrigido e a declaragao de
autorizacdo de entrega aprovada e assinada pelo orientador, em formato PDF, no
prazo de até (30) trinta dias letivos, a contar da data da defesa para o coordenador do
curso, para a SRA e para a biblioteca, salvo os casos que se enquadrarem no artigo
57, inciso VIII;

Il - o discente somente recebera a certificagdo apdés cumprir todas as exigéncias do

Ccurso.

Art. 62 Em caso de atraso na entrega da verséo final do TCC, o discente devera

realizar rematricula no semestre seguinte a oferta do TCC.

CAPITULO XIV
COORDENAGAO DO CURSO

Art. 63 A coordenacao de curso sera exercida por professor ou técnico-administrativo
efetivo do IFSULDEMINAS com formagao na area, salvo os programas externos com

regulamento proprio.

Art. 64 Compete ao coordenador de curso:

| - auxiliar os docentes e discentes nas suas demandas para que possam desenvolver
as atividades académico-cientificas de forma satisfatoria e com qualidade;

Il - elaborar e divulgar com antecedéncia os horarios das disciplinas do periodo letivo
vigente;

[Il - manter constante comunicag¢ao, atuando como interlocutor entre os membros da
comunidade académica;

IV - zelar pelo cumprimento dos compromissos do corpo docente e discente;

V - zelar pelo cumprimento do PPC e desta Resolugéo;

VI - propor mudangas no PPC, buscando o aprimoramento do curso, respeitando a
devida tramitacdo nas camaras para aprovacgao;

VII - auxiliar nas a¢des do processo seletivo;



VIII - aprovar os programas e os planos de ensino das disciplinas, verificando o
cumprimento do conteudo programatico e da carga horaria das disciplinas;

IX - representar o curso nos 6rgéos da unidade de ensino;

X - convocar e presidir as reunides de docentes e colegiado do curso;

XI - supervisionar e fiscalizar a execugéo das atividades programadas, bem como a
assiduidade dos docentes;

Xl - coordenar os trabalhos de elaboracdo do curriculo pleno do curso e de suas
modificagdes para submiss&o aos 6rgaos competentes;

XIII - zelar pelo cumprimento das disposi¢cdes legais e regimentais proprias do curso
e daquelas que forem institucionais;

XIV - promover agdes de avaliagdo do curso semestralmente/modular, permitindo a
participagédo dos discentes;

XV - auxiliar nas propostas de temas de TCC, quando houver, advindas do corpo
docente e discente;

XVI - viabilizar as condi¢gdes necessarias para o desenvolvimento dos TCCs, quando
obrigatorios;

XVII - organizar os grupos de professores orientadores e, quando necessario, auxiliar
o processo de substituicdo do professor orientador;

XVIIl - elaborar o cronograma para a avaliacdo/apresentacdo do TCC, quando
obrigatorio;

XIX - organizar o ambiente virtual de aprendizagem e manté-lo atualizado;

XX - manter um padrao de layout e personalizagao desse ambiente com logotipos que
identificam o curso;

XXI - promover cursos de capacitagao para os docentes do curso, junto a equipe do
suporte da plataforma;

XXII - orientar e refor¢car aos discente os prazos de rematricula e entrega de
atividades;

XXIII - organizar os encontros e as atividades avaliativas presenciais, quando couber;
XXIV - encaminhar a SRA, ao final do periodo letivo, as atas de defesa e aprovagao
do TCC para arquivamento.

CAPITULO XV
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE E COLEGIADO DE CURSO



Art. 65 O Nucleo Docente Estruturante (NDE), 6rgao técnico obrigatério, consultivo e
deliberativo em assuntos pedagdgicos, cientificos e didaticos no ambito do curso,
responsavel pela criacéo, elaboracao e alteracido do PPC do curso.

Art. 66 O NDE sera constituido pelo Coordenador do Curso, que € membro nato do
NDE, e por, pelo menos, mais 4 (quatro) docentes do curso, sempre mantendo um

numero impar de seus membros, devendo eleger entre eles o seu presidente.

Art. 67 O NDE podera convidar para as reunides, profissionais da equipe pedagdgica
ou um consultor ad hoc, para auxiliar nas discussoes, sendo que este nao tera direito

a voto.

Art. 68 A constituicdo do NDE devera ser definida de acordo com os critérios:

| - nUmero minimo de integrantes, conforme Art. 66;

Il - ter no minimo 60% de seus membros com titulagdo académica obtida em
programas de pos-graduagao Stricto sensu;

lIl - ter todos os membros em regime de trabalho parcial ou integral, sendo, pelo
menos, 20% em tempo integral;

IV — ter assegurado a renovagao parcial dos integrantes do NDE de modo a dar

continuidade no processo de acompanhamento do curso.

Art. 69 A recomposi¢cao do NDE devera ser feita por meio de elei¢des, entre os pares.
§ 1° Os membros do NDE terdo mandatos de quatro anos (4), com novas elei¢cdes
para renovacgao de 50% do NDE a cada dois anos;

§ 2° A primeira composicdo do NDE do curso sera definida pela Dire¢cdo Geral do
campus em portaria, sendo o mandato de 50% dos membros com duracéo de 2 anos.

Art. 70 O NDE reunir-se-a no minimo 1 (uma) vez por semestre e extraordinariamente
sempre que convocado pelo presidente ou pela maioria simples de seus membros. As
decisdes serao tomadas por maioria simples de votos, com base no numero de
presentes.

§ 1° E obrigatério o registro das reunides em ata, sendo arquivadas pelo presidente
do NDE.



§ 2° Em cada reunido sera indicado um membro para cumprir a fungao de secretario
para lavrar a ata, com revezamento entre seus membros.

§ 3° O membro que faltar a duas reunides consecutivas e/ou trés alternadas, sem
apresentacao de justificativa plausivel, sera automaticamente desligado do NDE, e
para a recomposi¢cao do numero de membros, um membro suplente sera convocado
a assumir a vacancia.

§ 4° A aceitagdo da justificativa do membro faltoso sera feita em reunido do NDE, e
decidida por voto aberto e maioria simples.

§ 5° O quoérum minimo para dar inicio a reunido é de maioria simples (cinquenta por

cento mais um) dos membros.

Art. 71 O Colegiado de Curso, 6rgao técnico obrigatorio, consultivo e deliberativo em
assuntos pedagogicos, cientificos, didaticos e disciplinares no ambito do curso sera
constituido:

| - pelo coordenador do curso, assumindo a funcéo de presidente, com mandato de 2
(dois) anos;

Il - por trés professores efetivos do curso, eleitos pelos seus pares, com mandato de
2 (dois) anos;

[Il - por um representante do corpo discente do curso, eleito pelos seus pares, com

mandato de 1 (um) ano.

Art. 72 O colegiado de curso se reunira ordinariamente uma vez por semestre e
extraordinariamente quando convocado pelo coordenador de curso ou por
requerimento de %: (dois tergos) dos seus membros com indicagdo do motivo e

convocagéo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 73 Compete ao Colegiado de Curso:

| - aprovar o PPC apds elaboragao pelo NDE;

Il - deliberar sobre editais e projetos relativos ao curso;

lIl - aprovar o plano geral de atividades do curso e auxiliar nos processos seletivos;
IV - avaliar o desempenho do corpo docente;

V - deliberar sobre normas de prestacdo de servicos a comunidade quanto a
demandas do arranjo produtivo local, relacionadas com o curso;

VI - acompanhar o processo de aprendizagem do corpo discente;



VII - propor modificagdes do curriculo do curso com observancia das normas para
funcionamento dos cursos de pos-graduagao;

VIl - analisar, aprovar e avaliar os planos de ensino das disciplinas do curso, propondo
alteragdes quando necessarias;

IX - deliberar sobre os pedidos de prorrogagao de prazo para a conclusédo de curso;
X - deliberar sobre os pedidos de aproveitamento de disciplinas para o caso previsto
na Resolucéo;

Xl - receber e encaminhar as questdes de ordem disciplinar discente;

XII - atuar como instancia recursiva as decisdes do coordenador do curso;

XIII - estipular claramente no PPC as modalidades do TCC, quando obrigatorio;

XIV - deliberar sobre o desligamento do discente, de acordo com a Resolugao vigente;
XV - exercer as demais atribuicbes decorrentes da legislagdo em vigor e desta
Resolugao.

CAPITULO XVI
DESLIGAMENTO DO DISCENTE

Art. 74 O desligamento de discente podera ocorrer por ato formal do colegiado de
curso nas seguintes situagoes:

| - quando for reprovado em trés ou mais disciplinas de um mesmo médulo;

Il - quando acumular quatro ou mais reprovagdes em disciplinas no decorrer do curso;
lIl - quando ocorrer reprovagdes em disciplinas cursadas em segunda oportunidade;
IV - quando ndo cumprir rigorosamente as datas de renovacéo de matricula, sendo
considerado evadido, salvo os casos em que haja renovag&o automatica;

V - quando da clara impossibilidade de integralizagdo curricular dentro do prazo
maximo previsto nesta Resolugédo.

VI - quando comprovada infragcao disciplinar que caracterize a expulsédo, contemplada
em Regulamentos e Resolugdes do IFSULDEMINAS.

VIl - quando reprovar na 22 oportunidade de apresentacdo do TCC ou nao atender ao
prazo previsto no §4° do artigo 60.

CAPITULO XV
CERTIFICAGAO



Art. 75 O discente que cumprir todas as exigéncias regimentais e pedagdgicas do

curso sera certificado “especialista”, conforme Resolugdo CNE/CES n° 01/2018.

Art. 76 O certificado de conclusdo de curso de especializacdo devera ser
acompanhado do respectivo historico escolar, no qual devera constar obrigatoria e
explicitamente:

| - ato legal de credenciamento da instituicdo, nos termos do artigo 2° da Resolugao
CNE/CES n° 01/2018;

Il - identificagdo do curso, periodo de realizagdo, duragao total e especificacdo da
carga horaria de cada atividade académica;

lIl - elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com sua respectiva
titulacao;

IV - relagdo das disciplinas, nome do docente responsavel, carga horaria, nota obtida
pelo discente, e frequéncia, quando curso presencial,

V - titulo do TCC e nota obtida, quando obrigatério;

Art. 77 Os certificados de conclusdo de curso de pos-graduagao Lafo sensu,
enquadrados nos dispositivos estabelecidos na Resolugdo CNE/CES n° 01/2018,

terdo validade nacional.

Art. 78 Para a emissao do certificado de conclusdo de curso € necessario que o
discente apresente os seguintes documentos na SRA:

| - documento comprobatério do cumprimento de todas as exigéncias relativas ao
TCC, quando obrigatorio, inclusive da entrega da verséao finalizada do trabalho, que
devera ser expedido pelo coordenador de curso;

Il - nada consta, emitido pela biblioteca, atestando que o discente nao possui débitos
com a instituicdo e que a verséo final foi entregue;

lIl - outros documentos que possam fazer parte da exigéncia da SRA;

IV - cabera a cada campus deliberar a melhor forma de entrega dessas

documentagdes.

Art. 79 O discente que por qualquer motivo ndo cumprir completamente as exigéncias
regimentais e pedagdgicas do curso ndo sera certificado.



§1° O discente podera requerer documento que comprove as disciplinas cursadas com
aproveitamento na SRA .
§2° O discente somente recebera o certificado de conclusdo do curso apds a

regularizacédo das pendéncias documentais e regimentais do curso.

CAPITULO XVl
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 80 Os cursos deverado ser avaliados anualmente por mecanismos que permitam
analises e conclusdes que serdo utilizadas como balizamento para agbes de melhoria

da qualidade.

Art. 81 Cabera a CGPG organizar o sistema de acompanhamento e avaliagdo dos
cursos de especializagao.

§1° A avaliagédo sera realizada mediante instrumentos especificos elaborados pela
CGPG e visitas de verificagdo, se necessario;

§2° Os cursos de especializagdo serdo avaliados pelos discentes abrangendo

aspectos pedagogicos e administrativos.

Art. 82 Os cursos poderdao ser ministrados por meio de convénios com outras
instituicbes publicas ou privadas em parceria com o IFSULDEMINAS, desde que
atendido o Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017.

Art. 83 Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pelo Colegiado de Curso ou

encaminhados para instancia superior quando necessario.

Art. 84 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagédo revogando todas as
disposicdes contrarias.
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