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Anexo 01 — TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO: 23343.000884.2023-11

Pregdo Eletronico SRP: 07/2023

1. DO OBIJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto quantificar, especificar e definir as condi¢bes
para a eventual contratagdo, mediante sistema de registro de precos, de empresa especializada na
prestacdo de servicos comuns de manutencdo, sob demanda, com fornecimento de materiais,
equipamentos, mao de obra e acessdrios necessarios para atender as necessidades de manutencao,
conserto, conservagdo, reparo etc., objetivando manter ou recuperar as instalagdes fisicas das
unidades prediais pertencentes ou cedidas ao Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia do
Sul de Minas Gerais - IFSULDEMINAS, por um periodo de 12 meses, conforme condicdes,

guantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Atender com celeridade as diversas solicitagbes de manutenc¢do, conserto e conservagao,
objetivando manter ou recuperar o espago das instalacdes fisicas do Instituto Federal de Educagdo do
Sul de Minas — IFSULDEMINAS, onde as necessidades se tornam mais dificeis de serem atendidas devido
a falta de mdo de obra especializada no local e do interesse de licitantes para a execugdo de servicos em
unidades participantes.

2.2 Reduzir custos administrativos com a realizacdo de varios processos licitatérios para a execucgdo
de servigos de pequeno vulto financeiro no Interior do Estado de Minas Gerais.

2.3 Dotar o Instituto Federal de Educagdo do Sul de Minas — IFSULDEMINAS, de instrumento de
contratacdo capaz de atender, de forma rdpida e eficaz, a maioria das solicitacbes de servicos de
manutengao, com a finalidade de manter o Patrimonio Publico, promover a seguranc¢a de servidores,
alunos e publico geral, bem como, garantir a continuidade dos Servigos Publicos prestados por esse
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orgao.

2.4 A pretensa contratacdo também se justifica, em suma, pela indisponibilidade de mao de obra
especializada no quadro de servidores do IFSULDEMINAS para a execugdo de servigos de manutengdo
em varias especialidades (alvenaria, elétrica, hidraulica, sanitdria, jardinagem, marcenaria, pintura, ar
condicionado etc.) os quais compdem objeto desta licitagdo, bem como, a falta de equipamentos e
ferramental para a execucdo desses servicos que se fazem essenciais para manutenibilidade e

adequacao das edificagdes.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 O objeto desta contratagdo devera obedecer no que couber, ao disposto nos diplomas legais:
Lei n? 10.520/2002; Decreto n? 10.024/2019; Lei n2 8.666/93; IN SEGES/MPDG n2 05/2017; LC n@
123/2006; Decreto n? 8.538/2015; Decreto n? 9.507/2018; Lei n2 12.305/2010; e Decreto n2
7.746/2012.

4, DA CARACTERIZAGAO DO OBJETO

4.1 A contratacdo de empresa especializada na PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO, SOB
DEMANDA EVENTUAL, enquadra-se no conceito de servico comum de engenharia.

4.2 O rol dos servigos de manutengdo a serem executados é de facil caracterizagao, frequentes,
com técnicas de execugdo usuais sem variagcBes relevantes e que sdo prestados por uma gama
expressiva de empresas de engenharia, dessa forma, ndo ha problemas em confirma-los como de
padrdes objetivos e especificagdes usuais de mercado em atendimento ao pardgrafo Unico do art. 12 da

Lei 10.520/2002.

5. ESPECIFICACOES DO OBJETO

5.1 As especificidades do Objeto deste Termo de Referéncia constam do corpo deste documento e
do rol de anexos listados a seguir:

5.2 Anexo 01 — Rela¢do de itens;
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5.3 Anexo 02 — Modelo de Composi¢do de BDI;
5.4 Anexo 03 — Declaragdo de compatibilidade com tabelas oficiais;
5.5 Apéndice 01 — Estudos Técnicos Preliminares; e
5.6 Apéndice 02 — Mapas de Gerenciamento de Riscos.

5.7 A execugdo dos servigos comuns de manutencgao, objeto deste Termo de Referéncia, obedecerd
rigorosamente, além das especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, a saber:
5.7.1 As Normas da ABNT especificas que regulam os servicos de manutencdo descritos neste
Termo de Referéncia e seus Anexos;

5.7.2  Normas das Concessionarias Locais de Servicos Publicos;

5.7.3 Manual de Metodologias e Conceitos e Cadernos Técnicos de cada servigo divulgado
amplamente pela Caixa Econdmica Federal, através do sistema SINAPI;

5.7.4 Recomendacdes e instrugBes dos fabricantes.

5.8 O Objeto deste Termo de Referéncia sera licitado em lote Unico, na Modalidade Pregdo,
Execucdo Indireta, sob demanda, sem alocacdo de mdo de obra direta, e o critério de selecdo da
proposta serd o do Tipo MAIOR DESCONTO EFETIVO, em conformidade com o disposto na Lei n2
8.666/93.

5.8.1 Notadamente, do ponto de vista técnico, seria possivel a realizacdo na modalidade de
‘menor prego por grupo de itens’, uma vez que existem especificagdes técnicas para
cada tipo de atividade profissional, e esses grupos de itens podem ser contratados
separadamente no mercado. Entretanto do ponto de vista funcional, torna-se
impraticavel a execucdo de itens interdependentes por empresas diversas, ou seja, o
adimplemento de uma possivel atividade poderia inviabilizar a execugao de outros
servigos correlatos.

5.8.2 Do ponto de vista da competitividade, entendemos que ndo sera prejudicada pela
adjudicagdo global dos itens, ja que os servicos comuns de manuteng¢do para as areas
civis, em geral, sdo praticados usualmente pelo mesmo ramo de empresa.

5.8.3 Do ponto de vista econémico, também, ndo haveria vantagens em se lotear o objeto ja
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que diversas atividades se utilizam da mesma mao de obra comprometendo a economia
de escala.

5.8.4 Outro argumento é que uma licitagdo voltada aos inimeros itens poderia, no limite,
induzir a contratagdo de tantos fornecedores quantos fossem os itens licitados, o que
realmente poderia levar a uma situagdo “ingerenciavel” para a fiscalizagdo. A adogdo
deste critério encontra amparo jurisprudencial nos acérddos do Plenario do TCU n2%s
861/2013, 2831/2012 e 3041/2008.

5.9 O vencedor do certame sera a empresa que apresentar em seu valor proposto final o menor
preco global a partir do Maior Desconto percentual efetivo (com duas casas decimais) ofertado sobre o
valor monetario anual indicado pela Administragdo (Item) para execugdo dos servigos constantes do rol
da tabela SINAPI/MG e na falta desta a tabela SETOP/SulMG, desoneradas, somado ao valor percentual
do BDI da empresa (percentual de Beneficios e Despesas Indiretas) aplicado sobre o valor descontado
ofertado conforme indicacdo do Edital.

5.10 O licitante deve atentar que o valor apresentado devera cobrir todos os custos dos servigos,
abrangendo o fornecimento de mao de obra especializada e encargos sociais decorrentes, materiais
basicos, ferramentas e equipamentos, transportes, passagens, fretes, equipamentos de prote¢do
individual e coletiva, maquinas ou equipamentos para execug¢do dos servigos, limpeza do ambiente em
que ocorra manutengado, enfim, tudo o que for preciso para garantir a qualidade e funcionalidade dos
servigos solicitados conforme especificado neste Termo de Referéncia.

5.11  Alicitante vencedora replicara linearmente o percentual de desconto da sua proposta ao valor
de cada servigo proposto na planilha de servicos e insumos da tabela SINAPI/MG e na falta desta a
tabela SETOP/SulMG, desoneradas, que vier a compor a ordem de servico requisitada pelo
IFSULDEMINAS, acrescido simultaneamente do valor percentual de BDI proposto.

5.12  Extraordinariamente, para algum servigo especifico que ndo conste nos valores de referéncia
constantes na tabela SINAPI/MG e na falta desta a tabela SETOP/SulMG, desoneradas, serdo usados
valores de pesquisa de mercado realizados por esta Administracdo, respeitando sempre as despesas
decorrentes para realizacdo do servico ndo contemplado pela tabela SINAPI/MG e na falta desta a
tabela SETOP/SulMG, desoneradas. Serdo, ainda, considerados o desconto ofertado pelo licitante e a
aplicagdo percentual de BDI da empresa para formagdo do preco final do servigo requisitado nao

constante da tabela SINAPI.
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5.13  Todos os detalhamentos constantes no Anexo | deste Termo de Referéncia constituem critério
objetivo de analise da proposta e devem ser mandatoriamente apresentados pelo Licitante no formato
indicado.

5.14  Os servigos, quando requisitados, devem ser executados de segunda as sextas- feiras entre
07h00min as 17h00min.

5.15 Em casos excepcionais, devidamente autorizados pela Administragdo, a utilizacdo de servigos
em hordrios diferentes do hordrio previamente determinado podera ser executada.

5.16 A prestacgdo dos servicos de manutengdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administragao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

5.17 A empresa vencedora emitird a Anotacdo de Responsabilidade Técnica relativa ao rol de
servigos comuns de manutengao a serem prestados ao longo do Contrato antes do inicio das atividades
do Contrato.

5.18 Entende-se no rol de servicos de comuns de manutencgdo descritos neste Termo de Referéncia,
atividades tais como: manutengdo, conserto, conservagao, reparagdao que podem ser assim definidos
tecnicamente de forma resumida:

5.18.1 A manutengdo é definida como a combinagdo de ag¢des técnicas e administrativas,
incluindo as de supervisdo, destinadas a manter ou recolocar um item em um estado no
qual possa desempenhar uma fungdo requerida (NBR 5462-1994). Ou seja, manter
significa fazer tudo que for preciso para assegurar que um equipamento, instalagdo ou
edificacdo continue a desempenhar as funcgdes para as quais foi projetado, num nivel de

desempenho exigido;

5.18.2 Conserto é o ato de colocar em bom estado de uso ou funcionamento o objeto
danificado; corrigir defeito ou falha;

5.18.3 Conservagdo é o conjunto de operagdes visando preservar ou manter em bom estado,
fazer durar, guardar adequadamente, permanecer ou continuar nas condi¢bes de
conforto e seguranca previstas no projeto;

5.18.4 Reparacdo é o ato de fazer que a pega, ou parte dela, retome suas caracteristicas
anteriores. Nas edificagdes, define-se como um servico em partes da mesma,
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5.19 Orrol de atividades descritos no item 5.17 aplicar-se-a as seguintes instalacdes e equipamentos:
5.19.1 InstalagBes civis (alvenarias, janelas, grades, portas e portdes, pisos, telhados,
platibandas, lajes, pilares etc.);

5.19.2 InstalagBes hidraulicas e sanitarias; bombas d’agua em geral;

5.19.3 InstalagBes elétricas de baixa tensdo; redes internas de telefonia; passagens de cabos da
rede ldgica, eletrodutos e canaletas; para-raios;

5.19.4 Letreiros, comunicagdo visual e vidragaria;

5.19.5 Marcenaria e movelaria (mesas, armarios, prateleiras e cadeiras, fechaduras e portas),
reparo e ajuste em pisos elevados;

5.19.6 Sistemas de ar condicionados Split ou tipo Janela;
5.19.7 Jardinagem (rogagem, capina) e remogdo de entulho.

5.20 Para fins de especificagbes, os servicos de manutengdo a serem demandados, a principio, irdo
referir-se as se¢cdes do SINAPI do Lote 01 (Esquadrias; InstalagGes de divisorias diversas; Pinturas e
Texturas; Revestimentos para Parede e Piso) e do Lote 02 (Sistemas e InstalagGes Hidrossanitarias; Ar

condicionado; Sistemas e Instalagdes Elétricas incluindo postes de iluminagdo.

5.21 Ficardo fora do rol as instalagbes especiais, tais como: equipamentos de comunicagdo,
aparelhos receptores de TV e de som, computadores, periféricos, servidores de informatica, etc. No
entanto, as redes e cabos que os alimentam, como também os locais onde os mesmos estdo instalados
devem ser considerados como parte integrante dos servicos de manutencdo descritos neste
documento.

5.22 Em caso de discorddncia existente entre as especificacbes deste objeto descritas no
Comprasnet e as deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

5.23  Astarefas serdo realizadas com base na descrigdo e nas periodicidades indicadas pela Diretoria
de obras e Infraestrutura da Reitoria e Coordenadorias de Obras e Infraestrutura das unidades do

IFSULDEMINAS e/ou sempre que ocorram fatos que determinem as intervencdes.
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6. DOS QUANTITATIVOS E LOCAIS

6.1 Para a prestagdo dos servigos de manutengdo as unidades do IFSULDEMINAS, a empresa
contratada devera fornecer profissionais para atendimento nas cidades onde o IFSULDEMINAS possui
unidades conforme condig¢des indicadas neste documento. Todos os profissionais serdo acionados sob
demanda através de Ordem de Servico expedida pela Administracdo destes Orgdos para execucdo pela
empresa Contratada..

6.2 Note-se que ndo sera estimado um quantitativo minimo de profissionais a serem
disponibilizados pela contratada, entretanto, a licitante devera estar preparada para atender aos
chamados “urgentes” de manutengdo nas unidades em até 48h (quarenta e oito horas). De maneira
rotineira os prazos serdo acordados entre as partes mas para atendimento maximo em até 15 (quinze)
dias da emissdo da respectiva Ordem de Servigo.

6.3 As informacdes sobre localizagdo das unidades participantes para atendimento das demandas

de manutengdo constam na tabela a seguir:

6.3.1 Reitoria do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais —
IFSULDEMINAS — UASG: 158137, situado na Avenida Vicente Simdes, n2 1.111, bairro Nova
Pouso Alegre, CEP: 37.553-465, Pouso Alegre-MG.

6.3.2 Campus Avancado Carmo de Minas do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais — IFSULDEMINAS — UASG: 158137, situado na Alameda Murilo
Eugénio Rubido, s/n2 — Bairro Chacrinha — CEP: 37.472-000 — Carmo de Minas-MG.

6.3.3 Campus Avancado Trés Corag¢des do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais — IFSULDEMINAS — UASG: 158137. Campus 01: Rua Cel. Edgard de
Cavalcanti de Albuquerque, N2 61, bairro Chacara das Rosas, CEP 37.417-158, Trés
Coragbes-MG; Campus 02 - Oficial: Rua Atalaia, N2 251, bairro Monte Alegre, CEP 37.410-

460, Trés Coragdes/MG; Campus 02 - Recepcdo: Rua Alfa, N2 168, bairro Monte Alegre,

CEP 37.410-462, Trés CoragGes-MG.

6.3.4 Campus Inconfidentes do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de
Minas Gerais — IFSULDEMINAS — UASG: 158305, situado na Av Alvarenga Peixoto, n2 240,
Centro. CEP 37.576-000. Inconfidentes-MG.
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Campus Machado do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas
Gerais — IFSULDEMINAS — UASG: 158304, situado na Rodovia Machado — Paraguacgu, km 3,
Bairro Santo Antonio CEP: 37.750-000. Machado-MG.

Campus Muzambinho do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de
Minas Gerais — IFSULDEMINAS — UASG: 158303, situado na Estrada de Muzambinho KM
35, Bairro Morro Preto. CEP: 37890-000. Muzambinho-MG.

Campus Passos do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas
Gerais — IFSULDEMINAS — UASG: 154810, situado na Rua Mario Ribola, n? 409, Penha II.
CEP: 37.903-358. Passos-MG.

Campus Pocos de Caldas do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de
Minas Gerais — IFSULDEMINAS — UASG: 154809, situado na Avenida Dirce Pereira Rosa, n2
300, Jardim Esperanga. CEP: 37.713-100. Pogos de Caldas/MG.

Campus Pouso Alegre do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de
Minas Gerais — IFSULDEMINAS — UASG: 154811, situado na Avenida Maria da Conceicdo
Santos, n2 900, Bairro Parque Real. CEP: 37.560-260. Pouso Alegre-MG.

7. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

7.1 O valor estimado total do rol de servigos que potencialmente possam vir a serem executados

na prestacdo de servicos comuns de manutenc¢do, sob demanda, com fornecimento de materiais,

equipamentos, mao de obra e acessérios necessarios objetivando manter ou recuperar o espago das

instalacgGes fisicas pertencentes ou cedidas ao Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia do Sul

de Minas é estimado em R$ 3.224.000,00 (trés milhdes, duzentos e vinte e quatro mil reais) ja inclusos

um BDI de até 25,00% em alinhamento com o preconizado no acérddo 2622/2013 do TCU e

desoneragdo prevista na Lei 13.161 de 31 de agosto de 2015.

7.2 Os itens sdo os constantes no Anexo 01 — Relagdo de itens deste Termo de Referéncia.
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8. FORMA DE FORNECIMENTO

8.1 O fornecimento dos servicos de manutengdo sera SOB DEMANDA e seguira os procedimentos
listados neste Termo de Referéncia e nas orienta¢des estabelecidas pelas Diretoria/Coordenadorias de

Obras e Infraestrutura deste dérgao.

8.2 DA AVALIAGAO DE DEMANDAS

8.2.1 Os servicos, a serem executados, serdo previamente definidos em INSPECAO, a ser
realizada no local correspondente que emitir a chamada de Servico. A vistoria
obrigatdria devera ser executada por técnico da Contratante e ainda por técnico da

Contratada (nesse caso validado sempre pela fiscalizagdo do Contrato).

8.2.2 Caberd a Contratante definir, em cada caso, quem efetuard a vistoria in loco para
elaboragdo do levantamento técnico dos servicos, ou seja, se sera efetuada por
profissionais da prdpria Contratante ou profissional da Contratada.

8.2.3 Quando a Contratada for a responsavel por fazer a vistoria in loco, essa devera cumprir
0s seguintes requisitos:

8.2.3.1 Um Encarregado de Servicos (ou profissional equivalente) serd o responsével por
fazer a inspegdo. Caso seja necessario o auxilio de outro profissional, a contratada
previamente devera requisitar tal permissdao a CONTRATANTE. No caso da inspe¢do
realizada pela Contratada, a mesma serda mandatoriamente acompanhada por

Servidor do IFSULDEMINAS designado para tal;

8.2.3.2 Deverd ser confeccionado um RELATORIO DE INSPECAO contendo as demandas de
servigos identificadas, as solugBes tracadas, insumos e materiais necessarios, os
profissionais requisitados, registros fotograficos, bem como o prazo para inicio e
conclusdo dos servigos. Tais relatérios de inspegdo, requerimentos e procedimentos

serdo avaliados pela FISCALIZACAO DO CONTRATO;

8.2.3.3 O relatério de inspecio, a pedido da Administrac3o, ndo vincula em hipétese alguma
a realizacdo das atividades, ficando a juizo deste Poder, através da Fiscalizacdo do
Contrato, decidir pela ndo execugdo, execugdo total ou parcial dos servigos, bem
como, requisitar ou realizar diligéncias para confirmagao das demandas.
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8.3 DO RELATORIO DE INSPECAO

8.3.1 Devera ser entregue a fiscalizagdo do contrato em até 03 (trés) dias apds o inicio da
vistoria.

8.3.2  Devera conter minimamente os seguintes itens:
8.3.2.1 Local de vistoria;
8.3.2.2 Data de inicio e data de conclusdo (Previs3o);

8.3.2.3 Lista de servigos identificados, com comprovagdo fotografica das demandas
identificadas;

8.3.2.4 Profissionais, materiais e insumos necessarios;

8.3.2.5 Planilha Orcamentéaria discriminando e quantificando o que for necessédrio para

execugdo do servico;

8.3.2.6 A data da planilha de referéncia de precos (més e ano); sendo que as tabelas de
referéncia serdo aquelas disponibilizadas e publicadas nas datas mais préximas da

emissdo da OS;

8.3.2.7 Campo para observacdes gerais pertinentes.

8.4 DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

8.4.1 Apds a entrega pela Contratada do RELATORIO DE INSPECAO, a Contratante efetuara a
anadlise do mesmo para possibilitar sua aprovagdo e a devida autorizagao para execugao
dos servigos.

8.4.2 A emissdo da ORDEM DE SERVICO sera documento préprio emitido pelo IFSULDEMINAS
que deverad conter informagdes sobre os prazos e as recomendagbes técnicas e
procedimentais.

8.4.3  Os servicos executados, devidamente previstos no RELATORIO DE INSPECAO, poderdo
ser alterados durante o seu andamento sempre que houver necessidade técnica a ser
detectada pela Contratante ou pela Contratada.
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8.4.4 Ao final da execugdo de cada servico, devera ser fornecido um relatério de execugdo dos

servigos, contendo minimamente os seguintes itens:

8.4.4.1 Local de realiza¢do do servico;

8.4.4.2 Data de inicio e de conclus3o;

8.4.4.3 Registro fotografico de antes e depois;

8.4.4.4 Planilha Orgamentdria completa, discriminando todas as quantidades e valores de
servigos e insumos usados na execugao dos servigos.

DO FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA

8.5.1 A Contratada devera dispor de um profissional Engenheiro Civil ou Arquiteto que
realizara as atividades de coordenagdo administrativa e sera o responsavel por fazer a
integracdo entre a Fiscalizacdo e a Contratada. E desejavel que o profissional resida no
Sul de Minas, ficando a disposi¢do da Diretoria e/ou das Coordenadorias de Obras e
Infraestrutura da reitoria ou de cada Campi, para realizar diligéncias, o planejamento e o
gerenciamento da execugdo dos servigos requisitados.

8.5.2 Além do(a) Engenheiro(a) Civil ou Arquiteto(a), a contratada devera fornecer o rol de
profissionais requisitados, conforme recomendac¢do do Relatério de Inspegdo, porém a
disponibilizacdo desses profissionais ndo sera de forma continuada, apenas sob
demanda.

8.5.3  Os profissionais requisitados (conforme Relatério de Inspe¢do) deverdo responder ao
chamado conforme OS — Ordem de Servico.

DA PLANILHA ORCAMENTARIA

8.6.1 Os servicos, a serem executados, serdo devidamente dispostos em planilha
orcamentaria sintética, integrante do RELATORIO DE INSPECAO, utilizando-se como base
principal os custos unitarios de insumos e servicos constantes na tabela SINAPI/MG e na

falta desta a tabela SETOP/SulMG, desoneradas, para o Estado de Minas Gerais.

8.6.2 A obrigatoriedade da utilizagdo do sistema SINAPI/MG e na falta desta a tabela
SETOP/SulMG, desoneradas, para elaboracdo de orcamentos dos servicos de
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manutengdo estd em alinhamento com o Decreto 7.983/2013.

8.6.3 A tabela SINAPI/MG e/ou SETOP/sulMG, desoneradas, do Estado de Minas Gerais, a ser
utilizada para elaboragdo da planilha orgamentaria dos servicos de manutengdo, sera
aquela ultima divulgada no sitio eletrénico da CEF (SINAPI/MG), ou SETOP/sulMG
(infraestrutura.mg.gov.br), divulgada no sitio eletronico do governo mineiro.

8.6.4 A nplanilha orgamentaria, integrante do relatério de inspegdo, deverd demonstrar o custo
total dos servicos de acordo com os parametros estabelecidos nos itens
correspondentes deste Termo de Referéncia. O levantamento das quantidades de
servicos deverd ser realizado seguindo critérios técnicos, com base nas vistorias
realizadas e aprovadas pela Administragao.

8.6.5 A planilha orgamentaria deverd conter a descrigdo das etapas, descricdo dos servigos
com cédigo SINAPI/MG e/ou SETOP/sulMG, unidade de medida, quantidade, preco
unitario do servigo, preco total do servigo, percentual de desconto, percentual do BDI e
preco global.

8.6.6  Fica estabelecido que na planilha orcamentaria ja estardo incluidos todos os custos

relativos a:

8.6.6.1 M3o de obra;

8.6.6.2 Mobilizagdo de funcionarios, incluindo despesas com deslocamentos (viagens de ida

e volta), hospedagem e alimentacéo de colaboradores;

8.6.6.3 Mobilizacdo de materiais, ferramentas e equipamentos;
8.6.6.4 Transporte local de pessoal, de materiais e de equipamentos;

8.6.6.5 Encargos sociais e BDI (Beneficios e Despesas Indiretas);

8.6.6.6 Todo e qualquer custo que porventura vier a incidir na execugdo dos servicos, salvo
aqueles decorrentes de fatos supervenientes definidos em lei.

8.7 DA IMPOSSIBILIDADE DE USO DA BASE DO SINAPI E/OU SETOP

8.7.1 Quando da necessidade de execugdo de servigos que ndo constem na base de dados do

SINAPI/MG e/ou SETOP/sulMG, desoneradas, no Estado de Minas Gerais, serdo
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realizadas composi¢cdes de precos préprias, podendo-se utilizar a composicdo que
melhor se enquadre em cada caso, observando-se os seguintes critérios:

8.7.1.1 Poderd ser usada a estrutura da composi¢do com insumos e coeficientes adotados
em outra base de referéncia oficial, mantidas por érgaos Federais, Estaduais ou
Municipais, ou ainda, bases reconhecidas nacionalmente;

8.7.1.2 Poderdo ser adotados coeficientes constantes em servicos similares da base
SINAPI/MG e/ou SETOP/sulMG, desoneradas, do Estado de Minas Gerais;

8.7.1.3 Quando da composicdo, utilizar preferencialmente insumos da base SINAPI
desonerada do Estado de Minas Gerais;

8.7.1.4 Na auséncia de insumos na base SINAPI/MG e/ou SETOP/sulMG, desoneradas, do
Estado de Minas Gerais, poderdo ser realizadas 03 (trés) cotacGes de pregcos no
mercado local, adotando-se o prego unitdrio médio obtido na pesquisa. As cotagcGes
realizadas deverao acompanhar a planilha orgamentaria e deverao ser obtidas junto
a fornecedores Pessoa Juridica;

8.7.1.5 Apresentar estudo com descricido dos critérios utilizados na elaboracio da
composicdo de precgos, devendo ser observados,
sempre que possivel, os requisitos constantes nos cadernos técnicos do SINAPI/MG
e/ou SETOP/sulMG, desoneradas;

8.7.1.6 Podera ser usado qualquer outro critério, contanto que haja anuéncia da fiscalizagdo
do contrato, bem como a devida comprovagao do custeio, sendo sempre respeitado
o valor de desconto percentual a ser aplicado além do acréscimo percentual de BDI;

8.7.1.7 Em todos os casos excepcionais, sempre serdo aplicados o desconto e o BDI da
proposta original.

DO BDI

8.8.1 A empresa Contratada devera apresentar sua composi¢do de BDI conforme ANEXO I.
8.8.2  Os percentuais de BDI demonstrados pela empresa deverdo ser aplicados nas planilhas
orcamentarias dos servigos de acordo com cada caso concreto.

8.8.3 Na elaboracdo da Planilha da Taxa de Beneficios e Despesas Indiretas — BDI, pela
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empresa Contratada, sera obrigatoriamente utilizada a formula constante deste Termo
de Referéncia.

Os percentuais a serem atribuidos pela empresa LICITANTE aos itens componentes do
BDI: AC (Administragdo Central), SG (Taxa de Seguros + Garantias), R (Taxa de Riscos), DF
(Taxa de Despesas Financeiras) e L (Taxa de Lucro) devem ser iguais ou menores que
aqueles contidos na faixa de referéncia, cujos valores foram extraidos do Acérddo TCU
2622/2013.

Desta forma, com relagdo aos itens do BDI elencados no subitem anterior, a empresa
LICITANTE podera utilizar percentuais préprios, diferentes do recomendado, podendo
ser valores menores, que melhor reflitam suas caracteristicas particulares, tais como:
lucro desejavel, situagdo econdmico-financeira, localizagdo e porte da empresa,
estrutura administrativa, nimero de obras em execucdo, entre outras.

As aliquotas dos tributos (impostos) componentes do BDI da empresa LICITANTE
deverdo estar em conformidade com a legislacdo vigente e de acordo com as suas
caracteristicas tributarias, podendo os seus indices percentuais serem diferentes dos
indices estabelecidos na planilha de BDI do CONTRATANTE, devendo-se, assim, seguir as

seguintes recomendagdes:

8.8.6.1 Conforme entendimento consolidado no Acorddo TCU 2622/2013, os tributos IRPJ e

CSLL ndo devem integrar o calculo do BDI, por se constituirem em tributos de
natureza direta e personalistica, que oneram pessoalmente o contrato ndo devendo

ser repassado ao CONTRATANTE;

8.8.6.2 Conforme Acérdio TCU 2622/2013, os percentuais que integram a composicdo de

BDI de obras publicas devem ser equivalentes ao valor integral das aliquotas do PIS e
da COFINS de 0,65% e 3,00%, respectivamente, sobre o total do faturamento do
contrato administrativo para a execugdo de obras de construgdo civil,
independentemente do regime de apuragdo do imposto de renda (lucro real,
presumido ou arbitrado) das empresas contratadas, ndo sendo permitido portanto,
aplicar o mecanismo de aproveitamento de créditos tributdrios decorrentes de

operagdes anteriores;
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8.8.6.3 As empresas optantes pelo Simples Nacional dever3o apresentar percentuais de ISS,

PIS e COFINS discriminados na sua composicdo de BDI que sejam compativeis com as

aliquotas a que a empresa esta obrigada a recolher, previstas no Anexo IV da Lei

Complementar 123/2006;

8.8.6.4 Conforme Instrucdo Normativa n2 2053-06DEZ2021 — da Receita Federal do Brasil, as

empresas do setor da construgdo civil, elencadas no Inciso IV do mesmo artigo, serao

oneradas com a Contribuicdo Previdencidria sobre a Receita Bruta (CPRB) com

aliquota de 4,50% em substituicdo a contribui¢do previdencidria patronal de 20,00%.

Desta forma, conforme estabelecido no estudo realizado no ambito do TCU que
originou o Acérddo 2622/2013, a CPRB deve ser incluida no calculo do BDI.

8.8.7 Detodo modo, o percentual de BDI a ser aplicado no rol de servigos e insumos da Tabela

SINAPI/MG e/ou SETOP/sulMG, desoneradas, para o Estado de Minas Gerais, serd o

valor constante da assinatura do contrato. Implica assim na impossibilidade de reajustes

mensais do percentual de BDI previamente acordado.

9. DA NECESSIDADE DO CONTRATO.

9.1 Para a execugdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, faz-se necessaria a

formalizagdo do Contrato Administrativo junto a Gestdo de Contratos deste Orgéo.

10. Os servicos autorizados deverdo ter seu inicio em até 15 dias da emissdo da respectiva Ordem de

Servigo — OS.
10.1 Nesta Ordem de Servigo — OS, deverdo constar prioritariamente:

10.1.1 A data da solicitagdo/autorizagdo (dia, més e ano);

10.1.2 A descrigdo dos servigos que deverdo ser realizados com as respectivas quantidades;

10.1.3 A data da planilha de referéncia de precos (més e ano); sendo que as tabelas de referéncia
de cada OS, serdo aquelas disponibilizadas e publicadas nas datas mais préximas da
emissdo da OS;

10.1.4 O orcamento respectivo com as quantidades e o preco da respectiva planilha
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orgamentaria;

10.1.5 O endereco de realizagdo da manutencdo;

10.1.6 A previsdo do tempo para sua execugio;

10.1.7 Campo para observacdes gerais pertinentes.
10.2 Os servicos serdo executados preferencialmente no periodo normal de funcionamento da
contratante, porém, excepcionalmente poderdo ser executados em periodo noturno, fins de semana e
feriados, com autorizagdo expressa do fiscal ou do gestor do contrato.
10.3 A contratada serd convocada por e-mail para prestar o servico de manuten¢do eventual, que

consistird na correcdo de defeitos apresentados em servico ja realizado.

10.4 A contratada responderad, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,

independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

10.5 Na&o sera aceito, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da contratada para

outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

10.6 A contratada sera a Unica responsavel por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus

empregados/prepostos, durante o periodo de execugdo do servigo.

10.7 Os servicos de manutencdo somente serdo realizados mediante emissdo prévia de Ordem de

Servigo - OS e aprovagao do respectivo orgamento.

10.8 A execugdo dos servigos relativos a cada OS sera acompanhada por funcionario designado para a

fiscalizacdo.

10.9 A contratada devera iniciar a execugdo dos servigos no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis

apds aprovacgdo do orgamento e entrega da respectiva ordem de servigos.

10.10 Os servigos realizados que impliguem em 6nus extra para o IFSULDEMINAS e que ndo tenham
sido autorizados e aprovados, serdao desconsiderados para fins de pagamento, ndo cabendo a contratada

qualquer alegagdao em contrario.
Avenida Vicente Sim&es, n2 1.111, Bairro Nova Pouso Alegre, CEP 37.553-465, Pouso Alegre/MG
Fone: (35) 3449-6292 — e-mail: doinfra.reitoria@ifsuldeminas.edu.br

16




MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS -
REITORIA

10.11 Os servigos de manutencgdo predial também deverdo observar as normas e legislacdo pertinente,

tendo por referéncia e orientagdo os titulos a seguir:

10.11.1 as prescri¢bes, recomendages e manuais dos fabricantes, relativamente ao emprego,

uso, transporte e armazenagem do produto;

10.11.2 as normas técnicas atualizadas da ABNT (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas) e do
INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia), em especial: NBR 14037/ABNT: Manual de
operagdo, uso e manutencdo das edificagbes - conteudo e recomendagdes para
elaboracdo e apresentacdo. NBR 5674/ABNT: Requisitos para o Sistema de Gestdo de
Manutenc¢do. NBR 5410/ABNT: Instalagbes Elétricas de Baixa Tensdo. NBR 5414/ABNT:
Execucdo de InstalagGes Elétricas de Alta Tensdo. NBR 5419(NB 165): Prote¢do de
estruturas contra descargas atmosféricas. NBR 16401/ABNT: Instalacbes de ar-
condicionado; NBR 5413/(NB 57): lluminag¢do de Interiores. NBR 19004/ABNT: Gestdo da

Qualidade e Elementos do Sistema de Qualidade-Diretrizes;

10.11.3 as recomendagdes da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA): Normas Técnicas
001, 002, 003 e 004 os métodos analiticos. Resolugdo RE n° 09/2003, sobre qualidade do
ar interior, em ambientes climatizados artificialmente de uso publico e coletivo; Portaria
n° 3523/GM do Ministério da Saude, o preenchimento do Plano de Manuteng3o,

Operagado e Controle (PMOC), adotado para o sistema de climatizagdo, de acordo com as

necessidades dos equipamentos;

10.11.4 as disposi¢cGes legais federais, estaduais e municipais pertinentes; Resolugdo n°

456/2000/ANEEL: CondigBes Gerais de Fornecimento de Energia Elétrica;

10.11.5 as Normas Regulamentadoras (NR) do Ministério do Trabalho e Emprego, em especial: NR
06: Equipamento de Protegdo Individual (EPI).NR 10: Seguranga em Instalagdes e Servigos
de Eletricidade. NR 19: Condi¢cbes e Meio Ambiente do Trabalho na Industria da

Construcdo. NR 23: Protecdo Contra Incéndios;

10.11.6 a Resolucdo CONFEA n° 1025/09: Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART), de
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profissionais e empresas de engenharia;
10.11.7 aos regulamentos do Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais;

10.11.8 as normas técnicas especificas, se houver.

11. DO PERIODO DE VIGENCIA E REAJUSTE

11.1 A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses.

11.2 O reajuste contratual se dard de acordo com a atualizagdo das planilhas SINAPI e/ou SETOP,
independentemente do més de emissdo das ordens de Servico, face ao fato que estas mesmas Ordens
de Servico serdo realizadas pela elaboragdo com base nas planilhas orgamentaria dos servigos de
manuten¢do, em fun¢do da ultima divulgada no sitio eletrénico da CEF (SINAPI/MG), ou SETOP/sulMG
(infraestrutura.mg.gov.br), divulgada no sitio eletrénico do governo mineiro, portanto, com atualizacdo
automatica.

11.3 O eventual reajuste do contrato, se necessario, terd como base o indice Nacional de Custo da
Construcdo (INCC), incidindo sobre o valor unitario do ticket vigente quando da assinatura da
prorrogac¢do do contrato.

11.4  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

12.1  Manter durante a execu¢do do Contrato as condi¢des de habilitagdo e de qualificagdo que
ensejaram sua contratagao, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo
da manutencdo dessas condigdes.

12.2  Planejar os servicos de forma a ndo interferir no andamento normal das atividades
desenvolvidas e em seu entorno.

12.3  Obedecer as Normas de higiene e de prevencdo de acidentes, a fim de garantir a salubridade e

a seguranca no local dos servigos, assegurando que seus funcionarios utilizem todos os equipamentos
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obrigatdrios previstos em regulamento oficial que disponha sobre prote¢do ao trabalhador contra
acidentes do trabalho, especialmente o disposto nas Normas Regulamentadoras aplicaveis.
12.4 Dotar o local de execugdo dos servicos com equipamentos de protegdo coletiva (EPC)
necessarios para resguardar a incolumidade fisica dos funcionarios da prépria empresa e dos servidores
e usudrios do IFSULDEMINAS.
12.5 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho, danos ou prejuizos que tenham
conexdo com a execucdo do objeto contratado, causados ao IFSULDEMINAS e/ou a terceiros.
12.6 Deve atentar aos requisitos da legislagdo ambiental vigente quanto a armazenagem, emissdes
diversas, manuseio e descarte de residuos que possam ser gerados quando da execugdao dos servigos,
dando a devida destinacdo, tomando como base a Lei Federal n® 12.305/2.010 (Politica Nacional de
Residuos Sélidos).
12.7 Adotar boas praticas para reducdo de desperdicios/menor poluicdo, tais como: racionaliza¢ido
do uso de substancias potencialmente toxico-poluentes; substituicdo de substancias tdxicas por outras
atoxicas ou de menor toxicidade; racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente
elétrica) e agua; treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de redugdo
de desperdicios/poluigdo; e reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de
limpeza, asseio e conservagao.
12.8 Comunicar a Fiscalizagdo em tempo habil e proceder as corre¢des necessarias, sempre que
ocorrerem falhas, erros ou omissdes nos servigos realizados assumindo integral responsabilidade pela

correta execugdo dos mesmos.

12.9 Facilitar a acdo da Fiscalizagdo na inspeg¢do da execugdo dos servicos em qualquer dia ou hora,
prestando todas as informacGes e esclarecimentos solicitados, seja de ordem técnica ou administrativa.
12.10 Proteger os mdveis e objetos existentes, de modo a evitar danos no local de execugdo dos
servicos e, se for o caso, em suas proximidades quando da execu¢do das atividades comuns de
manutengao.

12.11 Depositar lixo e entulhos provenientes dos servicos em locais apropriados indicados pela
equipe técnica do IFSULDEMINAS ou fazer o descarte ambientalmente correto, de acordo com as
legislagGes municipal, estadual e federal..

12.12 Manter o local dos servigos e seus acessos permanentemente limpo, livre de quaisquer sujeiras
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causadas pela execucdo dos servicos, procedendo tanto a limpeza grossa quanto a fina logo apds o
término de quaisquer trabalhos.
12.13 Fornecer previamente a equipe de fiscalizacdo do IFSULDEMINAS a relagdo nominal de todo o
pessoal envolvido diretamente na execugao dos servigos contratados, para fins de registro e autorizagao
de acesso.
12.14 Manter todos os empregados devidamente uniformizados e identificados com crachds, que
deverdo identificar seu nome, RG/CPF, funcdo e empresa empregadora;
12.15 Deverd possuir m3o de obra qualificada e especializada para a perfeita execu¢do do objeto,
conforme especificado neste Termo de Referéncia e seus anexos, dimensionada de forma a cumprir os
prazos estabelecidos.
12.16 A CONTRATADA designara formalmente um preposto antes do inicio da prestacdo dos servicos,
em cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em relagdo a execugdo do
objeto.
12.17 E expressamente vedada 3 CONTRATADA a veiculacdo de publicidade acerca da contratagdo,

salvo se houver prévia autorizagdo do CONTRATANTE.

12.18 E expressamente vedada & CONTRATADA a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de
pessoal da CONTRATANTE para qualquer servigo, durante a vigéncia do Contrato.

12.19 Contratar sob sua inteira responsabilidade, os profissionais a serem alocados nos postos de
trabalho.

12.20 Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias
da CONTRATANTE.

12.21 Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens da CONTRATANTE,
ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugdo deste Contrato.

12.22 Comunicar a Administragdo da CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar os
esclarecimentos solicitados.

12.23 Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestacdo do servico, com o
intento de verificar as condigdes nas quais o servigo esta sendo prestado.

12.24 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados

quando da execucgdo do servico objeto deste Contrato.
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12.25 Refazer os servigos que, a juizo do representante da CONTRATANTE, n3o forem considerados
satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no preco Contratado.

12.26 Realizar os treinamentos que se fizerem necessérios para o bom desempenho das atribui¢des
de seus empregados.

12.27 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por meio do preposto.

12.28 Instruir os seus empregados quanto a prevencdo de acidentes e de incéndios;

12.29 Utilizar equipamentos/ferramentas de qualidade, devendo manté-los sempre em perfeitas
condi¢Ges de funcionalidade, de modo a evitar acidentes e prejuizos as instalacées da CONTRATANTE e
a prestagao dos servigos.

12.30 Dotar os equipamentos elétricos de sistema de prote¢do, de modo a evitar danos a rede
elétrica, sob pena de responsabilidade.

12.31 |Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de forma a
nao serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE ou de outra empresa
prestadora de servigo.

12.32 Manter, nas dependéncias da CONTRATANTE, devidamente identificadas, a quantidade e a
espécie dos equipamentos/ferramentas necessarios a execuc¢do dos servigos objeto do contrato,
devendo providenciar e disponibilizar qualquer outro equipamento julgado indispensavel para a
realizacdao dos servigos.

12.33 Realizar a manutencdo dos equipamentos/ferramentas e de seus acessOrios necessarios a
execugdo dos servigos.

12.34 Substituir os equipamentos/ferramentas em até 48 (quarenta e oito) horas, quando
apresentarem defeitos, devendo submeter os novos equipamentos a autorizagio formal da
FISCALIZACAO.

12.35 Usar material e outros produtos necessdrios, que estejam aprovados pelos orgdos
governamentais competentes, todos de primeira qualidade, com embalagens originais de fabrica ou de
comercializagdo, que ndo causem danos a pessoas ou a revestimentos, pisos, instalacdes elétricas ou
hidraulicas, redes de computacdo, dgua e esgoto e as demais instalacées da CONTRATANTE.

12.36 Nao transferir, em caso de inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos
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supracitados, a responsabilidade por seu pagamento a Administragado.

12.37 Responsabilizar-se, integralmente e exclusivamente, pelas obrigacdes com mao de obra,
materiais, transporte, refei¢cdes, uniformes, ferramentas, equipamentos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, civeis e criminais, resultantes da execu¢do do Contrato, inclusive no tocante aos
seus empregados, dirigentes e prepostos.

12.38 Fornecer, em qualquer época, os esclarecimentos e as informagdes técnicas sobre os servigos
executados quando solicitados pela Diretoria/Coordenadorias de Obras e Infraestrutura ou similares.
12.39 A CONTRATADA respondera por quaisquer acidentes que possam ser vitimas seus empregados,
quando em servi¢o nas dependéncias dos prédios do drgao;

12.40 A CONTRATADA serd responsavel pela guarda e vigildncia dos materiais e equipamentos que
forem utilizar e que se encontrarem depositado nas dependéncias deste drgao.

12.41 Os empregados da CONTRATADA ficardo sujeitos as normas disciplinares do IFSULDEMINAS,
porém sem qualquer vinculo empregaticio, cabendo a CONTRATADA todos os encargos e obrigagdes ja
mencionados.

12.42 A CONTRATADA devera utilizar sempre pessoal técnico especializado, com comprovada
competéncia e de bom comportamento. Estes funciondrios deverdo obedecer as normas do
contratante, podendo ser exigida pela Fiscalizacdo, a substituicdio de qualquer funcionario cujo
comportamento ou capacidade sejam julgados imprdprios ao desempenho dos servigos contratados.
12.43 Todos os custos logisticos relativos ao transporte de pegas, materiais, equipamentos e pessoal
para realizagdo dos servigos sdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

12.44 N3o serd admitido o emprego de materiais/pegas de reposicdo recondicionados e/ou
reaproveitados de outros equipamentos, salvo com expresso consentimento do IFSULDEMINAS.

12.45 A CONTRATADA sera responsavel pela qualidade dos servigos executados, tendo a obrigacdo de
recuperar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, quaisquer danos causados a
Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, sem 0Onus para o IFSULDEMINAS, inclusive com reposicio de equipamentos e
componentes.

12.46 Realizar os servigos nos prazos e condigdes estipulados.

12.47 Naio repassar para outros a responsabilidade do cumprimento dos servigos objeto deste Termo
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de Referéncia, ainda que seja permitida a subcontratacgdo de servigos especificos.
12.48 Programar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo permanente dos
servigos, de forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e

constante, mantendo sempre, em perfeita ordem, todas as dependéncias do CONTRATANTE.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1 Designar servidor para acompanhar as empresas licitantes durante a vistoria técnica, mediante
verificagdo do credenciamento do técnico, bem como atestar o comparecimento.

13.2 Efetuar o pagamento das notas fiscais/ faturas correspondentes as etapas do servico
efetivamente realizadas, na sua totalidade ou parcialidade.

13.3  Efetuar regularmente o pagamento da CONTRATADA quanto aos servicos devidamente
realizados, dentro dos critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Contrato, apds o
cumprimento das formalidades legais, por meio de Ordem Bancdria, apdés o atesto das notas
fiscais/faturas, bem como dos demais documentos exigidos pela Fiscalizagdo do Contrato.

13.4 Designar e informar a CONTRATADA, o fiscal do contrato e seu substituto, mantendo tais dados
atualizados.

13.5 Acompanhar e fiscalizar, como |Ihe aprouver e no seu exclusivo interesse, na forma prevista na
Lei n2 8.666/93, o exato cumprimento das clausulas e condi¢des contratuais e editalicias.

13.6  Anotar em registro proprio e notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso de execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo e exigindo as
medidas reparadoras devidas.

13.7 Rejeitar, no todo ou em parte, servigo ou fornecimento executado em desacordo com o
Contrato.

13.8 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento das tarefas.

13.9 Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente identificados e
uniformizados, aos locais de exercicio das suas atividades;

13.10 Destinar local para guarda de saneantes, materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios.
13.11 Verificar a qualidade dos servicos prestados, de acordo com as exigéncias do edital e seus
anexos, em especial as metas e padrao de qualidades convencionadas.
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13.12 Providenciar a aplicacdo das san¢des administrativas a Contratada quando couber em face dos

termos do Contrato e das Leis Vigentes.

13.13 Promover o cumprimento do Contrato, das Notas de Empenho e prover documentos
necessarios para sua execugao.

13.14 Dirimir eventuais duvidas da CONTRATADA referentes aos servicos, Notas de Empenho etc..
13.15 Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer problemas verificados na execuc¢do dos
servigos, Notas de Empenho e etc..

13.16 Recusar qualquer material ou servico entregue em desacordo com o especificado ou fora das
condigGes contratuais ou do bom padrdo de acabamento e qualidade.

13.17 Determinar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer profissional vinculado a esta cuja
atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou

insatisfatorios a disciplina da reparticdo ou ao interesse da Administragdo Publica.

14. DA SUBCONTRATAGCAO DOS SERVICOS
14.1 E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas sequintes condicBes:

14.1.1 Serd permitida a subcontratacdo parcial, de um rol taxativo de servigcos, ainda assim,
ficando sob a inteira responsabilidade da Contratada o cumprimento de todas as
condi¢bes contratuais, atendendo aos requisitos técnicos e legais para esta finalidade,

desta forma permitir-se-a subcontratar os servigos de:

14.1.1.1 Chaveiro;

14.1.1.2 Sistemas ar-condicionados Split, ou Tipo  janela (instalacdo,
substitui¢cdo, remogdo e/ou troca de gas dos aparelhos);

14.1.1.3 Serralheria e Soldagem.

14.1.1.4 Remog3o e reinstalagio de divisorias;
14.1.1.5 Substituicdo de cabeamento de rede elétrica e de |dgica;
14.1.1.6 Substituicdo de IAmpadas em postes dentro das dependéncias das unidades;
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14.1.1.7 Manutencio de sistemas de gerac3o de energia fotovoltaicos.

14.1.2 Para a subcontratagdo parcial, deverdo ser observadas as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e atendidos os seguintes requisitos:
14.1.2.1 Informacdo prévia a Fiscalizagdo dos motivos da subcontratacdo, da
identificacdo da subcontratagdo e das razbes da escolha;
14.1.2.2 Atendimento pela subcontratada, no que couber, das condi¢Ges de habilitacdo
e das disposicoes do edital e do contrato, mediante a apresentacdo da
documentagdo pertinente a Fiscalizagdo;
14.1.2.3 Quando da realizagdo do rol de servigos subcontratados, a Subcontratada
devera prestar atendimento em até 72h (horas) nas cidades-polo e em até 96h
(horas) nas cidades subpolos;
14.1.2.4 Fica entendido que o cumprimento das condi¢cdes contratuais que ensejaram a
contratacgdo da licitante, aplicar-se-do, no que couber, a empresa subcontratada.
14.1.3 A Contratada, ainda assim, independente da subcontratagdo parcial, permanece
responsavel pela execugao do objeto contratado respondendo pela qualidade e exatidao
dos trabalhos subcontratados, sendo ainda, perante a Contratante, responsavel solidaria
com a subcontratada junto aos credores desta no que se refere aos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e pelas consequéncias dos atos e fatos

a esta imputaveis.

14.1.4 A subcontratacdo fica limitada a 15% (quinze por cento) do valor global do contrato.

14.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

subcontratagdo, caso admitida.

15. DA GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA

15.1 Os servigos serdo de prestacdo sob demanda e fiscalizagdo continuada dentro do periodo
Contratual, ficando a CONTRATADA obrigada a garantir a qualidade dos servigos e a suas custas em caso
de ndo atendimento basico as especificagGes constantes de Termos de Referéncia.

15.2 A CONTRATADA ficara isenta da garantia na ocorréncia das hipdteses nos seguintes casos:
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15.2.1 Caso fortuito ou for¢a maior;
15.2.2 Alteragdes realizadas pela Administracdo;

15.2.3 Pritica de atos ilicitos dolosos praticados por  servidores da

Administragao;

15.2.4 Outros fatos supervenientes omissos serdo decididos por parecer da
Diretoria/Coordenadorias de Obras e Infraestrutura ou similares das unidades do
IFSULDEMINAS.

15.3 A contratada deverd prestar garantia nos termos do art. 56 da Lei 8.666/1993, a fim de evitar

prejuizos em caso do ndo cumprimento do contrato.

16. DA QUALIFICACAO TECNICA

16.1 Poderdo participar do presente procedimento licitatério as pessoas juridicas que atendam a
todas as exigéncias constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos.

16.2 As empresas interessadas deverdo apresentar Atestado (s) e/ou Declara¢do de Capacidade
Técnica Operacional, expedido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, comprovando
que executou ou esta executando contrato(s) com equipes de servicos de engenharia ou manutengdo
predial compativel com o objeto deste Termo de Referéncia por pelo menos 01 (um) ano, ininterruptos
ou ndo, que demonstre atividades relativas a servicos de alvenaria, instalagdo elétrica de baixa tensao,
hidrdulica e de marcenaria com o gerenciamento de equipe minima de 10 (dez) profissionais ao todo.
16.3  Os periodos concomitantes de prestagdo de servigo serdo computados uma Unica vez, ja para o
quantitativo de postos serd aceito o somatdério de Atestados e/ou Declaragdes de periodos

concomitantes para aferi¢do dos quantitativos minimos de postos de trabalho.

16.4  O(s) Atestado(s) ou Declaragio(6es) de Capacidade Técnica Operacional devera(do) se referir a
servigos prestados no dmbito de sua atividade econd6mica principal e/ou secundaria especificada no
contrato social.

16.5 No caso de pessoa juridica de direito publico, o(s) atestado(s) ou certiddo (des) devera (30) ser
assinado(s) pelo responsavel do setor competente do érgdo.

16.6 No caso de pessoa juridica de direito privado, o(s) atestado(s) deverd(do) conter dados
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suficientes para identificagdo civil do declarante, com referéncia ao cargo/fungdo que ocupa na empresa
e formas de contrato.

16.7 A empresa deve apresentar comprovante de que possui em seu quadro funcional um
Engenheiro Civil ou Arquiteto com Certiddo de Acervo Técnico (CAT) registrada junto ao Conselho
Regional de Classe em que constem registros servicos de servicos de engenharia/arquitetura, ou obras
de engenharia/arquitetura, ou servigos de manutencdo predial.

16.8 A empresa deve declarar que possui, ou instalara escritério em cidade do Sul de Minas, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato com
capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda da Administracdo, bem como
realizar todos os procedimentos pertinentes a selegdao, treinamento, admissdo e demissdao dos
funcionarios.

16.9 A comprovacio do vinculo dos profissionais indicados no item 15.7 se fard com a apresentagio
de cdpia da carteira de trabalho (CTPS) em que conste a licitante como contratante; do contrato social
da licitante em que conste o profissional como sdcio; do contrato de prestagdo de servigos previsto na
legislacdo civil; ou, ainda, da declaragdo de contratagdo futura de profissional, desde que acompanhada

de declaragdo de anuéncia do profissional.

17. VISTORIA TECNICA

17.1  As empresas interessadas em participar da licitagdo poderdo proceder a vistoria nos locais
onde serdo executados os servicos, ocasido na qual serd firmada a declara¢do, conforme modelo
disponivel no Anexo 05 (Modelo de Declaragdo de Vistoria), examinando-se as areas e tomando-se
ciéncia das caracteristicas e peculiaridades dos servicos, posto que, ndo serdo aceitas alegacdes
posteriores quanto ao desconhecimento de situagdes existentes.

17.2 A realizagdo da vistoria prévia no local serd realizada, de preferéncia, através de seu
representante técnico devidamente habilitado. Caso a empresa opte pela realizacdo da vistoria, esta
serd acompanhada por representante do IFSULDEMINAS, designado para esse fim, que atestard
declaragdo comprobatdria da vistoria efetuada, em documento previamente elaborado pela empresa,
de acordo com o modelo constante no Anexo Il

17.3 A vistoria técnica devera ser agendada previamente com a Diretoria/Coordenadorias de Obras
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e Infraestrutura ou similares das unidades participantes conforme quadro abaixo:

Reitoria Diretoria de Materiais e Logistica
patrimonio@ifsuldeminas.edu.br

Tel: (35) 3449-6150

Horario: 07:00 as 19:00

Campus Pogos de Caldas Diretoria de Administracao e Planejamento
dap.pocos@ifsuldeminas.edu.br

Tel: (35) 3697-4970

Horario: 07:00 as 19:00

Campus Passos Diretoria de Administracdo e Planejamento
dap.passos@ifsuldeminas.edu.br

Tel: (35) 3526-4856

Horario: 07:00 as 19:00

Campus Pouso Alegre Diretoria de Administra¢do e Planejamento
dap.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br

Tel: (35) 3427-6617

Horario: 07:00 as 19:00

Campus Machado Diretoria de Administracao e Planejamento
dap.machado@ifsuldeminas.edu.br

Tel: (35) 3295-9707

Horario: 07:00 as 19:00
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Campus Muzambinho Diretoria de Administracdo e Planejamento
luiz.oliveira@muz.ifsuldeminas.edu.br

Tel: (35) 3571-5053

Horario: 07:00 as 19:00

Campus Inconfidentes Diretoria de Administragdo e Planejamento
dap.inconfidentes@ifsuldeminas.edu.br

Tel: (35) 3464-1200

Horario: 07:00 as 19:00

Campus Avanc¢ado Carmo Diretoria de Administragdo e Planejamento
de Minas dap.carmodeminas@ifsuldeminas.edu.br Tel:
(35) 999086133
Horario: 8 as 12h - 13 as 17h

Campus Avangado Trés Diretoria de Administragdo e Planejamento

Coragdes fernanda.ribeiro@ifsuldeminas.edu.br

Tel: 35 3239-9466 e 98834-4678
Hordério: 8:00 as 12:00 e das 14:00 as 18:00 h

17.4 Caso a empresa opte por ndo realizar a vistoria, devera apresentar declaragdo propria de que

conhece as condic¢des locais para a execu¢do do objeto.

18. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

18.1  Os servigos serdo realizados SOB DEMANDA a partir da emissdo de Ordem de Servigo pela
Diretoria/Coordenadorias de Obras e Infraestrutura ou similares e serdo recebidos mediante a emissio
os Termos de Recebimento Provisdrio e Definitivo;

Avenida Vicente Sim&es, n2 1.111, Bairro Nova Pouso Alegre, CEP 37.553-465, Pouso Alegre/MG

Fone: (35) 3449-6292 — e-mail: doinfra.reitoria@ifsuldeminas.edu.br
29




MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS -
REITORIA

18.2 O recebimento dos servigos sera feito em duas etapas:

18.2.1 Provisoriamente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, no prazo de
até 15 (quinze) dias Uteis, contados do momento da entrega dos servigos. Nesta etapa, o
servidor ou a comissdo designada procederd ao recebimento do servigo limitando-se a
verificar o discriminado na Nota Fiscal e fazendo constar no canhoto e no verso da Nota
Fiscal a data da entrega, e se for o caso, as irregularidades observadas;

18.2.2 Definitivamente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, no prazo de
até 30 (trinta) dias uteis, contados do momento da entrega dos servigos. Nesta etapa, o
servidor ou a comissdo designada verificara as especificacbes dos servicos executados

em face ao exigido no Termo de Referéncia e o ofertado na proposta de prego.

17.2 Os servigos poderdo ser recusados se ndo atenderem as especificacdes dispostas no Termo de

Referéncia e na proposta de preco.

17.3 Ocorrendo a hipétese prevista no item acima, a contratada deverd providenciar a correcio ou
substituicio do servico no prazo definido pela FISCALIZAGCAO, a partir da comunicagdo do Instituto

Federal de Educagao do Estado de Minas Gerais acerca do nao aceite.

19. DA FISCALIZACAO E DO ACOMPANHAMENTO

19.1 A fiscalizacdo e o acompanhamento dos servicos serdo realizados pelo setor de Obras e
Infraestrutura do Instituto Federal de Educagdo do Sul do Estado de Minas Gerais.

19.2 A execugdo dos servicos deverd ser acompanhada e fiscalizada por servidor indicado pelas
Coordenadorias de Infraestrutura ou similares do IFSULDEMINAS;

19.3 A Fiscalizagdo anotara em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo
do contrato, determinando o que for necessario a regularizagado das faltas ou dos defeitos observados.
19.4 As decisGes e providéncias que ultrapassem a competéncia da Fiscalizagdo deverdo ser
solicitadas aos seus superiores em tempo habil para adog¢do das medidas convenientes;

19.5  Exigir o cumprimento de todas as disposi¢es firmadas nos documentos contratuais, examinar
ou rejeitar qualquer material.

19.6  Solicitar o afastamento imediato do local dos servigos, de qualquer elemento da Contratada
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que venha a demonstrar conduta nociva ao bom andamento dos servigos e a Fiscalizagdo, ou por
incapacidade técnica, ndo podendo tal providéncia implicar em modificagcdes de prazo ou de condigGes
contratuais.
19.7 Impugnar os servi¢os que ndo satisfagam tecnicamente as condig¢Ges contratuais;
19.8 Acessar qualquer dependéncia em que se realizem os servigos, com a perfeita anuéncia da
Contratada, que devera facilitar a atuagdo da Fiscalizagdo em oficinas, depdsitos ou outra dependéncia
onde se encontrem materiais destinados a execu¢do dos servigos.
19.9 A Fiscalizagdo deverd ser notificada, para seu conhecimento e aprovagdo do local de execugdo
dos servigos, sobre qualquer equipamento e/ou material a ser utilizado pela Contratada.
19.10 A presenca da Fiscalizacdo, no local de realizagdo dos servigcos, ndo isentard nem diminuira as
responsabilidades da Contratada, pela perfeita execugao dos servigos.
19.11 Ter acesso aos servicos em execu¢do a qualquer momento, tanto para acompanhar o
desenvolvimento dos trabalhos, como para exigir, eventualmente, a adequagdo dos servicos em
execucdo as normas e aos padrdes a serem cumpridos.
19.12 Suspender os servigos por descumprimento de exigéncias estabelecidas em normas ou padrées
e projetos. Podera, também, autorizar seu prosseguimento, verificada a correcdo da falha que

ocasionou a suspensao.

19.13 DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS
19.13.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520/2002, a CONTRATADA que:

19.13.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em

decorréncia da contratacgao;

19.13.1.2  ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
19.13.1.3  falhar ou fraudar na execuc3o da contratac3o;
19.13.1.4  comportar-se de modo inidéneo; ou

19.13.1.5 cometer fraude fiscal.
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19.13.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes san¢des:

19.13.2.1

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das

obrigacGes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo

acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

19.13.2.2

Multa de:

0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por
cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso
na execugao dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execug¢do com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitacao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigacdo assumida,

sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execu¢do do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecuc¢do parcial da

obrigacdo assumida;

15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso

de inexecugao total da obrigagdo assumida;

0,2% a 3,2% por dia sobre o valor GLOBAL da contratagao,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,

abaixo; e

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por
dia de atraso na apresentagao da garantia (seja para reforgo
ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de

2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
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dias autorizard a Administragdo CONTRATANTE a promover

a rescisdo do contrato;

[ as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos

serdo consideradas independentes entre si.

19.13.2.3  Suspens3o de licitar e impedimento de contratar com o 4érg3o, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente,

pelo prazo de até dois anos;

19.13.2.4  Sanc3o de impedimento de licitar e contratar com 6rg3os e entidades da Unido,

com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

L A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista
neste subitem também é aplicdvel em quaisquer das
hipdteses previstas como infracdo administrativa no

subitem 12.1 deste Termo de Referéncia.

19.13.2.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos

causados;

19.13.3 As sang0es previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.3, 10.2.4 e 10.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados.

19.13.4 Para efeito de aplicagdo de multas, as infragBes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor global da contratagao
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2 0,4% ao dia sobre o valor global da contratagao
3 0,8% ao dia sobre o valor global da contratagao
4 1,6% ao dia sobre o valor global da contratagao
5 3,2% ao dia sobre o valor global da contratagdo
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior
1 ou caso fortuito, os servigos contratatados, por dia e por 04
unidade de atendimento.

Recusar-se a executar servigo determinado pela

2 S A . 02
fiscalizagdo, por servigo e por dia.
3 Permitir que os servigos sejam prestados por profissional 05
sem a qualificagdo técnica minima necessaria.
Para os itens a seguir, deixar de:
4 Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar 02
do 6rgado fiscalizador, por ocorréncia.
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
5 previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03

formalmente notificada pelo drgéo fiscalizador, por item e
por ocorréncia.

19.13.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

19.13.5.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
19.13.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacio;
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19.13.5.3  demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em

virtude de atos ilicitos praticados.

19.13.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei

n2 9.784, de 1999.

19.13.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,

quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.13.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela

autoridade competente.

19.13.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,

conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

19.13.9 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.13.10 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabiliza¢cdo - PAR.

19.13.11 A apuragdo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo

consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos
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da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade

administrativa.

19.13.12 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com

ou sem a participagao de agente publico.

19.13.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. DO PAGAMENTO

20.1  Além do que previsto no Edital deste certame, o pagamento devera se submeter as seguintes

determinacgdes.

20.2 A critério da Fiscalizacdo pode-se estabelecer um limite mensal para custeio da prestacdo de
servigos realizada pela Contratada. Cabendo destacar que, até o final da execugdo contratual, o valor
estimado na clausula 7, supra, ndo poderd ser ultrapassado, ressaltando-se que a fiscaliza¢do ou
comissdo de fiscaliza¢do, ndo possui obrigacdo na utilizacdo de todo o montante, de tal modo que a
empresa contratada serd remunerada tdo somente pelos servigos solicitados pela Contratante, a
medida de suas necessidades.
20.3 O pagamento terd como base as Ordens de Servicos devidamente aprovadas e autorizadas pela
fiscalizacdo.
20.4  Os servicos e insumos que ndo puderem ser contemplados pela Tabela SINAPI/MG e/ou
SETOP/sulMG, desoneradas, do Estado de Minas Gerais, deverdo seguir algum dos critérios de cota¢do
elencados na clausula 8.7, respeitando-se sempre o valor de desconto percentual a ser aplicado e o
valor de percentual de BDI a ser acrescido.
20.5 De toda forma, s6 serdo reconhecidos meios legais de comprovag¢ido de despesa, além dos ja
citados, aqueles em formato de: Nota Fiscal, Cupom Fiscal e Recibo de Pagamento, a depender do caso
poderdo outros meios de comprovagcdo serem aceitos se acordados, antecipadamente, com esta
Administragao.
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20.6 Poderdo ser solicitados para o pagamento: Nota Fiscal, de acordo com a legislacdo vigente;
provas de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (Certiddo de Regularidade
do FGTS), perante o Instituto Nacional do Seguro Social (Certiddo Negativa de Débito do INSS), perante a
Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos TRIBUTOS FEDERAIS e a DIVIDA
ATIVA DA UNIAO), perante a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de DEBITO DO ESTADO), perante a
Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de DEBITO MUNICIPAL) e perante a Justica do Trabalho.

20.7 Constatada qualquer incorre¢do na Nota Fiscal, bem como qualquer outra circunstancia que

desaconselha o seu pagamento, este prazo so fluird a partir da respectiva regularizagao.

21. DAELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

21.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo setor requisitante, alocado na Diretoria de
Desenvolvimento e RelagBes Institucionais, auxiliado pela Coordenadoria-Geral de Contratagdes
Publicas, estando em consonéancia com as disposigdes legais e normativas aplicaveis e com o interesse e
a conveniéncia da Administracdo, sendo submetido a consideracdo e a aprova¢do das autoridades

competentes.

Pouso Alegre, 04 de julho de 2023

Jodo Carlos Ferreira

Coordenador-Geral de ContratagGes Publicas (substituto)

Cleber Avila Barbosa

Reitor
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