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Anexo 02

Rol (EXEMPLIFICATIVO) de atividades e produtividade

1. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
1. Constituem atribui¢des gerais dos servigos de LIMPEZA:
1. Frequéncia sugerida: didria.
1. Varrer todos pisos internos e passar aspirador de pé em dreas carpetadas, quando houver;

2. Remover, com pano Umido, o pé das mesas, cadeiras, poltronas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas e demais moveis
existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio e outros similares;

3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pd;

4. Retirar o pd dos aparelhos telefénicos, microcomputadores e demais equipamentos sobre as mesas, com flanelas e com produtos adequados;
5. Limpar interna e externamente o elevador, se houver, com produtos adequados;

6. Limpar pisos;

7. Limpar divisdrias e portas de vidro;



8. Limpar com produto adequado os bebedouros, e trocar os vasilhames, se houver;
9. Efetuar limpeza de pias e eletrodomésticos da copa e, se houver, do refeitério;
10. Limpar os corrimaos;
11. Retirar o lixo das salas, copa, refeitorio e recepgdo pelo menos 2 (duas) vezes por dia e sempre que se fizer necessario;

12. Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/Mare n.2 06, de 3 de novembro de 1995 e sempre que se fizer
necessario;

13. Descartar adequadamente as embalagens usadas, bem como os demais residuos;
14. Remover todo o lixo para as lixeiras em que serdo coletadas pelo servigo publico e sempre que se fizer necessario.
2. Frequéncia sugerida: semanal.
1. Limpar portas, batentes e divisdrias;
2. Limpar manchas de pisos, paredes, divisdrias, portas e vidros;
3. Limpar forragOes de couro ou de material sintético em assentos, cadeiras e poltronas;
4. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, dentre outros;
5. Passar pano umido com saneantes domissanitarios ou alcool nos telefones;
6. Retirar o po e os residuos dos quadros ou murais, em geral;
7. Encerar e/ou polir pisos.
3. Frequéncia sugerida: quinzenal.
1. Lavar com saneante domissanitdrio a copa e o refeitério;
2. Lavar todas as lixeiras, inclusive a utilizada para a coleta pelo servigo publico.
4. Frequéncia sugerida: mensal.

1. Proceder a limpeza completa de todo o auditério, envolvendo carpete, cadeiras, balcdo, paredes, portas e demais mdveis/equipamentos que o
compdem;

2. Limpar livros e periddicos, estantes e armarios pertencentes a biblioteca, se houver;
3. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
4. Limpar forros, paredes, janelas e rodapés;

5. Limpar persianas;



6. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro e outros similares;
7. Lavar o piso de areas de garagem/estacionamento, drea que abriga central de ar-condicionado, se houver, e depésitos.
5. Frequéncia sugerida: semestral.

1. Limpar a face interna de vidros e fachadas envidragadas e a face externa quando necessario, em conformidade com as normas de seguranca de trabalho,
aplicando-lhes produtos antiembacgantes.

2. Limpar placas de identificagao, sinalizagdo, letreiros e totens fixados em paredes, pisos e fachadas.

6. Frequéncia sugerida: sob demanda.
1. Realizar deslocamentos simples de mdveis e equipamentos leves dentro da unidade, conforme requisitado pela contratante.
2. Limpar areas apds consertos, reparos, adaptagdes e pinturas.

3. Executar os demais servicos considerados essenciais para um ambiente limpo e higienizado, ndo abarcados pelos itens acima, que compreendam a
necessidade de uma frequéncia diaria, semanal, quinzenal, mensal ou semestral

7. ORIENTACOES GERAIS
1. Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:
1. Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e reduzir o uso de “lustra-méveis”.
2. Evitar fazer a limpeza de partes que possam ter contato com os usuarios com produtos potencialmente alergénicos.
2. Para limpeza do mobilidrio, nunca utilizar produtos abrasivos, como sapdlios, esponjas de limpeza com face dspera ou palha de aco.
3. Para limpeza e eliminagdo de manchas, utilizar técnica e produto aprovado para cada tipo de material.
8. HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
1. Os servigos deverdo ser executados em horarios que nao interfiram nas atividades programadas pela REITORIA do IFSULDEMINAS.
9. INSPECOES A SEREM REALIZADAS
1. Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
1. Vidros quebrados ou trincados;
2. Lampadas queimadas;
3. Fechaduras danificadas.
4. Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas no mobiliario:

5. Falta de ponteiras ou sapatas em mesas e cadeiras;



6. Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos ou lascados;
7. Tampos, assentos ou encostos soltos;
8. Partes metdlicas pontiagudas ou cortantes.

2. BANHEIROS/VESTIARIOS COLETIVOS

1. CARACTERISTICAS: Area revestida de piso frio com divisérias em marmores e vasos sanitarios. Destinados a uso coletivo de alunos, professores, visitantes e
técnicos administrativos.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS
1. Os servigos serdao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:
1. Frequéncia sugerida: diaria.

1. Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario desinfetante, realizando a remogdo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condic¢des de higienizacdo durante todo o hordrio previsto de uso;

2. Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢Ges de higieniza¢do durante
todo o horario previsto de uso, em especial apds os intervalos das aulas;

3. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;
4. Repor os produtos de higiene pessoal (sabdo, papel toalha e papel higiénico) a ser fornecido pelo Contratante;
5. Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los adequadamente e deposita-los em local indicado pelo Contratante.
6. Proceder a higienizacdo do recipiente de lixo;
7. Repor os sacos de lixo;
8. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia didria.
2. Frequéncia sugerida: semanal.
1. Limpar divisodrias, portas, barras e batentes com produto adequado;
2. Limpar as forragGes de plastico em assentos com produto adequado;

3. Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso
de polidores de baixa toxidade ou atodxicos;

4. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
3. Frequéncia sugerida: quinzenal.

1. Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;



2. Remover o po de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios adequados, quando instalados;

3. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

3. As atividades poderao ser realocadas respeitando a produtividade determinada pela Portaria n2 5 de 26 de maio de 2017.
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