
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
REITORIA

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA

Pregão Eletrônico para Registro de Preço nº 02/2018
Processo nº 23343.000098.2018-57

 1 FUNDAMENTAÇÃO LEGAL
 1.1 Este Termo de Referência do Pregão Eletrônico SRP nº 02/2018 é o documento hábil
para qualificar, quantificar e especificar tecnicamente as aquisições a que se destinam o certame.
Sua redação encontra respaldo e obrigatoriedade Lei nº 10.520, de 19 de julho de 2002, subsidiada
pela  Lei  nº  8.666/1993  e  suas  alterações,  nos  Decretos,  nº  5.450/2005,  nº  8.538/2015,  nº
7.892/2013, na Lei 8.078/1990, na Lei Complementar nº 123 de 14 de dezembro 2006 e infralegais
pertinentes ao objeto licitado, ressaltando que este é um rol exemplificativo e que o instrumento
convocatório vincula todos os participantes do certame, que aceitam suas disposições. 

 2 OBJETO
 2.1 O presente Termo de Referência tem por objetivo quantificar, especificar e definir as
condições  para  a  possível  aquisição  de  Revistas  (Periódicos)  para  atender  às  necessidades  do
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS
GERAIS, com inclusão de todo material necessário e prévio fornecimento de amostras, quando
necessário for.

 3 RELAÇÃO DE ITENS
 3.1 Os itens a serem adquiridos pelo presente certame são os arrolados a seguir:

ITEM 01 
CATMAT: 227054 Tipo: Consumo
Descrição: PUBLICAÇÃO PERIÓDICA, TIPO REVISTA, PERIODICIDADE ANUAL
Descrição  detalhada: Edição,  diagramação,  impressão,  prova  eletrônica  e  impressa  de  revista
institucional  conforme  as  seguintes  especificações:  Revisão,  copidesque  Compreende  revisão,
copidesque de texto legendas, títulos e demais elementos escritos (português).

 A revisão  gramatical  inclui  regras  da  língua  portuguesa  padrão  (ortografia,  pontuação,
regência, concordância, acentuação, crase, pronomes, etc.).

 O  copidesque  inclui  a  edição  de  texto  com  atenção  para  sentido,  coesão,  coerência  e
estilística (fluência, parágrafos, ambiguidade, conjunções, repetições, reescrita de trechos,
etc.).

 Normalização  bibliográfica  de  acordo  com  normas  da  ABNT  e  normas  da  revista.
Diagramação Compreende o tratamento visual dos arquivos a serem publicados (textos).

 Executar o projeto gráfico de diagramação dos textos e capa;
 Digitalizar e tratar imagens,  gráficos e tabelas,  criar  objetos visuais (ícones,  ilustrações,

gráficos, tabelas) e padronizar estilos visuais.
 Fornecer provas eletrônicas antes de finalizar o processo. Impressão Compreende imprimir,

encadernar  e  entregar  1.500 exemplares  de  “Revista  Institucional  do  FSULDEMINAS”
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(Capa frente e verso + Contracapa frente e verso + 108 páginas internas) Impressão Offset
com resolução mínima de 175 LPI.

 Tamanho:  Formato  final:  200mm de largura  X 270mm de altura  (fechado),  400mm de
largura x 270 mm de altura (aberto); Sangria de 5mm. 

 Capa: 4X4 cores, Papel Couché Matte, gramatura 300g/m², acabamento em laminação fosca
com verniz UV localizado em 1 dos lados.

 Contracapa:  4X4  cores,  Papel  Couché  Matte,  gramatura  300g/m²,  acabamento  em
laminação fosca com verniz UV localizado em 1 dos lados.

 Miolo: 108 páginas 4X4 cores, papel couché L2 brilho, 115g/m². A qualidade deve ser boa
no mínimo 225 DPI. 

 Acabamento: Termocostura, Alceamento, Hot-Melt, Refilado. Lombada quadrada.

Quantidade:  1500 Unidade de fornecimento: Unidade
Local de Entrega: Pouso Alegre - MG
Valor Unitário: R$ 27,23

Valor Total Estimado: R$ 40.845,00

 4 DAS DISPOSIÇÕES INICIAIS
 1.1 Muitas vezes, o sistema (SIDEC), através do qual são lançados os produtos constantes
no Anexo I do Edital de licitação, para disponibilizar inclusão da proposta por parte dos
fornecedores, não possui descrição compatível com a dos produtos a serem adquiridos e por isso
são registrados utilizando-se sinônimos, genéricos ou similares. Deve ser considerada sempre a
descrição completa dos itens constante neste Termo de Referência (Anexo I) do Edital. 
 1.2 A Instituição não está obrigada a firmar as contratações de todos os itens licitados ou de
toda quantidade solicitada em cada item de acordo com o § 1º do art. 65 da Lei nº 8.666/93.
 1.3 A Cotação de preços unitários e totais, em moeda nacional, em algarismo e por extenso,
com no máximo 02 casas decimais após a vírgula (ex. R$ 0,01), observando-se as especificações
necessárias indicadas no Anexo I,  presumindo-se estarem inclusos os encargos que incidem ou
venham a incidir sobre o objeto licitado, incluindo todas as despesas que influam no custo, tais
como:  impostos,  taxas,  transportes,  entrega no local,  seguros,  encargos fiscais  e  todos os  ônus
diretos.

 2 JUSTIFICATIVA
 2.1 Quais os motivos que geraram a necessidade da aquisição ou contratação?
 2.1.1 A  compra  do  material  solicitado  é  necessária  para  a  consolidação  da  revista
institucional de extensão, visando à publicidade das ações, cursos, projetos, eventos e programas de
extensão destinados a comunidade interna e externa ao IFSULDEMINAS. 
 2.2 Quais os objetivos, metas e benefícios a serem atendidos? 
 2.2.1 Os  materiais  para  a  edição  e  impressão  da  Revista  de  Extensão  permitem  a
divulgação e a aproximação do IFSULDEMINAS com a comunidade interna e sociedade quanto a
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oferta  e  promoção de cursos,  ações,  projetos,  eventos  e  programas destinados a  esse.  Além de
solidarizar os casos de sucesso.
 2.3 Justifique os quantitativos solicitados? 
 2.3.1 Os quantitativos que foram calculados são em virtude do quantitativo de eventos,
ações de cada Campus do IFSULDEMINAS de acordo com volume e a expressividade das ações
desenvolvidas. 
 2.4 Quais os impactos do não atendimento?
 2.4.1 Os principais impactos são: a clara perda de esforços na organização e promoção de
cursos, ações, projetos, eventos e programas, em virtude do desconhecimento e autoaprendizagem
interna 
 2.5 Foi considerado aspectos sustentáveis na solicitação?
 2.5.1 Sim.  No  material  solicitado,  para  a  revista  de  extensão,  foram  observados  os
aspectos de sustentabilidade, observado as características do material, quantitativos e periodicidade
de impressão.

 3 DO VALOR DE REFERÊNCIA GLOBAL ESTIMADO
 3.1 O custo total estimado para a presente aquisição é de  R$ 40.845,00 (Quarenta mil e

Oitocentos e quarenta e cinco reais).

 4 DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA
 4.1 A entrega dos materiais deverá ser realizada nos seguintes endereços: 
 4.2 Reitoria do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, com
sede à Av. Vicente Simões, nº 1.111 – Nova Pouso Alegre – CEP: 37.553-465 – Pouso Alegre/MG
 4.3 Horário da entrega: das 08h00min as 11h30min e das 13h00min as 16h30min, de
segunda a sexta-feira exceto feriados.
 4.4 O PRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL será de até 40 (quarenta) dias do envio da
Ordem de  Serviço/Fornecimento  ou da Nota  de  Empenho,  compreendendo,  em dias  corridos,  as
seguintes  etapas:  Etapa  1  :   Revisão  de  texto  (15  dias  a  partir  do  envio  dos  textos).  Etapa  2  :      
Diagramação (10 dias), podendo sofrer até quatro alterações, após a diagramação. Etapa 3: Impressão
(15 dias). 

 5 DA INDICAÇÃO ORÇAMENTARIA
 5.1 Os recursos para pagamentos das despesas decorrentes do presente processo correrão por
conta da Naturezas de Despesa 339039.63, PTRES 108839 e PI V20RLP01PSN, Fonte de Recurso
8100000000.

 6 RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO
 6.1 Os bens serão recebidos:
 6.2 Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificação da conformidade com as
especificações constantes do Edital e da proposta. 
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 6.3 Definitivamente, após a verificação da conformidade com as especificações constantes
desse Termo de Referência, do Edital e da proposta, e sua consequente aceitação, que se dará até 10
(dez) dias úteis do recebimento provisório. 
 6.4 Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo. 
 6.5 A Administração rejeitará, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as
especificações técnicas exigidas.
 6.6 O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) será
confiado a uma comissão de, no mínimo, 3 (três) membros, designados pela autoridade competente.

 
Pouso Alegre – MG, 09 de fevereiro de 2018.

Marco Antonio de Melo Azevedo
Coordenador Geral de Licitação e Compras

Aprovo:

Marcelo Bregagnoli
Reitor
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