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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO

Coordenação de Propriedade Intelectual
Art. 13. Compete ao Coordenador de Propriedade Intelectual do Polo de Inovação do IFSULDEMINAS:
I.  Avaliar se os produtos ou processos atendem aos requisitos de atividade inventiva, novidade e aplicação industrial.
II. Acompanhar a negociação de propriedade intelectual junto a empresa, a qual deve ser ajustada à realidade de cada caso de negociação.
III. Apoiar na redação de contratos.
IV. Auxiliar no processo de busca de anterioridade de patentes.
V.  Auxiliar na redação de patentes.
VI. Manter atualizados todos os projetos e acompanhar royalties de patentes gerados para a Instituição.
VII. Alinhar os processos de propriedade intelectual e contratos de transferência de tecnologia com o Núcleo de Inovação Tecnológica (NIT) do IFSULDEMINAS.
VIII. Executar demais atividades inerentes à Coordenadoria de Propriedade Intelectual.
	ATIVIDADE 1 - Avaliar se os produtos ou processos atendem aos requisitos de atividade inventiva, novidade e aplicação industrial.

	AÇÃO
	
	PROCESSO A SEGUIR

	Receber demanda do Coordenador de Prospecção
	1
	- Receber comunicado, enviado para o e-mail do Polo (poloembrapii@ifsuldeminas.edu.br) para avaliar os requisitos de patenteabilidade dos produtos ou processos que serão desenvolvidos nos projetos.

	Definir tipo de PI gerada
	2
	- Verificar se a PI gerada será patentes de invenção, modelo de utilidade, registro de software, de marca ou desenho industrial, com o apoio do NIT/ELLIT.

	Classificar a TRL
	3
	- Identificar a TRL do produto de inovação previsto no projeto, segundo Manual de Operação EMBRAPII e Orientação operacional EMBRAPII - 02/2019, com o NIT/ELLIT.

	Reunir a Comissão para avaliar a Proposta Técnica
	4
	- Convocar reunião da Comissão Técnica de Avaliação para avalizar a viabilidade da continuidade do processo.

	Retornar e-mail
	5
	- Responder por e-mail a avaliação dos requisitos de patenteabilidade dos produtos ou processos e a classificação da TRL.

	Armazenar histórico de e-mail
	6
	- Salvar histórico de e-mails do Polo relativo às atividades da Coordenação de Propriedade Intelectual.

	ATIVIDADE 2 - Auxiliar no processo de busca de anterioridade de patentes.

	AÇÃO
	
	PROCESSO A SEGUIR

	Contatar o pesquisador 
	1
	- Agendar a data com o Coordenador do Projeto para realizar a busca de anterioridade.

	Auxiliar a busca de anterioridade
	2
	- Orientar e/ou acompanhar o pesquisador como proceder as buscas de anterioridades nos bancos de patentes, artigos científicos e em sites de busca, de acordo com o Roteiro Básico para Busca de Anterioridade (ANEXO X).

	Enviar o Formulário
	3
	- Enviar o Relatório de Busca de Anterioridade (ANEXO XI) para preenchimento pelo Coordenador do Projeto.

	Receber e assinar o Formulário
	4
	- Avaliar com o NIT/ELLIT o Formulário de Busca de Anterioridade.

	Arquivar relatório
	5
	- Enviar o Formulário para o e-mail do Polo, aos cuidados da Secretaria, para arquivamento.

	Acompanhar o processo de busca por escritório contratado
	6
	- Caso o procedimento busca de anterioridade for realizado por escritório especializado, o Coordenador de PI do Polo, em conjunto com o NIT/ELLIT, deverá acompanhar a escolha da empresa prestadora de serviços, devendo avaliar posteriormente os resultados e sugerir modificações caso sejam necessárias.

	ATIVIDADE 3 - Acompanhar a negociação de propriedade intelectual junto à empresa, a qual deve ser ajustada à realidade de cada negociação.

	AÇÃO
	
	PROCESSO A SEGUIR

	Acompanhar a negociação
	1
	- Acompanhar a negociação por meio de reuniões e/ou e-mails com o Coordenador de Prospecção e/ou Coordenador do Projeto e Coordenação do NIT.

	Orientar o processo de negociação
	2
	- Orientar, no processo de negociação com as empresas, sobre os direitos das partes, titularidade, royalties, dentre outros, de acordo com a legislação vigente.

	ATIVIDADE 4 - Apoiar na redação de contratos.

	AÇÃO
	
	PROCESSO A SEGUIR

	Auxiliar na redação de Contratos
	1
	- Auxiliar as Diretorias e as Coordenadorias do Polo na elaboração de Contratos de Cotitularidade de Tecnologia (ANEXO IX), revisando cláusulas relacionadas à Propriedade Intelectual de acordo com as demandas dos projetos que serão contratados.

	ATIVIDADE 5 - Auxiliar na redação de patentes ou dos documentos de acordo com a PI desenvolvida


	AÇÃO
	
	PROCESSO A SEGUIR:

	Receber comunicado
	1
	- Dois meses antes do término de cada projeto, o Coordenador do Projeto deverá entrar em contato com o Coordenador de PI para ratificar quantas e quais foram as propriedades geradas pelo projeto.

	Enviar a documentação
	2
	- Enviar os modelos dos documentos técnicos e complementares, de acordo com a PI(s) gerada(s), compondo o Pedido de Propriedade Intelectual (ANEXO XII).

	Auxiliar na redação da patente
	3
	- Agendar com o pesquisador para orientação na Redação da Patente.

	Revisar documentos
	4
	- Receber e revisar os documentos de Redação de Patentes.

	Enviar os documentos ao NIT
	5
	- Proceder o envio dos documentos impressos e devidamente assinados, via malote, para o NIT, bem como encaminhar os arquivos em formato digital para o e-mail: nit@ifsuldeminas.edu.br

	Acompanhar o processo de depósito 
	6
	- Acompanhar o processo de depósito de patente. 
- Solicitar ao NIT cópia do protocolo para arquivamento.

- Cadastrar no SRInfo.

	Acompanhar o processo de redação por escritório contratado
	7
	- Caso o processo de redação da patente seja realizado por escritório especializado, o Coordenador de PI do Polo, em conjunto com o NIT, deverá acompanhar a escolha da empresa prestadora de serviços, devendo avaliar posteriormente os resultados e sugerir modificações caso sejam necessárias.

	ATIVIDADE 6 - Manter atualizados todos os projetos e royalties de patentes gerados para a Instituição.

	AÇÃO
	
	PROCESSO A SEGUIR

	Solicitar informações ao NIT
	1
	- Fazer a solicitação referente aos depósitos de patentes ao NIT, com cópia para o e-mail do Polo.

	Solicitar informações à Fundação de Apoio
	2
	- Fazer a solicitação referente aos royalties de patentes à Fundação de Apoio, com cópia para o e-mail do Polo. 

	Encaminhar as informações
	3
	- Encaminhar as informações, sobre os depósitos e royalties de patentes, para o e-mail do Polo, aos cuidados da Coordenação de Portfólio.

	ATIVIDADE 7 - Alinhar os processos de propriedade intelectual e contratos de transferência de tecnologia com o Núcleo de Inovação Tecnológica (NIT) do IFSULDEMINAS.

	AÇÃO
	
	PROCESSO A SEGUIR

	Acompanhar processos
	1
	- Fazer o acompanhamento dos processos de propriedade intelectual e contratos de transferência de tecnologia, junto ao Núcleo de Inovação Tecnológica (NIT).

- Em caso de não cumprimento dos termos do contrato pela empresa, comunicar ao NIT para que sejam tomadas as devidas providências.

	ATIVIDADE 8 - Executar demais atividades inerentes à Coordenadoria de Propriedade Intelectual.

	AÇÃO
	
	PROCESSO A SEGUIR

	Executar outras atividades
	1
	- Executar atividades não previstas neste Protocolo e que sejam inerentes à Coordenação de Propriedade Intelectual.
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