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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
EDITAL N° 07/2016

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUL DE MINAS GERALIS, no uso de suas atribui¢des, € nos termos da Lei 11.788 de 25 de
setembro de 2008 e da Orientacdo Normativa n°. 04 de 04 de julho de 2014, do SRH do Ministério
de Planejamento, torna publico que estardo abertas as inscrigdes para o PROCESSO SELETIVO,
destinado & SELECAO DE CANDIDATOS A ESTAGIO NAO OBRIGATORIO, conforme
estabelece o presente EDITAL.

1- DA DISTRIBUICAO DE VAGAS E HABILITACAO EXIGIDA

1.1 Da distribuicao de vagas

1.1.1 Campus Carmo de Minas

Nivel Superior/

. Nivel Tecnoélogo/
Area de Atuacgao Técnico/Médio Bacharelado ou Carga Horaria
(N° de vagas) Licenciatura
(N° de vagas)
Informatica 1 i 20h
Administragdo 1 20h

1.1.2 Campus Inconfidentes

Nivel Superior/

Nivel Tecnélogo/
Area de Atuacio Técnico/Médio Bacharelado ou Carga Horaria

(N° de vagas) Licenciatura

(N° de vagas)
Licenciatura em Matematica i 1 20 horas

Li i L
icenciatura em Letras i 1 20 horas
Licenciatura em Matematica e

Ciéncias Biologicas - 1 20 horas
Licenciatura em Ciéncias - 1 20 horas
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Bioldgicas, Engenharia
Agrondmica, ou Tecnologia em
Gestdo Ambiental

Administragao/Contabilidade

30h

Administra¢cdo/Contabilidade ou
Direito

30h

1.1.3 Campus Machado

Area de Atuacio

Nivel

Técnico/Médio
(N° de vagas)

Nivel Superior/
Tecnologo/
Bacharelado ou
Licenciatura

Carga Horaria

Engenharia Civil /Arquitetura

(N° de vagas)

30 horas

1.1.4 Campus Passos

Area de Atuacao

Nivel
Técnico/Médio
(N° de vagas)

Nivel Superior/
Tecnologo/
Bacharelado ou
Licenciatura

Carga Horaria

Administragdo e Contabilidade

(N° de vagas)

Cadastro Reserva 30 horas
Tecnologia da Informagdo e
Comunicagao Cadastro Reserva 30 horas
Enfermagem

Cadastro Reserva 30 horas
Administragao ( Biblioteca) Cadastro Reserva 30 horas
Comunicagdo Social Cadastro Reserva 30 horas
Administragdo (Ensino) Cadastro Reserva 30 horas
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1.1.5 Campus Pouso Alegre

Nivel Superior/

) Nivel Tecnologo/
Area de Atuacio Técnico/Médio Bacharelado ou Carga Horaria
(N° de vagas) Licenciatura
(N° de vagas)
Administragdo ) 1 30 horas
1.1.6 Reitoria
’ Nivel Nivel Superior/ Tecnologo/
Area de Atuagao Técnico/Médio Bacharelado ou Licenciatura Carga Horaria
(N° de vagas) (N° de vagas)
Administragao - 3 30 horas
Informatica i ) 30 horas
Edificacdes 2 - 30 horas
Direito - Cadastro Reserva 30 horas
1.1.7 Trés Coracoes
’ Nivel Nivel Superior/ Tecnologo/
Area de Atuagao Técnico/Médio Bacharelado ou Licenciatura Carga Horaria
(N° de vagas) (N° de vagas)
Mecanica 1 - 30 horas
Informatica 1 - 30 horas

1.2 Dos Requisitos Necessarios

1.2.1 O candidato devera estar regularmente matriculado numa institui¢do de ensino,
com frequéncia em um curso compativel com a area de atuagdo e com o nivel exigido
para a vaga ofertada (técnico, tecnoldgico ou superior).

1.2.2 As habilidades e competéncias indispensaveis para que o candidato esteja apto a
preencher a vaga, referentes aos cursos acima citados, estdo especificadas no anexo IV
deste edital.

1.2.3 Todos os candidatos de cursos técnicos ou superiores deverdo atender a todos os
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requisitos especificados no anexo IV

1.2.4 O candidato devera apresentar disponibilidade de horario para cumprir jornada
semanal conforme especificado no Anexo IV, sem prejuizo do horario escolar, de acordo
com o projeto desenvolvido e as atividades da area solicitante.

2- DAS INSCRICOES

2.1 As inscrigdes poderdo ser realizadas pelo periodo de 03/03/2016 a 11/03/2016, nos
horarios das 8h as 10h30 e das 14h as 16h30, na Coordenadoria de Integracdo Escola
Comunidade (CIEC) ou Secretaria de Pesquisa e Extensdo dos campi e na Reitoria, no
Departamento de Apoio aos Discentes e Egressos da Pro-Reitoria de Extensdo do
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL
DE MINAS GERAIS

Enderecos dos Locais de Inscricoes

CARMO DE MINAS
Alameda Murilo Eugénio Rubido, s/n° - Bairro Chacrinha - CEP: 37.472-000 - Carmo de
Minas/ MG

INCONFIDENTES

Coordenadoria de Integragdao Escola Comunidade-CIEC

Praga Tiradentes, 416 - Centro - Inconfidentes - MG - CEP 37576-000 - Fone: (35) 3464-1208CEP:
37890-000 - Fone: (35)3464-1208

MACHADO

Secretaria de Pesquisa e Extensao

Rodovia Machado - Paraguagu, km 3 - Bairro Santo Antonio - Machado - MG - CEP 37.750-000 —
(35) 3295-9735

PASSOS
Setor de Estagios
Rua Mario Ribola, 409 - Penha II- Passos/MG - Fone (35)3526-4856 ou (35)3526-4679

POUSO ALEGRE
Avenida Maria da Conceicdo Santos n° 900, Bairro Parque Real, CEP: 37550-000 - Pouso
Alegre/MG

REITORIA

Departamento de Apoio aos Discentes e Egressos Pro-Reitoria de Extensao

Avenida Vicente Simdes, 1.111- Nova Pouso Alegre, Pouso Alegre-MG- 37550-000 —
(35) 3449-6184

TRES CORACOES

Coordenadoria de Integragdo Escola Comunidade-CIEC

Rua Coronel Edgar Cavalcanti de Albuquerque, n° 61 - Chacara das Rosas - CEP: 37410-000 - Trés
Coragdes/MG - Fone: (35) 3232 9494
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2.2 No ato da inscri¢do, os candidatos deverdo apresentar os seguintes documentos (copias

e originais):

I. Requerimento de inscricio/sele¢ao de estagiarios (ANEXO III) devidamente preenchido;
II. Cédula de Identidade;

III. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV. Prova de quitacio com o servico eleitoral (comprovante da ultima votaciao ou Certidao de
Quitacio Eleitoral emitida pelo Cartério Eleitoral ou Certidao de Quitacdo Eleitoral emitida
por meio do site da Justica Eleitoral www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-
eleitoral );

V. Prova de quitacdo com o servico militar (sexo masculino);

VI. Declaracio de Matricula (do curso técnico ou superior) emitido nos tltimos 30 dias;

VII. Historico Escolar do curso em que esta matriculado (notas do mddulo/periodo/ano
anterior);

VIII. Curriculum Vitae contendo a descricio das atividades desenvolvidas e documentac¢ao
comprobatdria para pontuacio, entregue no local da inscri¢cdo como: certificados, declaracoes,
realizacio de cursos (cursos extracurriculares ou experiéncia comprovada de, no minimo, seis
meses, ambos na area de atuacio pretendida, no caso dos cursos conter 20 horas no minimo),
palestras, seminarios e congressos;

IX. Comprovante de Residéncia;

X. Certidao Conjunta Negativa da Receita Federal (emitida pela Secretaria da Receita
Federal, emitida por meio do site (Certiddes, Pessoa Fisica):
Fisica);http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/Info
rmaNICertidao.asp?Tipo=2

XI. Comprovante de concessio do PROUNI ou FIES (caso possua).

§ 1° A documentacdo dos subitens 2.2 deverd ser apresentada com originais para conferéncia
e autenticacao.

§ 2° O candidato que ndo apresentar toda a documentagdo ate o ultimo da inscri¢do serad
automaticamente desclassificado.

3-PROCESSO SELETIVO

3.1 O processo seletivo simplificado compreendera trés etapas:

A) Analise do Historico Escolar;
B) Analise do Curriculo;
C) Entrevista.

3.2. Critérios de Avaliacao:
3.2.1- Os critérios de avaliagdo estdo contidos no Anexo III deste Edital, e totalizam 100 (cem)
pontos, de acordo com a escala abaixo:

a) Analise do Historico Escolar 40 pontos

b) Analise do Curriculo 30 pontos
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c¢) Entrevista 30 pontos

TOTAL 100 pontos

3.2.2.- O candidato sera classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos pontos
obtidos na analise do curriculo, analise do historico escolar e entrevista.

3.2.3. - Ocorrendo empate no total dos pontos, o desempate beneficiara, sucessivamente, o
candidato que:

a) obtiver a maior nota na pontuacao do Historico Escolar;

b) obtiver maior nota na pontuagdo do Curriculo;

¢) obtiver maior nota na Entrevista;

d) comprovar maior tempo de pratica profissional ou estagios;
e) tiver maior idade;

f) Inscricdo no PROUNI e FIES.

4- DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

O prazo de validade do presente Edital sera de 12 meses a partir da data de sua homologacao.

5— DA REALIZACAO DO ESTAGIO

5.1 A realizagdo do estdgio curricular ocorrera mediante assinatura do Termo de
Compromisso e ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza, portanto a
efetivacao do referido Termo pressupde as seguintes exigéncias:

a) Termo de Convénio entre a Institui¢do que o candidato estuda e o [FSULDEMINAS;
b) Previsdo de colagdo de grau que possibilite a permanéncia do candidato no programa
de estagio, por um periodo minimo de 6 (seis) meses.

5.2 0 Termo de Compromisso de Estdgio terd duragdo de 6 (seis) meses, podendo ser
prorrogado, observado o previsto no artigo 17- ON n°. 04/2014 da SRH do Ministério do
Planejamento “A duracdo do estigio, no mesmo orgio ou entidade, ndo poderd exceder
quatro semestres, exceto quando se tratar de estagidrio portador de deficiéncia, que
poderd estagiar no mesmo orgio ou entidade até o término do curso na instituicio de
ensino a que pertenga o estagidrio.”

5.3 A carga horéria a ser cumprida atendera as necessidades das areas/setores solicitantes da
vaga para bolsa de estagio.

5.4 A contratacdo estard condicionada ao atendimento da legislacdo especifica, dos 6rgaos
governamentais, bem como o interesse do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais em seus respectivos campi.

5.5 0 estagio ndo obrigatério, objeto deste edital, sera desenvolvido como atividade
opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatoria (art. 2° § 2° da ON n°. 4/2014).

5.6 A realizagdo do estagio sera de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo
até o limite de 2 (dois) anos, conforme Lei 11788 ¢ ON n°® 04/2014, a partir da data de
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.
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5.7 Decorrido os dois anos o candidato s6 podera concorrer a um novo edital desde que

esteja matriculado em curso distinto do edital anterior.

6 — DO VALOR MENSAL DA BOLSA DE ESTAGIO

6.1 O estudante de Nivel Superior/Tecnolégico perceberd a titulo de bolsa de estagio pela
jornada semanal de 20 horas a importancia mensal equivalente a R$ 364,00 ¢ pela
jornada semanal de 30 horas a importancia mensal equivalente a R$ 520,00.

6.2 O estudante de Nivel Médio/ Técnico perceberda a titulo de bolsa de estagio pela
jornada semanal de 20 horas a importancia mensal equivalente a R$ 203,00 ¢ pela
jornada semanal de 30 horas a importancia mensal equivalente a R$ 290,00.

6.3 O estudante em estagio ndo obrigatdrio recebera auxilio-transporte em pecunia, no valor de
RS 6,00 (seis reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados
(Conforme Orientacdo Normativa n° 04 de 04 de julho de 2014).

7- DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 A inexatidao de afirmativas ou a falsidade de documentos, ainda que verificada apds a
homologacdo dos resultados, implicard a eliminacdo sumdria do candidato. Serdo
declarados nulos, de pleno direito, a inscricdo e todos os atos dela decorrentes, sem
prejuizo de eventuais sangdes de carater judicial.

7.2 A inscri¢do nesta selecdo implica, desde logo, a tacita aceitagdo das obrigagdes
estabelecidas neste edital e demais documentos que o integram, ndo podendo o
candidato alegar o seu desconhecimento.

7.3 Sera excluido do processo seletivo simplificado o candidato que faltar a qualquer uma
das etapas, bem como aquele que praticar descortesia para com alguns dos
examinadores, executores, auxiliares e demais autoridades envolvidas na realizagao
deste processo seletivo.

7.4 A data e o horério da entrevista serdo divulgados no dia 14/03/2016, a partir das 15h, no
site dos campi e no Departamento Apoio aos Discentes e Egressos da Pro-Reitoria de
Extensdao. Também serdo disponibilizados no sitio do IFSULDEMINAS
www.ifsuldeminas.edu.br.

7.5 A entrevista acontecera no dia 16/03/2016 na Reitoria e nos campi do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais.

7.6 O resultado do Processo Seletivo para Bolsas de Estagio serd divulgado no dia
18/03/2016 devendo ser afixado no quadro de avisos da Reitoria e dos campi e
publicado na pagina www.ifsuldeminas.edu.br.

7.7 Os candidatos selecionados deverdo comparecer na Coordenadoria de Integragcdo Escola
Comunidade (CIEC) ou Secretaria de Pesquisa e Extensao dos campi e, na Reitoria, no
Departamento de Apoio aos Discentes e Egressos da Pro-Reitoria de Extensdo, as 8
horas do dia 21/03/2016 e o estidgio tera inicio a partir do dia 28/03/2016 em

conformidade com a necessidade do setor solicitante.
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7.8 A classificacdo no processo seletivo simplificado ndo assegura a qualquer candidato o
direito a contratacdo imediata, mas apenas a expectativa de ser contratado a partir da
existéncia de vaga. A concretizagdo deste ato fica condicionada a observancia das
disposi¢des legais pertinentes, bem como ao interesse da administragdo dos campi,
institui¢des integrantes do Instituto Federal do Sul de Minas, respeitado o prazo de
validade do presente Edital.

7.9 Quaisquer alteragdes das disposi¢des ora estabelecidas serdo comunicadas através de
retificacdo, a ser divulgada no site oficial do Instituto Federal do Sul de Minas
(www.ifsuldeminas.edu.br), vindo tal documento a constituir parte integrante deste
Edital.

7.10 O candidato selecionado que ndo comparecer na data estipulada no item 7.7 sera
considerado desistente do processo seletivo.

7.11 Nao ha reserva de vagas para portadores de deficiéncia, em virtude do nimero de
vagas por area ser menor do que o previsto no art. 17, § 5° da Lei n. 11.788/08

7.12 Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo
Simplificado.

Pouso Alegre-MG, 29 de fevereiro de 2016.

Marcelo Bregagnoli
Reitor
IFSULDEMINAS
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ANEXO I
CRONOGRAMA
ITEM | ATIVIDADE DATAS PREVISTAS
1 PERIODO DE DIVULGACAO DO EDITAL 03/03/2016 a 11/03/2016
2 PERIODO DE INSCRICOES 03/03/2016 a 11/03/2016
3 DIVULGACAO DOS HORARIOS DAS 14/03/2016
ENTREVISTAS
4 ENTREVISTAS 16/03/2016
5 RESULTADO FINAL 18/03/2016
6 ENTREGA DA DOCUMENTACAO NO RH 21/03/2016
7 INICIO DO ESTAGIO 23/03/2016
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ANEXO II

PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO (REMUNERADO)

Candidato (a)

FICHA DE AVALIACAO

Data:  / /2015

CRITERIOS

PONTUACAO
MAXIMA

NOTA FINAL

1- HISTORICO ESCOLAR

Aproveitamento Escolar
60 69,9 - 10 pontos
70a79,9 -20 pontos

80 a 89,9 - 30 pontos

90 a 100 - 40 pontos

40

2- CURRICULO

Cursos extracurriculares ou experiéncia comprovada
de, no minimo, seis meses, na area de atuacdo
pretendida (no minimo, o curso deve conter 20 horas) -
05 pontos cada curso ou cada trabalho anterior.

Eventos extracurriculares comprovados (seminarios,
minicursos, palestras, eventos etc.) - 01 ponto para cada
evento, até o limite de 05 pontos.

Projetos de pesquisa e/ou extens@o: 05 pontos cada
projeto, até o limite de 10 pontos

30

3- ENTREVISTA

Aquisi¢ao de habilidades necessarias para o
estagio

15

Relagao as atitudes do candidato de acordo com as
situacdes apresentadas

10

Interesse na area em questdo

TOTAL

100,00

MEDIA FINAL

AVALIADOR (A):

AVALIADOR (A):
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ANEXO III

REQUERIMENTO DE INSCRICAO/SELECAO DE ESTAGIARIOS

INSCRICAO
N°:
EDITAL N° CURSO/ PERIODO:
/ AREA PRETENDIDA:
() Nivel Médio ( ) Nivel Superior

IDENTIFICACAO DO(A) CANDIDATO(A)

Nome:

Cédula de Identidade (RG): CPF:

E-mail:

Curso: N° Matricula:

Institui¢do de Ensino:

Enderego Residencial:

CEP: Telefone: () - Celular: ( ) -
Participag@o anterior em Programa de Estagio Periodo da Participagao
( ) Sim () Nao / / a / /
Local:
Participagdo de PROUNI/FIES
() Sim ( )Nao
DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins que, consciente da orienta¢do normativa N° 4 de 04 de julho
de 2014, artigo 12: “A carga hordria do estdgio serd de quatro horas didrias e vinte semanais ou de
seis horas didrias e trinta semanais, observado o disposto no art. 10, I, da Lei n° 11.788, de 2008,
bem como o hordrio de funcionamento do orgdo ou entidade, desde que compativel com o hordrio
escolar, devendo ser cumprida no local indicado pelo orgao ou entidade” concordo com o disposto
no mesmo e que cumprirei a carga horaria determinada para a vaga a qual me inscrevo.

Local e data: , / /

Assinatura do Candidato:
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ANEXO 1V

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

CAMPUS AVANCADO CARMO DE MINAS

N° de vagas

Periodo do Curso

Requisitos

Carga
Horaria
semanal(2
0 ou 30

horas

Administrativo

matriculado no
Campus Avancado
Carmo de Minas

Informatica 01 Nucleo de Quaisquer periodos Regularmente 20 horas
Tecnologia da matriculado no
Informacao (NTI) Campus Avangado
Carmo de Minas
Administragio 03 Pedagégico e Quaisquer periodos Regularmente 20 horas

ANEXO IV )
DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

CAMPUS INCONFIDENTES
N° de vagas Periodo do Curso Requisitos Carga
Horaria
semanal(2
0 ou 30
horas)
Apoio a 1 Supervisao Estar regularmente | Disponibilidade de| 20 horas
Supervisao matriculado no curso | 20 horas semanais
superior em no
Licenciatura em periodo diurno;
Matematica. Estar regularmente
matriculado a
partir do 4°
periodo;
Apoio a 1 Supervisao Estar regularmente | Disponibilidade de| 20 horas
Supervisao matriculado no curso | 20 horas semanais
superior em no
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Licenciatura em Letras.| periodo diurno;
Estar regularmente
matriculado a
partir do 4°
periodo;
Apoio Departamento de | Estar regularmente | Disponibilidade de| 20 h.
Administrativo Desenvolvimento | matriculado no curso | 20 horas semanais
Educacional superior em no
Licenciatura em periodo diurno;
Matematica
ou Ciéncias Biologicas.
Apoio ao Museu de Historia | Estar regularmente | Disponibilidade de 20h
Museu Natural “Laércio | matriculado no curso | 20 horas semanais
Loures superior em no
Licenciatura em periodo diurno;
Ciéncias
Biolodgicas, Engenharia
Agrondmica ou
Tecnologia em Gestao
Ambiental
Apoio Coordenagao Estar regularmente | Disponibilidade de 30h
Administrativo Geral matriculado no curso | 30 horas semanais
de Administragdo superior em no
e Administragdo ou periodo diurno;
Financas Contabilidade.
Apoio Licitacao/ Estar regularmente | Disponibilidade de 30h
Administrativo Compras matriculado no curso | 30 horas semanais
superior em no
Administragao, periodo diurno;
Contabilidade ou
Direito.
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estagios

ANEXO IV

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

ifsuldeminas.edu.br

CAMPUS MACHADO
N° de vagas Periodo do Curso Requisitos Carga
Horéria
semanal(2
0 ou 30
horas)
Engenharia 1 Coordenadoria Estar cursando pelo | Ter conhecimento | 30 horas
Civil ou Geral de menos o 7 periodo de em AutoCAD
arquitetura. Infraestrutura e engenharia civil ou | - Disponibilidade
Servigos. arquitetura. para estagiar 30
horas semanais
ANEXO IV

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

CAMPUS PASSOS — NiVEL SUPERIOR

N° de vagas

Periodo do Curso Requisitos Carga
Horaria
semanal(2
0 ou 30
horas)
Administragao Cadastro Recursos A partir do 3° Cursando Nivel | 30 horas
/Contabilidade Reserva Humanos, periodo Superior em um
Financeiro dos
Servigos. seguintes cursos:
Bacharelado em
Administragdo ou
Ciéncias
Contabeis. para
estagiar 30 horas
semanais
Tecnologia da Cadastro Nucleo de A partir do Cursando nivel 30 horas
Informacao e Reserva Tecnologia segundo superior, no eixo
Comunicag¢ao da Informacao — semestre tematico
NTI Informacao e
Comunicag¢a
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Enfermagem Cadastro Educagao A partir do 1° Graduado em 30 horas
Reserva (Enfermagem) periodo Enfermagem e ser
registrado no
conselho
de classe. O
candidato
devera estar
cursando
pos-graduagdo
Latu
Sensu ou
Licenciatura.
Deve ter interesse
em
acompanhar
atividades
relacionadas aos
processos
educativos e
de docéncia no
ambito
pratico.

ANEXO 1V

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

CAMPUS PASSOS — NIVEL MEDIO

N° de vagas Periodo do Curso Requisitos Carga
Horaria
semanal(2
0 ou 30
horas)
Administracao Cadastro Biblioteca A partir do 1° Cursando Nivel | 30 horas
Reserva periodo/modulo Superior em um
dos

seguintes cursos:
Bacharelado em
Administragdo ou
Ciéncias
Contabeis. para
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estagiar 30 horas
semanais
Cursando Técnico
em Secretariado
Cursando Técnico
em Administragao
Conhecimento
basico em
informatica.
Facilidade de
comunicacao e
expressao.
Comprometimento
e
ética profissional.
Bom
relacionamento
com o publico em
geral.
Facilidade e
interesse
no aprendizado e
assimilacao de
novas
rotinas.
Trabalhos a serem
desenvolvidos:
Atendimento ao
publico, auxilio
em
pesquisas, auxilio
no
uso dos
computadores,
guarda de livros
nas
estantes e
organizagao
das mesmas,
auxilio no
30 horas
processamento
técnico
de livros (carimbo,
etiqueta e etc.),

auxilio
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em atividades
culturais
e outras atividades
pertinentes a
biblioteca

Comunicagao
Social

Cadastro
Reserva

Assessoria de
Comunicagao

A partir do 2°
periodo

Estar cursando no
minimo o 2°
periodo do
curso Técnico em
Comunicagao
Visual ou
do curso Técnico
em
Conhecimentos no
pacote Adobe
(Photoshop,
Illustrator,
InDesign); Corel
Draw;
editor de texto,
planilhas e
apresentacgoes

30 horas

Administragao

Cadastro
Reserva

Setor de Estagio

A partir do 1°
periodo

Cursando Técnico
em Secretariado,
Técnico em
Secretaria
Escolar ou
Técnico em
Administracao.
Conhecimento
basico em
informatica,
facilidade de
comunicagao,
expressao e
manipulacdo
de arquivos.

30 horas
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ANEXO 1V

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

CAMPUS POUSO ALEGRE

N° de vagas Setor Periodo do Curso Requisitos Carga

Horéria
semanal(2

0 ou 30

horas)
Administragao 1 DAP A partir do 1° Ter 30 horas

periodo disponibilidade
ANEXO 1V

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS
REITORIA

N° de vagas

Periodo do Curso Requisitos

Carga
Horaria
semanal(2
0 ou 30
horas)

Estar cursando o curso | Conhecimentos | 30 horas
superior de basicos em
Administragao informatica (word
e excel)
Conhceimento e
disponibilidade
para aprender
elabora planilhas
no libreofficecalc
(similar ao excel) .

Administragao 2 DGP

Administragao 1 PROEN Estar cursando o curso | Conhecimentos | 30 horas

superior de basicos em

Administragao informatica (word
e excel)

Conhceimento e
disponibilidade

para aprender
elabora planilhas
no libreofficecalc
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(similar ao excel) .

Informatica

1 DGTI

Estar cursando no
minimo 1° periodo em
curso Superior na area

de Tecnologia da

Informagao;

-Conhecimentos
basicos em sistemas
operacionais Windows,
Linux, aplicativos
Office e

nogdes de linguagem
de programacao e
Redes de
Computadores.

- Facilidade em
trabalho de equipe e
bom relacionamento

pessoal;

- Instalagdo e
configuragdo de
maquinas com 0s
sistemas
operacionais
Linux e Windows;

- Auxilio na
manutencao
preventiva,
corretiva e na
atualizagao de
softwares das
maquinas
gerenciadas pelo
IFSULDEMINAS
na Reitoria ou em
outro campus,
quando
necessario.

-Instalacdo e
configuracao de
hardwares das
maquinas
gerenciadas pelo
IFSULDEMINAS
na Reitoria ou em
outro campus,
quando
necessario.

-Auxilio na
manutengao e no
gerenciamento da
rede
computacional do
IFSULDEMINAS
na Reitoria ou em
outro campus,
quando
necessario.

-Pesquisa de

30 horas
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assuntos
relacionados a
Tecnologia de
informacao;

-Atendimento e
apoio aos
usuarios.

-Apoio nos
processos de
compras
relacionadas a
DTIC.

-Auxilio na
alimentacao da
pagina da DTIC;

Informatica 1 PPPI Estar cursando no | ter conhecimento | 30 horas
minimo 2° periodo em | do pacote Officce
curso Superior na area |e libreofficce para
de Tecnologia da | dar apoio na
Informagao; claboracao de
solicitagdes de
-Conhecimentos compras,
basicos em sistemas | elaboracgao de
certificados,
manipulagdo de
dados.
- desejavel ter
conhecimento de
joomla e corel
draw para dar
apoio na
manutenc¢ao dos
sites e midias
sociais da PPPI.
Edificacoes 02 PRODI Estar cursando o curso | Ter 30 horas.
Educacao Fisica disponibilidade.
Direito CADASTRO Estar regularmente | Ter 30 horas.
RESERVA LICITACAO/ | matriculado no Curso |disponibilidade.
CONTRATOS de Direito
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ANEXO 1V

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

TRES CORACOES

Area N° de vagas Periodo do Curso Requisitos Carga
Horaria
semanal(2
0 ou 30
horas)
INFORMATICA 01 Informatica Estar regularmente Ter 30h
matriculado no curso | Disponibilidade
Técnico em
Informatica
MECANICA 01 Mecénica Estar regularmente Ter 30h
matriculado no curso | Disponibilidade
Técnico em Mecanica
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