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 1 OBJETO

O presente Termo de Referência tem por objeto quantificar, especificar e definir as condições para
possível  contratação,  por  meio  de  PREGÃO PARA REGISTRO DE PREÇOS,  de  serviços  de
edição, revisão, copidesque, normalização, digitalização, diagramação e impressão da Revista de
Extensão para a Reitora do IFSULDEMINAS. 

Item 1

CATMAT: 227054 Tipo: Consumo

Descrição: Publicação periódica, tipo revista, periodicidade anual

Descrição  Detalhada:  Edição,  diagramação,  impressão,  prova  eletrônica  e  impressa  de  revista
institucional  conforme  as  seguintes  especificações:  Revisão,  copidesque.  Compreende  revisão,
copidesque de texto legendas, títulos e demais elementos escritos (português). 
A revisão  gramatical  inclui  regras  da  língua  portuguesa  padrão  (ortografia,  pontuação,  regência,
concordância, acentuação, crase, pronomes, etc.). 
O copidesque inclui a edição de texto com atenção para sentido, coesão, coerência e estilística (fluência,
parágrafos, ambiguidade, conjunções, repetições, reescrita de trechos, etc.). 
Normalização bibliográfica de acordo com normas da ABNT e normas da revista. 
Diagramação Compreende o tratamento visual dos arquivos a serem publicados (textos). 
Executar o projeto gráfico de diagramação dos textos e capa; - Digitalizar e tratar imagens, gráficos e
tabelas, criar objetos visuais (ícones, ilustrações, gráficos, tabelas) e padronizar estilos visuais. 
Fornecer provas eletrônicas antes de finalizar o processo. 
Impressão: compreende imprimir, encadernar e entregar 1.500 exemplares de “Revista Institucional do
IFSULDEMINAS” (Capa frente e verso + Contracapa frente e verso + 108 páginas internas). 
Impressão Offset com resolução mínima de 175 LPI. 
Tamanho: Formato final: 200mm de largura X 270mm de altura (fechado), 400mm de largura x 270 mm
de altura (aberto); Sangria de 5mm. 
Capa: 4X4 cores, Papel Couché Matte, gramatura 300g/m², acabamento em laminação fosca com verniz
UV localizado em 1 dos lados. 
Contracapa: 4X4 cores, Papel Couché Matte, gramatura 300g/m², acabamento em laminação fosca com
verniz UV localizado em 1 dos lados. Miolo: 108 páginas 4X4 cores, papel couché L2 brilho, 115g/m².
A qualidade deve ser boa no mínimo 225 DPI. 
Acabamento: Termocostura, Alceamento, Hot-Melt, Refilado. Lombada quadrada. 

Quantidade: 1500 Unidade de fornecimento: Unidade

Valores Estimados
Valor Unitário: Valor Total:

R$ 36,00 R$ 54.000,00
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 2 DISPOSIÇÕES INICIAIS

 2.1 Muitas vezes, o Sistema Integrado de Descentralização de Crédito (SIDEC), através do
qual são lançados os produtos constantes no Anexo I  do Edital  de licitação para disponibilizar
inclusão  da  proposta  por  parte  dos  fornecedores,  não  possui  descrição  compatível  com as  dos
produtos  a  serem  adquiridos;  por  isso,  são  registrados  utilizando-se  sinônimos,  genéricos  ou
similares.  Deve ser considerada, sempre, a descrição completa dos produtos, constante neste
Termo de Referência.

 2.2 A Instituição não está obrigada a firmar as contratações do item licitado, tampouco a
de toda a quantidade solicitada.

 2.3 A Cotação  de  preços,  unitários  e  totais,  deve  ser  feita  em  moeda  nacional,  em
algarismo numérico e por extenso, com, no máximo, 02 casas decimais após a vírgula (ex: R$ 0,01),
observando-se  as  especificações  necessárias  indicadas  no  Anexo  I,  presumindo-se,  conforme
exigências do Edital,  estarem  inclusos os encargos que incidem ou venham a incidir sobre o
objeto licitado, incluindo-se, aí, todas as despesas que influam no custo, tais como: impostos,
taxas, transportes, entrega no local, seguros, encargos fiscais e os demais ônus diretos.

 2.4 Não serão aceitos itens que tenham em sua descrição a expressão “De acordo com
Termo de referência ou Edital”. Serão aceitos, somente, itens que tenham sua descrição completa.
Descrição incompleta será entendida, desde logo, como em desacordo com o solicitado.

 3  FUNDAMENTO LEGAL

 3.1 A aquisição dos produtos, objeto deste Termo de Referência, tem amparo legal nas Leis
nº 8.666/1993, n º 10.520/2002 e nº 8.078/1990; na Lei Complementar 123/2006; e nos Decretos nº
5.450/2005, nº 7.892/2013 e nº 8.538/2015.

 4  JUSTIFICATIVA

 4.1 A compra  do  material  solicitado  (Revista  de  Extensão  2016)  é  necessária  para  a
consolidação da revista institucional de Extensão, visando à publicidade das ações, cursos, projetos,
eventos e programas de extensão destinados à comunidade interna e externa do IFSULDEMINAS. 

 4.2  Os materiais para a edição e impressão da Revista de Extensão permitem a divulgação
e a aproximação do IFSULDEMINAS com a comunidade interna e sociedade quanto a oferta e
promoção de cursos, ações, projetos, eventos e programas destinados a elas. Além de difundir os
casos  de  sucesso.  Essas  publicações  visam  a  divulgar  e  incentivar  a  produção  científica  e
tecnológica  de  professores  e  pesquisadores  do  IFSULDEMINAS,  contribuindo  para  que  esses
profissionais se aperfeiçoem e permaneçam na educação profissional e tecnológica. 

 4.3  Os quantitativos que foram calculados são em virtude do quantitativo de eventos, ações
de  cada  Campus  do  IFSULDEMINAS,  de  acordo  com  volume  e  a  expressividade  das  ações
desenvolvidas no ano de 2015.

 4.4  Os principais impactos são: a solução das dificuldades na organização e promoção de
cursos, ações, projetos, eventos e programas, em virtude do desconhecimento e autoaprendizagem
da equipe interna do IFSULDEMINAS. 

 4.5  No material solicitado para a revista de extensão, foram observados os aspectos de
sustentabilidade,  observadas  as  características  do  material,  quantitativos  e  periodicidade  de
impressão. 
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 5  VALOR DE REFERÊNCIA GLOBAL ESTIMADO

 5.1 Está estimado o custo total de R$ 54.000,00 (Cinquenta e quatro mil reais). 

 5.2 O custo estimado foi apurado a partir  de três orçamentos de preços praticados pelo
mercado.

 6 DOS MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE SUPRIMENTO

 6.1 Após o envio da Nota de Empenho e/ou Ordem de Fornecimento/Serviço, conforme
este Termo de Referência, a empresa contemplada deverá:

 6.1.1  Em até 40 (quarenta) dias, compreendendo, em dias corridos, as seguintes etapas:
Etapa 1: Revisão de texto (15 dias a partir do envio dos textos). Etapa 2: Diagramação (10 dias),
podendo sofrer até quatro alterações, após a diagramação. Etapa 3: Impressão (15 dias).

 7  DO LOCAL PARA ENTREGA

 7.1 A entrega dos materiais deverá ser realizada no seguinte endereço: Reitora – situado à
Avenida Vicente Simões, 1.111, Nova Pouso Alegre, Pouso Alegre-MG, CEP 37.550-000. 

 7.2 O prazo de entrega deverá ser respeitado pelo adjudicatário;

 7.3 Somente serão aceitos itens novos, embalados e em perfeito estado de conservação.

 8 DO RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO

 8.1 Os bens serão recebidos:

 8.1.1 Provisoriamente,  a  partir  da entrega,  para efeito  de verificação da conformidade
com as especificações constantes no Edital e na proposta.

 8.1.2 Definitivamente,  após  a  verificação  da  conformidade  com  as  especificações
constantes no Edital e na proposta, e sua consequente aceitação, que se dará em até 10 (dez) dias
úteis do recebimento provisório.

 8.2 Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

 8.3 A Administração rejeitará, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com
as especificações técnicas exigidas.

 8.4 O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) será
confiado a uma comissão de, no mínimo, 3 (três) membros, designados pela autoridade competente.

 8.5 O descarregamento do produto ficará a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada
a mão de obra necessária.

 8.6 O aceite/aprovação do(s) produto(s) pelo órgão licitante não exclui a responsabilidade
civil do fornecedor por vícios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as
especificações  estabelecidas,  verificadas,  posteriormente,  garantindo  se  ao  TCU  as  faculdades
previstas no art. 18 da Lei n.º 8.078/90.
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 9 DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

 9.1 Conforme preceitua o artigo 45 da Lei nº 9.784, de 1999, a Administração Pública poderá,
sem  a  prévia  manifestação  do  interessado,  motivadamente,  adotar  providências  acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorrência de
dano de difícil, incerta ou impossível reparação.

 10 ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA

 10.1 A previsão de obrigações das partes, infrações e sanções administrativas, forma e prazos
para pagamento e demais assuntos pertinentes constarão no Edital ou na Ata de Registro de Preços.

 10.2 O presente Termo de Referência foi elaborado pelos órgãos requisitantes, auxiliados pela
Comissão  Permanente  de  Licitação,  estando  em  consonância  com  as  disposições  legais  e
normativas aplicáveis, atendidos o interesse e a conveniência da Administração, sendo submetido à
consideração e aprovação das autoridades competentes.

Pouso Alegre-MG, 17 de Janeiro de 2017.

Marco Antonio de Melo Azevedo
Coordenador-Geral de Licitação e Compras

Cléber Avila Barbosa
Reitor Substituto
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