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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Pregio Eletronico para Registro de Precos 27/2016
Processo 23343.003750/2016-23

1 OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto quantificar, especificar e definir as condigdes para
possivel contratagdo, por meio de PREGAO PARA REGISTRO DE PRECOS, de servigos de
edicao, revisao, copidesque, normalizagdo, digitalizagdo, diagramagao e impressdo da Revista de
Extensdo para a Reitora do IFSULDEMINAS.

Item 1

CATMAT: 227054 Tipo: Consumo

Descri¢ao: Publicacido periddica, tipo revista, periodicidade anual

Descricado Detalhada: Edicdo, diagramacdo, impressdo, prova eletronica e impressa de revista
institucional conforme as seguintes especificagdes: Revisdo, copidesque. Compreende revisao,
copidesque de texto legendas, titulos e demais elementos escritos (portugués).

A revisao gramatical inclui regras da lingua portuguesa padrao (ortografia, pontuacdo, regéncia,
concordancia, acentuacdo, crase, pronomes, etc.).

O copidesque inclui a edicdo de texto com atencao para sentido, coesdo, coeréncia e estilistica (fluéncia,
paragrafos, ambiguidade, conjungdes, repetigdes, reescrita de trechos, etc.).

Normalizacao bibliografica de acordo com normas da ABNT e normas da revista.

Diagramacao Compreende o tratamento visual dos arquivos a serem publicados (textos).

Executar o projeto grafico de diagramagao dos textos e capa; - Digitalizar e tratar imagens, graficos e
tabelas, criar objetos visuais (icones, ilustragdes, graficos, tabelas) e padronizar estilos visuais.

Fornecer provas eletronicas antes de finalizar o processo.

Impressdo: compreende imprimir, encadernar e entregar 1.500 exemplares de “Revista Institucional do
IFSULDEMINAS” (Capa frente e verso + Contracapa frente e verso + 108 paginas internas).

Impressdo Offset com resolu¢do minima de 175 LPI.

Tamanho: Formato final: 200mm de largura X 270mm de altura (fechado), 400mm de largura x 270 mm
de altura (aberto); Sangria de Smm.

Capa: 4X4 cores, Papel Couché Matte, gramatura 300g/m?, acabamento em laminagao fosca com verniz
UV localizado em 1 dos lados.

Contracapa: 4X4 cores, Papel Couché Matte, gramatura 300g/m?, acabamento em laminagao fosca com
verniz UV localizado em 1 dos lados. Miolo: 108 péaginas 4X4 cores, papel couché L2 brilho, 115g/m?.
A qualidade deve ser boa no minimo 225 DPI.

Acabamento: Termocostura, Alceamento, Hot-Melt, Refilado. Lombada quadrada.

Quantidade: 1500 Unidade de fornecimento: Unidade

Valor Unitario: Valor Total:

Valores Estimados

R§ 36,00 R$ 54.000,00
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2 DISPOSICOES INICIAIS

2.1 Muitas vezes, o Sistema Integrado de Descentralizacao de Crédito (SIDEC), através do
qual sdo langados os produtos constantes no Anexo I do Edital de licitagdo para disponibilizar
inclusdo da proposta por parte dos fornecedores, ndo possui descricdo compativel com as dos
produtos a serem adquiridos; por isso, sdo registrados utilizando-se sindnimos, genéricos ou
similares. Deve ser considerada, sempre, a descricio completa dos produtos, constante neste
Termo de Referéncia.

2.2 A Institui¢do ndo estd obrigada a firmar as contratagoes do item licitado, tampouco a
de toda a quantidade solicitada.

2.3 A Cotacdo de precos, unitarios e totais, deve ser feita em moeda nacional, em
algarismo numérico e por extenso, com, no maximo, 02 casas decimais apos a virgula (ex: R$ 0,01),
observando-se as especificagdes necessarias indicadas no Anexo I, presumindo-se, conforme
exigéncias do Edital, estarem inclusos os encargos que incidem ou venham a incidir sobre o
objeto licitado, incluindo-se, ai, todas as despesas que influam no custo, tais como: impostos,
taxas, transportes, entrega no local, seguros, encargos fiscais e os demais onus diretos.

2.4 Nao serdo aceitos itens que tenham em sua descrigdo a expressao “De acordo com
Termo de referéncia ou Edital”. Serdo aceitos, somente, itens que tenham sua descricdo completa.
Descri¢ao incompleta sera entendida, desde logo, como em desacordo com o solicitado.

3 FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A aquisi¢ao dos produtos, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal nas Leis
n® 8.666/1993, n © 10.520/2002 e n° 8.078/1990; na Lei Complementar 123/2006; e nos Decretos n°
5.450/2005, n° 7.892/2013 e n° 8.538/2015.

4 JUSTIFICATIVA

4.1 A compra do material solicitado (Revista de Extensdao 2016) ¢ necessaria para a
consolidacdo da revista institucional de Extensdo, visando a publicidade das a¢des, cursos, projetos,
eventos e programas de extensao destinados a comunidade interna e externa do IFSULDEMINAS.

4.2 Os materiais para a edi¢ao e impressdo da Revista de Extensdo permitem a divulgacao
e a aproximacdo do IFSULDEMINAS com a comunidade interna e sociedade quanto a oferta e
promocdo de cursos, agdes, projetos, eventos e programas destinados a elas. Além de difundir os
casos de sucesso. Essas publicagdes visam a divulgar e incentivar a producdo cientifica e
tecnoldgica de professores e pesquisadores do IFSULDEMINAS, contribuindo para que esses
profissionais se aperfeicoem e permanegam na educacdo profissional e tecnologica.

4.3 Os quantitativos que foram calculados sdo em virtude do quantitativo de eventos, acdes
de cada Campus do IFSULDEMINAS, de acordo com volume e a expressividade das acdes
desenvolvidas no ano de 2015.

4.4 Os principais impactos s30: a solu¢do das dificuldades na organizacdo e promogao de
cursos, acdes, projetos, eventos e programas, em virtude do desconhecimento e autoaprendizagem
da equipe interna do IFSULDEMINAS.

4.5 No material solicitado para a revista de extensdo, foram observados os aspectos de
sustentabilidade, observadas as caracteristicas do material, quantitativos e periodicidade de
impressao.
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5 VALOR DE REFERENCIA GLOBAL ESTIMADO

5.1 Esta estimado o custo total de R$ 54.000,00 (Cinquenta e quatro mil reais).
5.2 O custo estimado foi apurado a partir de trés orgamentos de pregos praticados pelo
mercado.

6 DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

6.1 Apo6s o envio da Nota de Empenho e/ou Ordem de Fornecimento/Servi¢o, conforme
este Termo de Referéncia, a empresa contemplada devera:

6.1.1 Em até 40 (quarenta) dias, compreendendo, em dias corridos, as seguintes etapas:
Etapa 1: Revisdo de texto (15 dias a partir do envio dos textos). Etapa 2: Diagramagdo (10 dias),
podendo sofrer até quatro alteragdes, apds a diagramagdo. Etapa 3: Impressao (15 dias).

7 DO LOCAL PARA ENTREGA

7.1 A entrega dos materiais devera ser realizada no seguinte endereco: Reitora — situado a
Avenida Vicente Simdes, 1.111, Nova Pouso Alegre, Pouso Alegre-MG, CEP 37.550-000.

7.2 O prazo de entrega devera ser respeitado pelo adjudicatario;

7.3 Somente serdo aceitos itens novos, embalados e em perfeito estado de conservagao.
8 DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1 Os bens serdo recebidos:

8.1.1 Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificacdes constantes no Edital e na proposta.

8.1.2 Definitivamente, apos a verificagdo da conformidade com as especificagdes
constantes no Edital e na proposta, e sua consequente aceitagdo, que se dard em até 10 (dez) dias
uteis do recebimento provisorio.

8.2 Na hipdtese de a verifica¢do a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

8.3 A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com
as especificagdes técnicas exigidas.

8.4 O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera
confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente.

8.5 O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada
a mao de obra necessaria.

8.6 O aceite/aprovacao do(s) produto(s) pelo 6rgao licitante ndo exclui a responsabilidade
civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as
especificagdes estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo se ao TCU as faculdades
previstas no art. 18 da Lei n.° 8.078/90.
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9 DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1 Conforme preceitua o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administracao Publica podera,
sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de
dano de dificil, incerta ou impossivel reparagdo.

10 ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

10.1 A previsdo de obrigagdes das partes, infragdes e sangdes administrativas, forma e prazos
para pagamento e demais assuntos pertinentes constardo no Edital ou na Ata de Registro de Precos.

10.2 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelos 6rgdos requisitantes, auxiliados pela
Comissdao Permanente de Licitagdo, estando em consonancia com as disposi¢des legais e
normativas aplicaveis, atendidos o interesse e a conveniéncia da Administracdo, sendo submetido a
consideragdo e aprovacao das autoridades competentes.

Pouso Alegre-MG, 17 de Janeiro de 2017.

Marco Antonio de Melo Azevedo
Coordenador-Geral de Licitagdo e Compras

Cléber Avila Barbosa
Reitor Substituto
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