MINISTERIO DA EDUCA(;AO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
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RESOLUCAO N° 052/2014, DE 12 DE AGOSTO DE 2014

DispGe sobre a aprovacédo do Roteiro para a
tramitacdo de proposta de Criacdo de Novos
Cursos do IFSULDEMINAS.

O Reitor Substituto e Presidente do Conselho Superior do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais,
Professor Marcelo Bregagnoli, nomeado pela Portaria nimero 759, de 27 de
maio de 2014, publicada no DOU de 28 de maio de 2014, secéo 2, pagina 37 e
em conformidade com a Lei 11.892/2008, no uso de suas atribuicOes legais e
regimentais, considerando a deliberacdo do Conselho Superior em reuniéo
realizada na data de 12 de agosto de 2014, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Roteiro para a tramitacao de proposta de Criacdo de Novos
Cursos de Programas de Educacdo a Distancia, Cursos em Programas Especiais
em Convénio com o MEC/SETEC, Cursos Tecnicos Pactuados via Pronatec,
Cursos de pos-graduacdo / Especializacdo Lato Sensu, Cursos por meio da
Universidade Aberta do Brasil — UAB e Cursos de pos-graduacéo Stricto Sensu
com programa aprovado pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior (CAPES).

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposicGes em contrario.

Pouso Alegre, 12 de agosto de 2014.

Marcelo Bregagnoli
Presidente do Conselho Superior
IFSULDEMINAS
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Roteiro para a tramitacao de proposta de
Criacdo de Novos Cursos no IFSULDEMINAS

Art. 1° - Esta Resolucdo aplica-se na criacdo de novos cursos no IFSULDEMINAS,
exclusivamente, para:

I — Cursos Técnicos e Especializacdo Técnica na modalidade de Educacédo a Distancia e-Tec;
Il — Cursos Técnicos presenciais de programas especiais em convénio com o MEC/SETEC,;

11 — Cursos Técnicos na modalidade de Educacdo a Distancia de programas especiais em
convénio com o MEC/SETEC;

IV — Cursos Técnicos presenciais pactuados via Pronatec;

V — Cursos de Especializacdo Técnica presencial;

VI — Cursos de Especializacdo Técnica na modalidade de Educacédo a Distancia;

V11 — Cursos presenciais de pos-graduacdo / Especializacdo Lato Sensu;

VIl — Cursos de pds-graduacdo / Especializacdo Lato Sensu na modalidade de Educacdo a
Distancia;

IX — Cursos Superiores de graduacdo ou pos-graduacdo Lato Sensu na modalidade de

Educacao a Distancia por meio da Universidade Aberta do Brasil — UAB; e

X — Cursos de pés-graduacao Stricto Sensu com programa aprovado pela Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

Paragrafo Unico: Os cursos relacionados nos incisos de | a X, neste art.1°, seguirdo 0s
tramites de criacdo de novos cursos no IFSULDEMINAS determinado por esta Resolug&o.
Para os demais cursos novos a serem criados no IFSULDEMINAS vale o trdmite da
Resolugdo N° 009/2014 de 13 de margo de 2014.

Art. 2° - A Pro-reitoria de Ensino (PROEN) divulgara, em oficio circular, no inicio de cada
semestre letivo, calendario e datas estabelecidas para o tramite de criacdo de novos cursos no
IFSULDEMINAS.

Art. 3° - A criagdo de novos cursos no IFSULDEMINAS, a que se refere o inciso X do art.1°,
desta Resolucéo, terd o processo submetido diretamente para analise e parecer consultivo do
Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE), e na sequéncia, ao Conselho Superior
(CONSUP) do IFSULDEMINAS, em carater deliberativo.

Art. 4° - A criagéo de novos cursos no IFSULDEMINAS, relacionados nos incisos de | a IX
do art.1° desta Resolucdo, tramitara em duas fases:

» FASE PRELIMINAR — consta das acgoes e providéncias do Colegiado Académico de
Campus (CADEM) do campus proponente.
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» FASE FINAL - consta dos tramites subsequentes na Camara de Ensino (CAMEN) ou
Camara de Pesquisa, Pos-Graduacdo e Inovacdo (CAPEPI) e no Colegiado de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CEPE), todos de carater consultivo. Finalmente, a submissdo do
processo, em carater deliberativo, ao Conselho Superior (CONSUP) do IFSULDEMINAS,
como estabelecido a seguir.

FASE PRELIMINAR

1) Protocolo no Colegiado Académico de Campus (CADEM) do projeto com a proposta
de criacdo de um novo curso contendo os seguintes documentos:

a) Em reunido, o Colegiado Académico de Campus (CADEM), emitira parecer de criacao
do novo curso. O parecer, devidamente assinado, devera apresentar conclusdo objetiva
se favoravel ou desfavoravel a criacdo do novo curso. Obrigatério para os incisos de | a
IX, do art. 1°.

b) Portaria emitida pelo Diretor Geral do campus, definindo o Nucleo Docente Estruturante
(NDE). Obrigatério para o inciso IX (graduacéo), do art. 1°.

c) Projeto Pedagogico de Curso (PPC) nos moldes do IFSULDEMINAS, elaborado sob
coordenacdo do Nucleo Docente Estruturante (NDE) ou Coordenador de Curso, com a
participacdo dos docentes em suas respectivas areas do conhecimento. Obrigatorio para
os incisos de | a IX, do art. 1°.

d) Levantamento da demanda para a cria¢do de novo curso. Obrigatdrio para os incisos |,
IV,V, VI, VII, VIl e IX do art. 1°.

e) Apresentacdo da demanda a comunidade do cadmpus, com a aprovacdo da maioria
simples (50% dos presentes mais 1), com elaboracdo de Ata. Obrigatério apenas para 0s
incisos 11, V, VI e VIl do art. 1°.

f) Relacdo dos professores que atuardo no nOVo curso com suas respectivas cargas horarias
de aulas semanais e suas assinaturas. Caso haja a necessidade de concurso publico,
informar o quantitativo de vagas disponivel com a relagdo nominal das disciplinas que
serdo destinadas as mesmas. O quantitativo de vagas devera ser emitido pela Diretoria
de Gestdo de Pessoas. A carga horéaria do docente ndo devera ultrapassar o limite
definido pela Normativa Docente. Obrigatorio apenas para os incisos Il, V, VI e VII do
art. 1°.

g) Relacdo da infraestrutura fisica necesséaria para a oferta do curso, indicando a sua
existéncia ou a necessidade de construcdo. Caso haja a necessidade de construcéo,
apresentar o seu planejamento, junto ao respectivo cronograma de execucao, ressaltando
a localizacao para a construcdo e o orcamento previsto. Obrigatdrio para os incisos de |
a IX, do art. 1°.

h) Documento de formalizacdo e compromisso de convénio com o MEC/SETEC.
Obrigatorio apenas para os incisos Il e 111 do art. 1°.

i) Documentacdo de comprovacdo do credenciamento do polo para modalidade de
Educacdo a Distancia e/ou documentagéo de instalacdo de Centro de Referéncia para
realizacdo do novo curso. Obrigatdrio apenas para os incisos I; I11; VI, VIII e 1X do art.
1°,

j) Documentacao de comprovagdo de “pactuac¢do” para realizagdo do novo curso no
programa Pronatec e documentagdo de comprovagdo do credenciamento do polo para
modalidade de Educagdo a Distancia e/ou documentacdo de instalacdo de Centro de
Referéncia. Obrigatdrio apenas para o inciso IV do art. 1°.
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2) Visita in loco do GT do Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE.
Obrigatdrio para os incisos de | a IX, do art. 1°.

a) O presidente do Colegiado Académico de Campus (CADEM) do campus proponente,
devera entrar em contato e solicitar a visita, in loco, dos membros do Colegiado de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) de um outro campus do IFSULDEMINAS,
preferencialmente que mantenha um mesmo curso, ou na mesma &rea ou Eixo
Tecnologico, que deverdo realizar a visita em até 12 (doze) dias. Os membros do CEPE
solicitados serdo responsaveis por constituir um Grupo de Trabalho (GT), com docentes
do IFSULDEMINAS ou de outras Instituicdes Federais Publicas de Ensino que atuam
na area do curso a ser criado. O grupo de Trabalho (GT) em questdo sera responsavel
pela verificacdo de todas as exigéncias fisicas e documentais da FASE PRELIMINAR.

b) Na visita in loco, o Grupo de Trabalho do CEPE devera se encontrar com o Diretor do
Departamento de Desenvolvimento Educacional ou do Departamento de Ensino,
Pesquisa e Extensdo e com os docentes que compdem o NDE ou Coordenador do
Curso. Neste momento, deverdo ser realizadas as analises e avaliacdes de toda a
documentacao e especificagbes descritas na FASE PRELIMINAR.

c) O Grupo de Trabalho do CEPE devera emitir parecer em no maximo 10 dias apds a
visita in loco. O parecer devera ser imediatamente enviado ao presidente do CADEM do
campus proponente. O parecer, devidamente assinado, devera apresentar, explicita e
destacadamente, os itens da FASE PRELIMINAR atendidos e ndo atendidos, como
também conclusdo objetiva se favordvel ou desfavoravel a criacdo do novo curso.
Caberd ao CADEM do campus proponente aceitar as orientacbes de correcdo ou
apresentar justificativas para o ndo aceite das correcdes.

3) Protocolo da documentacdo na Cémara de Ensino (CAMEN) ou na Camara de
Pesquisa, P6s-Graduacéo e Inovacédo (CAPEPI).

O presidente do Colegiado Académico de Campus (CADEM), do cAmpus proponente
deverd protocolar memorando junto a chefia de gabinete da Reitoria, em data limite
determinada pela Pré-reitoria de Ensino (PROEN), encaminhando a Camara de Ensino
(CAMEN) para os cursos relacionados nos incisos I, II, I, 1V, V, VI e IX (no caso de
graduacédo) do art.1° ou para Camara de Pesquisa, P0s-Graduacao e Inovacdo (CAPEPI)
para os cursos relacionados nos incisos VII, VIII e IX (no caso de pos-graduacdo Lato
Sensu) do art.1°, os seguintes documentos:

3.1) Ata de reunido e parecer do CADEM referente & criagdo do novo curso, via eletronica
(digitalizada) e fisica. Obrigatorio para os incisos de I a IX, do art. 1°;

3.2) O parecer emitido pelo Grupo de Trabalho do CEPE, via eletronica (digitalizada) e
fisica. Obrigatdrio para os incisos de | a IX, do art. 1°

3.3) Relagéo dos professores que atuardo no curso com suas respectivas cargas horarias de
aulas semanais e assinaturas, via eletronica (digitalizada) e fisica. Obrigatorio apenas para
os incisos I, V, VI e VIl do art. 1°.

3.4) Projeto Pedagdgico de Curso nos moldes do IFSULDEMINAS, via eletrénica
(digitalizada). Obrigatdrio para os incisos de | a IX, do art. 1°.

A documentacdo encaminhada via eletrdnica devera ser enviada até a data determinada pela
PROEN para: proen@ifsuldeminas.edu.br
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4) Toda a documentacdo gerada na FASE PRELIMINAR também devera ser arquivada com
guarda sob a responsabilidade do CADEM do campus proponente, podendo ser solicitada
pela CAMEN ou pelo CEPE durante o tramite de criagdo do novo curso.

5) A FASE PRELIMINAR, de responsabilidade do cadmpus proponente encerra com 0
protocolo de encaminhamento a Camara de Ensino (CAMEN) ou a Cadmara de Pesquisa, Pos-
Graduacao e Inovacdo (CAPEPI). Cabera ao campus proponente assumir todo énus, como
diérias e deslocamentos decorrentes desta fase.

FASE FINAL

1) A Camara de Ensino (CAMEN) para os cursos relacionados nos incisos I, 11, 111, IV, V, VI
e IX (no caso de graduacdo) do art.1° ou a Camara de Pesquisa, P6s-Graduacdo e Inovacgéo
(CAPEPI) para os cursos relacionados nos incisos VII, VIII e 1X (ho caso de p6s-graduacdo
Lato Sensu) do art.1°, devera emitir parecer, consultivo, em até 30 dias ap0s o protocolo da
documentacdo pelo Colegiado Académico de Campus (CADEM).

2) Poderdo ser constituidos Grupos de Trabalho (GTs) pelos membros da CAMEN ou da
CAPEPI para anélise e avaliacdo da documentacdo protocolada, referente a criacdo de novos
cursos no IFSULDEMINAS.

3) Em reunido da CAMEN ou da CAPEPI o PPC devera ser apresentado pelo Coordenador ou
por 1 (um) integrante do NDE do curso em processo de criacdo. A CAMEN ou a CAPEPI
emitira parecer, devidamente assinado, que devera apresentar conclusdo objetiva se favoravel
ou desfavoravel a criacdo do novo curso.

4) O coordenador e os membros do NDE do novo curso em processo de criacao terdo até 5
(cinco) dias uteis ap6s a reunido da CAMEN ou da CAPEPI, para o envio do Projeto
Pedagogico de Curso (PPC), devidamente ajustado, via eletronica, para a Camara de Ensino
(CAMEN) no enderego eletrénico proen@ifsuldeminas.edu.br para os cursos relacionados
nos incisos I, 11, 111, IV, V, VI e IX (no caso de graduacdo) do art.1° ou para a Camara de
Pesquisa, P6s-Graduacdo e Inovacdo (CAPEPI) para os cursos relacionados nos incisos VII,
VIl e IX (no caso de poés-graduacdo Lato Sensu) do art.1°, no endereco eletrdnico
pppi@ifsuldeminas.edu.br

5) Cabera a Camara de Ensino (CAMEN) para os cursos relacionados nos incisos I, Il, 111, 1V,
V, VI e IX (no caso de graduacdo) do art.1°; ou a Camara de Pesquisa, P0s-Graduacdo e
Inovacdo (CAPEPI) para os cursos relacionados nos incisos VII, VIII e IX (no caso de pds-
graduacdo Lato Sensu) do art.1°, protocolar, em no maximo 10 (dez) dias apds suas reunides,
no Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) a documentagdo recebida por meio do
CADEM (itens 3.1, 3.2 e 3.3 da FASE PRELIMINAR), bem como seus pareceres e 0S
Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC) devidamente ajustados, recebidos do coordenador e dos
membros do NDE do novo curso, como descrito no item anterior (item 4). Portanto, deverao
ser protocolados via enderego eletronico proen@ifsuldeminas.edu.br no CEPE a seguinte
documentacao:

5.1) Ata de reunido e parecer do CADEM referente a criagdo do novo curso, via eletronica
(digitalizada) e fisica. Obrigatorio para os incisos de I a IX, do art. 1°;

5.2) O parecer emitido pelo Grupo de Trabalho do CEPE, via eletronica (digitalizada) e
fisica. Obrigatdrio para os incisos de | a IX, do art. 1°
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5.3) Relagdo dos professores que atuardo no curso com suas respectivas cargas horarias de
aulas semanais e assinaturas, via eletronica (digitalizada) e fisica. Obrigatério apenas para
os incisos 11, V, Vle VIl e do art. 1°.

5.4) Parecer da CAMEN para os cursos relacionados nos incisos I, 11, 111, IV, V, VI e IX
(no caso de graduacéo) do art.1° ou parecer da CAPEPI para os cursos relacionados nos
incisos VII, VIl e IX (no caso de p6s-graduacdo Lato Sensu) do art.1°;

5.5) Projeto Pedagdgico de Curso devidamente ajustado e nos moldes do
IFSULDEMINAS, via eletronica (digitalizada). Obrigatdrio para os incisos de | a 1X, do
art. 1°.

6) Poderdo ser constituidos Grupos de Trabalho (GTs) pelos membros da CEPE para analise e
avaliacdo da documentacdo protocolada (itens de 5.1 a 5.5 da FASE FINAL), referente a
criagdo de novos cursos no IFSULDEMINAS.

7) Em reunido do CEPE, em até 30 (trinta) dias apds as reunides da CAMEN e da CAPEPI, o
processo devera ser apresentado pelo Coordenador ou por 1 (um) integrante do NDE do curso
em processo de criacdo. O CEPE emitird parecer, devidamente assinado, que devera
apresentar conclusao objetiva se favoravel ou desfavoravel a criacdo do novo curso.

8) O coordenador e 0s membros do NDE do novo curso em processo de criacdo terdo até 5
(cinco) dias uteis apds a reunido do CEPE, para o envio do Projeto Pedagdgico de Curso
(PPC), devidamente ajustado, via eletrénica, para o Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extenséo
(CEPE) no enderego eletronico proen@ifsuldeminas.edu.br

9) O CEPE é o colegiado responsavel por protocolar o projeto com a proposta de criacdo de
novo curso junto ao Conselho Superior — CONSUP. Em 10 (dez) dias apds a reunido do
CEPE, o presidente deste Colegiado deverd protocolar junto ao CONSUP os seguintes
documentos:

9.1) Os pareceres do CADEM, da CAMEN ou da CAPEPI e do CEPE; e
9.2) O Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) a ser criado, devidamente ajustado.

10) O CONSUP apreciara o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e os pareceres do CADEM,
da CAMEN ou da CAPEPI e do CEPE, podendo aprovéa-los deliberando a criacdo do novo
curso no IFSULDEMINAS; ou reprova-los; ou encaminha-los novamente para um novo
tramite.

11) O tramite para a criagdo de novos cursos no IFSULDEMINAS previstos pela presente
Resolugdo ocorrera segundo cronograma a seguir:

FASE CAMEN ou CEPE + 10 dias
PRELIMINAR CAPEPI CONSUP

(CAMPUS) 30 dias 30 dias
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